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1. OBJETIVO

Establecer la ruta para la ejecucion, en el marco de convenios de cooperacion, de los Proyectos Integrales
de Desarrollo Agropecuario y Rural con Enfoque Territorial — en adelante PIDAR — que cofinancia la Agencia
de Desarrollo Rural - ADR, con el fin de dar cumplimiento a plan operativo de Inversion.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica desde la notificacién del acto administrativo mediante el cual se aprueban los
recursos para la cofinanciacion de los PIDAR; continuando con la ejecucién del cronograma de actividades y
el plan de inversion, hasta cierre administrativo y financiero del PIDAR vy finaliza con el informe de Cierre
remitido a la Vicepresidencia de Proyectos.

3. MARCO NORMATIVO APLICABLE

e Constitucion Politica de Colombia

o Ley 57 de 1887 -Cdédigo Civil y sus Nomas reglamentarias. Decreto Ley 410 de 1971 - Cdodigo de
Comercio de Colombia.

e Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y sus normas y decretos reglamentarios.

e Ley 101 de 1993, ley General de Desarrollo Agropecuario y Pesquero.

o Ley 1448 de 2011, por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion integral a las
victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones.

o Ley 489 de 1998, por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades
del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las
atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucién Politica y se dictan
otras disposiciones.

e Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.

e Ley 1437 de 2011 por medio del cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

e Decreto Ley 2364 de 2015, por el cual se crea la Agencia de Desarrollo Rural - ADR, se determinan
Su objeto y su estructura organica.

e Decreto 111 de 1996, por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de
1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

e Decreto 019 de 2012, por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos
y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica

e Decreto 1071 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural.

e Acuerdo No. 007 de 2016, por el cual se desarrolla las funciones establecidas en los numerales 4, 5, 6,
7 y 8 del articulo 9 del decreto 2364 de 2015, ADR.

e Resolucién No. 593 de 2019 expedida por la ADR, por la cual se aprueba el modelo de operacion para
la ejecucion de los proyectos integrales de desarrollo agropecuario y rural con enfoque territorial y se
dictan otras disposiciones.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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3. MARCO NORMATIVO APLICABLE

Acuerdo 011 de 2023 “ Por medio del cual se adopta el Reglamento para los Proyectos Integrales de
Desarrollo Agropecuario y Rural con Enfoque Territorial — PIDAR vy se dictan otras disposiciones.”

4. DEFINICIONES

Beneficiarios: Pequefios y medianos productores agropecuarios rurales nacionales (agricultores,
pescadores, campesinos, grupos étnicos, familias, mujeres, jovenes rurales, poblacién victima, entre
otros), que cumplan con los requisitos establecidos en el reglamento vigente para la estructuracion,
aprobacion y operacion de los PIDAR de la ADR.

Cooperante: Son cooperantes aquellas personas que participen en la ejecucion, sobre el terreno, de un
determinado instrumento de cooperacion internacional para el desarrollo o de ayuda humanitaria en
cualquiera de sus fases, a realizar en un pais o territorio beneficiario de la politica de ayuda al desarrollo,
parte de la accién exterior del Estado de acuerdo con el articulo 3 de la Ley 23/1998, de 7 de julio, y que
tengan una relacion juridica con una persona o entidad promotora de la cooperacion para el desarrollo o
la acciéon humanitaria, en los términos que se sefialan en el articulo 3 de este real decreto. (Real Decreto
519/2006).

Comité Técnico de Gestion Local — CTGL: Instancia del nivel territorial que coordina, toma decisiones
y hace verificacion al cumplimiento de las actividades en la etapa de ejecucion de los PIDAR.

Comité Técnico y Directivo o a las instancias definidas en el marco del convenio de cooperacion:
Instancias del nivel central en donde se analiza, se hace seguimiento y se toman decisiones que por su
naturaleza le correspondan en el marco de la ejecucién de los PIDAR.

Cierre administrativo y financiero: Es la actividad donde se dan por finalizadas las acciones
administrativas y financieras del PIDAR, planteadas en el cronograma de actividades, de acuerdo con los
rubros contemplados en el plan de inversion.

Ejecutor: Persona natural o juridica con capacidad para contratar la ejecucion de los PIDAR conforme
al modelo de ejecucion definido por la Agencia.

Ejecucién: Corresponde a las acciones relacionadas con las compras y adquisiciones de bienes,
insumos y servicios como: materiales, equipos, maquinaria, semovientes, construccion de infraestructura,
contratacion de mano de obra, realizacién de capacitaciones, necesarias en el desarrollo de las
actividades técnicas descritas en el marco légico del proyecto y demas elementos definidos en el plan de
inversiones y cronograma de actividades.

Implementacién: Etapa en la cual se desarrollan las actividades establecidas en el cronograma de
actividades de acuerdo con el plan de inversion, dando cumplimiento a los objetivos, metas e indicadores
del PIDAR.

Modelo de Operacion y Ejecucion de los PIDAR: Se refiere al proceso de ejecuciéon que adopta la
ADR, conforme a lo estipulado en el Art.17 numeral 4 del decreto 2364 de 2015.

Proyectos Integrales de Desarrollo Agropecuario y Rural con Enfoque Territorial - PIDAR: Para los
efectos del presente procedimiento, se entenderan como aquellos instrumentos, a través de los cuales
se ejecuta parte de la politica de desarrollo rural del pais, con el fin de incentivar la generacién de ingresos
o excedentes de produccién, mediante la ejecucion de actividades organizadas en un periodo
determinado y de recursos financieros, humanos y tecnolégicos, a partir de un ejercicio de planificacion
de los territorios, articulando actores publicos y privados, para avanzar de manera significativa e integral
en el cierre de las brechas socio territoriales.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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5. CONDICIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

5.CONDICIONES ESPECIALES

5.1 NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS Y FIRMA DEL ACTA DE
COMPROMISO Y CORRESPONSABILIDAD

La notificacion del acto administrativo (Resolucién) mediante el cual la ADR adjudica los recursos para la
cofinanciacion de los PIDAR, se lleva a cabo de manera personal al representante legal de las organizaciones
beneficiarias los cuales deben ser informados sobre los deberes y derechos adquiridos, asi como las
disposiciones en el marco del presente procedimiento. En el momento de la notificacion se realiza la firma del
acta de compromiso y corresponsabilidad, asi como del plan de inversion.

En el Acto de Notificacion se hace entrega al(los) Representante(s) legal(es) de la(s) forma(s) organizativa(s)
los siguientes documentos:

a. Copia de la Resolucién de Aprobacion de la Cofinanciacion
b. Copia del plan de inversion
c. Copia de la notificacion.

El documento en original del plan de inversion reposara en el expediente del proyecto en la Unidad Técnica
Territorial - UTT.

Los documentos deben ser enviados digitalmente a la mayor brevedad posible a la Vicepresidencia de
Integracién Productiva -VIP, con copia a la Secretaria General. Los documentos originales deben ser remitidos
fisicamente a la VIP, quien a su vez los enviara a la Secretaria General. Una copia de estos documentos debe
permanecer en el expediente del proyecto en la UTT y debe ser cargada por el delegado de la UTT en la
herramienta tecnoldgica dispuesta para tal fin.

5.2 MESA TECNICA DE COORDINACION EN TERRITORIO

Se debe desarrollar una mesa técnica previo al inicio de la ejecucion de las actividades, con el fin de conocer
el proyecto, resolver posibles dudas y coordinar la reunién de socializaciéon del PIDAR a la forma asociativa
beneficiaria, en la cual deben participar los siguientes actores:

* Delegado de la Unidad Técnica Territorial - UTT
* El Cooperante
* El(los) representante(s) legal(es) de la(s) organizacion(es) beneficiarias

Nota 1: A esta mesa se pueden invitar a las direcciones de Seguimiento y Control y de Participacién y
Asociatividad.

5.3 SOCIALIZACION DEL PIDAR Y CONFORMACION DEL COMITE TECNICO DE GESTION
LOCAL-CTGL

La reunién de socializacidon del proyecto cofinanciado se realiza de acuerdo con el modelo de operacion, la
cual debe ser convocada y liderada por la Unidad Técnica Territorial. En la reunion de socializaciéon se deben
tratar como minimo los siguientes puntos:

1. Presentacion de la oferta institucional de la ADR
2. Actores e instancias para ejecucion del PIDAR
3. Socializacion del PIDAR (Proyecto final aprobado, marco légico y plan de inversion)

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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4. Presentacién del Cooperante y la metodologia de ejecucion
5. Conformacion del Comité Técnico de Gestion Local- CTGL
6. Varios

Nota 2: La UTT convoca al cooperante y el representante legal de la(s) organizacion(es) beneficiaria(s),
quienes deben asegurar la participacion del 80% de los beneficiarios.

Nota 3: La UTT debe garantizar que el representante legal de los beneficiarios de a conocer la informacion del
proyecto a los beneficiarios que no participaron en la reunién de socializacién, la evidencia (listado de
asistencia) debera darse a conocer en el CTGL.

Nota 4: Se podra convocar a la Direcciéon de Seguimiento y Control, Direccién de Participacion y Asociatividad,
entes territoriales, terceros que intervengan en el proceso de ejecucion del proyecto, asi como representantes
de otros cofinanciadores en el desarrollo de la socializacion.

5.4 INSTANCIAS PARA LA EJECUCION DEL PIDAR
Para adelantar el proceso de ejecucién del PIDAR se cuenta con las siguientes instancias:

1. Comité Técnico de Gestidn Local — CTGL

2. Comité Técnico y Directivo del Convenio o las instancias definidas en el marco del convenio de
cooperacion.

3. Reuniones de verificacion de la Ejecucion del PIDAR

5.4.1 Comité Técnico de Gestion Local - CTGL

Para cada proyecto cofinanciado por la ADR, se conformara un Comité Técnico de Gestién Local del
Proyecto, como instancia para la ejecucion y aprobacion de acuerdo con los objetivos propuestos.

Este comité esta integrado por:

a. Director de la Unidad Técnica Territorial, o su delegado con voz y voto, quien lo presidira

b. El representante de los beneficiarios ante el Comité Técnico de Gestion Local, o su delegado
con voz y voto

C. Un representante del Cooperante con voz y voto

d. Un representante de otros cofinanciadores, cuando existan contrapartidas adicionales, distintas a
las aportadas por los beneficiarios con voz, pero sin voto.

Para los casos en los que haya mas de una organizacion beneficiaria, se llevara a cabo la eleccion de un
representante quien actuara como representante y vocero de todos los beneficiarios ante el Comité Técnico
de Gestion Local. Cabe aclarar que el representante elegido debe ser Representante Legal de alguna de las
organizaciones beneficiarias.

El Comité delibera con la asistencia de la totalidad de los miembros que tengan voto.

El representante de los beneficiarios se hace responsable de transmitir de manera oportuna las decisiones
tomadas por el comité a todos los beneficiarios. En los casos que exista mas de una forma organizativa
beneficiaria el representante de los beneficiarios da a conocer de manera oportuna las decisiones tomadas por
el comité a los representantes legales de las demas organizaciones.

Los representantes legales de las demas organizaciones podran asistir al Comité Técnico de Gestion Local
con voz, pero sin voto.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.




PROCESO: IMPLEMENTACION DE PROYECTOS INTEGRALES Cédigo PR-IMP-001

EJECUCION DE LOS PROYECTOS INTEGRALES DE DESARROLLO | yersion 09
AGROPECUARIO Y RURAL CON ENFOQUE TERRITORIAL EN EL
MARCO DE ]
—_— CONVENIOS DE COOPERACION Pagina 5de 18

El vicepresidente de Integracion Productiva puede delegar un representante que haga las veces de director
de la UTT, cuando sea necesario en ausencia del funcionario. El director de la UTT puede acompanarse del
personal que considere que le sirva de soporte.

Dentro de las modalidades de ejecucion de los recursos del PIDAR, los cooperantes pueden establecer
relaciones contractuales con las organizaciones beneficiarias u otras organizaciones previa evaluacion y
cumplimiento de los requerimientos definidos en el Comité.

Cuando el ejecutor sea diferente a la forma organizativa beneficiaria, éste tendra voz, y junto con el
representante de los beneficiarios tendra un sélo voto. En este caso en los CTGL pueden participar los dos o
uno de los dos y actuaran como representante de los beneficiarios.

En caso de ser necesaria la delegacion para la participacién de alguno de los actores que intervienen en el
Comité, ésta se debe realizar y entregar por medio de una comunicacion escrita o por correo electrénico
antes de iniciar la reunion del comité, constancia que queda en el expediente del proyecto como parte integral
del acta de la reunion.

A las sesiones del Comité puede ser invitada, cuando se requiera, cualquier persona cuyo conocimiento de
una disciplina o profesién sirva de apoyo en los temas o asuntos sometidos a debate y decision del Comité,
con voz, pero sin voto.

En el caso que el cooperante denomine las instancias de Comités de manera diferente, se debe incluir una
nota en las actas en donde se aclare que esta instancia es equivalente a un CTGL.

5.4.1.1 Funciones del Comité Técnico de Gestion Local — CTGL

1. Coordinar las actividades de ejecucidn del proyecto, de acuerdo con lo definido en el plan de inversion.
2. Socializar las compras que deban realizarse de acuerdo con lo establecido en el plan de inversion vy el
modelo de ejecucion.

3. Validar y aprobar el plan de inversion y cronograma de actividades para la ejecucion del proyecto.

4. Verificar el cumplimiento de las actividades previstas en el plan de inversién y cronograma de
actividades del proyecto.

5. Elaborar los términos de referencia para la adquisicion de los bienes, insumos y/o servicios que se
pretendan adquirir o contratar, de acuerdo con lo establecido en el PIDAR.

6. Realizar evaluacion de las propuestas, cotizaciones y demas documentos que sean requeridos para la
realizacion de las compras y/o contratacion de servicios.

7. Seleccionar a los proveedores de acuerdo con los requisitos establecidos en el convenio de cooperacion
o CTGL.

8. Aprobar o no la solicitud de ajustes que sean de su competencia, salvo que éstos modifiquen los
objetivos del proyecto o las lineas productivas, caso en el cual, la modificaciéon debera contar con concepto
favorable de la Vicepresidencia de Integracion Productiva.

9. Remitir al Comité Técnico y Directivo o a la instancia definida en el marco del convenio de cooperacién,
modificaciones u otros temas que se deben tratar en esa instancia de acuerdo con lo definido en el presente
procedimiento.

10. Acompaiiar y verificar el adecuado uso o destinacién de recursos de reinversion del PIDAR producto
de excedentes y/o rendimientos financieros de acuerdo con las disposiciones legales que rijan para tal
efecto o la que la modifique o sustituya.

11. Participar en la construccién de documentos precontractuales que apoyen procesos contractuales
definidos en el modelo de ejecucion.

12. Verificar y aprobar proceso de contratacion del personal que preste servicios al proyecto.

13. Remitir al Comité Técnico y Directivo del convenio las propuestas de orden técnico, financiero y
juridico segun sea el caso, para el uso, ajuste y destinacion del rubro de imprevistos destinados al proyecto,
para su posterior revisién y/o aprobacion.

14. Las demas que en virtud de la ejecucién del proyecto puedan surgir.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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Nota 5: El rubro de imprevistos es implementado a partir del Reglamento PIDAR adoptado mediante el
Acuerdo 011 de 2023 y sus modificaciones.

5.4.1.1.1 Funciones de la secretaria Técnica del Comité Técnico de Gestion Local

La secretaria técnica del CTGL debe ser ejercida por un funcionario de la UTT quien debe ser designado por
el director de la UTT. Las funciones son las siguientes:
1. Convocar las sesiones del Comité Técnico de Gestion Local y comunicarlas a todos los integrantes
del Comité y a los invitados que hayan sido definidos.
2. Plasmar en actas debidamente numeradas lo analizado y aprobado en las sesiones de los CTGL.
3. Controlar y llevar el archivo — de las actas en el expediente que reposa en la Unidad Técnica Territorial,
conforme a los lineamientos de Gestion Documental.
4. Cargar en medio digital toda la documentacion generada en la implementacion del proyecto, en la
herramienta dispuesta para tal fin.

5.41.1.2 Comité Técnico y Directivo o instancias definidas en el convenio de cooperacion.

Los Comités Técnico y Directivo de los convenios dan tramite a las modificaciones y toma de decisiones que
por su naturaleza le correspondan en el marco de la operacién de los PIDAR. Los integrantes y funciones de
estos comités son definidos en el convenio de cooperacion firmado por las partes.

5.4.1.1.3 Reuniones de verificacion a la ejecucion del PIDAR

Se realizaran reuniones de verificacion con periodicidad minima mensual, en las que participa el director de
la UTT, representante del cooperante, con el fin de comprobar el avance de los PIDAR, identificar las
dificultades y las posibles acciones de mejora a realizar.

La Unidad Técnica Territorial debera presentar un informe mensual, en el cual se reporte el avance de los
proyectos, de acuerdo al plan de inversiones y el cronograma de actividades del proyecto, el cual debera ser
remitido a la Vicepresidencia de Integracion Productiva -VIP a través de correo electrénico, con sus respectivos
soportes.

5.5 ENTREGA DE BIENES, INSUMOS Y/O SERVICIOS

La UTT debe programar y convocar la entrega de los bienes o insumos del proyecto, evento en el cual deben
estar presentes los siguientes actores:

a. El director de la Unidad Técnica Territorial o su delegado.

b. Representante de los beneficiarios o su delegado.

C. Representante del proveedor y ejecutor en los casos que aplique.
d. Representante del Cooperante.

No sera valida la entrega de bienes o insumos, si no se cuenta con la presencia de los actores indicados.
Toda delegacion debe ser entregada por escrito o por correo electrénico, antes de iniciar las entregas
respectivas.

Para el caso de entrega de maquinaria y/o equipos, debera acompafarse a la organizacion beneficiaria en la
construccion del plan de manejo, puesta en marcha y uso de la maquinaria y equipos entregados; teniendo
en cuenta, los documentos que apoyen la verificacion de su buen uso. Adicionalmente debe solicitarse al
proveedor la debida capacitacion en el uso y manejo de la maquinaria y/o equipos entregados, asi como el
soporte técnico de acuerdo con la necesidad y condiciones pactadas. En el caso de entrega de maquinaria
y/o equipos, debe asociarse al acta de entrega el nimero de identificacion del bien para acciones de posterior
seguimiento.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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Para los casos en que se contrate personal profesional para la prestacion de asistencia técnica a los PIDAR,
el Comité Técnico de Gestion Local debe verificar la idoneidad y la calidad de la prestacion del servicio.

Al momento de la entrega, el director de la Unidad Técnica Territorial 0 su delegado, el cooperante y el
representante de los beneficiarios, deben revisar y verificar los elementos que se entregan por parte del
proveedor, teniendo en cuenta los siguientes aspectos, de conformidad con lo establecido en acta donde se
aprobaron las compras por parte del Comité Técnico de Gestion Local:

* Estado y calidad de los bienes o insumos

* Cantidades aprobadas

* Cumplimiento de las especificaciones técnicas definidas y aprobadas para el proceso de adquisicion
* Fichas técnicas

* Fechas de vencimiento

* Manual de uso y funcionamiento cuando aplique

* Garantias cuando aplique

* Documentacion o permisos necesarios para la utilizacién de los bienes o insumos

* Otros

El lugar y fecha de entrega de los bienes o insumos, debe quedar claramente definido en acta de reunion del
CTGL.

El funcionario de la ADR en compaiiia del cooperante elabora el acta de reunion de la jornada y anexa la
copia de los soportes de entrega.

Cuando la inversidon corresponda a entregas individuales, se requiere la presencia de cada uno de los
beneficiarios, quienes deben firmar el recibido a satisfaccion en el formato definido para tal fin. En caso de que
el beneficiario no pueda estar presente en la entrega de los bienes o insumos; él mismo puede delegar a un
familiar en primer grado de consanguinidad a través de una carta de autorizacién; quién podra firmar el acta
de entrega.

Posterior a esta verificacion de los bienes o insumos a entregar, se procede a la entrega, diligenciando el
Acta de entrega y recibo a satisfaccion de bienes o insumos.

Posterior a la entrega de bienes, insumos y/o servicios el director de la Unidad Técnica Territorial o su
delegado debe realizar visitas de verificacion del buen uso de los mismos y/o la calidad de la prestacién de
los servicios, hasta el cierre administrativo y financiero del proyecto.

5.6 RUBRO DE IMPREVISTOS

El rubro de imprevistos solo sera utilizado previa revision y autorizacion del Comité Técnico y Directivo del
Convenio o las instancias definidas en el marco del convenio de cooperacién de la siguiente manera:

. Costos adicionales derivados de las actualizaciones de precios.

. Actividades que, en el ejercicio de la ejecucion, se evidencien que son esenciales para el cumplimiento
de objetivo general y objetivos especificos del proyecto.

. Afectaciones climaticas, ambientales, orden publico y seguridad que perjudiquen el normal desarrollo

del proyecto.

En caso tal que durante la ejecucién del proyecto no haya surgido la necesidad de utilizar el rubro de
imprevistos, estos recursos podran ser reinvertidos en el PIDAR para el fortalecimiento de este, estos solo se
podran utilizar cuando la ejecucion tenga un avance técnico y financiero del 100%.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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Si existen saldos del rubro de imprevistos estos recursos se podran:

. Adicionar a contratos, que ya estén aprobados en la ejecucion del PIDAR, con el fin de fortalecer su
ejecucion
. Ejecutar nuevos contratos que ayuden al fortalecimiento del proyecto.

Nota 6: La disposicion uso y ajuste de imprevistos debera ser concertada en todos los casos con las
comunidades, representantes legales y demas actores que intervienen en el PIDAR.

5.7 AJUSTES A LOS PIDAR

Se consideran ajustes aquellos cambios al proyecto que no afecten los objetivos, lineas productivas,
indicadores, productos y metas del proyecto.

5.7.1 Solicitud de ajustes a los PIDAR

Las solicitudes de ajustes a los PIDAR deben provenir de los beneficiarios a través de una comunicacion
escrita firmada por el representante legal de las organizaciones beneficiarias informando vy justificando los
motivos que dan origen a los ajustes; esta comunicacion debera ser radicada en la Unidad Técnica Territorial
y analizada en el Comité Técnico de Gestién Local del proyecto, los cuales son:

1. Ajustar el plan de inversion y/o cronograma de actividades.
2. Sustituir beneficiarios y predios, seguin corresponda.

La solicitud de sustitucion de beneficiarios solo procedera en los siguientes casos:

* Ante la renuncia voluntaria de alguno de los integrantes del PIDAR.

* Por el fallecimiento de alguno de los beneficiarios

* Por presentar informacion fraudulenta

* Por el cambio en las condiciones respecto al cumplimiento de los requisitos habilitantes

* Por caso fortuito o fuerza mayor, con base en lo sefialado en el articulo 64 del Cddigo Civil, o de la
norma que lo sustituya o modifique

* Oftras circunstancias debidamente justificadas por el Representante Legal de la organizacion
beneficiaria

Nota 7: En el caso de fallecimiento del beneficiario, antes de la postulacion para reemplazo de un nuevo
beneficiario, debe contemplarse la posibilidad de que familiares de primer grado deseen continuar con el
proyecto, de esta manera se consulta en primera instancia con los familiares si desean continuar con el
proyecto.

Nota 8: En el caso que el proyecto se plantee ejecutar en predios que tengan relacion juridica con la
organizacion beneficiaria y se solicite el cambio de éste, la solicitud se debe presentar para su analisis y
aprobacion o improbacion al comité Técnico del convenio o a las instancias definidas en el convenio.

Tratandose de las sustituciones de beneficiarios y predios, estos deben cumplir con los requisitos habilitantes
exigidos en el procedimiento de Prefactibilidad y Factibilidad: Formulacién y Estructuracién de PIDAR PR-
EFP-005.

El representante de los beneficiarios debe garantizar que las personas que ingresen como sustitutos,
conozcan todos los componentes del proyecto y estén dispuestos a ser participes en el cumplimiento de los
objetivos propuestos, con la firma de los documentos anteriormente mencionados y se hace responsable por
las inversiones realizadas en los predios de los beneficiarios salientes (si fuere el caso) para el cumplimiento
de las metas del proyecto, asi como la entrega a los beneficiarios que ingresan si a ello hubiere lugar.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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En ningun caso puede ejecutarse ajustes que no estén previamente aprobados en los términos establecidos
en el presente Procedimiento.

5.8 INVERSION DE EXCEDENTES DE RECURSOS DE COFINANCIACION DE LA ADR

En la etapa de ejecucion del proyecto integral, se pueden presentar casos de politicas de descuento por parte
de proveedores, estrategias de compras de escala, volatilidad de moneda extranjera o cualquier otro motivo,
en los cuales se logran obtener reducciones en los precios de insumos y/o maquinaria, reflejandose en el
estado presupuestal del proyecto un excedente de dinero posterior a las inversiones contempladas dentro de
la formulacién y cofinanciacion del proyecto.

Presentada cualquiera de estas situaciones, los recursos provenientes de excedentes deben ser ejecutados
consensuadamente con el representante legal de los beneficiarios, para fortalecer los objetivos propuestos
del PIDAR, los cuales deben ser aprobados en el marco del CTGL.

Con base en lo anterior, se describen las acciones a seguir, para definir la inversion de los excedentes del
recurso:

1. El Cooperante debe presentar ante el CTGL informe técnico y financiero que indique que se entregaron
en la totalidad los activos (bienes y servicios) aprobados para el PIDAR, en el cual debe indicar el valor de
los recursos excedentes y las razones por las cuales se originaron dichos excedentes

2. La UTT debe elaborar un documento técnico, incluyendo variables financieras vy juridicas, donde se
justifique la pertinencia o no de reinvertir los excedentes, previa concertacion con el representante legal de
los beneficiarios, teniendo en cuenta el objeto y alcance de la necesidad por la cual se aprobd y se
cofinancié6 el PIDAR

3. EI CTGL analiza el informe presentado por parte de la UTT para su andlisis y aprobacion o improbacion
4. En caso de aprobarse la inversion de los excedentes, el CTGL elabora la propuesta de inversion,
teniendo en cuenta las necesidades de los beneficiarios y los objetivos del PIDAR la cual debe quedar en
firme mediante la carta de solicitud por el representante legal de los beneficiarios

5. Para la ejecucion de los excedentes, se tendra en cuenta los lineamientos consignados en el presente
procedimiento

Si el valor de la inversién de los excedentes de recursos supera el 10% del valor de la cofinanciacién, los
documentos de la solicitud de inversiéon de excedentes se deberan remitir al Comité Técnico del Convenio
para su aprobacion o improbacion.

Todas las solicitudes de inversion de excedentes de recursos de cofinanciacion de la ADR, deben dar
cumplimiento a las disposiciones establecidas por la entidad.

En ningun caso se aprobaran excedentes de hechos cumplidos, la solicitud de aprobacion de ajustes debe
ser acorde al presente procedimiento, en caso de fuerza mayor o caso fortuito se debera poner en
conocimiento al CTGL para tomar las decisiones pertinentes.

5.8.1 MODIFICACIONES A LOS PIDAR

Las solicitudes de modificaciones deben elevarse al Comité Técnico y/o Directivo o a la instancia definida en
el marco del convenio de cooperacién. A continuacion, se mencionan los cambios que se consideran
modificaciones al PIDAR:

1. La eliminacion total o parcial de uno o varios componentes, afectando con ello los indicadores,
productos y metas del proyecto

2. Los que afecten los objetivos iniciales planteados en los proyectos y por ello las metas productivas,

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.




PROCESO: IMPLEMENTACION DE PROYECTOS INTEGRALES Cédigo PR-IMP-001

EJECUCION DE LOS PROYECTOS INTEGRALES DE DESARROLLO | yersion 09
AGROPECUARIO Y RURAL CON ENFOQUE TERRITORIAL EN EL
MARCO DE
—_— CONVENIOS DE COOPERACION Pagina 10 de 18

conforme al modelo técnico financiero

3. Los que representen un cambio de los rubros en mas del 40% del Plan de Inversion definido inicialmente
sobre el valor total del proyecto

4. Cambio en los predios cuando el proyecto se plantee ejecutar en predios que ostenten relacion juridica
con la organizacion beneficiaria

5. Cambio en la localizacién del proyecto cuando se incluya dentro sus componentes obras fisicas o
impliquen cambios en las especificaciones técnicas o de los estudios que soportaron su viabilidad técnica
6. Cambios en el valor de cualquier fuente de financiacion. No pueden aprobarse incrementos con cargo
a los recursos de la Agencia

7. Cambios en la meta de los productos previstos en el proyecto o los indicadores

8. Cambio de la cantidad de beneficiarios

9. Cambio de linea productiva o variedad

Tratandose de los cambios de predios, estos deben cumplir con los mismos requisitos habilitantes exigidos
en el procedimiento Prefactibilidad y Factibilidad: Formulacién y Estructuracion de PIDAR PR-EFP-005.

De ser necesario, se podra dar alcance a la resolucion inicial, tramite que estara a cargo de la Vicepresidencia
de Proyectos para su respectiva notificacion al representante legal de la forma organizativa que haya sido
beneficiaria de la cofinanciacion.

5.9 INVERSION DE EXCEDENTES DE RECURSOS DE COFINANCIACION DE LA ADR

En la etapa de ejecucioén del proyecto integral, se pueden presentar casos de politicas de descuento por parte
de proveedores, estrategias de compras de escala, volatilidad de moneda extranjera o cualquier otro motivo,
en los cuales se logran obtener reducciones en los precios de insumos y/o maquinaria, reflejandose en el
estado presupuestal del proyecto un excedente de dinero posterior a las inversiones contempladas dentro de
la formulacién y cofinanciacion del proyecto.

Presentada cualquiera de estas situaciones, los recursos provenientes de excedentes deben ser ejecutados
consensuadamente con el representante legal de los beneficiarios, para fortalecer los objetivos propuestos
del PIDAR, los cuales deben ser aprobados en el marco del CTGL.

Con base en lo anterior, se describen las acciones a seguir, para definir la inversién de los excedentes del
recurso:

1.El Cooperante debe presentar ante el CTGL informe técnico y financiero que indique que se entregaron
en la totalidad los activos (bienes y servicios) aprobados para el PIDAR, en el cual debe indicar el valor de
los recursos excedentes y las razones por las cuales se originaron dichos excedentes

2.La UTT debe elaborar un documento técnico, incluyendo variables financieras y juridicas, donde se
justifique la pertinencia o no de reinvertir los excedentes, previa concertacion con el representante legal de
los beneficiarios, teniendo en cuenta el objeto y alcance de la necesidad por la cual se aprobd y se
cofinancio el PIDAR

3.El CTGL analiza el informe presentado por parte de la UTT para su andlisis y aprobacién o improbacion
4.En caso de aprobarse la inversidon de los excedentes, el CTGL elabora la propuesta de inversion,
teniendo en cuenta las necesidades de los beneficiarios y los objetivos del PIDAR la cual debe quedar en

firme mediante la carta de solicitud por el representante legal de los beneficiarios.

5.Para la ejecucién de los excedentes, se tendra en cuenta los lineamientos consignados en el presente
procedimiento

Si el valor de la inversién de los excedentes de recursos supera el 10% del valor de la cofinanciacién, los

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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documentos de la solicitud de inversion de excedentes se deberan remitir al Comité Técnico del Convenio
para su aprobacion o improbacion.

Todas las solicitudes de inversidon de excedentes de recursos de cofinanciaciéon de la ADR, deben dar
cumplimiento a las disposiciones establecidas por la entidad.

En ningun caso se aprobaran excedentes de hechos cumplidos, la solicitud de aprobacion de ajustes debe
ser acorde al presente procedimiento, en caso de fuerza mayor o caso fortuito se debera poner en
conocimiento al CTGL para tomar las decisiones pertinentes.

5.10 CONDICION RESOLUTORIA

La Unidad Técnica Territorial una vez conozca o evidencie una situacion de incumplimiento debe remitir un
informe soportado con las pruebas documentales a la Vicepresidencia de Integracion Productiva nivel central,
quien posteriormente informara las acciones a realizar.

El acto administrativo que otorga la cofinanciacién contempla la condicion resolutoria que se constituira por
las causales de incumplimiento de las obligaciones alli establecidas o por la imposibilidad de ejecutar el
Proyecto Integral de Desarrollo Agropecuario y Rural por causas ajenas a los beneficiarios, en aras de
preservar la integridad de los recursos.

La ADR aplica para ello lo establecido en el cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo o el procedimiento interno que se establezca para tal fin.

5.11 CIERRE DE EJECUCION FINANCIERA DEL PROYECTO

Una vez se cuente con la ejecucion total de los recursos del PIDAR, el director Unidad Técnica Territorial
junto con el cooperante seran los responsables de la elaboracién del informe de cierre de ejecucion financiera
del PIDAR.

5.11.1 Visita de cierre a la supervisiéon del proyecto

En la visita de cierre por parte del supervisor o apoyo a la supervisién de la UTT, se debe verificar el buen
uso de los bienes, insumos y servicios entregados por la Agencia. Se debe seleccionar una muestra
representativa de los predios priorizando los casos en los que durante la ejecucion del PIDAR se presentaron
dificultades.

5.11.2 Comité Técnico de Gestiéon Local de cierre del proyecto
Los temas que se deben tratar en este comité se presentan a continuacion:

* Presentacion del informe del cierre financiero del proyecto por parte del cooperante
* Balance de la ejecucion del PIDAR y cierre del cronograma
* Planeacion de la reunion de cierre con los beneficiarios

5.11.3 Reunion de cierre con los beneficiarios

En la reunion de cierre para la presentacion de los resultados de la ejecucion del proyecto se deben tratar
como minimo los siguientes puntos:

* Resultados de la ejecucion del proyecto

* Cumplimiento del cronograma de actividades
* Recomendaciones y lecciones aprendidas

* Intervenciones de los beneficiarios

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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* Varios
A la reunién de cierre deben asistir obligatoriamente los siguientes actores:

* Director y/o delegado de la Unidad Técnica Territorial
* Cooperante
* Minimo el 80% de los beneficiarios del proyecto

La Unidad Técnica Territorial debe garantizar la convocatoria al 100% de los beneficiarios.

En caso de que por fuerza mayor el beneficiario no pueda estar presente en la reunién de cierre; se debe
delegar a un familiar en primer grado de consanguinidad a través de una carta de autorizacién y presentar
una justificacién firmada de la inasistencia.

El Representante legal y la Agencia deben garantizar que el 100% los beneficiarios estén informados de los
aspectos tratados en la reunion de cierre, de esta manera, en caso de que en la reunion de cierre no participe
el 100% de los beneficiarios el Representante de los beneficiarios (y/o Representante legal de las
organizaciones beneficiarias), debe socializar los puntos desarrollados en la reunion de cierre dejando
constancia por escrito que la totalidad de los beneficiarios fueron informados y estan de acuerdo con el cierre
del proyecto, para lo cual debe quedar constancia en el formato de Listado de Asistencia a Reuniones - F-
DER-002 la cual se entregara para su verificacién al CTGL.

Se puede convocar a la Direccién de Seguimiento y Control, Direccion de Participacion y Asociatividad, entes
territoriales, terceros que hayan intervenido en el proceso de ejecucién del proyecto, asi como representantes
de otros cofinanciadores.

5.11.4 Informe de Cierre financiero, Técnico y Administrativo

El director de la Unidad Técnica Territorial junto con el cooperante debe elaborar el informe de cierre
Financiero, Técnico y Administrativo del proyecto el cual debe contener las siguientes consideraciones:

1. Descripcion del desarrollo de la ejecucion del proyecto donde se mencionen los aspectos relevantes a
la ejecucion financiera del PIDAR de acuerdo con lo programado en el cronograma de actividades

2. Descripcidn de las situaciones y/o actividades relevantes presentadas en el caso de ajustes y /o
modificaciones

3. Mencidn de las dificultades presentadas durante la ejecucion del proyecto y su manejo

4. Verificacion del cumplimiento de las actividades del plan de inversiones y cronograma de actividades
del proyecto

5. Dificultades o situaciones particulares presentadas en las entregas de bienes, insumos y/o servicios

6. Recomendaciones en las cuales se incluyan las acciones que contribuyan para el

fortalecimiento proyecto

7. Los demas que se consideren pertinentes

Los documentos relacionados en el informe de cierre financiero, técnico y administrativo del proyecto se
deben encontrar en el expediente del proyecto, los cuales se relacionan a continuacion:

* Plan de Inversion y cronograma de actividades en sus versiones finales con sus firmas

* Actas de Comité Técnico de Gestion Local del Proyecto o el que haga sus veces

* Registro fotografico

* Relacion de los bienes, insumos y/o servicios adquiridos

* Acta(s) de recibo a satisfaccion de los bienes, insumos y/o servicios definidos en el plan de
inversiones, firmada por los beneficiarios del proyecto

* Resumen de las compras realizadas para el proyecto

* Documentos soporte de la verificacion y cierre de las alertas remitidas por la Direccién de Seguimiento y

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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Control

* Copia de memorando de acuerdo, carta de acuerdo y/o contrato para la ejecucion de los recursos
cuando aplique

* Otrosi y pdlizas cuando aplique

* Copia de comprobantes de desembolsos cuando aplique

* Informes financieros de la ejecucion de los desembolsos realizados entregados por la organizacién
ejecutora cuando aplique

» Soporte de seguimiento y ejecucion de la contrapartida entregada por el cooperante

* Carta de cierre técnico y financiero del memorando de acuerdo, carta de acuerdo y/o contrato
para la ejecucion de los recursos cuando aplique

* Reporte financiero de conformidad cuando aplique

* Copia de términos de referencia finales de acuerdo con el plan de inversion

* Cronograma de actividades final segun actividades realizadas

* Actas de visitas al proyecto por parte del cooperante

* Diagndstico Fortalecimiento Socio empresarial -SOE, Medicion de Emprendimiento Rural - MER y/o sus
equivalentes

Como complemento a lo anterior, se deben adjuntar al expediente los demas documentos que se hayan
generado durante la ejecucion del proyecto.

El informe de cierre debe ser aprobado y firmado por los actores del Comité Técnico de Gestidon Local —
CTGL.

5.12 MANEJO DE LA DOCUMENTACION

Todos los documentos generados en el proceso de Ejecucion del proyecto deben reposar en el archivo fisico
en la respectiva oficina de la Unidad Técnica Territorial, adicionalmente deben reposar en archivo digital en
el sistema definido por la Agencia para tal fin, conforme a los criterios definidos en el proceso de gestion
documental.

Nota 9: En caso de que el Cooperante lo requiera, los formatos usados en la ejecucion de los PIDAR se les
puede incluir el logo del cooperante, con una marca de agua sin afectar la estructura del documento que hace
parte del Sistema Integrado de Gestion.

5.13 DISPOSICIONES FINALES

Cuando por situaciones externas al proyecto, de caracter social, politico, de orden publico, ambiental, entre
otros; se vea la necesidad de generar cambios en cronogramas, fechas de entrega etc., se hace necesario
informar de manera escrita o por correo electrénico al CTGL con el fin de que se tomen las medidas
pertinentes.

Dado el caso que los mencionados cambios afecten el cumplimiento de metas del proyecto en los tiempos
programados, el CTGL deberé informar al comité Técnico del convenio, y en conjunto se tomara la decisién
mas pertinente para dar o no continuidad al PIDAR.

En el caso que en los CTGL u otras instancias se determine que se presentd informacion fraudulenta en las
diferentes etapas del proyecto, se debera hacer las denuncias ante las autoridades pertinentes.

Nota 10: En caso de que el expediente digitalizado del proyecto incluyendo sus respectivos anexos no se
encuentren en el Banco de Proyectos, el director de la UTT solicita los respectivos documentos a la VP por
medio de correo electrénico y/o memorando.

Este documento es fiel copia del original que reposa en el sistema de informacion de la Agencia de Desarrollo Rural. Su impresion se
considera copia no controlada.
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6 revisa y aprueba el plan de inversiéon y cronograma de colaborador F-DER- 002 listado de
v actividades elaborado en la etapa de estructuracion, con el fin designado asistencia.
6 de acordar las actividades necesarias para iniciar la Ejecucion. Cooperante
Representante de
los beneficiarios
Director de la

Y UTT, osu

7 Participar en los Comités Técnicos de Gestion Local — CTGL, delegado
deben ser convocados y liderados por el director de la UTT o El representante F-DER- 001 Acta de reunion

7 | su delegado, de acuerdo con las disposiciones del numeral de los F-DER-002 listado de
5.4.1.Cuando se requiera se puede Incluir la participacion del | beneficiarios o su asistencia
nivel central. delegado
Representante
del Cooperante
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6 DESARROLLO

—>
Terminador (Inicio o Etspade Conector Linea de flujo (Direccion y Simbolo de
SIGNIFICADO | _ P Decision (siono) | (Conector con sentido del plujo del Documento comentario o
Fin de un proceso) proceso
otros procesos) proceso) nota
N
?;Q%Eﬁ";"g‘ 5 ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
. . . . . utT
Verificar el avance en la ejecucion de Plan de inversion y Director de la
1] cronograma de actividades, Se convocan las reuniones UTT o F-DER- 001 Acta de reunion
8 | mensuales del avance de la ejecucion del proyecto F-DER- 002 listado de
} . e . . . : Colaborador : :
— identificando las dificultades, asi como las acciones a realizar designado asistencia
8 para dar cumplimiento al cronograma del proyecto. 9
— Cooperante
Elaborar informe de verificacion de actividades de la ejecucion UTT
de acuerdo con el formato de Seguimiento a la Ejecucion y Director de la -
; e = F-IMP- 014 Seguimiento a la
presentar un informe mensual de verificacion de actividades de UTTo eiecucion Directa. Fondos
v 9 | la ejecucion. Colaborador ) Conveni,o y
E Los supervisores de los convenios 0 sus apoyos revisan los designado de
e informes y emiten las observaciones pertinentes mediante convenios o -
correo electrénico, para el ajuste del informe definitivo, cuando apoyos a la Correos electronicos
se requiera. supervision
Realizar visitas en campo de verificacion periddica con el fin de
comprobar el estado de avance, dificultades presentadas,
ejecucion financiera (cofinanciacion y contrapartida), de
acuerdo con el plan de inversiones y cronograma de utT .
actividades del proyecto aprobado utilizando el formato de Director de la F DERas(i)sOtir:Icsifdo de
10 10 | Visita de Seguimiento. UTTo F-IMP- 010 Visita de
T El informe se carga al repositorio definido para tal fin, junto con Colaborador sequimiento
los soportes correspondientes designado 9

D)

wifz]

Si, en la ejecucion del proyecto se advierte la necesidad de
realizar un ajuste o modificacion se debe tener en cuenta las
condiciones definidas en los numerales 5.6 y 5.7.

¢, Se requieren ajustes al Proyecto?
SI- Continuar a la actividad 11
No- Continuar a la actividad 17

Presentar solicitud de ajustes y/o modificaciones al proyecto
por parte de la Organizacion ante la Unidad Técnica Territorial
UTT supervisora del proyecto.

Organizacién
Beneficiaria

Gestor Documental

Verificar por parte Comité Técnico de Gestion Local cual es la
instancia competente la solicitud; si corresponde a ajustes se
resuelve en el marco del CTGL y si corresponde a modificacion
se remite al Comité Técnico o Directivo del Convenio para toma
de decision o la instancia que corresponda.

UTT
Director de la

UTT o funcionario

designado

Documentacion de soporte del
ajuste o modificacién al
proyecto

¢La solicitud enviada por la Organizacion Beneficiaria
corresponde a un ajuste?

Sl: Se resuelve en el CTGL continuar con la actividad 13

No: Corresponde a una modificacion y se remite al Comité
Técnico o Directivo del Convenio para toma de decisién o la
instancia que corresponda, continuar con la actividad 15

Presentar al Comité Técnico de Gestién Local por parte la
Unidad Técnica Territorial la documentacion de soporte del
ajuste al proyecto para que se analice, clasifique y se tomen
decisiones.

Comité Técnico

de Gestién Local

F-DER-001 Acta de reunion
F-DER-002
lista de asistencia
F-IMP-011 Concepto técnico -
juridico
F-IMP-005 Solicitud,
Modificacién o Ajuste PIDAR
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6 DESARROLLO

—>
weo | C D | <> | O | =
Terminador (Inicio o Etspade Conector Linea de flujo (Direccion y Simbolo de
SIGNIFICADO | _ P Decision (siono) | (Conector con sentido del plujo del Documento comentario o
L L | RIoLSse otros procesos) proceso) nota
DIAGRAMA | N
DE FLUJO o ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
[1] ¢ El ajuste solicitado es aprobado en el CTGL?
Sl - Continuar a la actividad 14
1
LU NO — Se continua con la ejecucion del proyecto de conformidad
7! con la actividad 7.
N
§ Actualizar el F-IMP-005 Solicitud de modificacion o ajuste y
— continuar con la ejecucion del proyecto y con las actividades de UTT M .
— 4T 14 | conformidad con el numeral 5.4.1.1 Funciones del Comité Director de la Fﬁ:gﬂdﬁfigggés:gcg%ige
— Técnico de Gestion Local — CTGL. Continuo la ejecucion en la utT !
actividad 17
F-DOC-011 Oficio o Correo
electrénico
avY Remitir las modificaciones documentadas y analizadas por el PR F-DER-001 Acta de reunion
."U-”_j_ 15 | CTGL al Comité Técnico del convenio y/o comité directivo o las Comlte_'!'ecmco F-DER-002
v . . . . - de Gestion Local . . .
instancias definidas en el marco del convenio de cooperacion lista de asistencia
F-IMP-005 Solicitud,
Modificacién o Ajuste PIDAR
] Examinar la solicitud de modificacion al proyecto, de acuerdo Comité Técnico
f con las disposiciones del numeral 5.4.1.1.2 para toma de . Acta del Comité Técnico o
T "% | decisiones del Convenio y/o Directivo
: Comité Directivo
9 ¢ El ajuste solicitado es aprobado por el Comité Técnico del
convenio y/o comité directivo o las instancias definidas en el
marco del convenio de cooperacion?
- 10 Sl - Continuar a la actividad 14
y NO — Se continua con la ejecucién del proyecto de conformidad
\J con la actividad 7
— Realizar la entrega de bienes o insumos y previo o durante la DireétJ;rere la F-IMP-008 Acta de entrega y
14— entrega de los bienes o insumos el representante de los UTT o recibo a satisfaccion de bienes,
T beneficiarios con apoyo de la UTT debe socializar a los insumos y/o servicios
17 L L . Colaborador L.
beneficiarios, la relacion de los elementos que se entregaran. designado F-DER- 001 Acta de reunién
La UTT debe programar y convocar la entrega de bienes o 9 F-DER- 002 listado de
. ' ; Representante de : .
insumos cumpliendo lo dispuesto en el numeral 5.5 los beneficiarios asistencia
Carta de solicitud de
reinversion de excedentes
firmada por el representante de
1 los beneficiarios
i Realizar la reinversion de excedentes, los cuales se deben Comité Técnico F-IMP.'.OOS. ,SOI'C't.Ud de
L 18 . L modificacién o ajuste
desarrollar en las acciones presentadas en el numeral 5.8 de Gestion Local F-IMP-011
Concepto técnico juridico
F-DER- 001 acta de reunion
F-DER- 002 listado de
1 asistencia
s Realizar visitas previas al cierre del proyecto en la cual se dez(i)lit:c)ifggrla
1 19 selecciona una muestra representativa de los predios con el fin 9 UTT F-DER- 002 listado de
3 de verificar el buen uso de los bienes, insumos y servicios asistencia
entregados por la Agencia Cooperante
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6 DESARROLLO

weo | C D (]| <> | O | =T =
Terminador (Inicio o Etspade Conector Linea de flujo (Direccion y Simbolo de
SIGNIFICADO | . P Decision (siono) | (Conector con sentido del plujo del Documento comentario o
Lo s RIoLSse otros procesos) proceso) nota
DIAGRAMA N
DE FLUJO o ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Realizar la reuniéon de cierre del plan de inversiones y Comité Técnico F-DER- 001 Acta de reunién
cronograma de actividades del proyecto, con participacion de . .
20 L L de Gestién Local- F-DER- 002 listado de
los actores del CTGL y minimo el 80% de los benéeficiarios, CTGL asistencia
20 teniendo en cuenta las disposiciones del numeral 5.11.3.
v E.Iabor'a,r Informe final - cierre.finan.ciero del PIQAR, informe de Apoyo financiero F-IMP-007 Informe Final —
ejecucion en donde se evidencie el cumplimiento de las Convenios Cierre financiero
Ei 21| actividades contempladas en el Plan de inversiones y director Unidad
cronograma de actividades del proyecto, asi como las | Tacnica Territorial F-DOC- 010 Memorando
problematicas y lecciones aprendidas. Se deben tener en
cuenta las disposiciones del numeral 5.11.4
y
2 Remitir los informes a la Vicepresidencia de Integracion
2o | Productiva para su revision y remision a la Vicepresidencia UTT Repositorio
de Proyectos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
7 DOCUMENTOS ASOCIADOS

F-IMP-001 Acta de notificacién personal proyectos PIDAR
F-IMP-002 Acta de compromiso y corresponsabilidad del PIDAR
F-IMP-005 Solicitud, Modificacion o Ajuste PIDAR

F-IMP-008 Acta de entrega y recibo a satisfaccion de bienes, insumos y/o servicios
F-IMP 007 Informe Final - Cierre financiero

F-IMP-011 Concepto técnico —juridico

F-DOC-010 Plantilla memorando

F-DOC-011 Plantilla Oficio

F-DER-001 Acta de reunion

F-DER-002 Lista de Asistencia

F-IMP-009 Cronograma de Actividades

F-IMP- 014 Seguimiento a la ejecucion Directa, Fondos y Convenio
F-IMP- 010 Visita de seguimiento

F-IMP-007 Informe Final — Cierre financiero

8 CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION

01 09/10/2017 | Version Inicial

02 23/10/2017 | Se incluye formato F-IMP-004 Informe Final en la actividad 11

03 30/04/2018 | S actualiza objetivo, alcance, se incrementan las condiciones especiales y se aumenta los formatos.

04 18/05/2018 | Se actualiza el objetivo, se adicional Base legal Acuerdo 07 de 2017 y se incrementan las actividades.

05 21/08/2018 | Aumentan las condiciones generales.

06 05/09/2018 | Actualizacién por cambios Normativos

07 15/11/2018 Ampliacién de definiciones, se modifican las condiciones generales, se disminuyen las actividades y se
incrementan los formatos.

08 20/12/2019 jsﬁmgggi:sa objetivo y alcance, se modifica la base legal, se modifican condiciones generales, aumentan las
Se incluye numeral 5.6 (rubro de Imprevistos) en el cual se desarrollan las condiciones para el uso aplicacién

9 04/07/2025 | Y ajuste del rubro de imprevistos en los PIDAR a implementar bajo el modelo de operacion para cooperantes.
Se incluye numeral 13 en el articulo 5.4.1.1 por medio del cual se asigna una nueva funcion al CTGL. Se
realizaron ajustes en el punto 6, con el objetivo de que las actividades se presenten de manera mas clara.
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Nombre: Manuel Andrés Alfonso Ramirez
Cargo: Contratista

Dependencia: Direccion de Acceso a
Activos Productivos

Nombre: Margarita Luz Held Gémez
Cargo: Contratista

Dependencia: Direccion de Acceso a
Activos Productivos

Nombre: Vanessa Katerine Villamizar
Mogollén

Cargo: Contratista

Dependencia: Oficina de Planeacion

Nombre: Sandra Rocio Vega Sanabria
Cargo: Contratista

Dependencia: Direccién de Acceso a
Activos Productivos

Nombre: German Enrique Coy
Cargo: Contratista

Dependencia: Vicepresidencia de
Integracion Productiva

Nombre: Diego Armando Solano
Montenegro

Cargo: Vicepresidente de Integracion
Productiva.

Dependencia: Vicepresidencia de
Integracion Productiva
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