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1. OBJETIVO

Fijar los lineamientos que tienen que seguirse en el marco del desarrollo de las actividades, relacionadas con la facultad del
cobro coactivo frente a las tasas o contribuciones, multas y demas obligaciones a favor de la Agencia de Desarrollo Rural -ADR-,
conforme a la normativa vigente.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las obligaciones sujetas a cobro coactivo a favor de la ADR, el cual inicia con la remision
del titulo ejecutivo por parte del area correspondiente y los documentos soporte para el cobro a la Oficina Juridica y culmina con
el acto administrativo por medio del cual se ordena la terminacion del proceso administrativo de cobro coactivo.

3. BASE LEGAL

El desarrollo de las actividades previstas en el presente documento, encuentran su fundamento en las normas que a
continuacion se describen:

ARTICULO 209 DE LA CONSTITUCION POLITICA define los principios basicos que deben fundamentar la funcion administrativa
asi: “La funcion administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacion y la
desconcentracion de funciones”.

DECRETO 624 DE 1989 - ESTATUTO TRIBUTARIO EI cual contiene el procedimiento especial de cobro coactivo que se
encuentra contenido en los articulos 823 y siguientes, que faculta a ciertas entidades para hacer efectivos directamente los
créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinaria.

LEY 1066 DE 2006 “Por la cual se dictan normas para la normalizacién de la cartera publica y se dictan otras disposiciones”
establecid la obligacion de los servidores publicos que tengan a‘'su_ cargo el recaudo de obligaciones a favor del tesoro publico,
realizar de manera agil, eficaz, eficiente y oportuna las acciones necesarias para la recuperacion de dicha cartera a través de la
jurisdiccion coactiva.

LEY 1437 DE 2011 “Por la cual se expide el Cédigo-de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, en su
articulo 98 y siguientes, reiteré el deber de recaudo por parte de las entidades publicas mediante el proceso de cobro coactivo, de
aquellas obligaciones creadas a su favor que consten en documento que preste mérito ejecutivo.

LEY 1564 DE 2012 “Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones” aplicables por
parte de las autoridades administrativas; cuando ejerzan funciones jurisdiccionales, en cuanto no estén regulados expresamente
en otras leyes.

LEY 1955 DE 2019 “Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022" Articulo 66 Movilizacion de Cartera.

DECRETO LEY 2364 DE 2015 “Por el cual se crea la Agencia de Desarrollo Rural - ADR, se determinan su objeto y su
estructura organica” como una agencia estatal de naturaleza especial, del sector descentralizado de la Rama Ejecutiva del
Orden Nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, técnica y financiera, adscrita al Ministerio
de Agricultura y Desarrollo Rural, cuyo objeto es ejecutar la politica de desarrollo agropecuario y rural con enfoque territorial
formulada por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, asi como fortalecer la gestion del desarrollo agropecuario y rural y
contribuir a mejorar las condiciones de vida de los pobladores rurales y la competitividad del pais.

DECRETO 4473 DE 2006 “Por el cual se reglamenta la Ley 1066 de 2006”

DECRETO 445 DE 2017 “Por el cual se adiciona el Titulo 6 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico y se reglamenta el paragrafo 4° del articulo 163 de la Ley 1753 de 2015
(Plan Nacional de Desarrollo Todos por un nuevo pais), sobre depuracién definitiva de la cartera de imposible recaudo de las
entidades publicas del orden nacional’, en aras de castigar la cartera de imposible recaudo de las entidades publicas del orden
nacional.

RESOLUCION No.1419 DE 2017 “Por la cual se crea y Reglamenta el Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema de
Informacién Financiera y el Comité de Cartera de la Agencia de Desarrollo Rural, y demas normas concordantes y aplicables”.

RESOLUCION No. 617 DE 2018, “Por medio de la cual se adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera de la ADR”.

CIRCULAR No. 049 DE 2019, por la cual se dan lineamientos para la remision de documentos para cobro coactivo de la cartera
vencida, por concepto de prestacion del servicio publico de adecuacion de tierras (tarifas) y recuperacion de la inversion.

CIRCULAR 062 DE 2020, por la cual se reitera la circular No 049 de 2019 por la cual se dan lineamientos para la remision de

documentos para cobro coactivo de la cartera vencida, por concepto de prestacion del servicio publico de adecuacioén de tierras
(tarifas) y recuperacion de la inversion.
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4. DEFINICIONES
ABONO: Pago parcial destinado a la amortizacién de una deuda en dinero.

ACTA: Documento en el que se hace constar, la relaciéon de lo acontecido durante la realizacién de una asamblea, congreso,
sesion, vista judicial, o reunion de cualquier naturaleza, y de los acuerdos y decisiones adoptadas.

ACTO ADMINISTRATIVO: Manifestacion de la voluntad del Estado que crea, modifica o extingue una situacién juridica en forma
unilateral.

AUXILIAR DE LA JUSTICIA: Son las personas que prestan colaboracion en el ejercicio de la funcion administrativa de cobro
coactivo, en labores de secuestres, peritos avaluadores, curadores ad-litem, entre otros y que se encuentran inscritos en las
listas que, para tal efecto, conforma el Consejo Superior de la Judicatura.

AVALUO: Es la estimacion que se hace del valor o precio de un bien.

DEPOSITO JUDICIAL: Dinero consignado en una cuenta bancaria denominada “depdsitos judiciales”, a favor de la Entidad, en el
marco de los procesos que se adelanten por la misma.

EMBARGO: Medida cautelar que busca asegurar la satisfaccion de una deuda, a través de la sustraccion del comercio de un
bien perteneciente a una persona natural o juridica.

FACILIDAD DE PAGO: Instrumento mediante la cual se pueden conceder plazos al deudor para el pago de obligaciones
contenidas en titulos ejecutivos que se encuentren en mora y por medio de la cual se interrumpe el término prescriptivo de la
accioén de cobro.

FACTURA: Cuenta de cobro que contiene la determinacion del monto a cancelar por concepto de la prestaciéon y consumo de un
servicio publico y demas servicios inherentes al mismo, prestados en determinado tiempo.

FUNCIONARIO EJECUTOR: Funcionario competente para proferir los actos de cobro coactivo, acorde con las funciones
asignadas, en el caso de la Agencia de Desarrollo Rural, se entiende el Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

MANDAMIENTO DE PAGO: Auto mediante el cual el funcionario ejecutor fija el valor de las obligaciones pendientes, mas los
intereses que se liquiden a la fecha de pago. Con este acto administrativo se entiende iniciado formalmente el proceso
administrativo de cobro coactivo.

NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO: Etapa procesal que se puede surtir personalmente, por correo, por aviso o por conducta
concluyente, a través de la cual se interrumpen los términos prescriptivos de la accion de cobro.

OBLIGACION: Vinculo juridico mediante el cual.dos partes (acreedora y deudora) quedan ligadas, debiendo la parte deudora
cumplir con una prestacién objeto de la obligacion.

PERITAZGO: Medio de prueba mediante el cual se verifican los hechos de interés para el proceso cuando requieren especiales
conocimientos cientificos, técnicos oartisticos.

PRUEBA: Actividad procesal encaminada a la demostracion de la existencia o inexistencia de un hecho o acto. Elementos de
conviccion llevados formalmente a un proceso para ser apreciados antes de la toma de una decision.

RELACION DETALLADA DE VALORES: Documento que acompafia el titulo ejecutivo en el cual se debe evidenciar lo siguiente:
numero de Factura, fecha de emisién, fecha de vencimiento, capital, interés y valor total.

REMATE DE BIENES: Es una licitacién, subasta o puja donde un bien del deudor se ofrece a la venta por un precio base minimo
y se adjudica a quien haya hecho la mejor postura.

SECUESTRO: Depésito convencional, judicial o administrativo de una cosa, en manos de un tercero, denominado secuestre.
TERMINO: Tiempo que la Ley sefiala para cumplir una actuacién procesal o administrativa.

TITULOS VALORES: Son documentos necesarios para legitimar el ejercicio del derecho literal y auténomo que en ellos se
incorpora, pueden ser de contenido crediticio, corporativo o de participacion y de tradicion o representativo de mercancias.

UNIDAD DE VALOR TRIBUTARIO (UVT): Es la medida de valor que permite ajustar los valores contenidos en las disposiciones
relativas a los impuestos y obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales. El valor de la Unidad
de Valor Tributario, se reajustara anualmente en la variacion del indice de precios al consumidor para ingresos medios, certificado
por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica.

5. CONDICIONES ESPECIALES

5.1. Canales de comunicacion oficial
Los canales de comunicacién oficiales que se utilizaran, en desarrollo del procedimiento de cobro coactivo seran: circulares,
oficios, memorandos y correos electronicos.
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5.2. Revision previa de los documentos proyectados por los abogados

El Jefe de la Oficina Juridica, o a quien éste delegue, efectuara la revision de todos los documentos que sean proyectados por los
abogados, como actividad previa a su suscripcion; en caso de existir modificaciones, observaciones o correcciones los
devolvera al abogado responsable para que realice los ajustes a que haya lugar.

5.3. Actualizacion base de datos Cobro Coactivo
Mensualmente el abogado designado para tal fin, actualizara la base de datos en la que se registra la gestion realizada en los
procesos administrativos de cobro coactivo.

5.4. Asistencia y preparacion del Comité de Cartera

El Jefe de la Oficina Juridica funge como Secretario Técnico del Comité de Cartera, de acuerdo con lo establecido en la
Resolucion 1419 de 2017,y en tal sentido desarrollara, entre otras, las siguientes actividades:

1. Citar a sus miembros por escrito 0 a través de medios electronicos, por solicitud de quien requiera presentar casos para
estudio

2. La mencionada citacién debera realizarse con antelacion de 5 dias habiles a cada sesién

3. Elaborar las actas correspondientes, con el apoyo de un abogado de la Oficina Juridica. Preparar el informe anual de la gestion
del comité que condense las decisiones tomadas al interior del mismo.

4. Adicionalmente, de ser necesario presentara los casos cuando se trate de Cartera Coactiva.

5.5. Titulo ejecutivo: Son considerados titulos ejecutivos, los establecidos en el articulo 99 del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, o0 un documento en el que conste una obligacion clara, expresa y exigible,
consistente en una suma de dinero a favor de la Agencia de Desarrollo Rural y que goza de presuncién de legalidad. Para tal
efecto, se precisa el alcance de las caracteristicas del titulo ejecutivo, en los siguientes términos:

a) Clara: aquella que contiene todos los elementos de la relacién juridica inequivocamente sefialados en el documento, a saber:
1) naturaleza o concepto de la deuda; 2) sujetos de la obligacién: acreedor (entidad que emite el titulo) y deudor (sujeto pasivo,
identificado de manera clara e inequivoca).

b) Expresa: La que contiene una suma liquida de dinero a cobrar, debidamente determinada o especificada, expresada en un
valor exacto que no da lugar a ambigledad.

c) Exigible: Es la que no esta sujeta a plazo o condicién suspensiva para hacer efectivo su cobro, o de estarlo, ya se cumplié y
tratandose de actos administrativos, que estos hayan quedado en firme y no hayan perdido su fuerza ejecutoria.

5.6. Conformacion del titulo ejecutivo

Para adelantar los procesos administrativos de cobro coactivo, se debera contar con lo siguiente:

a. Cuando se traten de obligaciones generadas con ocasion del no pago de la prestacion del servicio publico de adecuacion de
tierras: deberan remitirse las facturas una vez hayan trascurrido dos (2) periodos de morosidad, conforme al periodo de
facturacion de cada Distrito de Adecuacién de Tierras, segun.lo_establecido en el Contrato de Administracion, Operacion y
Mantenimiento.

b. Cuando se trate de otro tipo de obligacion a favor de la’Agencia de Desarrollo Rural: debera remitirse el acto administrativo en
el que conste una obligacion clara, expresa y actualmente: exigible y se declare la obligacion de cancelar una suma de dinero a
favor de la Agencia de Desarrollo Rural, la constancia de notificacion y la constancia de ejecutoria.

5.7. Investigacion de bienes

Cada vez que se requiera, para todos los procesos se realizara investigacion de bienes del deudor, solicitando para tal efecto, a
las demas entidades publicas o privadas-‘que se consideren necesarias, la informacion que permita establecer la existencia o no
de bienes o ingresos del deudor, de-la cual se dejara constancia fisica o digital, dependiendo el caso.

Esta gestion se puede desarrollar de forma paralela desde el mandamiento de pago contenido en la actividad 7,
independientemente si el deudor se ha notificado, y hasta antes del remate.

5.8. Facilidad de pago

El deudor o un tercero en su nombre, podran solicitar que se conceda una facilidad de pago por las obligaciones adeudadas,
cumpliendo con los requisitos sefialados en las disposiciones legales. El Jefe de la Oficina Juridica, mediante acto administrativo
concedera la facilidad de pago solicitada, por un término de hasta 5 afios. Con la firma del plan de pago, se entienden aceptadas
por el deudor todas las condiciones previstas en los documentos de la facilidad de pago.

Esta gestion se puede desarrollar de forma paralela desde la actividad 7 y hasta antes del remate, siguiendo los lineamientos
establecidos en el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera.

5.9. Suspensioén del proceso de cobro coactivo

En el evento que se presenten las circunstancias descritas en el Estatuto Tributario Nacional y en el Cédigo General del Proceso,
el abogado responsable del procedimiento administrativo de cobro coactivo, debera proyectar los autos respectivos para firma del
Jefe de la Oficina Juridica.

5.10. Aplicaciéon de medidas de embargo sobre productos bancarios y bienes sujetos a registro

a. Sobre productos bancarios:

Si como resultado de la investigacion de bienes se encuentran productos bancarios objeto de embargo a nombre del deudor, el
abogado a cargo del proceso proyectara un Auto ordenando el embargo, documento en el cual identificara la entidad financiera, el
producto, el valor a embargar y la cuenta de depdsitos judiciales a la cual se deben trasladar los valores afectados con la medida,
Posteriormente, remitira comunicaciones a la entidad financiera informandole la medida cautelar decretada.

b. Sobre bienes sujetos a registro:

Si como resultado de la investigacion de bienes se encuentran bienes sujetos a registro a nombre del deudor, el abogado a cargo
del proceso proyectara un Auto ordenando el embargo, documento en el cual identificara el bien objeto del mismo.
Posteriormente, remitira comunicaciones a la entidad en la cual se encuentra registrado el bien para que proceda a inscribir el
embargo, asi como al deudor para informarle sobre la medida cautelar decretada.

5.11. Diligencia de secuestro
Una vez registrada la medida cautelar de embargo, se debera evaluar la procedencia del secuestro de bienes inmuebles o
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muebles sobre los cuales haya recaido la medida y para lo cual el Jefe de la Oficina Juridica, designara un secuestre de la lista
de auxiliares de la justicia, previa emision del respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal por parte de la Secretaria
General.

Todo lo concerniente al secuestro de bienes, y la oposicion al mismo se regira por lo establecido en el Estatuto Tributario
Nacional y el Cédigo General del Proceso.

5.12. Prescripcion de la Accion de Cobro Coactivo

La accién de cobro coactivo, prescribe en el término de cinco (5) afios, conforme con lo establecido en el articulo 817 del
Estatuto Tributario Nacional. La competencia para decretar la prescripcion de la accion de cobro es del Jefe de la Oficina Juridica
y podra ser decretada de oficio o a peticion de parte.

a. Interrupcion del término de prescripcion: La Interrupcion del término de prescripcion de la accion de cobro coactivo, ocurre por:
1) la notificacién del mandamiento de pago, 2) el otorgamiento de facilidades para el pago y 3) la admisién de la solicitud del
concordato o por la declaratoria oficial de la liquidacién forzosa administrativa.

b. Suspension del término de prescripcion: La suspension del término de prescripciéon de la acciéon de cobro, ocurre desde
cuando se dicta el Auto de suspension de la diligencia del remate y hasta: 1) la ejecutoria de la providencia que decide la
revocatoria directa, o 2) el pronunciamiento definitivo de la jurisdiccion contencioso administrativa en el caso en que se
presentaran demandas a las resoluciones que fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion.

El pago de la obligacién prescrita no se puede compensar ni devolver. Lo pagado para satisfacer una obligaciéon prescrita no
puede ser materia de repeticion, aunque el pago se hubiere efectuado sin conocimiento de la prescripcion.

5.13 Suscripcion de los documentos generados por la Oficina Juridica
Todos los documentos que se generen en el marco del proceso de cobro coactivo, sin excepcion, deberan contar con revision y
aprobacion del abogado designado para tal fin, previa suscripcion del mismo por parte del Jefe de la Oficina Juridica.

5.14 Numeracion procesos de cobro coactivo: Teniendo en cuenta que en el marco de los procesos de cobro coactivo emite un
alto nimero de actos administrativos, con la finalidad de tener un control sobre la expedicion de los mismos y la gestion
documental, la Oficina Juridica cuenta con un numerador de procesos y de los autos y resoluciones suscritos con ocasion del
impulso adelantado en cada uno de los procesos, el cual sera administrado por un funcionario de la Oficina Juridica.

6. DESARROLLO

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Oficio remisorio.
Remitir el titulo ejecutivo, F-DOC-011
mediante oficioy Formato Base
1 Enviar solicitud de inicio de | diligenciamiento de la base | Area generadora del titulo. Remision Cobro
cobro coactivo. remisién cobro coactivo, Coactivo F-ADJ-027

dirigides la Oficina Juridica.

Realizar el reparto y entregar Planilla de asignacion.
2 Realizar reparto y entrega a | al abogado responsable_ ] Jefe de la Oficina Juridica F-ADJ-014
abogados. conforme con la asignacion
interna.

Verificar si los documentos
reunen los requisitos para
constituir titulo ejecutivo y si
estan completos.

Si se cumple con lo anterior,
se continuara con la
actividad No.5

Verificar los documentos
3 | remitidos para cobro
coactivo.

Abogado

En caso contrario, se
continuara con la actividad
No. 4.

El abogado designado,
proyecta el oficio devolucion
a la oficina de origeny
4 Realizar la devolucion de ?;gfgi;?g?gf?arsli de: 1)
documentos. ’ )
Que no cumpla con los
requisitos del titulo ejecutivo,
2) Que no se adjunten los
documentos soportes.
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Oficio de devolucién
de documentos.
Abogado asignado, F-DOC-011

Jefe de la Oficina Juridica




Crear Expediente y asignar

Organizar cronolégicamente
los documentos en una
carpeta donde se archivara
todo el soporte documental.

Base de datos de la

ntmero al proceso Esta informacion reposa en | Abogado Oficina Juridica
’ la Oficina Juridica: donde se F-ADJ- 024
encuentra la informacion de
los procesos de cobro
coactivo.
Elaborar y suscribir el Auto
de avoque mediante el cual Auto de Avoque de
o la Oficina Juridica asume . L
Avocar conocimiento. competencia e inicia Abogado aS|gpado, _ conocimiento.
Jefe de la Oficina Juridica F-ADJ-005

formalmente, el proceso
administrativo de cobro
coactivo.

Librar mandamiento de
pago.

Proyectar y suscribir el auto
por medio del cual se libra
mandamiento de pago,
mediante el cual se le
informa al deudor el valor
por el cual se inicié el
proceso de cobro coactivo y
la procedencia de las
excepciones.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Auto por medio del
cual se libra
Mandamiento de
Pago.

F-ADJ-005

Notificacion del acto
administrativo

Notificar el acto de
administrativo de
conformidad con lo sefalado
el articulo 826 del E.T

Funcionario designado para
esta gestion.

Oficio citacion a
notificacion personal.
F-DOC-011

Acta de notificacion
personal.
F-ADJ-002

Notificar por correo el acto
administrativo.

Si.vencido el término
anterior, el deudor no
comparece, se procedera a
remitir el oficio de
notificacion por correo
certificado, informando de
los efectos de la misma y
remitiendo copia del acto
administrativo
correspondiente.

Si se cuenta con la
constancia de recibido del
oficio de notificacion por
correo, se continuara en la
actividad No. 15.

En caso contrario, se
continuara con la actividad
No. 10.

Abogado

Constancia de
entrega del oficio.
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por correo no sea recibida,
se procedera a realizar la
notificacion mediante la
publicacion de un aviso en el
portal web de la Agencia, el
cual sera impreso para
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Notificar por aviso con
publicacién en la pagina
WEB de la ADR.

incluirlo en el expediente.
En caso de que el deudor
comparezca, se continuara
con la actividad No. 15.

En caso contrario, se
continuara con la actividad
No. 11.

Abogado

Publicacionenla
pagina web de la
agencia

1

Proponer excepciones.

Dentro de los 15 dias
siguientes a la notificacién
del mandamiento de pago,
el deudor podra proponer
las excepciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo
831 del ET.

En caso que el deudor
cancele la obligacion a favor
de la Agencia de Desarrollo
Rural, se continuara con la
actividad No. 41.

Deudor

Consignacion del
pago.

Escrito mediante el
cual se propone
excepciones.

12

Resolver las excepciones
propuestas.

Proyectar y suscribir la
Resolucion en la que se
resuelven las excepciones,
dentro del mes siguiente a'la
fecha de su presentacién, en
virtud del articulo 832'del ET

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Resolucion por medio
de la cual se resuelven
las excepciones.
F-ADJ-004

13

Interponer recurso.

En caso de que el deudor,
no esté de acuerdo con lo
resueltoenla Resoluciéon de
excepciones, podra
interponer recurso de
reposicion dentro del mes
siguiente a la notificacion,
de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 834 ET. Se
continuara con la actividad
No. 14.

En caso contrario, se
continuara con la actividad
No. 15.

Deudor

Escrito mediante el
cual se interpone el
recurso.

14

Resolver el recurso de
reposicion interpuesto.

Proyectar y suscribir la
Resoluciéon mediante la cual
se resuelve el recurso
presentado, dentro del mes
siguiente a la fecha de su
presentacion, de acuerdo a
lo estipulado en el articulo
834 del E.T

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Resolucion por medio
de la cual se resuelve
el recurso de
reposicion.
F-ADJ-004
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Si vencido el término para
presentar excepciones, el
deudor no las hubiere

Resolucion por medio
de la cual se ordena
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propuesto, o las propuestas seguir adelante con la
Ordenar seguir adelante con | no prosperaron, se debe Abogado asignado, ejecucion.
15 lla ejecucion. proyectar y suscribir la Jefe de la Oficina Juridica F-ADJ-004
Resolucion que ordene
continuar con la ejecucion,
de acuerdo a lo establecido
en el articulo 833 del E.T
Proyectar y suscribir el auto
por medio del cual se
decretan las medidas
cautelares respecto de los
bienes del deudor que se Auto mediante el cual
hayan establecido como de se decretan las
Decretar medidas su propiedad, conforme al Abogado asignado medidas cautelares.
16 | cautelares (embargo y/o resu!tado de la investigacion Jefe de la Oficina Juridica F-ADJ-005
secuestro) de bienes. De acuerdo a lo
establecido en el articulo
837 delE.T
Enviar copia del Auto
mediante el cual se decretan Oficio remitido a la
las medidas cautelares, a la Oficina de Registro.
Oficina de Registro F-DOC-011
Oficiar a la Entidad correspondiente y al deudor.
17 encargada de registrar la Abogado asignado, Oficio remitido al
medida de embargo y al En caso que el deudor Jefe de la Oficina Juridica deudor.
deudor. cancele la obligacion a favor F-DOC-011
de la Agencia de Desarrollo
Rural, se continuara conla
actividad No. 41.
Proyectar y suscribir el auto, Auto mediante el cual
mediante el cual se designa se designa el
secuestre de la lista de secuestre.
. auxiliares de la justicia con | Abogado asignado, F-ADJ-002
18 | Designar al Secuestre el fin de administrar el bien | Jefe de la Oficina Juridica
embargado, de acuerdo a lo Acta de Posesion del
establecido en el articulo secuestre.
843 —-1delE.T
Se practica la diligencia de
secuestro de acuerdo a lo Acta de la diligencia
establecido enel 839-2 y Jefe Oficina de la Oficina d
- . e secuestro.
Practicar diligencia de 839-3delET. | Juridica 0aquieneste F-ADJ-003
19 embargo y secuestro. En caso de existir oposicion | delegue.
se resuelve de acuerdo a lo
establecido en el articulo Abogado
595 y siguientes del CGP.
Auto mediante el cual
_ se designa el perito.
Proygctar y suscribir el guto, Abogado asignado, F-ADJ-005
mediante el cual se designa . -
. . al perito de la lista de Jefe de la Oficina Juridica N
20 | Designar el perito. awliares de la justicia con Actg de Posesion del
. perito.
el fin de avaluar los bienes
embargados.
Avaluar los bienes Avaluar los b|ene_s Avaluo.
21 | embargados y embargados, tenlendo.en Perito
secuestrados. cuentg el valor comercial de
los mismos.
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22

Informar al deudor el avallo.

Proyectar y suscribir el auto
mediante el cual se da a
conocer al deudor, el avaluo
de los bienes embargados y
secuestrados, de acuerdo a
lo establecido en el
paragrafo del articulo 838
del E.T el cual se procedera
a notificar, conforme las
actividades No. 9y 10.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Auto mediante el cual
se da a conocer el
avaluo de los bienes
embargados.
F-ADJ-005

23

Objecion del avaluo

Notificado el avalto al
deudor, en caso de que este
no estuviera de acuerdo con
el avaluo efectuado por la
Entidad, podra solicitar
dentro de los diez (10) dias
siguientes a la notificacion,
un nuevo avallo con la
intervencién de un perito
particular o uno de la lista de
auxiliares de la justicia.

Deudor

Escrito mediante el
cual el deudor solicita
un nuevo avallo.

24

Designar el perito.

Proyectar y suscribir el auto
mediante el cual se designa
al nuevo perito de la lista de
auxiliares de la justicia, el
cual se procedera a notificar,
conforme las actividades
No. 9y 10.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Auto mediante el cual
se designa un perito
F-ADJ-005

25

Avallo

Elperito remitira dentro del
término otorgado, el avalio
del bien correspondiente.

Perito

Oficio mediante el
cual el perito remite el
avaluo efectuado.
F-DOC-011

26

Liquidar el crédito y costas.

Proyectar y suscribir el auto
mediante el cual, se realiza
la liquidacién provisional del
crédito con especificacion
del capital y de los intereses
causados hasta la fecha de
la liquidacién y la estimacion
de las costas, con base en
la informacion que
suministre el area técnica, el
cual se procedera a notificar,
conforme las actividades
No. 9y 10.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Auto de Liquidacion
del crédito y costas
F-ADJ-005

27

Objetar liquidacién
provisional del crédito

En caso de que el deudor
presente objeciones a la
liquidacion provisional del
crédito, continuar con la
actividad No. 29.

En caso contrario, continuar
con la actividad No. 30.

Deudor

Escrito mediante el
cual el deudor objeta
la liquidacion
provisional del crédito

PR-ADJ-004 COBRO COACTIVO V5

Proyectar y suscribir el auto
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mediante el cual se modifica
0 aprueba la liquidacién )
Modif bar provisional, de acuerdo con Auto qbue|m|(')dlﬁ§a o
odificar o aprobar la escrito presentado por el . aprueba la liquidacién
28 | liquidacion del crédito y las deudor,pel cual se er')ocedera' ﬁv.?fzgda:;;g’%%?r?adghridica del crédito y las
costas. a notificar, conforme las costas.
actividades No. 9y 10. F-ADJ-005
Proyectar y suscribir oficio
anunciando el remate al
publico, en el que se
indicara la fecha, hora,
bienes objeto de remate, Oficio mediante el
avaluo, porcentaje que debe cual se anuncia el
consignarse para hacer remate.
postura, entre otros, el cual F-DOC-011
29 | Anunciar el remate debera publicarse enun Abogado asignado,
periodico de amplia Jefe de la Oficina Juridica Constancia de
circulacion y en una emisora publicacion del Aviso
local, de acuerdo a lo en periodico y en
establecido en el articulo emisora local
450 del CGP.
E Presentacion de la
n caso de pres.e.:ntars.e oferta para hacer
Asistir a la diligencia de postores en la diligencia de postura en el remate
30 A remate y adjudicacion, Postores o interesados )
remate y adjudicacion. . N,
continuar con la.actividad
No. 32.
Los postores presentaran su
oferta en sobre cerrado y
pasada una hora del inicio
de la diligencia, se abriran
Iols sqbres yse ladjughcaran Jefe de la Oficina Juridica, o A |
Efectuar la diligencia de a mejor postor los bienes quien este delegue .c.ta do_nde conste la
31 RN objeto de remate, de diligencia de remate y
remate y adjudicacién. . S
acuerdo a lo establecido en Abogado adjudicacion.
el articulo 452 del CGP.
Proyectar y suscribir el auto
mediante el cual se apruebe Abogado asignado, .
el remate, de acuerdo a lo J . - Auto por medio del
- , efe de la Oficina Juridica
32 | Aprobar el Remate. establecido en el articulo cual se aprueba el
455 del CGP, el cual se Remate.
procedera a notificar F-ADJ-005
conforme a las actividades
No. 9y 10.
Llegada la hora de la
diligencia de remate, yen el
evento de no presentarse
ningun postor, se proyectara Auto por medio del
y suscribira un auto cual se declara
D_gclara.r desierta la _ dglclarar_ldo desigrtg la Abogado asignado, desierta la diIi.gencia
33 | diligencia de remate yfijar | diligencia y se fijara nueva Jefe de la Oficina Juridica de remate y fija fecha
fecha para nuevo remate. fecha, de acuerdo a lo para nuevo remate.
establecido en el articulo F-ADJ-005
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457 del CGP.

34

Cancelar el precio

En firme la diligencia de
remate y adjudicado el bien,
el adjudicatario procedera a
cancelar el saldo
correspondiente, dentro del
término sefalado en el auto
que apruebe el remate.

En caso de que no se
cancele el saldo
correspondiente, se
procedera a revocar el auto
que aprueba el remate y se
fijara fecha para realizar una
nueva diligencia de remate,
de acuerdo a lo establecido
en el articulo 453 del CGP.

Adjudicatario

Recibo de

consignacién del pago

del saldo.

35

Entregar el bien rematado

Ordenar la entrega del bien
al adjudicatario y continuar
con la actividad No. 42,
previa recepcionde la
validacion del pago por
parte de la Direccion
Administrativa y Financiera.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Oficio ordenando la

entrega del bien.
F-DOC-011

36

Declarar invalida la
diligencia de remate

Si al momento de realizar la
diligencia de remate, se
evidencian.vicios enla
misma, se procedera a
invalidarla'mediante la
proyeccion y suscripcion de
auto, en la que se fijara
nueva fecha para realizarla.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Auto que invalida la
diligencia de remate

F-ADJ-005

37

Solicitar facilidad de pago.

PR-ADJ-004 COBRO COACTIVO V5

En cualquier momento, el
deudor o un tercero en su
nombre, podran solicitar que
se les conceda una facilidad
de pago, cumpliendo con los
requisitos sefalados en las
normatividad vigente,
especificamente en el
Reglamento Interno de
Recaudo de Cartera.

Si se cumplen los requisitos,
se continuara con la
actividad No. 38.

En caso contrario, se
comunicara al deudor que
cuenta con 15 dias para
realizar los ajustes
pertinentes.

Una vez superado el término
anterior, se entendera que el
deudor desiste de la
solicitud y debera
continuarse con el proceso
de cobro coactivo.

Deudor

Formato solicitud de

facilidad de pago.
F-ADJ-006
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38

Conceder facilidad de pago

Proyectar y suscribir la
Resoluciéon mediante la cual
se establecen las
condiciones en las que se
concede la facilidad de

pago.

Una vez revisado y firmado
el acto administrativo, se
procedera a notificar
conforme a las actividades
No.9y10.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Resolucion mediante
la cual se concede
una facilidad de pago.
F-ADJ-004

39

Declarar el incumplimiento
de la facilidad de pago.

Proyectar y suscribir la
Resolucion mediante la cual
se declare el incumplimiento
de la facilidad de pago, si se
presenta un incumplimiento
en el pago de dos (2) de las
cuotas fijadas en la facilidad.

Una vez revisado y firmado
el acto administrativo, se
procedera a notificar
conforme a las actividades
No.9y10.

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Resolucion mediante
la cual se declare el
incumplimiento de la
facilidad de pago.
F-ADJ-004

40

Declarar la prescripcion de
la accién de cobro

Una vez el deudor solicite la
declaratoria de prescripcion
de la accion de cobro, se
procedera a analizar su
procedencia.

En caso que no proceda por
falta de competencia de la
OJ, se remitira a la VIP-
Direccién de Adecuacion de
Tierras.

En caso que si proceda, por
ser competencia de la
Oficina Juridica, se
proyectara y suscribira la
Resolucion por medio de la
cual se declara la
prescripcion de la accion de
cobro.

Una vez revisado y firmado
el acto administrativo, se
procedera a notificar
conforme a las actividades
No.9y10

Abogado asignado,
Jefe de la Oficina Juridica

Resolucion por medio
la cual se declara la
prescripcion
F-ADJ-004

PR-ADJ-004 COBRO COACTIVO V5
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41 | Terminar Proceso

Proyectar y suscribir el auto
mediante el cual se

vez validado el pago.

Una vez revisado y firmado
el acto administrativo por el
Jefe de la Oficina Juridica,
se procedera a notificar
conforme a las actividades
No. 9y 10.

ordenara la terminacién, una

Auto que ordena la
terminacion del

Abogado asignado, proceso y archivo del
Jefe de la Oficina Juridica expediente
F-ADJ-005

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS
Formato de Auto: F-ADJ-005

Formato de Resolucion: F-ADJ-004

Formato de acta de Notificacion Personal: F-ADJ-002

Formato de solicitud de Facilidad de Pago: F-ADJ-006

Formato de oficio (gestion documental): F-DOC-011

Formato de memorando (gestiéon documental): F-DOC-010

Formato de acta de designacioén del secuestre: F-DOC-012

Formato de acta de diligencia de secuestro: F-ADJ-003

Formato de acta de designacion del perito: F-ADJ-001

Formato de base de datos de la Oficina Juridica: F-ADJ-024

Formato de base remision cobro coactivo F-ADJ-027

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION
Se incluyeron en la base legal elementos normativos expedidos con posterioridad a
la ultima actualizacion, asi mismo definiciones y modificacion de condiciones
especiales.
5 12/Jun/2020 En el caso especfifico de las actividades, se incluyd una nueva asociada a la
prescripcion de la accion de cobro.
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Hernando Enrique  Santos [Nombre: Claudia Patricia Pedreros
Nombre: 'ID'OIAQQESDEL PLAR  DIAZ Iriarte _ _ Cargo: 2.1. Oficina Juridica
) Cargo: 2.1. Oficina Juridica Fecha: O6/A90/2020
Cargo: Fecha:  30/Jul/2020
Fecha:  30/Jul’2020

PR-ADJ-004 COBRO COACTIVO V5

Pag 12/12





