PUERTO GAITAN- META
RESGUARDO INDIGENA DOMO PLANAS
RESOLUCION 03 DEL 1991

TERMINOS DE REFERENCIA No. 07 DE 2023 PARA EL PROCESO DE ADQUISICION Y
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, PRESTACION DE SERVICIO EN
CATERING DE EVENTOS Y SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS
ESCUELAS DE CAMPO - ECAS, EN EL MARCO DE LA EJECUCION DEL PIDAR CON
RESOLUCION 328 DEL 30 DE JUNIO DE 2022, PROYECTO DENOMINADO “ESTABLECER
CULTIVOS DE SOYA Y MAIZ CON ACOMPANAMIENTO DE ASISTENCIA TECNICA COMO
ESTRATEGIA PARA LA RECUPERACION Y PERVIVENCIA ETNICA DE LA COMUNIDAD
INDIGENA DEL RESGUARDO SIKUANI DE DOMO PLANAS EN EL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN DEPARTAMENTO DEL META”.

Proceso contractual de modalidad directa para la ejecucién de un PIDAR

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA: El Resguardo Indigena Sikuani de Domo Planas, con sede
en el municipio de Puerto Gaitan, Meta, esta interesado en invitar y recibir propuestas de personas
naturales o juridicas con el objeto de participar en el proceso de adquisicion y suministro de
elementos de papeleria, insumos, prestacién de servicio en catering de eventos y servicio de apoyo
logistico para el desarrollo de las escuelas de campo— ECAS en el marco de la ejecucion del
proyecto “Establecer cultivos de Soya y Maiz con acompafamiento de asistencia técnica como
estrategia para la Recuperacién y pervivencia étnica de la comunidad Indigena del Resguardo
Sikuani de Domo Planas en el Municipio de Puerto Gaitdn Departamento del Meta”, aprobado por
la Agencia de Desarrollo Rural, mediante la Resolucion No. 328 del 30 de Junio de 2022, para lo
cual se pone a disposicién los presentes términos de referencia:

Las propuestas incluiran una Oferta Técnica y una oferta Financiera, las que se recibiran en medio
fisico, original en la sede de la Agencia de Desarrollo Rural, Unidad Técnica Territorial - UTT
No.12, ubicada en la calle 38 No.31-58 Piso 7, oficina 710, Edificio Centro Bancario y Comercial,
Barrio Centro en la ciudad de Villavicencio, Meta; desde el dia 06 de octubre de 2023 hasta las
5:00 p.m. del dia 12 de octubre de 2023

Ofertas presentadas digitales, se recibirdn en formato PDF y EXCEL a los siguientes correos
electronicos: yeinerpulido0904@gmail.com copia a: oscar.vargas@adr.gov.co.

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPA DEL FECHA LUGAR
PROCESO
Cartelera:
12 de octubre | Resguardo Indigena Sikuani de Domo
Fecha de apertura | de 2023 planas, Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan,
08:00 am Meta
Pagina web:
Agencia de Desarrollo Rural — ADR
https://www.adr.gov.co/inicio/terminos-
de-referencia/terminos-de-referencia-utt-
12/
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Fecha limite para
la presentacion de
observaciones o0
preguntas
aleatorias

13 de octubre
de 2023
4:00 pm

Correos electroénicos:
yeinerpulido0904@gmail.com
oscar.vargas@adr.gov.co,
luis.mayorga@adr.gov.co

Fecha limite para
dar respuestas a

16 de octubre

Solamente se atenderd las peticiones,
guejas, reclamos o aclaraciones de dudas.

las observaciones | de 2023 presentadas a través de los correos
0 aclaraciones | 4:00 pm electronicos
solicitadas yeinerpulido0904@gmail.com
oscar.vargas@adr.gov.co,
luis.mayorga@adr.gov.co
Entrega modalidad presencial:
Oficina Unidad Técnica Territorial No. 12
Villavicencio, Calle 38 No0.31-58 Piso 7
oficina 710 Edificio Centro Bancario y
Cierre de los Comercial, Centro.
Términos de | 17 de octubre | Entrega modalidad: Correo electrénico
Referencia y | de 2023 Para: oscar.vargas@adr.gov.co

presentacion de la
Oferta

4:00 p.m.

Se debe enviar en correo electrénico el total
de los documentos soporte.

Las propuestas se recibirdn via correos
electrénicos, y deberd enviarse toda la
documentacion descrita en las diferentes
secciones.

En el asunto del correo se debe escribir lo
siguiente:

Nombre del proponente o proveedor + TDR
07-2023 RESGUARDO SIKUANI DE DOMO
PLANAS PIDAR RES. 328-2022

El correo no debe exceder mas de 10 MB, en
caso de enviar varios correos indicar en el
asunto el numero total de correos.

No se aceptaran correos recibidos después
de la fecha y hora limite para presentacion de
ofertas

Fecha, horay lugar
de elaboracion de
acta de y cierre
TDR

17 de octubre
de 2023
4:00 pm

Reunioén virtual Plataforma digital, Microsoft
Teams.

3. ASPECTOS RELEVANTES RELACIONADOS CON LA INVITACION. Los datos que se indican a
continuacion corresponden a las caracteristicas especificas del proceso que deben considerarse
junto con las disposiciones del item 2 “Cronograma del Proceso” para la elaboracion de la
propuesta; asi como a los requisitos minimos generales y especificos que deben acreditar los
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proponentes para que su propuesta sea admisible y elegible. En caso de conflicto entre las
Instrucciones de los términos de referencia y los aspectos relevantes relacionados con la invitacion,
las disposiciones de los aspectos relevantes relacionados con la invitacion tendran caracter
preferente.

4. OBJETO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA. Contratar el proceso de adquisicion y suministro
de elementos de papeleria, insumos, prestacién de servicio en catering de eventos y servicio de
apoyo logistico para el desarrollo de las escuelas de campo— ECAS, en el marco del proyecto
denominado “establecer cultivos de soya y maiz con acompanamiento de asistencia técnica como
estrategia para la recuperaciéon y pervivencia étnica de la comunidad indigena del resguardo
Sikuani de Domo Planas en el municipio de Puerto Gaitan departamento del meta”, aprobado por
la Agencia de Desarrollo Rural, mediante la Resolucion No. 328 de 2022.

5. PERIODO DE VALIDEZ DE LA OFERTA. A partir de la fecha de presentacion de la oferta, la
validez sera de Cuarenta y cinco (45) dias.

6. FORMA DE PAGO. Se realizaran pagos parciales de la siguiente manera:

- Un primer pago correspondiente al treinta (30%), conforme al cumplimiento del 30% de la
ejecucion del contrato.

- Un segundo pago correspondiente al cuarenta (40%), conforme al cumplimiento del 40% de
la ejecucion del contrato.

- Un tercer y altimo pago correspondiente al treinta (30%), conforme al cumplimiento del 100%
del objeto contractual.

7. GARANTIAS PARA CONSTITUIR. El contratista debera constituir a favor del contratante las
siguientes pdlizas:

- Cumplimiento: por el 20% del valor del contrato, con una vigencia igual a la del contrato y
cuatro (4) meses mas y en todo caso su vigencia se extendera hasta el plazo previsto para la
liquidacion del contrato.

- De Calidad del servicio: Por el 20% del valor del contrato, con una vigencia igual a la del
contrato y seis (6) meses mas. A partir de la fecha de entrega de los bienes y en todo caso su
vigencia se extendera hasta el plazo previsto para la liquidacion del contrato.

- Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones: El amparo de pago de salarios,
prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrird al contratante de los
perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion del
personal utilizado para la ejecucion del contrato. En ese orden para la presente invitacion el
contratante exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al CINCO
(5%) DEL VALOR DEL CONTRATO, y cubrira el término de ejecucion de este y tres (3) afios
mas.
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En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del contrato, el
contratista se obliga a modificar las garantias Unicas de acuerdo con las normas legales vigentes, asi
como a reponer la garantia cuando el valor de esta sea afectado por razén de sinestros.

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas del acta de inicio del contrato y del
acta de terminacion o liquidacion, segun sea el caso. El hecho de la constitucion de estos amparos no
exonera al contratista de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podra ser
cancelado o modificado sin la autorizacion expresa de la organizacion.

8. VALOR DE LA PROPUESTA. El valor de la propuesta debera incluir integramente los costos
derivados de la ejecucion del servicio objeto de la presente invitacion.

El valor de la propuesta es de CUARENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y
CUATRO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($47.454.000).

9. LUGAR DE EJECUCION. Los elementos objeto del presente contrato, estipulados en las
especificaciones técnicas se entregaran en el municipio de Puerto Gaitan, Vereda Planas,
departamento del Meta, en el lugar que defina el representante legal del Resguardo Sikuani de
Domo Planas.

10. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Otorgar al contratante la garantia del fabricante de los bienes o servicios y disponer los medios
para solicitar su efectividad.

Contar con los permisos y licencias otorgados por las entidades pertinentes, para la
distribucion, comercializacién y transporte de los insumos objeto del presente contrato.
Garantizar la calidad y el buen estado de los bienes objeto del contrato y por tanto responder
por los vicios ocultos de los cuales llegaren a adolecer en los términos de la normatividad
aplicable contenida en el Codigo de Comercio y el Cédigo Civil Colombiano.

Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del contrato,
y sus eventuales prérrogas o adiciones.

11. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Entregar los bienes sefialados en el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en la
propuesta - Términos de Referencia No. 07 de 2023, dentro de los plazos de entrega
estipulados en el contrato.

Cumplir en forma eficiente y oportuna con el objeto contratado.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Entregar los elementos y la prestacion del servicio dentro de los términos establecidos en el
contrato, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas exigidas por la organizacion y
presentadas en su propuesta.
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« El proponente seleccionado garantiza la 6ptima calidad de los materiales e insumos ofertados.
En este sentido, el proponente seleccionado realizar4 el remplazo de la totalidad de los
materiales e insumos que no cumplan con las especificaciones técnicas y de calidad en cinco
dias calendario para materiales y de manera inmediata para los alimentos perecederos,
asumiendo los gastos que ello genere.

12. FORMA ACEPTABLE DE PRESENTAR LA OFERTA. Los proponentes deben presentar sus
ofertas de manera presencial y/o en medio digital, de acuerdo con el cronograma establecido en
estos términos y debera contener la siguiente informacion:

1. Fecha de presentacion de la oferta

2. ldentificacion del oferente, con su direccion, teléfono y/o nimero celular, correo electrénico y
demas datos que permitan su identificacién y ubicacion.

3. Descripcion de los articulos a suministrar, segun requerimientos de la ficha técnica de cada
bloque de la presente invitacidén, especificando valor unitario y valor total de acuerdo con las
cantidades requeridas.

4. Descripcioén del valor agregado que puede otorgar el oferente.

5. Sitio de entrega del suministro.

6. Descripcion de la calidad y de las garantias de los insumos a suministrar.

7. La propuesta econémica deber ser integral e incluir todos los costos derivados, tales como,
cargue, descargue, bodegaje, impuestos, garantias y demas carga impositiva a que haya lugar, en
caso de no incluir el IVA, debera indicarse los fundamentos por los cuales no se hace exigible la
inclusion de dicho gravamen.

Recomendaciones:
» Elcorreo no debe exceder mas de 10 MB, en caso de enviar varios correos indicar en el asunto
el nimero total de correos.
* No se tendran en cuenta las ofertas a través de correos electrénicos después de la fecha y hora
limite para presentacion de ofertas. Teniendo en cuenta que se entienden presentados de
manera extemporanea.

13. ADJUDICACION. La organizacion adjudicara el contrato al oferente que:

1. Cumpla con los requisitos de idoneidad.

2. Cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas.

3. Ofrezca el MENOR valor siempre y cuando sea favorable en términos de calidad, conforme a lo
requerido en las especificaciones técnicas.

4. Los servicios de valor agregado sean relacionados con la calidad. *

*Nota: el item 4 se tendra en cuenta si se llegase a presentar un empate técnico o empate financiero
entre los oferentes presentados.

Se establece dentro del primer orden de elegibilidad la propuesta, cuya oferta econémica sea el menor
valor sin que afecte la calidad, ni las especificaciones técnicas.
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13.1. FACTORES DE PONDERACION. Se otorgara un total de 100 puntos sobre 100 a la propuesta
econdmica que corresponda al menor valor de las propuestas habilitadas. Siempre y cuando cumpla
con lo requerido en las especificaciones técnicas.

14. CONDICIONES DE PRESENTACION PARCIALES. No estan permitidas las presentaciones

parciales. So pena de rechazo.

El proponente deberé presentar su oferta por la totalidad de items que componen la ficha técnica
descrita en el numeral de especificaciones técnicas.

15. DOCUMENTOS DE PRESENTACION OBLIGATORIA. Lo documentos de presentacion obligatoria
para establecer la calificacion de los Términos de referencia. Documentos por presentar:

Anexo |. — Carta de Presentacion de la Oferta debidamente firmada

Anexo Il — Informacion del proponente debidamente firmado

Anexo Il Formulario de Oferta Financiera

Personas juridicas: Certificado de existencia y representacion legal vigente, con fecha de
expedicion no superior a 30 dias conforme al cierre de la presente convocatoria, donde su objeto
social debe incluir actividades conforme a las condiciones objeto del presente contrato, incluir
identificacion del representante legal y fecha de constitucion de la empresa u organizacion, debera
estar renovada para el afio 2023.

Persona natural: Certificado de existencia y representacion Legal, el cual deberd contener
establecimiento de comercio, con fecha de expedicién no superior a 30 dias conforme al cierre de
la presente convocatoria. Debera estar renovada para la vigencia 2023.

Copia de la cédula de ciudadania de la Persona Natural o del Representante Legal del proponente.
Registro Unico Tributario - RUT vigente, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias antes de la
presentacion de la oferta a esta convocatoria. Sus actividades econdmicas deben ser acorde al
objeto y especificaciones técnicas de la presente convocatoria.

Certificacién de cumplimiento de obligaciones al sistema general de seguridad social y aportes a
parafiscales suscrita por el revisor fiscal o representante legal en caso de no estar obligado a tener
revisor fiscal. En donde se pueda evidenciar que se encuentra a paz y salvo durante los seis meses
anteriores al cierre del proceso.

Se debera presentar fotocopia legible del Certificado de Vigencia de Inscripcion y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso

Se debera adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional emitida por la Junta Central de
Contadores.

Nota: Todos los documentos aportados que son requisitos minimos habilitantes y no sean objeto de
comparacion y que no otorguen puntajes, seran subsanables, siempre y cuando sean expedidos con
fechas posteriores al cierre de la convocatoria.

16. REQUISITOS MINIMOS. Para que la propuesta sea admisible y elegible deberéa acreditar el
cumplimiento de los siguientes requisitos minimos:
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Experiencia del proponente: El proponente debera demostrar experiencia especifica de acuerdo con
el objeto o alcance similar al de los presentes términos de referencia, mediante maximo dos (2)
contratos ejecutados a satisfaccion (adjuntar certificacion y/o copia del contrato, acta de liquidacién y/o
entrega a satisfaccion), que hayan sido ejecutados durante los ultimos cinco (5) afios contados antes
de la fecha de presentacién de la oferta, con enfoque diferencial. La sumatoria de los contratos
aportados para acreditar la experiencia, expresados en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLYV) a la fecha de terminacion, deben ser iguales o superior al 50% del valor de la presente oferta.

17. METODO DE EVALUACION. El método de evaluacion serd: CUMPLE/NO CUMPLE.

18. OTRA INFORMACION RELATIVA. Los precios de transporte, cargue, descargue, asi Como permisos
(si aplica), impuestos, retenciones y certificaciones deben estar incluidos en el valor de la propuesta
presentada por el oferente.

19. CAUSALES DE RECHAZO. Se rechazaran las propuestas en los siguientes casos:

+ Cuando se evidencie la falta de alguno de los documentos no subsanables, o que el proponente
no presente después del tiempo establecido un documento subsanable que no se presente
inicialmente.

+ Cuando se entregue extemporaneamente la propuesta o en sitio diferente a los indicados en este
documento.

* Presentar oferta econdmica que supere el valor de la propuesta total estipulada en los presentes
términos de referencia.

« La oferta econémica debera incluir todos los items, en caso de no incluirse sera causal de rechazo.

+ La falta de la carta de presentacién de la propuesta o el no diligenciamiento de alguno de los
formatos anexos o diligenciamiento parcial.

+ La presentacion de varias ofertas por un mismo oferente.

» Evidencias de confabulacion entre varios oferentes para favorecer una propuesta.

» Errores que no permitan identificar el cumplimiento del total de los requisitos para la presentacion
la propuesta, ejemplo: no establecerse explicitamente si el valor incluye o no el IVA, incluye o no
transporte, no constituir las pdélizas requeridas si es del caso, entre otras.

« Omitir o diligenciar parcialmente los formatos anexos a estos términos, y no encontrarse
debidamente firmados.

20. CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD. Dentro del término de evaluacion se solicitaran las
subsanaciones y/o aclaraciones a que hubiera lugar y se enviaran al correo electrénico indicado por el
proponente. En ningln momento se aceptara adicion de documentos como subsanacion y/o aclaracion,
lo anterior, teniendo en cuenta que se estaria presentando un mejoramiento de la propuesta.

Las respuestas a las solicitudes deben ser allegadas a los correos electronicos indicados, donde se
especifique el nombre del proponente, solamente en el término establecido en el requerimiento.
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Todos aquellos requisitos de la propuesta susceptibles de comparacién y que afecten la asignacion de
puntaje no podran ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos deben ser aportados por los
proponentes desde el momento mismo de la presentacién de la oferta. So pena de rechazo.

No se podréan subsanar o acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad el cierre del proceso, por
tanto, queda expresamente prohibido mejorar o complementar la oferta en desarrollo de la evaluacion
del proceso, se permite subsanar la prueba mas no el requisito.

21. ADENDAS. Cualquier modificacion que se realice al presente documento, luego de haberse abierto el

22.

proceso se realizara a través de adendas, las cuales seran publicadas junto con los demas documentos
de la convocatoria a través del link de la Agencia de Desarrollo Rural
https://www.adr.gov.co/inicio/terminos-de-referencia/terminos-de-referencia-utt-12/ El tiempo

maximo para la publicacién de adendas sera hasta un (1) dia habil antes del cierre.

Los interesados seran responsables de advertir que alguna de la informacién presentada en las ofertas
contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la Ley
colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento,
reserva que la Organizacion mantendra en el proceso de contratacion frente a terceros.

En todo caso, la organizacion se reserva el derecho de revelar dicha informacién al Comité Técnico de
Gestién Local, con el fin de evaluar la propuesta.

INFORMACION

Las personas interesadas en participar en la presente invitacion podran remitir sus propuestas con los
soportes en sobre cerrado original de manera presencial en las oficinas de la UNIDAD TECNICA
TERRITORIAL — UTT No. 12 de la Agencia de Desarrollo rural - ADR en la ciudad de Villavicencio -
Meta, en la Calle 38 No. 31 — 58, Piso 7, Oficina 710, Edificio Centro Bancario y Comercial, Barrio
centro.

Manera digital: a través de correo electrénico. Unicamente al correo oscar.vargas@adr.gov.co En el
ASUNTO del correo se debe escribir lo siguiente: Nombre del proponente o proveedor + TDR 07-2023
RESGUARDO SIKUANI DE DOMO PLANAS, PIDAR RES 328-2022

NOTA: Vencido el término de publicacion y recibidas las ofertas de acuerdo con lo establecido en los
términos de referencia, los integrantes del Comité Técnico de Gestion Local — CTGL del proyecto
evaluaran las ofertas presentadas de manera integral, una vez cumplido el término inicial de cinco (5)
dias; si una vez realizado el cierre del proceso y/o evaluacién no se advierte el recibo de ninguna
propuesta o que no cumplan con los requisitos establecidos en los TDR, al dia siguiente se ampliara
la convocatoria por cinco (5) dias adicionales, en caso de persistir la situacion el proceso se declarara
desierto.

En caso de contar con una sola propuesta a la fecha y hora establecida para el cierre de presentacion,
surtido el proceso de evaluacion y verificacion se advierte que si la misma cumple con todas las
exigencias establecidas en los TDR se debera adjudicar el proceso a dicho postulante.
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23. ESPECIFICACIONES TECNICAS

22.1. Lista de Requisitos y Especificaciones Técnicas. El proponente debera ofertar todos los
items descritos en la siguiente ficha técnica

PAPELERIA'Y MATERIALES

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
Caja de Lapicero x 12 unidades, color negro, mayor

1 duracion, disefio triangular, punta fina, mina de 0.7 mm Caja 11
2 Pliego de papel bond blanco, gramaje 56 g/m2. Pliego 80
3 Caja de Marcadores permanentes 420 x 10 unidades Caja 2
4 Cinta de enmascarar ancha 18 mm, rollo x 20m Rollo 4
5 Resma de papel bond tamafio carta x 500 hojas, 4

gramaje 75 g, color blanco. Unidad

Piezas publicitarias en Impresion a full color de material

didactico y/o pedagdgico conforme a las capacitaciones
6 que se realizaran, informacién suministrada y aprobada Unidad 720

por parte del resguardo que serd suministrada por el
contratante. Tamaiio carta (21.59 cm x 27.94 cm (8 1/2”
x 11”) tipo plegable, en espafiol y sikuani.

APQOYO LOGISTICO
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD

Almuerzo tipo ejecutivo puesto en sitio, debidamente
empacado, compuesto de 100 gramos de fruta de
temporada; una (01) porcién de arroz de 100 gramos
cocido y servido; una (01) porcion de 150 gramos de
alimentos proteico (Carne de res, cerdo, pollo o
pescado); una (01) porcion de 120 gramos de tubérculo,
raiz o platano (papa comun o criolla, yuca, platano
maduro o verde); una (01) porcién de verdura cruda de
80 gramos (esta cantidad puede combinarse con frutas
o verdura o en remplazo ofrecer una porcion de verdura
cocida; jugo natural en vaso de 7 onzas.

Con variedad para cada taller y escuela de campo.
Refrigerio: Snack de pan de arroz 75 gr, envuelto de
arroz o yuca, sandwich (pollo, jamén y queso)
acompafado de jugo en envase tipo pet de 250ml.
2 (Empacado en papel aluminio cumpliendo con los| Unidad
protocolos de bioseguridad, acompafiado con servilleta
y puesto en el lugar del evento). Con variedad de menus
para cada Taller y Escuela de Campo

Unidad 600

1200

ijuntos, hoy es posible!
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Estacion de café, con aromatica, bebida instantdnea no
lactea (maquina e insumo como café, aromatica,
azlcar, mezcladores, vasos de 4 oz biodegradables) y
dispensador de agua.

Alquiler, montaje y desmontaje de mesas plasticas
cuadradas, de 4 puestos, blanca. Tamafio: Alto (cm)
4 72,5, Ancho (cm) 80.5 y Largo (cm) 80.5.| Alquiler 30
(Incluye transporte, entrega en el lugar y fecha
requerida), 6 unidades.

Alquiler de ayudas audiovisuales (video beam, teldn
lienzo blanco de proyeccion de alta calidad de 84
5 pulgadas, sonido, micré6fono, portétil y las instalaciones| Alquiler 30
inaldmbricas) puesta en funcionamiento para cada taller
y escuela de campo.

Transporte en los puntos acordados por el contratante
de sillas, ayudas audiovisuales, almuerzos y refrigerios,
papeleria y materiales, y demas insumos objeto del
contrato.

Servicio 30

Alquiler 30

22.2. Lugares y distribucion de entrega de los bloques. Los bienes objeto de suministro para
cada uno de los bloques deberan ser entregados y descargados en el sitio indicado.

LUGAR ESTABLECIDO PARA ENTREGAS
DIRECCION
DEPARTAMENTO | MUNICIPIO DE ENTREGA OBSERVACIONES
La entrega seré realizada segun
programacion acordada con el
Puerto Rgsgua}rdo contratante.
Meta Gaitan Sikuani de Nota: de acuerdo con la
Domo Planas | necesidad de cada actividad y
una solicitud minima de 2 dias
de anticipacion.

22.3. Tiempo de Entrega. El proponte debera entregar y descargar el total de los bienes de acuerdo
con la programacién acordada con el representante legal del Resguardo Sikuani de Domo
Planas.

22.4. Requisitos de entregay verificacion. el representante legal del Resguardo Sikuani de Domo
Planas verificara el cumplimiento de la calidad de los materiales e insumos.

Se verificara todo lo relativo al cumplimiento del Contrato, en especial, lo relacionado a cantidad y
especificaciones de calidad de los materiales e insumos en el lugar de entrega indicado por el
representante legal del Resguardo Sikuani de Domo Planas.

ijuntos, hoy es posible!
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22.5. Cronograma. Los elementos y/o actividades a realizarse dentro de la ejecucion del contrato
deberan ser acordadas mediante cronograma establecido que sera entregado previamente por parte
del contratante al contratista.

Atentamente,

Representante legal Resguardo

Indigena Sikuani de Domo Planas

Direccién: Vereda Planas - Resguardo Sikuani de Domo Planas
Celular: 3163150730

Email: yeinerpulido0904@gmail.com
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ANEXO |
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

[Este documento debera presentarse con el encabezado del proponente. Salvo en los campos que se
indican, no se podrén introducir cambios en este modelo.]

Ciudad y Fecha:

Sefores

Ciudad

Asunto: Términos de Referencia No. de

] con identificacion
No. declaro que: (a) He examinado y no tengo reservas a los documentos de los
términos de referencia, incluyendo sus modificaciones. (b) De conformidad con los documentos de los
términos de referencia, me comprometo a prestar los servicios requeridos, de acuerdo con las
especificaciones solicitadas. (c) El precio total de mi oferta, es por un valor de
[

], este precio incluye todos los costos y gastos descritos en los términos de
referencia. (d) El servicio se prestara en las fechas indicadas por ustedes y en los puntos convenidos
por la Organizacion establecidos en los términos de referencia y en el contrato. (e) Acepto las
condiciones de pago de la organizacion, en la cual se indica que los pagos se realizaran con el recibo
a satisfaccion del objeto del contrato, lo que se hara constar por escrito con la firma del representante
legal de la organizacién y la aprobacién del supervisor del proyecto. se requerira la presentacion de la
cuenta de cobro con las planillas de aportes a la seguridad social debidamente canceladas segun la
norma que le sea aplicable. (f) Si mi oferta es aceptada, me comprometo a constituir las garantias a
gue haya lugar y presentarlas en los tiempos establecidos para la respectiva aprobacion. (g) Dejo
constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad o conflictos de interés que me
impidan participar en el presente proceso y suscribir el contrato respectivo; (h) Entiendo que la
organizacién no esta obligado a aceptar mi propuesta evaluada, si no soy el ganador, de conformidad
con los criterios de seleccién estipulados en los términos de referencia. (i) Entiendo que esta oferta
constituird una obligacion contractual, hasta la preparacion y ejecucion del Contrato formal.

Firma

Nombre completo
Direccion

Teléfono y/o celular
Correo electronico

ijuntos, hoy es posible!
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ANEXO I
INFORMACION DEL PROPONENTE

Nombre de la firma
NIT

Nombre Representante Legal

Cédula de Ciudadania No.

Direccion/Ciudad/Pais

Teléfono / Extensién

Fax y numero celular

Correo Electronico

Nombre del Banco

Sucursal

NUmero de la Cuenta de la firma

Clase de Cuenta Corriente [ ] Ahorro [ ]

Si la empresa tuvo otro nombre indiquelo

Tipo de Sociedad y fecha de constitucion

Nombre de otra persona de contacto

Teléfono / Extension
Fax y numero celular
Correo Electrénico
Proponente: [ |

Nombre: [ ]
En calidad de: [ ]

Firma [ ]
El dia [//2] del mes [ lde[270]. [ ]

[
]
ijuntos, hoy es posible!
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ANEXO Il

FORMULARIO DE OFERTA FINANCIERA (ANEXO 1 EN EXCEL)

El proponente deberd presentar su Oferta Financiera segun se indica a los ofertantes.

La Oferta Financiera deberd ofrecer un desglose detallado de precios unitarios y especificaciones

técnicas de todos los bienes y servicios relacionados que se proporcionaran.

Se debe utilizar el formulario (Anexo 1) en EXCEL al presente y presentarlo debidamente firmado por
el representante legal del proponente o apoderado.

DETALLADO DE COSTO UNITARIO POR PRODUCTO

item

Equipo

Unidad

Cant Descripcion

VIr unidad
antes de IVA

IVA %

VIr unidad
IVA incluido

Valor Total
IVA incluido

N|jo|la|l~]lwW|IN]|RP

Unidad

VALORTOTAL SIN IVA

VALOR DEL IVA (%)

VALOR TOTAL

Nombre [indicar nombre completo del representante legal]

Firma [firma del representante legal]

e-mail: yeinerpulido0204@gmail.com
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MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO PARA LA ADQUISICION , CELEBRADO
ENTRE LA Y
CONTRATO DE SUMINISTRO No. - 2023
CONTRATANTE
NIT
REPRESENTANTE LEGAL
CEDULA DE CIUDADANIA
DIRECCION
TELEFONO
CONTRATISTA (NOMBRE)
CEDULA DE CIUDADANIA
DIRECCION
TELEFONO
VALOR [En letras y numero $]
VIGENCIA MESES [en letras y numeros]
Entre los suscritos a saber, , identificado con cédula de ciudadania numero
; en calidad de Representante Legal de Ila con NIT.
, con domicilio en el Municipio de , mayor de edad, quien actia
en representacion de los beneficiarios del proyecto
¢ . cofinanciado por la Agencia de Desarrollo
Rural mediante Resolucion No de 202_ y que en adelante se denominara EL
CONTRATANTE, por una parte; y por la otra, , con identificacion

quien actta en nombre propio , identificado como aparece al pie de su firma, quien en
adelante se denominard& EL CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente contrato de
suministro, el cual se regira por normas de derecho privado y por las siguientes clausulas: PRIMERA
— OBJETO DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA se obliga con el CONTRATANTE al suministro de

( ). SEGUNDA - ALCANCE DEL OBJETO: EL
CONTRATANTE suministrara de conformidad con las siguientes especificaciones.
BLOQUE XX: XXXXXXXXXXXXXX
ITEM BIENES E | UNIDAD | CANT MARCA VALOR VALOR
INSUMOS UNITARIO | TOTAL
XXXXX XXXX XXXX XXXXX XXXXX $ XXXXX | $ XXXXX
VALOR TOTAL | $ XXXXX

Manteniendo precio y calidad, cumpliendo con las especificaciones técnicas y cronograma de entrega
de conformidad con los Términos de Referencia No. ( ) de ( ) y la propuesta técnica
— financiera y sus anexos presentada por EL CONTRATISTA aclarando, que deberan ser entregadas
segun el lugar y distribucion descrito en los términos de referencia, que cumple con las caracteristicas
solicitadas y se entregara segun ficha técnica adjunta a entera satisfaccion del CONTRATANTE.
TERCERA. — OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Son obligaciones del CONTRATISTA sin

ijuntos, hoy es posible!
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perjuicio de las demas obligaciones contractuales las siguientes: a. Entregar (

) de conformidad con las especificaciones técnicas de los Términos de Referencia, objeto
de este contrato de ( ), segun las fechas estipuladas en este contrato. b.
Asumir el transporte, cargue y descargue de los insumos, obedeciendo a los sitios concertados en el
cronograma de los términos de referencia. c. Garantizar la calidad de los productos entregados, en
cuanto a calidad, correcto funcionamiento y respetando el precio acordado en la oferta financiera d.
Correr con los gastos de bodegaje transitorio en caso de que se necesite, siempre y cuando se cuenten
con las condiciones ideales para el descargue en la fecha establecida y area requerida. e. Ejecutar el
contrato, de acuerdo con lo aprobado en los Comités Técnicos de Gestion Local — CTGL que suscriban
( )y la( ). f. Cumplir con la obligacion de aportes
parafiscales y pago de seguridad social conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002 y la ley 828 de
2003. g. Mantener indemne tanto a la Asociacién como a la ( ), con ocasion de
dafos a terceros derivados de la ejecucion del contrato. h. Atender las sugerencias, observaciones y

recomendaciones sobre la ejecucién del contrato realizadas por el CONTRATANTE o por la (
). PARAGRAFO PRIMERO: Las fechas y lugares de entrega pactadas entre EL

CONTRATANTE y EL CONTRATISTA seréan los indicados en los términos de referencia No. (
) para el suministro de ( ) ala cual se presenté EL CONTRATISTA. CUARTA.
- OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: a.) Realizar el pago oportuno al CONTRATISTA conforme
a lo establecido en el procedimiento de ejecucion directa PR-IMP-004 Version 4. b.) Realizar la
supervision del contrato en coordinacion con la ( ). ¢.) Cumplir con los pardmetros
establecidos en el Procedimiento para la ejecucién de los Proyectos Integrales de Desarrollo
Agropecuario y Rural con Enfoque Territorial a través de modalidad directa codigo: PR-IMP-004 de la
ADR y de la resolucion No. ( ). d.).
Cumplir con los términos y condiciones del contrato de Encargo Fiduciario suscrito entre la Asociacion
( ) y Fiduagraria, en lo referente a los pagos a terceros e.) Las demas que
se deriven del contrato. f.) Cancelar el valor del contrato en la forma establecida. g.) Las demas que
se deriven de la Constitucién y la Ley para este caso se tendra lo establecido en el articulo 4 y 5 de la
ley 80 de 1993. h.) Verificar que los bienes objeto del contrato adquiridos y entregados por el
CONTRATISTA cumplan con todas las especificaciones técnicas y que la entrega de estos se realice
en las cantidades y lugares estipulados. i.) Recibir los bienes objeto del contrato suministrados por EL
CONTRATISTA a satisfaccion, de acuerdo con las condiciones y caracteristicas del producto
requerido. j.) Disponer de un lugar en condiciones 6ptimas que garanticen el adecuado manejo del
descargue de los insumos agropecuarios en el sitio de entrega. QUINTA. —=VALOR DEL CONTRATO:
El valor del presente contrato es hasta por la suma de $
) moneda legal colombiana, valor que constituye la Gnica suma que se pagara al
CONTRATISTA, por la realizacién del objeto del presente contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL
CONTRATANTE no reconocera pagos por desconocimiento, error u omision del CONTRATISTA en
relacion con los precios vigentes, excepciones y procedimientos. SEXTA. —-PLAZO: El plazo para la
entrega de los productos relacionados en el Objeto del presente contrato por parte de EL
CONTRATISTA seré de ( ) (120), dias calendario
a partir de la firma del contrato. SEPTIMA. - AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El presente
contrato no genera ningun vinculo o relacién laboral entre sus partes ni con el personal que puede ser
contratado para el desarrollo del objeto del contrato, toda vez que el mismo se desarrollard con plena
autonomia administrativa y financiera, por parte de quienes intervienen en él. OCTAVA. - FORMA DE
PAGO: Se realizaran pagos parciales de la siguiente manera: Un primer pago (pago anticipado) del
30% del valor total del contrato, con la constitucion y legalizacion del proceso contractual; un segundo
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pago del 40% con el cumplimiento del 40% de avance en las entregas y un tercer y pago final de 30%
con el cumplimiento del 100% de las entregas. PARAGRAFO PRIMERO: Los anteriores pagos de
hardn conforme a lo supeditado a la aprobacién de la supervision y lo pactado en el contrato del
encargo fiduciario. NOVENA. - GARANTIA: Se debera constituir a favor de (

), una garantia de cumplimiento en una compafia de seguros legalmente reconocida en
Colombia, cuyas pdlizas o certificados estén debidamente aprobadas por la Superintendencia
Financiera, que contenga los siguientes amparos: a) Buen manejo y correcta inversion del anticipo b)
Amparo de cumplimiento de todas las estipulaciones pactadas sobre términos, condiciones y
especificaciones contractuales, el cual sera del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con
una vigencia igual al plazo del mismo y cuatro (4) meses mas; ¢) Calidad de los bienes y servicios por
el 20% del valor total del contrato con una vigencia igual a la del contrato y doce (12) meses mas.
PARAGRAFO PRIMERO: La garantia hace parte integral del contrato y debera ser aprobado por EL
CONTRATANTE, quien se reserva el derecho de prorrogar y/o ampliar por su cuenta, los riesgos
amparados en la presente clausula, con cargo y a nombre del CONTRATISTA, descontando de los
saldos a su favor, el valor de las primas si EL CONTRATISTA no lo hiciere oportunamente o cuando
fuere necesario prorrogar el contrato por cualquier causa. Estas pélizas se haran efectivas a favor del
CONTRATANTE en caso de que EL CONTRATISTA incumpla alguna o algunas de las obligaciones
gue adquiere por razon del contrato. Las pélizas seran irrevocables, EL CONTRATISTA se obliga a
renovar o ampliar la vigencia de todas las pélizas anteriores por el término de la prérroga acordada
mas el término mayor previsto para cada una de las pdlizas y en todo caso, deberan estar vigentes
hasta la prolongacién de sus efectos. EL CONTRATISTA debera garantiza la 6ptima calidad y el buen
estado de los productos entregados. En este sentido, EL CONTRATISTA realizara el remplazo de la
totalidad de sus productos que no cumplan con las especificaciones técnicas y de calidad en un tiempo
maximo de ocho (8) dias, sin perder la garantia de los productos y asumiendo los gastos que ello
genere. DECIMA. - SUPERVISION DEL CONTRATO: La ejecucién del presente contrato y el
cumplimiento de las obligaciones que asume EL CONTRATISTA seran verificadas por EL
CONTRATANTE, quien tendrd, entre otras, las siguientes funciones. 1. verificar que se cumplan las
obligaciones pactadas en el presente contrato. 2. vigilar que no haya retrasos en la entrega de los
bienes e insumos o procedimientos inadecuados. Todas las observaciones que se realicen deberan
hacerse por escrito. 3. Firmar el acta de recibo de entrega de bienes e insumos. 4. Comunicar al
CONTRATANTE cualquier irregularidad que se presente en el desarrollo del contrato. 5. verificar el
cumplimiento de cada una de las clausulas del presente contrato. 6. Expedir el visto bueno para los
pagos que se realicen al CONTRATISTA. DECIMA PRIMERA. - PROHIBICION DE CESION: EL
CONTRATISTA no podréa ceder este contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera
sin el consentimiento previo y escrito del CONTRATANTE. DECIMA SEGUNDA. - SUSPENSION
TEMPORAL: De comun acuerdo las partes contratantes podran suspender la ejecucion de este
contrato mediante la suscripcién de un acta en la cual conste el evento, para efectos del término de
duracion del contrato, se debe computar el tiempo de la suspension. Con la suspension EL
CONTRATISTA se obliga a efectuar la modificacion y/o ajuste a la poliza de cumplimiento en caso de
ser necesario. DECIMA TERCERA. - TERMINACION DEL CONTRATO: El presente contrato podra
darse por terminado: A. Por mutuo acuerdo entre las partes. B. De manera anticipada por el
incumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, por cualquiera de ellas, previa solicitud del
supervisor, si una de las partes no estd de acuerdo se hard efectiva la sancion y/o la pdliza de
cumplimiento. DECIMA CUARTA. — CAUSALES DE TERMINACION: Sin perjuicio de lo contemplado
en la ley mercantil para los contratos de compraventa, este contrato se terminara: A) Por vencimiento
del término fijado en el presente contrato para la ejecucion de este. B) Por la ejecucion del objeto
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contratado. C) Por grave incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA o EL
CONTRATANTE. E) Por mutuo acuerdo de las partes. Parcial o total de las obligaciones por parte DEL
CONTRATISTA, para la cual basta con simple informe del supervisor del contrato en donde se
relacionen los incumplimientos. PARAGRAFO PRIMERO: Las partes acuerdan que, configurada
alguna de las causales, se dara por terminado el contrato, a partir de la fecha que sefiale la
comunicacion que se remita por parte del CONTRATISTA o CONTRATANTE y de ser el caso, las
partes suscriban un acta de liquidacién, en la cual se dejara constancia de los hechos o circunstancias
gue motivaron a la misma; igualmente EL CONTRATISTA tendr& derecho, previas las deducciones a
gue hubiera lugar, que se le pague la parte de las actividades recibidas a satisfaccién por el supervisor
e informadas al CONTRATANTE, hasta la fecha de terminacion anticipada, asi mismo EL
CONTRATANTE podra solicitar la devolucion del primer pago entregado como anticipo en caso de que
se incumpla el presente contrato. DECIMA QUINTA. — SOLUCION DE CONTROVERSIAS: En caso
de presentarse alguna diferencia en la definicion, interpretaciéon y/o ejecucion de las obligaciones
derivadas del presente acuerdo, las partes deciden agotar todas las instancias para solucionarlas en
forma amigable, mediante cualquiera de los métodos alternativos de solucién de conflictos (MASC).
En caso tal que no sea posible llegar a un acuerdo, someteran las diferencias a consideracion de un
centro de conciliacion, de acuerdo con las normas que reglamenten la materia. En todo caso, la
aceptacion de esta formula no implica la renuncia expresa del CONTRATISTA a las acciones judiciales
del caso respectivas. DECIMA SEXTA. — CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, dard lugar al pago de una sancién
pecuniaria equivalente al 10% del valor del contrato, suma que se tendra como pago parcial pero no
definitivo de los perjuicios que sufra la parte afectada por el incumplimiento. PARAGRAFO PRIMERO.
El valor de la clausula penal ser4d descontado de cualquier saldo que resultare a favor del
CONTRATISTA debido a este contrato si los hubiere. En caso contrario se hara efectiva la garantia y
si esto no fuere posible, se iniciaran las acciones judiciales pertinentes. DECIMA SEPTIMA. -
DOCUMENTOS: Forman parte integral de este presente contrato, ademas de todos los documentos
legalmente requeridos y los que se produzcan durante el desarrollo de este. Los siguientes
documentos: 1. Los términos de referencia No. ( ) del ( ); 2. Propuesta técnica
y economica presentada por EL CONTRATISTA con sus soportes; 3. Pdéliza de garantia. DECIMA
OCTAVA. - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales, el domicilio contractual sera

en la ciudad de ( ), y las notificaciones seran
recibidas por las partes en las siguientes direcciones: por el CONTRATANTE (
). Celular. ( ) y por el CONTRATISTA (

). DECIMA NOVENA.- PERFECCIONAMIENTO: EI presente contrato
requiere para su perfeccionamiento de la aprobacion por parte de EL CONTRATANTE, con previa
aprobacién de la ( ) de la péliza de garantia emitida por una compafia de seguros
legalmente establecido en Colombia y aceptada por EL CONTRATANTE, y que incluya los siguientes
amparos a) Amparo de cumplimiento de todas las estipulaciones pactadas sobre términos, condiciones
y especificaciones contractuales, b) Buen manejo y correcta inversion del anticipo y c) Calidad de los
bienes y servicios. VIGESIMA. - ACEPTACION: Las partes después de leer el presente contrato lo
aceptan y lo firman a satisfaccion en dos ejemplares del mismo tenor, a los (

(__) dias del mes de del afio

EL CONTRATISTA EL CONTRATANTE
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NITo C.C.:

NIT:

Representado legalmente por
C.C No

Representado legalmente por
C.C No.

ijuntos, hoy es posible!
Da ita kaeliwaisi

e-mail: yeinerpulido0204@gmail.com

19


mailto:yeinerpulido0904@gmail.com

