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CIRCULAR

PARA: Secretaria General, Vicepresidente de Integracion Productiva; Vicepresidente de
Proyectos, Jefes de Oficina, Directores de la Unidades Técnicas Territoriales,
Supervisores de Contratos y Apoyos a la supervision.

ASUNTO: Plazo para radicar solicitudes de madificacion, suspension, prorroga, adicion, cesion vy
terminacion anticipada de contratos y convenios.

Comprometidos con el cumplimiento de los fines de la entidad, y en aras de salvaguardar la
transparencia y efectividad de nuestros tramites y procedimientos, la Vicepresidencia de Gestion
Contractual se permite solicitar a todas las areas de la ADR, encargadas de radicar solicitudes de
modificacidn, suspension, prorroga, adicion, cesion y terminacion anticipada a contratos y convenios,
que estas se remitan con, minimo, diez (10) dias habiles de antelacion a la fecha en que se requiera
suscribir el documento respectivo. Para tal efecto, es preciso tener en cuenta las funciones de los
supervisores e interventores de contratos y convenios de la ADR, listadas en el numeral 5.4. del
Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria V.3.

Igualmente, se recuerda que las solicitudes deben estar acompanadas de todos los anexos y soportes
requeridos para el estudio, que se encuentran listados en el Manual de Contratacion, Supetrvisién e
Interventoria, asi:

4.2.2 Modificaciones de los contratos o convenios

4.2.3 Suspension del contrato o convenio

4.2.4 Prdrroga del contrato o convenio

4.2.5 Adicion y otras modificaciones del contrato o convenio
4.2.6 Cesioén del contrato o convenio

4.2.7 Terminacion anticipada

De esta forma, las solicitudes se podran estudiar y tramitar oportunamente, sin necesidad de realizar
devoluciones que puedan afectar la correcta ejecucion de los contratos y convenios. Si, por causas
excepcionales, alguna solicitud de modificacion se debe radicar dentro de un término inferior al antes
indicado, la solicitud debe acompanarse de la justificacion correspondiente, y lendra que contar con
el visto bueno del jefe de area.
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JUAN CARLOS GONZALEZ VASQUEZ
Vicepresidente de Gestion Contractual
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