ASOCIACION DE MUJERES EMPRENDEDORAS Y CACAOTERAS DEL SARARE “AMECSAR”
NIT:901177230-6

TERMINOS DE REFERENCIA N° 05 PARA UNA EVENTUAL ADQUISICION,
MEDIANTE CONTRATO DE COMPRAVENTA, DE LOS SIGUIENTES
BIENES Y/O SERVICIOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

Proyecto Integral de Desarrollo Agropecuario y Rural (PIDAR) Asociativo
BP 3170

Resolucion No. 412 del 10/11/2021

Nombre del Proyecto: “FORTALECER LAS CAPACIDADES PRODUCTIVAS Y
SOCIO ORGANIZACIONALES EN EL CULTIVO DE CACAO DE 26 MUJERES
RURALES, PERTENECIENTESA LA ASOCIACION DE MUJERES
EMPRENDEDORAS Y CACAOTERAS DEL SARARE DEL MUNICIPIO DE
SARAVENA, DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

Objeto del futuro contrato: El objeto del contrato que pueda surgir de la
presente invitacion sera el siguiente: “Suministro de equipos de computo,
impresion y video, conforme a las condiciones definidas en la presente convocatoria
en el marco del Proyecto Integral de Desarrollo Agropecuario y Rural Asociativo BP
3170, financiado por la Agencia de Desarrollo Rural - ADR mediante Resolucion No.
412 del 10/11/2021 y modificada a través del Acuerdo 008 del 18/05/2022: (Se
especificaran los servicios descritos en la ficha técnica)”.

Asociacion Beneficiaria / Futuro Contratante: ASOCIACION DE MUJERES
EMPRENDEDORAS Y CACAOTERAS DEL SARARE - AMECSAR - NIT:901177230-6.

Los siguientes términos de referencia se presentan a consideracion de toda
persona natural que se encuentre interesada en presentar oferta para su
posterior revision por parte del Comité Técnico de Gestién Local (C.T.G.L) del
Proyecto Integral de Desarrollo Agropecuario y Rural (PIDAR) arriba indicado.
Este Comité decidira acerca de la mejor oferta, para su posterior aceptacion o
no por parte de la Organizacidén beneficiaria del PIDAR (AMECSAR) y la eventual
contratacion de los servicios que se describen a continuacion, segun las reglas
aplicables también sefialadas enseguida:

Valor del presupuesto oficial estimado: NUEVE MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($9.350.000) M/CTE. para el total de la propuesta,
ademas debera incluir integramente los costos derivados de la ejecucién del
servicio objeto de la presente invitacion, puestos en el municipio y lugar de
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ejecucion. Incluyendo IVAy demas impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar. Los precios de transporte, cargue, descargue, asi como permisos (si
aplica), impuestos y retenciones certificaciones deben estar incluidos en el valor
de la propuesta presentada.

0. GENERALIDADES:
De acuerdo a lo establecido en el Procedimiento PR-IMP-004 de la Agencia de
Desarrollo Rural en su numeral 5.5.1 y en cumplimiento, las siguientes son las

condiciones aplicables a los términos de referencia:

Publicacion:

Los presentes términos de referencia se publicaran en la pagina Web de la
Agencia www.adr.gov.co asi como en la pagina web de la asociacion AMECSAR
WWW.amecsar.com

Ademas, se publicara el aviso de convocatoria en:

e La cartelera de la Unidad Técnica Territorial

e LaAlcaldia de la sede de la UTT

e La Alcaldia del domicilio de la Organizacion

e La Alcaldia del Municipio en que se ejecuta el PIDAR.

Por un término de cinco dias (5) dias habiles, con el fin de garantizar los
principios de concurrencia, transparencia, celeridad, idoneidad, igualdad,

eficacia, economia, imparcialidad de la contratacion.

Requisitos para la validez de la oferta:

Para que la oferta tenga validez legal y pueda ser tenida en cuenta en la
evaluacion, debera contener como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre o Razén Social del oferente.
2. NIT o Cédula de Ciudadania.

3. Direccion.

4. Teléfono y/o celular.

5. Correo electrénico
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6. Fecha de presentacion.

7. Descripcién del articulo o servicio de acuerdo con el orden establecido en la
ficha técnica.

8. Valor Unitario.

9. Valor Total.

10. La propuesta econdmica deber ser integral e incluir todos los costos
derivados, tales como impuestos, garantias y demas carga impositiva a que haya
lugar, en caso de no incluir el IVA, debera indicarse los fundamentos por los
cuales no se hace exigible la inclusién de dicho gravamen.

11. Sitio de entrega favorable a la organizacion beneficiaria o sus asociados
preferiblemente en sitio.

12. Valor agregado - servicios adicionales (si aplica).

13. Calidad y garantia de trabajo y/o bienes, insumos y/o servicios.

14. Servicio postventa de ser requerido -asistencia técnica para maquinaria y
equipos por mencionar un ejemplo.

El proveedor puede presentar una carta indicando: politicas de descuento,
servicios adicionales, rangos de precios al por mayor y al detal y cualquier otro
aspecto que permita al CTGL identificar la oferta mas favorable para los
beneficiarios.

Se aclara que, el costo del transporte debe venir incluido dentro de la
cotizacion de los bienes, insumos y/o servicios a adquirir, ya que la Agencia
de Desarrollo Rural no puede realizar pagos relacionados con este rubro, asi
como aquellos asociados a seguros o pélizas.

Recepcidn de propuestas
Las propuestas solo se recibirdan via correos electronicos, y toda la
documentacién descrita en las diferentes secciones.

Ampliacién de la convocatoria en caso de inexistencia de propuestas que
cumplan con requisitos:

Si una vez realizado el cierre del proceso y/o evaluacion no se advierte el recibo
alguna propuesta, o las presentadas no cumplen con los requisitos establecidos
en los TDR, al dia siguiente se ampliara la convocatoria por cinco (5) dias
adicionales. En caso de persistir la situacion el proceso se declarara desierto.
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Numero minimo de ofertas:

Siunavez realizado el cierre del proceso y/o evaluacion, no se advierte el recibo
de ninguna propuesta o que no cumplan con los requisitos establecidos en los
TDR, al dia siguiente se ampliara la convocatoria por cinco (5) dias adicionales.
En caso de persistir la situacion el proceso debera declararse desierto.

Unico Proponente. En caso de contar con una sola propuesta a la fecha y hora
establecida para el cierre del proceso, y surtido el proceso de evaluacion y
verificacion, se advierte que la misma cumple con todas las exigencias
establecidas en los TDR, se debera adjudicar el proceso a dicho proveedor.

Adendas

El CTGL, podra expedir adendas con el objetivo de aclarar, modificar o
complementar, requisitos de caracter juridico, técnico o financiero, como
maximo hasta un dia habil antes de la fecha de cierre del proceso.

Subsanaciones:

Durante el proceso de evaluacién de ofertas el CTGL del PIDAR podra dar un
maximo de cinco (5) dias para que el oferente pueda allegar los documentos
subsanados, so pena de ser excluido del proceso de evaluacién por no cumplir
con los requerimientos.

Todos aquellos documentos que no sean susceptibles de comparacioén, ni
que otorguen puntaje, podran ser susceptibles de subsanacion en los
términos establecidos en el presente procedimiento. Contrario sensu, la
propuesta econémica y demas factores de ponderacion establecidos en los
TDR, no seran susceptibles de aclaraciéon o modificacién alguna.

No se podran subsanar o acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad el cierre del proceso. Por tanto, queda expresamente
prohibido mejorar o complementar la oferta en desarrollo de la evaluacién
del proceso, se permite subsanar la prueba mas no el requisito.

La garantia de seriedad de la oferta, cuando sea exigida, debera acompafarse
con la propuesta, so pena de incurrir en causal de rechazo.

Causales objetivas de rechazo:
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La no presentacion de garantia de buen manejo del anticipo.

La no presentacion de garantia de seriedad de la oferta, emitida en fecha y hora
previa a la hora de cierre de recepcién de las ofertas.

Si el valor total de la oferta presentada sobrepasa este presupuesto oficial
estipulado en el numeral 4 de los términos de referencia.

Si las ofertas no son remitidas a todos y cada uno de los correos indicados en el
numeral 10 de los términos de referencia.

Si se presenta alguna irregularidad en los documentos o soportes presentados
para evaluar la idoneidad, especificaciones técnicas, valor mas favorable y

servicios de valor agregado presentados por el oferente.

Eleccién de propuesta:

Vencido el término de publicacién, y recibidas las ofertas, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes, los integrantes del CTGL y el representante de la
Vicepresidencia de Gestién Contractual de ADR (de quien se tendra
acompafiamiento con voz, pero sin voto) evaluaran las ofertas presentadas de
manera integral y elegiran la propuesta que:

1. Cumpla con los requisitos de idoneidad del contratista.

2. Cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas.

3. Ofrezca el valor mas favorable en términos de calidad.

4. Los servicios de valor agregado sean relacionados con la calidad o el precio.
5. Oferentes que se encuentre en el Piedemonte.

Factores de ponderacién:

Verificado el cumplimiento de los requisitos de idoneidad del contratista, los
requisitos para la validez de la oferta, las garantias exigidas, y las
especificaciones técnicas solicitadas, se escogera la oferta en funcién de los
siguientes factores:

e Precio de la oferta.
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e Calidad de los bienes y/o servicios ofrecidos. (En funcion del
cumplimiento estricto de la ficha técnica exigida en los presentes
términos de referencia, menores tiempos para las entregas, mejoria en la
calidad de los bienes y/o servicios a adquirir, por ejemplo, en la inocuidad,
el peso, el tamafio, la durabilidad, etc)

e Mejor valor agregado ofertado (Caracteristicas técnicas superiores a las
minimas exigidas, garantia, servicio posventa, tiempo de entrega y lugar
de entrega).

e Oferentes que se encuentre en el Piedemonte (Saravena, Tame, Fortul y/o
Cubara-Boyaca).

Los anteriores factores de escogencia seran puntuados de la siguiente manera:

Factor de ponderacion: Puntuacion:

Precio mas bajo: 20%
Calidad de los bienes ofertados: En | 50%
funcidon del cumplimiento estricto de la
ficha técnica exigida en los presentes
términos de referencia, menores
tiempos para las entregas, mejoria en la
calidad de los bienes y/o servicios a
adquirir, por ejemplo, en la inocuidad, el
peso, el tamafo, la durabilidad, etc)
Valor agregado ofertado: Caracteristicas | 20%
técnicas superiores a las minimas
exigidas, garantia y servicio posventa
Oferentes que se encuentre en el|10%
Piedemonte (Saravena, Tame, Fortul y/o
Cubara-Boyaca).

TOTAL: 100%

*La puntuacién de cada factor de escogencia se asignara Unicamente a la oferta
mas alta en cada uno. Es decir, se asignara un 20% a la oferta que presente el
precio mas bajo, un 50% a la oferta que presente la mejor calidad y un 30% a la
oferta que presente el mejor valor agregado ofertado. El CTGL del PIDAR tendra
en cuenta para su decision a la oferta que cumpla con la mayor puntuacioén.

Muestra de bienes ofertados:
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Previo a la suscripcion de contrato el oferente que resulte seleccionado
presentara una muestra de la variedad de productos ofertados, para que el
Comité del PIDAR verifiquen las condiciones fisicas de estos y determinen su
conformidad con la calidad, tamafio y caracteristicas de estos.

1. IDENTIFICACION DEL (LOS) BIEN (ES) O SERVICIO (S) QUE
REQUIERE(N) CONTRATARSE:

Los siguientes son los bienes y/o servicios que requiere contratar la Asociacién
de Mujeres Emprendedoras y Cacaoteras del Sarare AMECSAR NIT:901177230
para la ejecucién del PIDAR Asociativo BP 3170, cofinanciado por parte de la
Agencia de Desarrollo Rural - ADR mediante Resolucién No. 412 del 10/11/2021
y modificada a través del Acuerdo 008 del 18/05/2022:

BIEN Y/O SERVICIO UNIDAD - MEDIDA CANTIDAD
COMPUTADOR PORTATIL UNIDAD 1
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL UNIDAD 1
VIDEO BEAM UNIDAD 1
COMPUTADOR DE MESA UNIDAD 1
SOFTWARE EQUIPOS UNIDAD 2

2. FICHA TECNICA DEL (LOS) BIEN (ES) O SERVICIO (S) QUE REQUIERE
(N) CONTRATARSE:

A continuacién, se presenta la ficha técnica de cada uno de los bienes y/o
servicios a contratar:

ITEMS DESCRIPCION DE CADA PRODUCTO PARA FICHA TECNICA

COMPUTADOR PORTATIL PROCESADOR INTEL CORE I3 1005G1 - 4GB

COMPUTADOR PORTATIL DDR4 - 256GB SSD - PANTALLA 14" HD - NO DVD - ENDLESS
IMPRESORA IMPRESORA MULTIFUNCIONAL-CON SISTEMA DE RECARGA
MULTIFUNCIONAL CONTINUA - - WIFI.

VIDEO BEAM VIDEO PROYECTOR - 3400 LUMENS - RESOLUCION XGA - HDMI

COMPUTADOR DE TORRE PROCESADOR INTEL CORE i3 DECIMA
GENERACION (10100F) 3,6 Ghz FRECUENCIA BASICA, 4,3 Ghz
FRECUENCIA TURBO, 4 NUCLEQOS, 8 SUBPROCESQOS, 6MB CACHE,
14NM, T.VIDEO N210 1GB, BOARD H510M, 2 SLOTS MEMORY

COMPUTADOR DE MESA
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SOPORTA 64GB, SOCKET 1200, DISCO SOLIDO 256GB SSD, MEMORIA
DDR4 8GB 3200 mhz, FUENTE 300W REALES , COMBO TECLADO Y
MOUSE, (1-1-2538 0 2697 0 2744 0 2760y 2807 en RD-175)

OFFICE PAQUETE BASICO WORD, EXCEL, POWER POINT,

Tiempos y forma de entrega:

El tiempo maximo establecido para el desarrollo de la actividad es de dos (02)
meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato respectivo.

Las entregas de bienes deberan realizarse a la Asociacion AMECSAR en el lugar
concertado para dicha actividad. Los horarios de entrega deberan ser
concertados con la asociacion AMECSAR por lo menos con 10 dias de antelacion
a la misma.

Otras exigencias basicas:

e La(s) persona(s) natural(es) o juridica(s) que presente(n) oferta en el
marco de la presente convocatoria debera(n) garantizar respaldo a Nivel
Nacional y servicio postventa a la organizacion beneficiaria del PIDAR.

e El contratista debera garantizar que los bienes ofertados presenten una
fecha de vencimiento no inferior a un (01) afio posterior a la fecha de
entrega.

e El contratista debera realizar capacitaciones en lo que tiene que ver con
el uso de los bienes suministrados a la asociacién beneficiaria.

3. OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DE LA CONTRATACION:

la Asociacion beneficiaria del proyecto financiado por A.D.R, el Comité Técnico
de Gestidn Local, y el Supervisor del contrato, verificaran las siguientes:

Obligaciones del Contratista.

1. Cumplir con el objeto del contrato y con los términos de referencia,
dentro del plazo establecido en los mismos.
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2. Obrar con las mejores practicas y cuidado para la correcta ejecucion del
contrato.

3. Cumplir con la entrega de la cosa vendida, en los tiempos y lugares
establecidos en el contrato.

4. Entregar los bienes y/o servicios en las mismas condiciones y de acuerdo
con las caracteristicas establecidas en el contrato.

5. Cumplir todas las instrucciones que le brinde AMECSAR, que conduzcan
a la debida ejecucion del contrato o que se desprendan de la naturaleza
del mismo.

6. Responder por los todos los dafios y defectos que pueda tener la cosa
vendida y responder por la calidad de la misma.

7. Responder por todos los dafios y defectos que se presenten durante la
ejecucion del contrato.

8. Responder por la garantia legal de la cosa vendida, por un plazo minimo
de un (01) afio, contado a partir de la entrega a AMECSAR.

9. Definir un canal de contacto con AMECSAR para la coordinacién de la
entrega.

10.Realizar los ajustes, arreglos o cambios requeridos por AMECSAR, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud.

11.No utilizar las marcas o logotipos de ADR, ni de AMECSAR, salvo cuando
haya sido otorgado consentimiento previo, expreso y escrito por parte de
estas.

12.Asumir el valor de cargue, descargue y transporte de los bienes y/o
servicios objeto del contrato hasta el lugar de ejecucién del Proyecto
Integral de Desarrollo Agropecuario y Rural (PIDAR).

13.Asumir directamente la responsabilidad del transporte y de la
conservacion de calidad y cantidad de los bienes y/o servicios objeto del
contrato, hasta el acto de entrega de éstos a AMECSAR.

14.Entregar los bienes y/o servicios contratados: a la hora, en la fecha y lugar
pactado.

15.Disponer del tiempo y del personal requerido para dar cabal
cumplimiento a las entregas de los bienes y/o servicios objeto del
contrato, dentro del plazo pactado, de manera que AMECSAR pueda
realizar la revision de cada producto, verificar la calidad de los mismos y
elaborar el acta de recibo a satisfaccion.

16.Informar de inmediato a AMECSAR cualquier imprevisto o impedimento
que perturbe la ejecucion del contrato.

17.Constituir las garantias exigidas en el contrato. En caso de prorroga del
contrato, modificaciones al mismo, o exigencia unilateral por parte de
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AMECSAR de ajuste a los amparos o a la cuantia de la pdliza, o de
constituir unos nuevos amparos, el CONTRATISTA estara obligado a
adelantar de forma inmediata ante la compafiia de seguros el tramite
pertinente.

18.Contar con los permisos y licencias, otorgados por las entidades
competentes, para la produccion, distribucién, comercializacion y
transporte de los bienes y/o servicios objeto del contrato.

19.Garantizar la calidad, buen estado, y buen funcionamiento, de los bienes
y/0 servicios objeto del contrato y, por tanto, responder por los vicios
ocultos de los cuales llegaren a adolecer, en los términos de la
normatividad contenida en el Cédigo de Comercio y el Codigo Civil
Colombiano.

20.Permitir la inspeccién previa de los bienes y/o servicios objeto del
contrato, con el fin de realizar el proceso de pesaje y verificacién de
cumplimiento de caracteristicas técnicas.

21.Las demas descritas en los términos de referencia y las que demande el
cabal cumplimiento del objeto contractual.

Obligaciones del Contratante.

1. Pagar el precio en la forma y dentro del tiempo estipulado en el
respectivo contrato.

2. Recibir los bienes y/o servicios objeto de compraventa.

3. Realizar la verificacién de la entrega de los bienes y/o servicios.

4. Realizar la revision y aprobacion de las garantias exigidas.

4. VALOR DEL PRESUPUESTO ESTIMADO PARA LA CONTRATACION

A continuacién, se describe el presupuesto oficial y la cantidad de bienes y/o
servicios requeridos para ejecucion del PIDAR. El oferente debera indicar el
monto de su oferta para cumplir con la entrega del total de estos bienes y/o
servicios.

PRESUPUESTO OFICIAL DE LA INVITACION

PRESUPUESTO
ITEM UNIDAD CANTIDAD| ESTIMADO POR
iTEM
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COMPUTADOR PORTATIL UNIDAD 1 $ 3.000.000
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL UNIDAD 1 $ 960.000
VIDEO BEAM UNIDAD 1 $ 2.790.000
COMPUTADOR DE MESA UNIDAD 1 $ 2.600.000

$9'350.000

Valor del presupuesto oficial estimado: NUEVE MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($9.350.000) M/CTE. para el total de la propuesta,
ademas debera incluir integramente los costos derivados de la ejecucién del
servicio objeto de la presente invitacion, puestos en el municipio y lugar de
ejecucion. Incluyendo IVAy demas impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar. Los precios de transporte, cargue, descargue, asi como permisos (si
aplica), impuestos y retenciones certificaciones deben estar incluidos en el valor
de la propuesta presentada.

NOTA: Si el valor total de la oferta presentada sobrepasa este presupuesto
oficial, la misma incurrira en causal de RECHAZO.

5. FORMA DE PAGO

Para el presente proceso la forma de pago aplicables es: un anticipo del 30% al
perfeccionamiento del contrato y firma de acta de inicio y un segundo y ultimo
pago contra entrega y recibido a satisfaccion..

El pago de los bienes y/o servicios que sean adquiridos lo realizara la
ASOCIACION DE MUJERES EMPRENDEDORAS Y CACAOTERAS DEL SARARE
Nit:901177230-6 una vez:

1. AMECSAR emita un recibido de los bienes y/o servicios a entera
satisfaccion.

2. El Comité Técnico de Gestién Local (C.T.G.L) del PIDAR Asociativo BP
3170, cofinanciado por la Agencia de Desarrollo Rural mediante
Resolucién 412 del 10/11/2021, verifique dicha entrega y autorice el
respectivo pago.

3. EI PROVEEDOR cumpla con los requisitos legales y financieros exigidos
para el desembolso por parte de la SOCIEDAD FIDUCIARIA DE
DESARROLLO AGROPECUARIO SA - FIDUAGRARIA SA, en cumplimiento del
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CONTRATO DE  ENCARGO  FIDUCIARIO  IRREVOCABLE DE
ADMINISTRACION Y PAGOS No. EF 739 - AMECSAR. Esto puede oscilar
entre 15y 30 dias habiles.

Nota: Los pagos se realizardn conforme a lo establecido en el contrato de
Encargo Fiduciario. Suscrito entre FIDUAGRARIA y la Asociacion.

Esquema de pago a proveedores:

Una vez establecido el contrato para el suministro de los bienes y/o servicios
con el proveedor, requeridos para la ejecucion del PIDAR y programadas en el
POA, el CTGL autorizara los pagos en la forma establecida en el mencionado
contrato. El nUmero de pagos mensuales estara supeditado a lo pactado en el
contrato de encargo fiduciario suscrito por la organizacion beneficiaria.

El esquema de pago a proveedores estara sujeto a las siguientes condiciones
minimas:

a) Presentacion del Acta de aprobacién del proveedor por parte del CTGL.

b) Presentacién al CTGL del formato de solicitud de pago suscrita por el
Supervisor del PIDARYy el representante legal de la organizacidn beneficiaria.

c) Copia del contrato suscrito con el proveedor del bien o servicio adquirido.
d) Presentacion de la factura y /o cuenta de cobro, segun corresponda con las
obligaciones tributarias, RUT, certificacion bancaria del proveedor,
certificacion de pago Seguridad Social firmada por contador y/ o revisor
fiscal.

e) Certificaciéon firmada por el contador publico o revisor fiscal o
representante legal de la organizacion, si es el caso, donde conste que los
impuestos causados en virtud de los pagos realizados fueron retenidos,
declarados, presentados y pagados, conforme a la normatividad tributaria
vigente.

f) Los demas documentos que sean requeridos por la fiduciaria.

6. DOCUMENTACION QUE DEBE PRESENTAR EL OFERENTE PARA
ACREDITAR SU IDONEIDAD:
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Idoneidad del proveedor: Para el presente proceso, podran presentar ofertas
las personas naturales o juridicas que acrediten dedicarse a la venta del bien o
a la prestacion del servicio que provee y que se pretende adquirir.

Para verificar la capacidad de contratar, se requiere que se adjunte con la oferta
la siguiente documentacion:

1. Certificado de existencia y representacién legal, o certificado de
matricula mercantil para personas naturales con establecimiento de
comercio, con una vigencia no superior a 30 dias. En este documento se
verificaran los siguientes aspectos: (1) Que el objeto social o la actividad
guarde relacién directa con el bien o servicio a contratar, (2) La
informacién del representante legal o propietario, (3) Sus facultades para
contratar, (4) La duracién de la empresa, en caso de ser persona juridica.

2. Copia del Registro Unico Tributario.
3. Copia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal o propietario.

4. Certificacion del Pago de Aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones, Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar.

5. Para establecer su experiencia, los oferentes deberan aportar, como
maximo: Tres (03) actas de recibo final a satisfacciéon suscritas por
anteriores clientes, o certificaciones de contratos que permitan
comprobar la correcta ejecucion de los mismos, con objetos y
obligaciones similares a los descritos en la presente convocatoria
(contratos suscritos y ejecutados con personas naturales y/o juridicas
publicas o privadas) y que sumados sus montos sean iguales o superiores
al presupuesto oficial de la presente convocatoria.

6. La Organizacion revisara que la oferente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica, no se encuentre en causales de
inhabilidad e incompatibilidad para presentar la oferta, celebrar y
ejecutar el contrato. Con este propdsito se revisara, entre otros, el boletin
de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
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disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, medidas
correctivas y la pagina Web del Registro Unico de Empresarial.

7. GARANTIAS SOLICITADAS AL OFERENTE:

La persona natural o juridica que se encuentre interesada en suministrar los
bienes y/o servicios objeto de la presente convocatoria debera expedir a
favor de la organizacion beneficiaria del PIDAR ASOCIACION DE MUJERES
EMPRENDEDORAS Y CACAOTERAS DEL SARARE AMECSAR NIT:901177230-6
una péliza de seguro que ampare:

Garantia de seriedad de la oferta:

Al momento de presentar sus ofertas, los oferentes deberan presentar una
garantia de seriedad de las mismas que ampare a EL CONTRATANTE
(ASOCIACION DE MUJERES EMPRENDEDORAS Y CACAOTERAS DEL SARARE
AMECSAR NIT. 901177230-6), con las siguientes caracteristicas:

Amparos: La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir el dafio emergente
derivado de los siguientes incumplimientos:

e La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el plazo para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a tres (3) meses.

e El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la
presentacion de las ofertas.

e Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

e La falta de otorgamiento, por parte del proponente seleccionado, de la
garantia de cumplimiento del contrato, en caso de requerirse la misma.

Vigencia: La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la fecha
de presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de
cumplimiento del contrato. En caso de no requerirse la garantia de
cumplimiento, hasta la firma del contrato. Lo anterior, sin perjuicio del deber de
ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacion o la suscripcion se prorrogue.
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Valor Asegurado: Debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor
total de la oferta presentada.

Se entiende que la garantia de seriedad de la oferta tendra un caracter
sancionatorio y que, al momento de la reclamacién, el contratante debe recibir
de la aseguradora la totalidad del valor asegurado sin necesidad de demostrar
los perjuicios causados por las conductas objeto de la cobertura. Perjuicios que
desde ya se estiman en un monto correspondiente al valor asegurado, esto es,
el diez por ciento (10%) del valor total de la oferta presentada.

Garantia de cumplimiento:

Para proteger a EL CONTRATANTE (ASOCIACION DE MUJERES EMPRENDEDORAS
Y CACAOTERAS DEL SARARE AMECSAR NIT. 901177230-6) de los riesgos de un
eventual incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del
contratista, previa suscripcion del contrato debera expedirse una garantia de
cumplimiento con las siguientes caracteristicas:

Amparos: Esta garantia debera cubrir los perjuicios derivados de:

e Elincumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento
es imputable al contratista.

e El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista.

e Los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra,
cuando el contrato no prevé entregas parciales.

e El pago del valor de clausula penal.
Vigencia: Hasta la liquidacion del contrato.

Valor Asegurado: El valor asegurado de esta garantia debe ser de por lo menos
el diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

Garantia de Calidad y Correcto Funcionamiento de los bienes:
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La garantia de calidad de los bienes precave los posibles perjuicios que pueda
sufrir EL CONTRATANTE (ASOCIACION DE MUJERES EMPRENDEDORAS Y
CACAOTERAS DEL SARARE AMECSAR NIT. 901177230-6) cuando se presenten
vicios en el objeto contratado, que no fue posible detectar al momento de la
entrega de los trabajos y que inciden en el cumplimiento de los fines previstos.

Se exigira al oferente la constitucion de una poéliza de seguro con las siguientes
caracteristicas:

Amparos: Riesgos poscontractuales de calidad y correcto funcionamiento de
los bienes y/o servicios adquiridos.

Vigencia: Un (01) afio, contados a partir de la fecha de terminacién del contrato.
Valor Asegurado: Igual al 30% del valor total del contrato.

Garantia de buen manejo del anticipo.

El valor asegurado del amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo
debe ser del cien por ciento (100%) del monto que el contratista reciba a titulo
de anticipo, ya sea en dinero o en especie. Esta cobertura debe estar vigente
hasta la liquidacidn del contrato o hasta la amortizacién del anticipo.

8. FORMATO Y/O DOCUMENTO DE LA OFERTA ECONOMICA: (En este,
el oferente debe establecer la oferta en funcion de la ficha técnicay
la descripcién del valor agregado que pueda otorgar en caso de ser
adjudicatario - relacionado con calidad o precio-).

OFERTA ECONOMICA:

Requisitos para la validez de la oferta:

1. Nombre o Razdn Social del oferente: *Diligenciar*

2. NIT o Cédula de Ciudadania: *Diligenciar*
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3. Direccion: *Diligenciar*

4. Teléfono y/o celular: *Diligenciar*

o il .
5. Correo electrénico: Diligenciar

6. Fecha de presentacion: *Diligenciar*

7. Descripcién del articulo o servicio de
acuerdo con el orden establecido en la
ficha técnica:

*Diligenciar*

8. Valor Unitario: *Diligenciar*

9. Valor Total: *Diligenciar*

10. La propuesta econémica deber ser
integral e incluir todos los costos
derivados, tales como impuestos,
garantias y demas carga impositiva a *Diligenciar*
que haya lugar, en caso de no incluir el
IVA, debera indicarse los fundamentos
por los cuales no se hace exigible la
inclusién de dicho gravamen:

11. Sitio de entrega favorable a la
organizacion  beneficiaria o  sus
asociados preferiblemente en sitio:

*Diligenciar*
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adicionales (si aplica):

12.  Valor agregado - servicios

*Diligenciar*

13. Calidad y garantia de trabajo y/o
bienes, insumos y/o servicios:

*Diligenciar*

14. Servicio postventa de ser requerido
-asistencia técnica para maquinaria y
equipos por mencionar un ejemplo:

*Diligenciar*

Descripcién de la Oferta Econémica:

(en pesos colombianos)

BIEN Y/O
SERVICIO
OFERTADO VALOR
UNIDAD - VALOR TOTAL
; CANTIDAD |UNITARIO (IVA

(Tipo de MEDIDA 10/ (IVA Incluido)
especificaciones
técnicas)
Valor total de la oferta: En letras ($ en nimeros )

Valor agregado ofertado y/o
servicios adicionales:

*Diligenciar*

*Diligenciar*
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Tiempo estimado de entrega a partir
de la firma del contrato y la vigencia
de la oferta:

La oferta econémica debera ser presentada en pesos colombianos. Dentro
de la misma debera incluirse IVAy demas impuestos, tasas y/o contribuciones a
que haya lugar. Asi mismo, debera incluir el costo de los gastos de
desplazamiento del personal que se requiera para el cumplimiento del objeto y
demas costos que se incurran para la celebracién del contrato.

Si existe un bien excluido de IVA, se debe incluir en el formato de oferta
econdmica, la norma bajo la cual se amparan para la exclusion de dicho
impuesto.

Aspectos adicionales que debera incorporar el formato oferta
econdmica:

Adicionalmente, el proponente debera indicar en su oferta el nombre
comercial del producto ofrecido y la empresa fabricante. Asi mismo, debera
remitir una ficha técnica comercial especifica que describa las caracteristicas
del producto ofrecido (ficha técnica con que se comercializa el producto
normalmente en el mercado). Esta ficha técnica debera cumplir como minimo
con la descripcidn de la ficha técnica contenida en el presente documento.

9. FECHA Y HORA MAXIMA PARA RECIBIR LAS OFERTAS.

El siguiente sera el cronograma de la presente convocatoria:
Etapa o documento Fecha Lugar

Publicacion de la
invitacion a presentar
oferta

Desde 01 de

agosto de 2023 Pagina Web ADR

Correos electrénicos
Plazo para presentar
observaciones a la
invitacion y/o comentarios
y solicitudes de
informacién adicional

Hasta 03 de agosto | asomecsaravena@gmail.com
de 2023

carlos.ramirez@adr.gov.co

jakeline.estupinan@adr.gov.co
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Respuesta a 04 de agosto de
observaciones 2023

Al correo del posible oferente

A los tres (03) Correos electrénicos

Hasta el 08 de
agosto de 2023 a

las 05:00 pm carlos.ramirez@adr.gov.co

Plazo de presentacion
de ofertas —cierre

asomecsaravena@agmail.com

jakeline.estupinan@adr.gov.co

Dentro de los 5 dias habiles siguientes al cierre de la

Evaluacion de ofertas )
convocatoria

Dentro de los 5 dias habiles siguientes a la evaluacion de la
Publicacién del resultado convocatoria se remitird a los correos electronicos de los

oferentes.
Celebracion del Maximo 5 dias habiles con posterioridad la notificacion de
contrato Adjudicacién

Deberé ser presentada a mas tardar 5 dias habiles después

Aprobacion de ggiantia de la suscripcién del contrato

10. MONEDA

Las contrataciones adelantadas por la organizacién, se realizaran en pesos
colombianos (COP).
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11. MODELO DE CONTRATO ELABORADO POR LA ORGANIZACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATO NUMERO:

Perfil:

Contratante:

Nit:

Contratista:
Documento de identidad:
Proyecto:

Tipo de Contrato:
Honorarios:

Forma de pago:
Duracidn:

Fecha de inicio:

Fecha de terminacion:

Entre los suscritos , mayor y vecino del municipio de Hato Corozal, identificado con
cedula de ciudadania numero , en calidad de representante legal de

, identificado con NIT nimero , quien en el presente contrato
se denominara y , con cedula de ciudadania numero

expedida en Pasto, quien obra en su propio nombre y en adelante se denominara el
CONTRATISTA; acuerdan celebrar el presente contrato de prestacion de  servicios.
CONSIDERACIONES: Que, para brindar el acompafiamiento socio-organizativo, empresarial, técnico-

productivo y comercial a las familias beneficiarias del
proyecto”
”
suscrito, entre La Agencia de Desarrollo Rural
ADR y la Asociacién de , es necesaria la
contratacion de un profesional en el area
de Profesion tarjeta
profesional namero , cumple
a cabalidad con los requisitos exigidos, por lo cual se decide celebrar el presente
contrato de conformidad con las siguientes clausulas:
PRIMERA: Objeto. EI CONTRATISTA se obliga a prestar de manera autébnoma los
servicios como ] en articulacion con las directrices
de

SEGUNDA: Lugar. El CONTRATISTA desarrollara sus funciones en el  municipio
de Tumaco, departamento de Narifio o en el lugar que se determine. Cualquier
modificaciéon del lugar de trabajo, que signifique cambio de ciudad, se hara conforme
al Cédigo Sustantivo de Trabajo.
TERCERA: Obligaciones del CONTRATISTA. En desarrollo del objeto del contrato,
le corresponde al CONTRATISTA, realizar de forma autbnoma e independiente las
siguientes obligaciones
especificas.
PARAGRAFO: El CONTRATISTA ejecutara el contrato de acuerdo con los
requerimientos  técnicos, con sus propios medios, con autonomia técnica y directiva,
bajo su exclusiva responsabilidad y asumiendo la totalidad de los riesgos y gastos
relacionados con el mismo. Prestara sus servicios con fidelidad y entrega,

cumpliendo debidamente el (Reglamento Interno de Trabajo, Higiene y de
Seguridad -si lo hay-), cumpliendo las Ordenes e instrucciones que le imparta LA
ASOCIACION o] sus representantes, mientras esté vigente
este contrato.
QUINTA: Obligaciones de LA ASOCIACION . Ademas de las
obligaciones propias del contrato de prestacion de Servicios, son obligaciones
especiales de LA ASOCIACION , proporcionar al

CONTRATISTA toda la informacion necesaria sobre las familias beneficiarias para
el cumplimiento de las actividades del contrato, cumplir ~ con las obligaciones
econdémicas establecidas en la clausula Novena y proporcionar los materiales
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necesarios para el cumplimiento del objeto y las actividades a cargo del
CONTRATISTA establecidas en el presente contrato.
SEXTA: Término del contrato. ElI presente contrato tendra una duracibn de doce
meses, pero podra darse por terminado por cualquiera de las partes, cumpliendo

con las exigencias legales al respecto.
SEPTIMA: Periodo de prueba: el contrato no tendra periodo de prueba
OCTAVA: Para todos los efectos fiscales y legales el valor del presente contrato es
por la suma de M/CTE (63 ), por
concepto de honorarios, y todos los impuestos que se deriven.
NOVENA: El valor del presente contrato se pagara al CONTRATISTA, en

pagos mes vencido, por la suma de .
PARAGRAFO PRIMERO: El valor de los honorarios mensuales es de .
PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos estimados
en el presente  contrato serdn  sujetos a los desembolsos obtenidos bajo la
resolucion del proyecto denominado
“ 4 PARAGRAFO

TERCERO: Es obligacion del CONTRATISTA acreditar sus aportes al sistema de
seguridad  social integral en salud, pensiones 'y riesgos, de acuerdo como lo
establece la ley.
DECIMA: CAUSAS DE EXPIRACION DEL CONTRATO. ElI presente contrato expira
por el acaecimiento de cualquiera de las siguientes causas, a.) por muerte del
CONTRATISTA. b.) por ejecucion de la labor contratada, <c.) por vencimiento del
término en el evento de que el contrato no se renovara de comun acuerdo entre las
partes contratantes, d.) la falta de continuidad en la ejecucibn del contrato o
suspensién de este, e) Por el mal desempefio dentro de las actividades
programadas, ya sea por incumplimiento o mala calidad de las mismas y que sean
evidenciadas en el marco de seguimiento y/o evaluacion del personal realizado por

LA ASOCIACION : f.) Por el incumplimiento  de las metas
establecidas, conforme a lo seflalado en el cronograma de actividades, g.) Por la
falsificacion de informes ylo documentos que afecten a LA ASOCIACION

ylo a los Dbeneficiarios del proyecto, h.) por decision de las
partes, comunicada por escrito por cualquiera de las partes con quince (15) dias

calendario de anticipacion, sin que haya lugar a indemnizacion alguna.
PARAGRAFO. - Podra producirse la  Terminacion  Anticipada del presente  contrato
0 por mutuo acuerdo entre LAS PARTES o por la ocurrencia de alguna de las
causales de terminacion establecidas en la clausula anterior, mediante
comunicacién escrita entre LAS PARTES. En todo caso el CONTRATISTA se obliga
para con LA  ASOCIACION a presentar los resultados de los
servicios avanzados hasta la fecha de la terminacién anticipada. La aplicaciéon de
esta clausula no causara indemnizacion de ninguna clase a favor del
CONTRATISTA. En este evento, LA ASOCIACION pagara al
CONTRATISTA por los servicios efectivamente prestados, hasta la fecha en que se
haga efectiva la terminacion anticipada del contrato.

DECIMA  PRIMERA: Compromisoria. Toda diferencia 0 controversia relativa a este
contrato se recurra en primera instancia a los mecanismos de soluciobn directa de
conflictos y de seguir la controversia se procederd& a resolver por un ftribunal de
arbitramiento  designado por la Camara de Comercio de Pasto y se sujetarda a las
normas vigentes para el arbitramiento, de acuerdo con las siguientes reglas. a). -el

tribunal estard integrado por un arbitro. b). - La organizacion interna del tribunal se
sujetara a las reglas previstas para el efecto, por el centro de arbitraje y conciliacion.
c). - El arbitro decidira en equidad.
DECIMA SEGUNDA: Indemnidad. El CONTRATISTA mantendra indemne a LA
ASOCIACION , contra toda reclamacion, demanda y/o accion legal que pueda causarse
o] surgir de la celebracion, ejecucion y liquidacion del

presente contrato. Asi mismo las sanciones que se impongan por organismos de
control, judiciales, administrativos 'y en general por cualquier entidad del orden
nacional, departamental o municipal, por incumplimiento de lo ordenado por los
mismos o por condena en los procesos civiles, laborales, administrativos, penales vy
en general cualquier condena que resulte con ocasién del desarrollo de este
contrato, serdn  asumidas por  El CONTRATISTA, si siempre 'y cuando dichas
condenas, multas o0 sanciones se origihnen por accibn u omision del CONTRATISTA
en el cumplimiento o desarrollo de las obligaciones a su cargo previstas en este
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contrato. Si las sanciones no fueren pagadas por ésta (e) en los plazos estipulados,

LA ASOCIACION podréa realizar los pagos correspondientes
por cuenta del CONTRATISTA, descontando directamente del saldo de cuentas a
favor de éste(a), si las hay. PARAGRAFO. - En caso de que se entable un reclamo,
demanda o accibn legal en contra de LA ASOCIACION , este
notificarda al CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su
conocimiento, para que por su cuenta adopte las medidas previstas por la ley, para
mantener indemne a LA ASOCIACION y adelante las
gestiones pertinentes a fin de llegar a un arreglo.
DECIMA TERCERA: cesion del contrato. EL CONTRATISTA no podra ceder total
0 parcialmente ni subcontratar en todo o0 en parte la ejecucion del objeto y
actividades contractuales sin el consentimiento y aprobacion escrita de LA
ASOCIACION , la cual en el momento de ser otorgada no

exime en ningdn caso la responsabilidad del CONTRATISTA. EL CONTRATISTA
tampoco podr4d ceder los pagos o valores a que tenga derecho con motivo de Ia

ejecucion del contrato sin previa autorizacion de LA ASOCIACION

LA ASOCIACION no se hace
responsable de ninguna de las obligaciones emanadas de los subcontratos ni de
sus resultados por el hecho de haberlos autorizado. En caso de no ser otorgados
LA ASOCIACION podra reservarse las razones que le asistan
para negar la autorizacion de la cesion.
DECIMA CUARTA: Independencia. El CONTRATISTA actuar por su propia
cuenta, con absoluta autonomia y no estard& sometido(@d) a la subordinacion laboral
de LA ASOCIACION limitandose sus derechos a la
naturaleza del contrato y a requerir el cumplimiento de las obligaciones de LA
ASOCIACION en lo relacionado con el pago de los honorarios
por la prestacion del servicio.
DECIMA  QUINTA: Exclusion de relacion laboral. Queda entendido para las partes
que no existe relacion laboral entre LA ASOCIACION y el CONTRATISTA.

DECIMA SEXTA: Clausula penal. En caso de incumplimiento parcial o total de las
obligaciones que adquiere el CONTRATISTA por medio de este contrato este

reconocera a LA ASOCIACION el equivalente al %
del valor total del contrato a titulo de indemnizacién por perjuicios. Esta clausula no elimina el derecho a reclamar
todos los perjuicios causados, y a que LA
ASOCIACION adelante las acciones legales que estime pertinentes.
DECIMA SEPTIMA: Modificaciones. Toda modificacion, variacion adicion 0
prorroga del presente contrato, debera constar por escrito, mediante OTROSI, que
suscribiran con la firma ambas partes contratantes.
DECIMA  OCTAVA: Domicilio  contractual. Para el presente  contrato se  establece
como domicilio contractual el municipio de .
DECIMA NOVENA: Aceptacion: Las partes contratantes manifiestan que aceptan

libremente todas y cada una de las clausulas dentro del presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS y en sefial de aprobacion suscriben el presente
documento en dos (2) ejemplares del mismo tenor, en , el dia

de del 20 .

Se firma por las partes, el dia

XXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX CC. XXXXXXX

CC. XXXXXXXXXXXXXXXX REPRESENTANTE LEGAL
PROFESIONAL EN XXXXXXXXXXXX LA ASOCIACION

NOTA: “La presente minuta es un modelo y por tanto surtirda modificaciones para el momento de la
celebracién del contrato

Cordialmente,
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Tt i
MAYRA'ALEJANDRA TORRES GARCIA.

Representante Legal
Asociacién de Mujeres Emprendedoras y Cacaoteras del Sarare.

Tel. 3115130974

AMECSAR

Pasion con sabor y aroma
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