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MEMORANDO
2100
Bogota, jueves, 22 de junio de 2023
A D 0
Al responder cite este Nro.
20232100030483
PARA: John Fredy Toro Gonzélez

Secretario General (E)

DE: Jefe de la Oficina Juridica

ASUNTO: Respuesta a memorando 20236100024643

Respetado Doctor Toro,

En atenciéon al memorando con radicado No. 20236100024643, con asunto “Solicitud
concepto tiempo de retenciéon de los perfiles en el marco de los Proyectos Integrales
Desarrollo Agropecuario y Rural — PIDAR.” me dirijo respetuosamente a su Despacho,
con el propdsito de emitir respuesta puntual y concreta frente a las siguientes preguntas
formuladas por la Secretaria General:

1. ¢Cuél es el término que la Agencia de Desarrollo Rural debe conservar los perfiles
(iniciativas) recibidas en el marco de las convocatorias de PIDAR, y que no son
viabilizadas y/o aprobadas, en aras de garantizar su custodia, disposicion y
conservacion para atender posibles requerimientos de terceros, bien sean
judiciales y/o administrativos?

2. ¢A partir de qué tramite especifico se debe contar el término anteriormente
mencionado?
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Sea lo primero poner de presente que la conservacion de los perfiles de proyectos
integrales de desarrollo agropecuario y rural con enfoque territorial - PIDAR se encuentra
sujeta a la normatividad vigente relativa a la elaboracion de Tablas de Retencidn
Documental, definida por el Archivo General de la Nacion, y particularmente en el
Acuerdo 004 de 2013, por medio del cual el Consejo Directivo del Archivo General de la
Nacion reglamentd el procedimiento para la elaboracion, presentacion, evaluacion,
aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencidn.

Teniendo en cuenta lo anterior, y con el propésito de tener claridad frente al proceso de
elaboracion de las Tablas de Retencion Documental enfocadas a los perfiles de PIDAR,
es pertinente recordar que el articulo 3° del Acuerdo 004 de 2023" determiné que las
tablas de retencion, y especialmente los plazos de retencion, son elaboradas por un
equipo interdisciplinario conformado por profesionales de diferentes areas, tales como
archivistica, derecho, contabilidad, historia, entre otras, de acuerdo con el contexto
institucional e historico.

A su turno, el articulo 4°2 del mencionado Acuerdo sefial6 que la elaboracion de las tablas
de retencion documental debe ser realizada a partir los cuadros de clasificacién
documental, segun la estructura organico-funcional de cada entidad, y se podran
tener en cuenta los procesos de la entidad.

De igual forma, el articulo 5°3 del Acuerdo 004 de 2023 establecié que las tablas de
retencion documental deben ser elaboradas siguiendo lo previsto en el “Instructivo para
la elaboracién de las tablas de retencidbn documental y las tablas de valoracion
documental”, aprobado por el Archivo General de la Nacion.

IARTICULO 30. EQUIPO INTERDISCIPLINARIO PARA SU ELABORACION. Las tablas de retencién documental y las
tablas de valoracion documental deben ser elaboradas por un equipo interdisciplinario conformado por profesionales
en diferentes disciplinas como la archivistica, historia, derecho, administracion publica, ingenieria industrial, entre otras.

2ARTICULO 40. CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL. La elaboracién de las tablas de retencién
documental y las tablas de valoracion documental debera llevarse a cabo a partir de los cuadros de clasificacion
documental, siguiendo la estructura organico-funcional de cada entidad.

PARAGRAFO 1o. Podran tenerse en cuenta en la elaboracion de las tablas de retencion documental los procesos de
la entidad, siguiendo en todo caso la estructura organico- funcional y el principio de orden original, en la organizacién
del archivo institucional y el desarrollo del programa de gestion documental

3ARTICULO 50. ELABORACION. Las tablas de retencién documental y las tablas de valoracion documental deberan
elaborarse teniendo en cuenta las etapas relacionadas en el “Instructivo para la elaboracion de las tablas de retencién
documental y las tablas de valoracion documental, aprobado por el Archivo General de la Nacion.
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Adicionalmente, de acuerdo con lo establecido en los articulos 64y 7° del Acuerdo 004
de 2023, para el caso de las entidades del orden nacional, la elaboracion de las tablas
de retencion documental se encuentra a cargo de las respectivas dependencias, para lo
cual se deberan tener en cuenta los criterios de idoneidad, analisis contextual y
trazabilidad y control.

Una vez elaboradas, corresponde a la Secretaria General o a un funcionario
administrativo de igual o superior jerarquia y al responsable del area de archivo y gestion
documental la suscripcion de las tablas de retencién y valoraciéon documental, para
posteriormente solicitar aprobacion de las mismas por parte del representante legal de la
entidad, previo concepto favorable del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo.

De acuerdo con lo expuesto, resulta oportuno manifestar que el tiempo de retenciéon o
conservacion de los perfiles de los proyectos integrales de desarrollo agropecuario y rural
con enfoque territorial - PIDAR es un asunto que debe ser definido por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio de la Agencia de Desarrollo Rural, instancia
encargada de orientar la implementacién del y operar el Sistema Integrado de Gestién,
de acuerdo con la necesidad técnica que manifieste la Vicepresidencia de Integracion
Productiva, por cuanto esta dependencia tiene a su cargo la recepcion de perfiles y
elaboracion de términos de referencia para dicho proceso, de acuerdo con lo establecido
en el procedimiento PR-EFP-002.

Asi, a pesar de que la convocatoria para recepcioén de perfiles de iniciativa territorial
otorgd un término de caducidad de 6 meses para algunas de las iniciativas que ingresaron
a la Agencia, es necesario realizar los pasos metodol6gicos para la elaboracién de las
Tablas de Retenciéon Documental, de acuerdo con lo previsto en la Ley 594 de 20009, la
Resolucion 128 del 28 de mayo de 20107 y el Decreto 1080 de 20158, de tal manera que
se establezca el tiempo de retencién de los perfiles conforme con el proceso de valoracion

4 ARTICULO 60. CRITERIOS PARA LA ELABORACION. En el proceso de elaboracion de las tablas de retencion documental y tablas
de valoracion documental se deberan tener en cuenta los siguientes criterios: a) ldoneidad: las tablas de retencién documental y
tablas de valoracion documental deben ser elaboradas por un equipo interdisciplinario idéneo y altamente calificado; b) Analisis
contextual: El proceso de evaluacion de documentos debe considerar las normas legales que le aplican a los documentos en cada
sector (contexto legal) y el contexto institucional e historico, que permita establecer su relevancia para la sociedad, tanto en el
momento actual como en el futuro; c) Trazabilidad y control: Las entidades de que trata el articulo primero del presente acuerdo,
deberan conservar de manera permanente todos los soportes e informacién que sirvieron de base para la elaboracion de las tablas
de retencién documental y las tablas de valoracion documental.

5 ARTICULO 70. FIRMAS RESPONSABLES. Las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion documental deberan ser
suscritas por el Secretario General o un funcionario administrativo de igual o superior jerarquia y por el responsable del area de
archivo y gestion documental de la respectiva entidad.

& Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
" Por la cual se actualiza la metodologia de evaluacién de Tablas de Retencion Documental y de Tablas de Valoracion Documental
8 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura. Titulo Il Patrimonio Archivistico, Capitulo 11

Evaluacion de Documentos de Archivo, Articulo 2.8.2.2.2 Elaboracién y aprobacion de las tablas de retencion documental y tablas
de valoracion documental
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documental, segun la necesidad determinada por la Direccion de Acceso a Activos
Productivos y la Vicepresidencia de Integracion Productiva, y posteriormente presentar
dicha necesidad ante el Comité de Gestion Institucional y Desempefio.

Finalmente, es preciso recordar que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 28° del
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, los
conceptos emitidos por la Oficina Juridica no son de obligatorio cumplimiento o ejecucion.

Cordialmente,
ADARME Firmado digitalmente por

ADARME MANOSALVA

MANOSALVA MONICA ROCIO
Fecha: 2023.06.26 11:03:29

MONICA ROCIO o500

MONICA ROCIO ADARME MANOSALVA
Jefe de la Oficina Juridica

Copia: Vicepresidencia de Integracion Productiva
Direccidn de Acceso a Activos Productivos

Elabor6: Juliana Ardila, Contratista, Oficina Juridica

Revisd: Miguel Panadero, Contratista, Oficina Juridica
Adriana Carrillo, Contratista, Oficina Juridica

Aprob6: Monica Adarme, Jefe de la Oficina Juridica

® ARTICULO 28. Alcance de los conceptos. Salvo disposicion legal en contrario, los conceptos emitidos por las autoridades como
respuestas a peticiones realizadas en ejercicio del derecho a formular consultas no seran de obligatorio cumplimiento o ejecucion.
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