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Control Disciplinario Interno
Secretaría General - Control Interno 

Disciplinario

Secretaría General - Control Interno 

Disciplinario
PROCESOS DISCIPLINARIOS

Documentos donde se juzga el comportamiento de los servidores públicos 

y de los particulares que ejercen funciones públicas frente a normas 

administrativas de carácter ético.

Español
Papel / Electrónico / Video / 

Audio / Discos ópticos

Imagen / Audio / Video / Documento 

de texto / Base de datos
Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Control Interno Disciplinario Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 26/08/2016 Por autonomía del responsable Oficina de Control Interno Disciplinario

La prevención, investigación y persecución 

de los delitos y las faltas disciplinarias

Ley 734 de 2002 (o 

la que la modifique o 

sustituya)

Art. 95 Parcial 08/11/17

Hasta que se profiera 

pliego de cargos o decisión 

de archivo

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

ACTAS - Actas baja de Bienes 

Muebles 

Documento donde se registra los bienes que según concepto técnico por 

su estado quedaron clasificados como bienes inservibles, servibles no 

utilizables u obsoletos.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

ACTAS - Actas Comité Técnico de 

Sostenibilidad del Sistema de 

Información Financiera

Documento en donde se deja constancia del desarrollo de las sesiones 

ordinarias y/o extraordinarias del Comité Técnico de Sostenibilidad del 

Sistema de Información Financiera y el Comité de Cartera.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

ACTAS - Actas  Comité para la 

implementación del nuevo marco 

normativo contable

Documento en donde se deja constancia del desarrollo de las sesiones 

ordinarias y/o extraordinarias del Comité para la implementación del nuevo 

marco normativo y de convergencia hacia las Normas Internacionales de 

Contabilidad para el Sector Público

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

ACTAS - Actas de Reunión Grupo 

de Trabajo
Documento que evidencia acciones tomadas frente al grupo de trabajo Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

CERTIFICACIONES - 

Certificaciones de Ingresos y 

Retenciones

Documento donde se reporta los pagos y deducciones a favor de un 

proveedor, ya sea persona natural o jurídica, al igual del personal adscrito 

a la planta de la entidad y contratistas

Español Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/01/2017 Diaria

Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 2/01/2017 ilimitado

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

COMPROBANTES DE 

CONTABILIDAD - Comprobantes de 

Ingreso

Documento en donde se registra una operación contable Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/01/2017 Diaria

Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

COMPROBANTES DE 

CONTABILIDAD - Órdenes de Pago 
Documento en donde se registra una operación contable Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 9/07/2017 Diaria

Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
CONCILIACIONES BANCARIAS

Proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la entidad tiene 

registrados, de una cuenta de ahorros o corriente, con los valores que el 

banco suministra por medio del extracto bancario.

Español Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 9/07/2017 Mensual Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

CONSECUTIVO 

COMUNICACIONES OFICIALES

Es la disposición de las comunicaciones oficiales, el cual es ordenada 

consecutivamente teniendo en cuenta  el numero asignado en la 

radicación.

Español Papel Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 9/07/2017 Diaria Sistema Orfeo N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
CUENTAS BANCARIAS

Consolidación de los movimientos financieros de la entidad (Abono a 

cuenta y débitos) - Lo cual contiene entre otros los siguientes 

documentos: Documentos de apertura de cuentas, extractos bancarios, 

cheques, cruce de correspondencia entre las partes, tarjetas de firmas 

autorizadas y condiciones de manejo.

Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/06/2016 Diaria Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

DECLARACIONES TRIBUTARIAS - 

Declaración de Retención en la 

Fuente

Registro del pago efectuado por la entidad como agente retenedor del 

pago anticipado del impuesto de la renta y complementarios
Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 9/07/2017 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

DECLARACIONES TRIBUTARIAS - 

Declaración de Ingresos y 

Patrimonio

Pago efectuado por la entidad en el impuesto de ingresos y patrimonio Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 9/07/2017 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INFORMES - Informes de Ejecución 

Presupuestal
Gestión del Presupuesto de Ingresos y Gastos de la Entidad Español Electrónico Hoja de cálculo Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/01/2017 Diaria

Página web de la ADR, link: 

http://www.adr.gov.co/Paginas/presupuesto-

general-asignado.aspx

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
ESTADOS FINANCIEROS

Informes que permiten conocer la situación económica social y los 

cambios que experimenta la misma a una fecha o periodo determinado, la 

cual es útil para la Entidad

Español Electrónico Hoja de cálculo / Imagen Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/01/2017 Trimestral

Página web de la ADR, link: 

http://www.adr.gov.co/Paginas/estados-

financieros.aspx

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INFORMES - Informes Deudores 

Morosos

Información correspondiente a las personas naturales y jurídicas que 

tengan deudas superiores a cinco (5) salarios mínimos legales mensuales 

vigentes (es decir $ 3.906.210 para el año 2018) y más de seis meses de 

mora.

Español Electrónico Hoja de cálculo Publicada Petición verbal o escrita dirigida a la Dependencia Datos Abiertos Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
INGRESOS Todo lo que genere derechos adquiridos Español Papel / Electrónico

Hoja de cálculo / Documentos 

físicos
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo Información: 10 días 2/01/2017 Mensual La Agencia de Desarrollo Rural N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

PLANES - Plan Anual Mensualizado 

de Caja - PAC

PAC: Plan Anual Mensualizado de Caja. Es el monto máximo mensual de 

pagos que puede realizar la entidad, previa aprobación del Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público

Español Papel / Electrónico
Hoja de cálculo / Documentos 

físicos
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo Copias: 3 días 1/05/2016 Mensual Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

CERTIFICADOS DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL (CRP)

RP-: Proceso mediante el cual se afecta el presupuesto de gastos 

definitivamente, amparando un acto legal y garantizando que las 

apropiaciones no serán desviadas a ningún otro fin.

Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo
Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días
18/05/2016 Diaria

Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

CERTIFICADOS DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL (CDP)

Documento con el cual se certifica que existe apropiación presupuestal 

disponible y libre de afectación para la asunción de compromisos 

afectando el presupuesto de gastos de forma parcial.

Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo Derecho de Petición: 15 días 18/05/2016 Diaria
Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

LEGALIZACION GASTOS DE 

PERMANENCIA Y VIÁTICOS

Documentos que se entregan por parte de los empleados públicos que 

deban viajar fuera de su sede de trabajo, en desarrollo de comisiones de 

servicio dentro del país o en el exterior, tendrán derecho al 

reconocimiento y pago de las gastos de transporte, de acuerdo con 

reglamentaci6n especial del gobierno

Español Papel
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/01/2018 Diaria Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

HISTORIAL DE CONTROL Y 

MANTENIMIENTO A SEDES 

ADMINISTRATIVAS

Documentos donde se registra el mantenimiento a las instalaciones, de la 

Agencia.
Español Papel / Electrónico

Planos / Imagen / Audio / Video / 

Documento de texto / Base de datos
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/06/2018 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
HISTORIAL DE VEHÍCULOS

Documentos relativos al vehículo, como impronta, tarjeta de propiedad, 

manifiesto de aduana, cartilla de garantía, factura de compra o resolución 

de transferencia, soat, soporte de pago de impuesto, mantenimiento 

preventivo y correctivo, revisión tecno mecánica

Español Papel / Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

COMPROBANTES DE ALMACÉN  - 

Comprobantes de Egresos de 

Almacén de Bienes de Consumo

Registros de la salida física de los bienes de consumo Almacén Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/08/2017 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

COMPROBANTES DE ALMACÉN - 

Comprobantes de Egresos de 

Almacén de Bienes Muebles e 

Inmuebles 

Registros de la salida física de los bienes muebles de Almacén Español Papel
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/01/2018 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

COMPROBANTES DE ALMACÉN - 

Comprobantes de Ingreso de 

Almacén de Bienes de Consumo

Registros del ingreso de bienes de consumo al Almacén Español Papel
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/08/2017 Mensual Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

COMPROBANTES DE ALMACÉN - 

Comprobantes de Ingreso de 

Almacén de Bienes Muebles e 

Inmuebles

Registros del ingreso de bienes muebles al Almacén Español Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/08/2017 Mensual Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INFORMES - Informes de Estado 

de Almacén
Compendio de los bienes que tienen la Agencia Español Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Mensual Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

PLANES - Plan Anual de 

Adquisiciones

El Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta para: (i) facilitar a la 

Agencia a identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de 

bienes, obras y servicios; y (ii)

diseñar estrategias de contratación basadas en agregación de la 

demanda que permitan incrementar la eficiencia del proceso de 

contratación.

Español Electrónico / Papel Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/09/2016 Mensual

Oficina Gestión Financiera

SECOP

Página Web

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
POLIZAS DE SEGUROS 

Contrato que obliga, mediante el cobro de una prima, a indemnizar el 

daño producido. Existen diversos tipos de seguros que suponen un 

respaldo financiero para el asegurado ante eventualidades.

Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

Programa de gestión documental - 

PGD
Programa de gestión documental Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN ESQUEMA DE PUBLICACIÓN
ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA (art. 38 decreto 103-2015)

* aplica únicamente para información catalogada como reservada o publica clasificada

Código: F-GTI-003
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ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA (art. 38 decreto 103-2015)

* aplica únicamente para información catalogada como reservada o publica clasificada

Código: F-GTI-003

 

Página 1 de 9

Registro de Activos de Información

Versión 3

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

Programa de gestión documental - 

PGD
Acto administrativo de adopción Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

Programa de transferencias 

documentales
Cronograma Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

Programa de transferencias 

documentales
Inventario Español Papel / Electrónico Hoja de cálculo / Base de datos Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

Programa de transferencias 

documentales
Acta Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

Plan institucional de archivos - 

PINAR
Plan institucional de archivos - PINAR Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

Plan institucional de archivos - 

PINAR
Acto administrativo de adopción Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE 

CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Tablas de Retención Documental Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE 

CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Soportes TRD Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE 

CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Cuadros de Clasificación Documental Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE 

CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Acta Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE 

CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Acto administrativo de adopción Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE 

CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Certificado de registro único de series documentales - RUSID Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE 

CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

Comunicación oficial Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL
Planillas de control entrega de correo recibido Español Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable consultascorrespondencia@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL
Planillas de entrega documentación a la mano Español Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable consultascorrespondencia@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL
Planillas de control correo enviado N/A N/Aconsultascorrespondencia@adr.gov.co N/A N/A N/A N/ADatos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsableEspañol Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental
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Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL
Planillas devolución correo Español Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable consultascorrespondencia@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

REGISTROS DE CONSULTA DE 

EXPEDIENTES
Registro de consulta expedientes Español Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

SEGUIMIENTO A ORGANIZACIÓN 

DE ARCHIVOS Y FONDOS 

DOCUMENTALES

Listado de asistencia Español Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

SEGUIMIENTO A ORGANIZACIÓN 

DE ARCHIVOS Y FONDOS 

DOCUMENTALES

Anexo - acta de reunión Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo / Bases de datos
Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

SEGUIMIENTO A ORGANIZACIÓN 

DE ARCHIVOS Y FONDOS 

DOCUMENTALES

Informe de seguimiento Español Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

SEGUIMIENTO A ORGANIZACIÓN 

DE ARCHIVOS Y FONDOS 

DOCUMENTALES

Comunicación oficial Español Papel Documento de texto Disponible para consulta

Correo electrónico

Atencionalciudadano.gov.co

Página web

www.adr.gov.co / atención al ciudadano / PQRS

Unidad de Correspondencia

Calle 43 N° 57 - 41 primer piso  

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2016 Por autonomía del responsable gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

TABLAS DE CONTROL DE 

ACCESO
Tablas de Control de Acceso Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Gestión 

Documental

Secretaría General - Gestión 

Documental

TABLAS DE CONTROL DE 

ACCESO
Acto administrativo de adopción Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Documento en Construcción Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Administrativa
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
CAJA MENOR

El fondo de caja menor contablemente hablando, dinero que se destina 

para cubrir pagos menores que se generan al interior de la Agencia, como 

por ejemplo gastos de servicio de taxi eventuales,  gastos de cafetería 

,gastos en compra de elementos de aseo entre otros.

Español Electrónico / Papel Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/02/2017 Diaria Oficina Gestión Administrativa N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

DECLARACIONES TRIBUTARIAS - 

Declaración Retención Impuesto 

Industria y Comercio - ICA

Registro del pago tributario efectuado sobre el desarrollo de actividades 

comerciales y de servicio
Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 9/07/2016 Por autonomía del responsable Oficina Gestión Financiera N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INFORMES - Informes de Rezago 

Presupuestal 

Gestión del proceso de ejecución de pagos de cuentas por pagar o 

reservas presupuestales constituidas en la vigencia fiscal anterior
Español Electrónico Hoja de cálculo Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/01/2017 Diaria

Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

- Inventario Documental

Instrumento de recuperación de información que describe de manera 

exacta y precisa las series, subseries y expedientes en un fondo 

documental.

Español Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Diaria archivo central N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

- Plan Institucional de Archivos - 

PINAR

Es un instrumento para la planeación de la función archivística, el cual se 

articula con los demás planes y proyectos estratégicos previstos por la 

entidad.  

Español papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes
http://www.adr.gov.co/Paginas/instrumento-

de-gestion-de-informacion-publica.aspx
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

- Sistema Integrado de 

Conservación Documental - SIC

Conjunto de planes, programas, procesos y procedimientos de 

conservación documental y preservación digital, bajo el concepto de 

archivo total, acorde con la política de gestión documental; tendiente a 

asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de información, 

independiente del medio o tecnología con la cual se haya elaborado, 

conservando atributos tales como unidad, integridad autenticidad, 

inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de 

su producción y/o recepción, durante su gestión, hasta su disposición 

final.

Español papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes
http://www.adr.gov.co/Paginas/instrumento-

de-gestion-de-informacion-publica.aspx
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS - Tablas de 

Control de Acceso

Es un instrumento de referencia, que determina el uso, consulta y acceso 

de la información que produce la Agencia y que tiene la cualidad de 

clasificada y reservada según la ley correspondiente por parte de los 

usuarios internos y externos.

Español Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS - Tablas de 

Retención Documental

Listado de series, subseries con sus correspondientes tipos 

documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada 

etapa del ciclo vital de los documentos

Español Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL - 

Planillas de Control de 

Comunicaciones Enviadas  

Es un documento que evidencia el control de entrega de comunicaciones 

oficiales externas.
Español papel Documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL - 

planillas de Control Entrega de 

Comunicaciones 

Es un documento que evidencia el  control de entrega de las 

comunicaciones oficiales.
Español papel documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL - 

Planillas Devolución de 

Comunicaciones 

Es un documento donde se registra las comunicaciones oficiales que no 

surtieron su entrega efectiva por parte del  operador y por lo tanto son 

devueltas a sus remitentes.
Español papel documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

http://www.adr.gov.co/Paginas/instrumento-de-gestion-de-informacion-publica.aspx
http://www.adr.gov.co/Paginas/instrumento-de-gestion-de-informacion-publica.aspx
http://www.adr.gov.co/Paginas/instrumento-de-gestion-de-informacion-publica.aspx
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legal

Fundamento 

jurídico de la 

excepción

Excepción Total o 

parcial

Fecha de 

clasificación

Tiempo que cobija la 

clasificación

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN ESQUEMA DE PUBLICACIÓN
ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA (art. 38 decreto 103-2015)

* aplica únicamente para información catalogada como reservada o publica clasificada

Código: F-GTI-003
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Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

INSTRUMENTOS DE REGISTRO 

Y CONTROL DOCUMENTAL - 

Planilla de Incorporación de 

Documentos 

Es un documento donde se registra la documentación que se pretende  

archivar en un expediente. Español papel documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

LIBROS DE CONTABILIDAD - 

Libros Auxiliares

Libros donde se registran en forma analítica y detallada los valores y la 

información registrada en libros principales. Existe la obligación de 

llevarlos ya que estos deben servir de soporte para conocer las 

transacciones individuales.

Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/01/2017 Diaria

Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

LIBROS DE CONTABILIDAD - 

Libros Mayores

Libro que recoge todas las operaciones económicas registradas en las 

distintas cuentas contables de la entidad de manera cronológica.
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/01/2017 Diaria

Sistema Integrado de Información Financiera - 

SIIF
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera
NOMINA

Suma de todos los registros financieros de los sueldos de los empleados, 

incluyendo los salarios, las bonificaciones y las deducciones.
Español Papel / Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30/03/2016 Mensual Oficina Gestión Financiera El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 30/03/2016 ilimitado

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

PROGRAMAS - Programa de 

Gestión Documental - PGD

Es un instrumento archivístico que formula y documenta a corto, mediano 

y largo plazo, el desarrollo sistemático de los procesos archivísticos, 

encaminados a la planificación, procesamiento, manejo y organización de 

la documentación producida y recibida por una entidad, desde su origen 

hasta su destino final, con el objetivo de facilitar su utilización y 

conservación.  

Español papel documento de texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes
http://www.adr.gov.co/Paginas/instrumento-

de-gestion-de-informacion-publica.aspx
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

REGISTROS DE CONSULTA DE 

EXPEDIENTES

Son los registros que evidencia el tramite de consulta de expedientes al 

archivo central.
Español papel Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Diaria gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES - Transferencias 

Documentales Primarias

Es el traslado de documentos de los archivos de gestión o de oficina al 

archivo central.
Español papel Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos documento definitivo hasta 10 días hábiles. 10/07/2016 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Documental
Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

Secretaría General - Dirección 

Administrativa y Financiera

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES - Transferencias 

Documentales Secundarias

Es el traslado de documentos del archivo central al archivo histórico para 

su conservación permanente
Español papel Hoja de cálculo Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/07/2017 Por acuerdo entre las partes gestiondocumental@adr.gov.co N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

ACUERDOS - Acuerdo de Consejo 

Directivo

Decisión sobre algo tomada en común por los miembros del Consejo 

Directivo que afectan el funcionamiento de la Agencia.
Español Papel / Electrónico Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. nov-16 Mensual Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

CIRCULARES - Circulares 

Informativas

Documento que emite la Agencia a todos sus colaboradores, para dar a 

conocer disposiciones de carácter oficial que deben de ser llevados a 

cabo al pie de la letra.

Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 17/06/2016 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

CIRCULARES - Circulares 

reglamentarias

Es un documento que dirige una autoridad competente para la ejecución 

de una norma a todos o aparte de sus subalternos simultáneamente para 

darle a conocer disposiciones o asuntos internos para que se cumplan a 

cabalidad.

Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 17/06/2016 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

ACTAS - Actas de posesión y 

encargo

Documento escrito en el que se relatan en forma clara, pormenorizada y 

veraz, los hechos relativos a la toma de posesión de un cargo público. 
Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 20/04/2016 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

INFORMES - Informes organismos 

de control

Son aquellos informes establecidos por norma para ser presentados a los 

órganos de control cuando la norma lo establece o los requieran. 
Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 25/09/2017 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

INFORMES - Informe a otras 

entidades

Descripción detallada de las características y circunstancias de un asunto 

específico que es solicitado por otra entidad.
Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/01/2018 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General INFORMES - Informes de gestión

Documento que incluye las actividades de coordinación, gestión, 

administración y dirección que se han efectuado durante un período de 

tiempo.

Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/01/2017 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General RESOLUCIONES

Resolución administrativa consiste en una orden escrita dictada por el jefe 

de un servicio público que tiene carácter general, obligatorio y 

permanente, y se refiere al ámbito de competencia del servicio.

Las resoluciones se dictan para cumplir las funciones que la ley 

encomienda a cada servicio público. 

Español papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30/03/2016 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Petición

Derecho que tiene toda persona a formular peticiones respetuosas en 

interés general, solicitar y obtener informaciones y consultas sobre 

asuntos asignados a la Agencia de conformidad con lo establecido en la 

Constitución Política de Colombia y el Código de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 21/05/2015 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano
DERECHOS DE PETICIÓN - Queja

Expresión de insatisfacción con la conducta o la actuación de los 

servidores públicos de la Agencia.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30/06/2017 Trimestral Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Solicitud de copias

Documento mediante el cual un usuario solicita se le entreguen copias 

que reposan en la Agencia sobre un asunto de interés.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 21/05/2015 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Reclamo

Expresión de insatisfacción, inconformidad, desagrado o descontento que 

un ciudadano pone en conocimiento por el incumplimiento de un requisito, 

la deficiente atención en un servicio prestado o irregularidad de alguna de 

las características de los servicios ofrecidos por la Agencia.

Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30/06/2017 Trimestral Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Sugerencia

Consejo o propuesta que formula un ciudadano externo a la entidad para 

mejorar, agilizar, la calidad de los servicios, trámite y/o la atención.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Felicitación

En cuando un ciudadano manifiesta  su satisfacción por un servicio 

prestado
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Denuncia

Puesta en conocimiento ante una autoridad competente de una conducta 

posiblemente irregular, para que se adelante la correspondiente 

investigación penal, disciplinaria, fiscal, administrativa-sancionatoria o ético 

profesional.

Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Consulta

Es la solicitud verbal o escrita en la que se somete un caso o asuntos a 

consideración de l a ADR, con el in de obtener respuesta a sus 

inquietudes.

Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Petición entre autoridades

Documento por medio del cual una entidad solicita información a otra 

entidad.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Desistimiento a derecho de petición

Documento mediante el cual  un usuario desiste  en cualquier tiempo de 

su petición
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Recurso

Es la oportunidad que tiene todo ciudadano de manifestar su 

inconformidad sobre una decisión, acto, hecho de la ADR.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Respuesta a derecho de petición

Documento por medio del cual se le da respuesta a un ciudadano sobre 

un derecho de petición.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Comunicación de traslado por 

competencia

Documento mediante el cual la Entidad traslada una comunicación que le 

compete a otra entidad.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Solicitud ampliación del término para 

responder

Documento por medio del cual la Agencia le informa a un ciudadano los 

motivos para la  ampliación del término para responder un Derecho de 

Petición.

Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Solicitud de complementación, 

corrección o aclaración a derecho de 

petición

Documento por medio del cual un ciudadano solicita que se le 

complemente, corrija o aclare una respuesta a  derecho de petición.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Notificación

Documento  por medio del cual se le informa a un usuario sobre una 

actuación administrativa.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Respuesta allegada por externo

Documento que se recibe de un requerimiento efectuado por la ADR a un 

usuario externo.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

DERECHOS DE PETICIÓN - 

Constancia de entrega respuesta a 

derecho de petición

Documento que evidencia la respuesta emitida por la ADR y entregada al 

ciudadano.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Participación y Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano

Secretaría General - Atención al 

Ciudadano
INFORMES - Informes de gestión

Los informes evidencian la gestión realizada en el área de Atención al 

Ciudadano.
Español Electrónico / Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición verbal o escrita dirigida a la Secretaría General - Atención al Ciudadano Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/01/2017 Por autonomía del responsable Oficina de Atención al Ciudadano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

ACTAS - Actas de Comisión de 

Personal

Documento que refiere  las deliberaciones o decisiones que se toman al 

interior de la comisión, cuyo objeto es garantizar la participación de los 

empleados en las decisiones que los afecten, así como la vigilancia y el 

respeto por las normas y los derechos de carrera.

Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Secretaría General - Dirección de Talento Humano Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 Mensual Oficina Dirección de Talento Humano N/A N/A N/A N/A N/A N/A
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mailto:gestiondocumental@adr.gov.co
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Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

ACTAS - Actas de Comité de 

Convivencia

Documento que refiere  las deliberaciones o decisiones que se toman al 

interior del Comité, cuyo objeto es contribuir a proteger a los empleados 

contra riesgos psicosociales que afectan la salud en los lugares de trabajo 

(acoso laboral, entre otras).

Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Secretaría General - Dirección de Talento Humano Información pública clasificada Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 (dependiendo 

Resolución creación del 

Comité) - cuyo reglamento 

fue establecido mediante 

Resolución ADR No. 0068 

del 31/01/2018 y su 

conformación mediante 

Por autonomía del responsable Oficina Dirección de Talento Humano El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

21 (honra) y 25 

(trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 31/01/2018 ilimitado

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

ACTAS - Actas de Comité de 

Seguridad y Salud en el Trabajo

Registro de las reuniones del Comité de Seguridad y Salud en el trabajo, 

el cual es el órgano paritario y colegiado de participación destinado a la 

consulta regular y periódica de las actuaciones de la empresa en materia 

de prevención de riesgos.

Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Secretaría General - Dirección de Talento Humano Información pública clasificada Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 Por autonomía del responsable Oficina Dirección de Talento Humano El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

49 (salud) y 25 

(trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 21/04/2016 ilimitado

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

ACTAS - Actas de Reunión Grupo 

de Trabajo

Documento que contiene el seguimiento a los diferentes planes 

estratégicos del área de Talento Humano
Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Secretaría General - Dirección de Talento Humano Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

21/04/2016 Por autonomía del responsable Oficina Dirección de Talento Humano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano
HISTORIAS - Historias Laborales

La historia laboral es una serie documental de manejo y acceso de 

Talento Humano, en donde se conservan todos los documentos de 

carácter administrativo relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la Agencia.

Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Secretaría General - Dirección de Talento Humano Información pública clasificada Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Derecho de Petición: 15 días

4/04/2016 Por autonomía del responsable Oficina Dirección de Talento Humano El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 4/04/2016 ilimitado

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

MANUALES - Manual específico de 

funciones y competencias

Documento de carácter técnico que contiene las especificidades 

(funciones, requisitos de estudio y experiencia, conocimientos básicos 

requeridos y competencias comportamentales) de los empleos de la planta 

de personal de la Agencia

Español Papel / Electrónico Documento de texto Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

30/03/2016 Por autonomía del responsable Página Web ADR N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano
 NÓMINA

La nómina es la suma de todos los registros financieros de los sueldos de 

los empleados, incluyendo los salarios, las bonificaciones y las 

deducciones.

Español Papel Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Petición dirigida a la Secretaría General - Dirección de Talento Humano Información pública clasificada Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 Por autonomía del responsable Oficina Dirección de Talento Humano El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 21/04/2016 ilimitado

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano
PLANES - Plan anual de vacantes

Documento que tiene por objetivo diseñar estrategias de planeación anual 

de la provisión del talento humano, con el fin de identificar las necesidades 

de la planta de personal de la Agencia. 

Español Papel Documento de texto Publicada Página Web ADR Información pública clasificada Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 Por autonomía del responsable Oficina Dirección de Talento Humano El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

PLANES - Plan de bienestar social e 

incentivos

Documento que contiene la acciones que fomenta el equilibrio entre la 

vida personal y laboral de los servidores a través de programas y 

actividades y que contribuyan en la calidad de vida de los servidores

Español Papel Documento de texto Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 Anual Página Web ADR N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

PLANES - Plan Institucional de 

capacitaciones

Documentos que contiene la identificación de las necesidades de 

capacitación para fortalecer las competencias funcionales y 

comportamentales de los servidores públicos. 

Español Papel Documento de texto Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 Anual Página Web ADR N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

PLANES - Plan de seguridad y salud 

en el trabajo

Documento que tiene por objeto establecer un cronograma para capacitar 

al personal en el  Sistema de Gestión y Seguridad y Salud en el Trabajo 

SGSST, permitiendo adoptar una cultura de mejora continua en 

prevención, seguridad y salud en el trabajo

Español Papel Documento de texto Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

21/04/2016 Anual Página Web ADR N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

PROVISIONES DE PLANTAS 

TEMPORALES

Documentos que tiene por objeto mostrar la trazabilidad del proceso de 

provisión de la planta temporal
Español Papel Documento de texto Publicada Página Web ADR Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

3/04/2017 Por autonomía del responsable Página Web ADR N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Talento Humano
Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

Secretaría General - Dirección de 

Talento Humano

SISTEMAS DE GESTIÓN DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO

Documento que contiene las acciones que se desarrollan en materia de 

protección y promoción de la salud de los servidores. 
Español Papel Documento de texto Disponible para consulta archivo de gestión del a dependencia Datos Abiertos Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

Derecho de Petición: 15 días

mar-17 Por autonomía del responsable Oficina Dirección de Talento Humano N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Comunicaciones Oficina de Comunicaciones Oficina de Comunicaciones
EVENTOS INSTITUCIONALES - 

Participación en eventos Nacionales

Cubrimiento periodístico de los eventos en que participa y/o organiza la 

ADR.  
Español Electrónico Documento de texto Publicada Petición dirigida a la Oficina de Comunicaciones o página web Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 11/04/2018 Por autonomía del responsable http://www.adr.gov.co/Paginas/noticias.aspx N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Comunicaciones Oficina de Comunicaciones Oficina de Comunicaciones PLANES - Plan de comunicaciones Reporte de temas especificas y generales de la Agencia Español Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Publicada Petición dirigida a la Oficina de Comunicaciones Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 08/01/2016 Mensual

Archivos, físicos y electrónicos de la Oficina 

de Comunicaciones y link pagina web: 

http://www.adr.gov.co/sala-de-prensa/asi-nos-

ven-los-medios

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Comunicaciones Oficina de Comunicaciones Oficina de Comunicaciones REPORTE DE NOTICIAS

Esto reportes de noticias evidencian la manera en que ven a la ADR 

desde afuera, tanto las entidades estatales como las privadas y que 

afecta de una manera positiva o negativa a la Entidad. Este ejercicio se 

realiza revisando los medios de comunicación del país. 

Español Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Comunicaciones Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/02/2018 Diaria
Archivo digital de la Oficina de 

Comunicaciones  
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Actas de Reuniones de Trabajo Actas de Reuniones de Trabajo, realizadas por temas laborales Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 24/02/2016 Por autonomía del responsable Archivo Físico de la Oficina N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información
Todos los procesos

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Copia de seguridad corporativa en

medio magnético o digital

Registros de la copia de seguridad corporativa en medio magnético o 

digital
Español Electrónico Base de Datos Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 2/07/2017 Diaria Archivo Digital de la Oficina El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 2/07/2017 ilimitado

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Derechos de Petición Solicitudes formales realizadas a la Agencia Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 10/04/2017 Por autonomía del responsable Archivo Físico de la Oficina N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Informes técnicos

Documento con la exposición de datos o hechos, describe el estado de un 

problema respecto a un tema relacionado con la Oficina de Tecnologías 

de la Información.

Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 3/01/2017 Por autonomía del responsable Archivo Físico de la Oficina N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Informes de Gestión

Documento que incluye las actividades de coordinación, administración y 

dirección que se efectúan en la Oficina de Tecnologías de la Información
Español Papel / Electrónico Documento de Texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/02/2017 Por autonomía del responsable Archivo Digital de la Oficina N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Informes Organismos de Control

Documento que incluye las respuestas a organismos de control de las 

actividades que se efectúan en la Oficina de Tecnologías de la 

Información

Español Papel / Electrónico Documento de Texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30/03/2017 Por autonomía del responsable sitio web y archivo digital N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Planes

Herramientas administrativas que establecen actividades y estrategias en 

materia de tecnologías de la información para la ADR.
Español Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 4/05/2017 Por autonomía del responsable Archivo Digital de la Oficina N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Plan Operativo

Herramientas administrativas que establecen actividades y estrategias en 

materia de tecnologías de la información para la ADR.
Español Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 12/12/2017 Por autonomía del responsable Archivo Digital de la Oficina N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Plan estratégico de tecnologías de la 

información - PETI

Herramientas administrativas que establecen políticas y estrategias en 

materia de tecnologías de la información para la ADR.
Español Electrónico Documento de Texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento en borrador hasta 10 días hábiles. N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información

Oficina de Tecnologías de la 

Información
Soporte servicios informáticos

Es la Gestión de los servicios que se realizan en la Ofician de Tecnologías 

de la Información.
Español Electrónico Hoja de cálculo Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina de Tecnologías de la Información Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 21/09/2017 Por autonomía del responsable Archivo Digital de la Oficina N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Evaluación Independiente Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno INFORMES - Informes de Gestión

Contiene los documentos generados en cumplimiento a una solicitud 

generalmente por parte de la Presidencia de la Agencia, quien es la 

encargada de generar los informes originales y consolidarlos.

Español Electrónico Documento de texto Disponible para consulta

Información disponible en el archivo físico y/o digital de la Oficina de Control Interno de 

la Agencia de Desarrollo Rural (ADR).

Mecanismo de consulta: Solicitud de información

Datos Abiertos Documento en borrador

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Copias: 3 días

Consulta en relación con la 

materia a su cargo: 30 días

N/A N/A N/A N/A N/A N/A
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Evaluación Independiente Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno
INFORMES - Informes Trabajos de 

Consultoría

Contiene la solicitud del trabajo, aprobación, acta de reunión de apertura, 

plan de trabajo y los resultados de la ejecución de los trabajos de 

consultoría realizadas por la Oficina de Control Interno de la Agencia de 

Desarrollo Rural (ADR).

Español Electrónico Documento de texto Publicada
Página Web Agencia de Desarrollo Rural Link Transparencia y Acceso a la Información 

Publica > Informe de Control Interno.
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato

De acuerdo con las fechas 

establecidas en el Plan 

Anual de Auditoría de la 

Oficina de Control Interno 

de la Agencia de Desarrollo 

Rural (ADR).

Por autonomía del responsable
http://www.adr.gov.co/Paginas/reportes-

control-interno.aspx
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Evaluación Independiente Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno
INFORMES - Informes de 

Cumplimiento Legal y/o Normativo

Contiene los memorandos de inicio, programa de trabajo inicial y su 

seguimiento, comunicaciones oficiales relacionadas, con sus respectivos 

soportes, evidencias los y los resultados de la ejecución de cada trabajo 

de cumplimiento registrado en el informe de los trabajos de cumplimiento:

•  Informe Plan de Mejoramiento Contraloría General de la Republica.

• Informe de Atención al Ciudadano y Gestión de PQRSD

• Informe Austeridad y Eficiencia en el Gasto Publico

•  Informe Evaluación de Gestión por Dependencias

• Informe Decreto 1069 de 2015 eKOGUI

•  Informe Evaluación del Sistema de Control Interno Contable

•  Informe a las Normas de Derechos de Autor

• Informe Pormenorizado del Estado del Control Interno

• Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivístico (PMA)

• Informe de Seguimiento PAYAC

Español Electrónico / Papel
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Publicada

Página Web Agencia de Desarrollo Rural Link Transparencia y Acceso a la Información 

Publica > Informe de Control Interno.
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 1/02/2017 Trimestral

http://www.adr.gov.co/Paginas/reportes-

control-interno.aspx
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Evaluación Independiente Oficina de Control Interno Oficina de Control Interno

DERECHOS DE PETICIÓN- 

Peticiones de Órganos de Control y 

la Ciudadanía

Toda petición recibida y dirigida a la Oficina de Control Interno de la 

Agencia de Desarrollo Rural (ADR) con su respectiva respuesta y anexos 

(en caso de ser aplicable).

Español Electrónico / Papel
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta

Información disponible en el archivo físico y/o digital de la Oficina de Control Interno de 

la Agencia de Desarrollo Rural (ADR).

Mecanismo de consulta: Solicitud de información

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 22/02/2017 Por autonomía del responsable

Información disponible en el archivo físico y 

digital de la Oficina de Control Interno de la 

Agencia de Desarrollo Rural (ADR).

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

INFORMES - Informes organismos 

de control

Son aquellos informes establecidos por norma para ser presentados a los 

órganos de control cuando la norma lo establece o los requieran. 
Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 25/09/2017 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

INFORMES - Informe a otras 

entidades

Descripción detallada de las características y circunstancias de un asunto 

específico que es solicitado por otra entidad.
Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. ene-18 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General INFORMES - Informes de gestión

Documento que incluye las actividades de coordinación, gestión, 

administración y dirección que se han efectuado durante un período de 

tiempo.

Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento en borrador hasta 10 días hábiles. N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General RESOLUCIONES

Resolución administrativa consiste en una orden escrita dictada por el jefe 

de un servicio público que tiene carácter general, obligatorio y 

permanente, y se refiere al ámbito de competencia del servicio.

Las resoluciones se dictan para cumplir las funciones que la ley 

encomienda a cada servicio público. 

Español papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30-mar-16 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Secretaría General Secretaría General

INFORMES - Informes organismos 

de control

Son aquellos informes establecidos por norma para ser presentados a los 

órganos de control cuando la norma lo establece o los requieran. 
Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Formato de solicitud y/o correo electrónico Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 25/09/2017 Por autonomía del responsable Archivo físico N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Contractual

Demas dependencias y 

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual
CONVENIOS

Agrupa el compendio documental, que da cuenta de la gestión contractual 

en cada una de sus etapas: precontractual, contractual y poscontractual.
Español Papel / electrónico Documento de texto / Imagen Publicada

Colombia Compra Eficiente

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?cur

rentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Pagina web

http://www.adr.gov.co/Paginas/contratacion.aspx

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/07/2016 No cambia
Secop / archivo físico en la 

dependencia
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Contractual

Demas dependencias y 

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

INFORMES - Informes  A 

Organismos de Control

Descripción detallada de las características y circunstancias de un asunto 

específico que es solicitado por un ente de control.
Español Papel / electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Solicitud dirigida a la Vicepresidencia de Gestión Contractual Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 8/11/2016 A solicitud del interesado Sistema Orfeo N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Contractual

Demas dependencias y 

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

INFORMES - Informe A Otras 

Entidades

Descripción detallada de las características y circunstancias de un asunto 

específico que es solicitado por otra entidad.
Español Papel / electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Solicitud dirigida a la Vicepresidencia de Gestión Contractual Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 30/09/2016 A solicitud del interesado Sistema Orfeo N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Contractual

Demas dependencias y 

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual
INFORMES - Informes de Gestión

Documento que incluye las actividades de coordinación, gestión, 

administración y dirección que se han efectuado durante un período de 

tiempo.

Español Papel / electrónico Documento de texto / Imagen Publicada

Colombia Compra Eficiente

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?cur

rentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Pagina web

http://www.adr.gov.co/Paginas/contratacion.aspx

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. ene-17 anual Archivo de gestión de la dependencia N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Contractual

Demas dependencias y 

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

MEMORIALES DE 

ENTENDIMIENTO

Documento que describe un acuerdo bilateral o multilateral entre partes. 

El mismo expresa una convergencia de deseo entre las partes, indicando 

la intención de emprender una línea de acción común.

Español Papel / electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Solicitud dirigida a la Vicepresidencia de Gestión Contractual Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 28/06/2017 No cambia Archivo de gestión de la dependencia N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Contractual

Demas dependencias y 

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual
PLANES - Plan de Contratación

Programa detallado que involucra todas las modalidades de contratación 

que se ejecutarán durante el ejercicio presupuestal correspondiente a 

cada vigencia

Español Papel / electrónico Hoja de cálculo Publicada
Pagina web 

http://www.adr.gov.co/Paginas/plan-anual-adquisiciones-2017.aspx
Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. sep-16 Mensual Archivo digital de la dependencia N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Contractual

Demas dependencias y 

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

Vicepresidencia de Gestión 

Contractual

PROCESOS - Proceso Descartado 

o Declarado Desierto

Es cuando por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de un 

contratista y se declarara en acto administrativo en el que se señalarán en 

forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión.

Español Papel / electrónico Documento de texto / Imagen Publicada

Colombia Compra Eficiente

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?cur

rentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Pagina web

http://www.adr.gov.co/Paginas/contratacion.aspx

Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 9/08/2017 Por autonomía del responsable
Secop / archivo físico en la 

dependencia
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

ACTAS - Actas de Comité 

Institucional de Gestión y 

Desempeño

Documento que contiene el análisis y decisiones del Comité Institucional 

de Institucional de Gestión y Desempeño y los soportes correspondientes.
Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Solicitud formal Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 17/05/2017 Por acuerdo entre las partes Archivo de la oficina de planeación N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

Documento que presenta las necesidades recursos de inversión y 

funcionamiento de la Agencia para la siguiente vigencia ante el Ministerio 

de Hacienda para consolidar la propuesta de presupuesto que se 

presenta al Congreso de la República.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud formal Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 31/05/2016 Anual Archivo de la oficina de planeación N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Administración del Sistema Integrado 

de Gestión
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACION Y GESTION

Contiene los documentos de planeación,  ejecución y seguimiento del plan 

de implementación del Modelo Integrado de Planeación y Gestión
Español Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo / Imagen / Bases de datos
Disponible para consulta Solicitud formal Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 4/08/2017 Mensual Archivo de la oficina de planeación N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Gestión Financiera Dirección administrativa y financiera Dirección administrativa y financiera
INFORMES - Informe de Ejecución 

Presupuestal

Contiene información del avance en la ejecución del presupuesto 

asignado a la ADR.
Español Electrónico Hoja de cálculo / Base de datos Publicada

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/presupuesto
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 31/01/2017 Mensual

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-

a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/presupuesto

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

INFORMES - Informe de Rendición 

de cuentas

Documento con la información que se presenta en la audiencias y otros 

mecanismos de rendición de cuentas
Español Electrónico Documento de texto Publicada

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-cuentas
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 14/11/2017 Anual

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-

a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-

cuentas

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

COOPERACIÓN

INTERNACIONAL

concepto o insumos para sustentar 

la necesidad, importancia, beneficio 

de realizar la cooperación

Documento del convenio de 

cooperación

Informes de seguimiento de la 

ejecución del convenio.

Documentos de soporte para la suscripción de convenios de cooperación 

internacional y el seguimiento a la ejecución de los mismos.
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo / Imagen / Bases de datos
Disponible para consulta Solicitud formal Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/06/2017 Por acuerdo entre las partes Archivo de la oficina de planeación N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

PLANES - Plan Anticorrupción y de 

Atención al Ciudadano

Documentos de soporte de construcción del plan anticorrupción, plan 

aprobado y documentos de seguimiento.
Español Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 31/01/2017 Por autonomía del responsable

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-

a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

PLANES - Plan de Acción 

Institucional

Documentos de soporte de construcción del plan de acción, plan 

aprobado y documentos de seguimiento.
Español Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo / Base de datos
Publicada

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/plan-de-acci%C3%B3n
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 31/01/2017 Anual

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-

a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/plan-de-acci%C3%B3n

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

PLANES - Plan estratégico 

institucional

Documentos de soporte de construcción del plan de estratégico, plan 

aprobado y documentos de seguimiento.
Español Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo / Base de datos
Publicada

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/plan-estrategico-sectorial
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 31/01/2017 Cuatrenio

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-

a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/plan-estrategico-sectorial

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

PROYECTO - Proyectos de 

inversión

Documentos con la formulación y justificación de los proyectos de 

inversión de la ADR
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo / Imagen / Bases de datos
Disponible para consulta Solicitud formal Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles.

Los primeros proyectos se 

recibieron del INCODER y 

MADR

Anual

*Archivo de la oficina planeación.

*Archivo diferentes dependencias.

*SUIFP

*SPI

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Direccionamiento Estratégico 

Institucional
Oficina de Planeación Oficina de Planeación TRAMITES PRESUPUESTALES

Soportes de la necesidad, legalidad y aprobación  de los tramites 

presupuestales de funcionamiento e inversión
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud formal Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 31/07/2017 Mensual Archivo de la oficina de planeación N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Administración del Sistema Integrado 

de Gestión
Oficina de Planeación Oficina de Planeación

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTION

Documentos de planeación y desarrollo del sistema integrado de gestión 

como procedimientos, formatos, manuales, registro de acciones de 

mejora, mapa de riesgos, registros de auditoria interna, informes, 

capacitaciones, comunicaciones.

Español Electrónico Documento de texto / Base de datos Publicada
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-integrado
Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 30/09/2017 Por autonomía del responsable

http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-

a-la-informaci%C3%B3n-

p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-

integrado

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

http://www.adr.gov.co/Paginas/reportes-control-interno.aspx
http://www.adr.gov.co/Paginas/reportes-control-interno.aspx
http://www.adr.gov.co/Paginas/reportes-control-interno.aspx
http://www.adr.gov.co/Paginas/reportes-control-interno.aspx
http://www.adr.gov.co/Paginas/plan-anual-adquisiciones-2017.aspx
http://www.adr.gov.co/Paginas/plan-anual-adquisiciones-2017.aspx
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/presupuesto
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/presupuesto
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/presupuesto
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/presupuesto
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/presupuesto
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-cuentas
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-cuentas
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-cuentas
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-cuentas
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-cuentas
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/rendici%C3%B3n-de-cuentas
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-anticorrupci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-de-acci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-de-acci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-de-acci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-de-acci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-de-acci%C3%B3n
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-estrategico-sectorial
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-estrategico-sectorial
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-estrategico-sectorial
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-estrategico-sectorial
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/plan-estrategico-sectorial
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-integrado
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-integrado
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-integrado
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-integrado
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-integrado
http://www.adr.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informaci%C3%B3n-p%C3%BAblica/sistema-de-gesti%C3%B3n-integrado


PROCESO

DEPENDENCIA RESPONSABLE 

DE LA PRODUCCIÓN DE LA 
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Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica
ACCIONES CONSTITUCIONALES - 

Acciones de Cumplimiento

Acción que permite hacer efectivo el cumplimiento de normas aplicables 

con fuerza material de Ley o Actos Administrativos.
Español Papel Documento de texto / base de datos Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 7/12/2015 Por autonomía del responsable Archivo de la Oficina Jurídica 

El debido proceso y la igualdad de las 

partes en los procesos judiciales

Constitución 

Política, artículo 13 

(igualdad) y 29 

(debido proceso)

Artículo 123 del 

Código General del 

Proceso 

N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica
ACCIONES CONSTITUCIONALES - 

Acciones de Grupo

Acciones interpuestas por un número plural o un conjunto de personas 

que reúnen condiciones uniformes respecto de una misma causa que 

originó perjuicios individuales para dichas personas. Se ejerce 

exclusivamente para obtener el reconocimiento y pago de indemnización 

de los perjuicios.

Español Papel Documento de texto / base de datos Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/02/2011 Por autonomía del responsable Archivo de la Oficina Jurídica 
El debido proceso y la igualdad de las 

partes en los procesos judiciales

Constitución 

Política, artículo 13 

(igualdad) y 29 

(debido proceso)

Artículo 123 del 

Código General del 

Proceso 

N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica
ACCIONES CONSTITUCIONALES - 

Acciones de Tutela

Acción mediante la cual se busca la protección inmediata de los derechos 

constitucionales fundamentales, cuando quiera que éstos resulten 

vulnerados por la acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de 

los particulares en los casos que señale el Decreto 2591 de 1991.

Español Papel Documento de texto / base de datos Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/07/2016 Por autonomía del responsable Archivo de la Oficina Jurídica 
El debido proceso y la igualdad de las 

partes en los procesos judiciales

Constitución 

Política, artículo 13 

(igualdad) y 29 

(debido proceso)

Artículo 123 del 

Código General del 

Proceso 

N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica
ACCIONES CONSTITUCIONALES - 

Acciones Populares

Acción mediante la cual se busca la protección de los derechos e 

intereses colectivos.

Se ejercen para evitar el daño contingente, hacer cesar el peligro, la 

amenaza, la vulneración o agravio sobre los derechos e intereses 

colectivos, o restituir las cosas a su estado anterior cuando fuere posible.

Español Papel Documento de texto / base de datos Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/01/2005 Por autonomía del responsable Archivo de la Oficina Jurídica 
El debido proceso y la igualdad de las 

partes en los procesos judiciales

Constitución 

Política, artículo 13 

(igualdad) y 29 

(debido proceso)

Artículo 123 del 

Código General del 

Proceso 

N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica
ACTAS - Actas de Comité de 

Conciliación

Documento que contiene el acuerdo conciliatorio, en virtud del cual se 

crean, modifican o extinguen derechos, haciendo tránsito a cosa juzgada 

y prestando mérito ejecutivo.

Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/02/2017 No cambia Archivo de la Oficina Jurídica 
El debido proceso y la igualdad de las 

partes en los procesos judiciales

Constitución 

Política, artículo 13 

(igualdad) y 29 

(debido proceso)

Artículo 123 del 

Código General del 

Proceso 

N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica COBROS COACTIVOS

Facultad que tienen las entidades estatales de recuperar de las 

acreencias a su favor, cuando el pago de las mismas no se ha cumplido 

de forma voluntaria y directa por quien se encuentra obligado, 

garantizando la potestad de ejecución que recae sobre los actos 

administrativos y acreencias a favor de la administración.

Español Papel Documento de texto / base de datos Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/01/2012 Por autonomía del responsable Archivo de la Oficina Jurídica El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 29 

(debido proceso)

849-4 Estatuto 

Tributario Nacional 
N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica

INFORMES - Informes de 

seguimiento a

cobros coactivos

Texto de carácter expositivo, en el que se describen cada una de las 

actuaciones que se llevan a cabo durante las diferentes etapas del 

proceso administrativo de cobro coactivo.

Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública reservada Documento definitivo 15 días hábiles nov-16 Por autonomía del responsable PC FUNCIONARIO El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 29 

(debido proceso)

849-4 Estatuto 

Tributario Nacional 
N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica
INFORMES - Informes de Procesos 

Judiciales 

Texto de carácter expositivo, en el que se describen las acciones, los 

métodos y los procedimientos llevados a cabo durante las diferentes 

etapas procesales.

Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública clasificada Documento definitivo 15 días hábiles dic-16 Por autonomía del responsable PC FUNCIONARIO
El debido proceso y la igualdad de las 

partes en los procesos judiciales

Constitución 

Política, artículo 13 

(igualdad) y 29 

(debido proceso)

Artículo 123 del 

Código General del 

Proceso 

N/A N/A N/A

Asesoría y Defensa Jurídica Oficina Jurídica Oficina Jurídica PROCESOS JUDICIALES

Conjunto de actos predeterminados por el legislador, encaminados a 

resolver en el tiempo un litigio que se presenta en virtud del ejercicio de 

una acción, a fin de dirimir en derecho, el conflicto que se presenta.

Español Papel Documento de texto / base de datos Disponible para consulta Petición dirigida a la Oficina jurídica Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. jun-99 Por autonomía del responsable
Archivo de procesos judiciales de la Oficina 

Jurídica 

El debido proceso y la igualdad de las 

partes en los procesos judiciales

Constitución 

Política, artículo 13 

(igualdad) y 29 

(debido proceso)

Artículo 123 del 

Código General del 

Proceso 

N/A N/A N/A

Evaluación y Cofinanciación de 

Proyectos Integrales

Dirección de Calificación Y 

Financiación

Dirección de Calificación Y 

Financiación
BANCO DE PROYECTOS

Contiene módulos que permiten identificar la información y el registro de: 

* Personas: datos generales de identificación y ubicación, sexo, estado 

civil, edad, nivel de escolaridad, tipo de población y personas a cargo. 

* Organizaciones: datos generales de identificación de la organización y 

caracterización de la misma.

* Predios: datos generales de identificación de los predios, indicando sus 

datos jurídicos y su propietario, así como su georreferenciación y una 

caracterización territorial.

* Proyectos: contiene la estructuración de los proyectos desde su iniciativa 

hasta su marco lógico con sus respectivos soportes documentales; así 

mismo la evaluación y calificación del proyecto; adicionalmente cuenta con 

la información de implementación del proyecto, así como su posterior 

seguimiento y control.

Español  Electrónico Base de Datos Disponible para consulta Solicitud Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 42826 Diaria Vía Web El derecho de toda persona a la intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
N/A N/A N/A

Seguimiento y control de los 

proyectos integrales
Dirección de Seguimiento y Control Dirección de Seguimiento y Control

INFORMES -  Informes Seguimiento 

y Avance de Proyectos

En los informes de Seguimiento se encuentran los Datos Generales del 

Proyecto Cofinanciado, Aspectos del Seguimiento (Avances de 

ejecución en la entrega y en las actividades, verificación de 

indicadores y compromisos del seguimiento), Actividades 

realizadas, Resultado del Seguimiento, (No Conformidades o 

Alertas), Oportunidades de mejoras y/o lecciones aprendidas, 

Anexos: Fotográficos.

Español Electrónico / papel
Documento de Texto / Hoja de 

Calculo / Imagen
Disponible para consulta Solicitud Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 43004 Por autonomía del responsable Dirección de Seguimiento y Control

Los secretos comerciales, industriales y 

profesionales

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
N/A N/A N/A

Seguimiento y control de los 

proyectos integrales
Dirección de Seguimiento y Control Dirección de Seguimiento y Control

SISTEMA DE MONITOREO 

SEGUIMIENTO Y CONTROL 

PROYECTOS

El sistema de monitoreo se ordena en: Base de datos (N° Proyecto V.P, 

Nombre del Proyecto, Municipio, Departamento, Cofinanción de la ADR, 

fecha 1era Visita, fecha de 2da Visita, Informes, Alertas, Convenio Adición 

Presupuestal); Formato de asignación de proyectos (N° Proyecto, 

Nombre del proyecto, Departamento, Municipio, Líder de Seguimiento y 

Control Apoyo de Seguimiento y Control, Observaciones); Formato Ficha 

Técnica del Proyecto (Fecha de la Emisión, N° y fecha de la Resolución, 

N° del Proyecto, Nombre del Proyecto, Nombre de la Asociación, Nombre 

del Representante Legal, Correo Electrónico, Total de la Población 

Beneficiaria, Tipo de Población);  Formato de Programación Anual de 

Visitas (Líder de Seguimiento, Mes, días, Año, No del Proyecto, Nombre 

del Proyecto); Formato de Informe del Proyecto (Fecha de Inicio de la 

Visita, Fecha de la Terminación de Visita, fecha de Entrega del Informe, 

Nombre del proyecto, Objeto del Proyecto, Estado Actual del Proyecto, 

Aspectos de Seguimiento, Actividades Realizadas, Resultados del 

Seguimiento (No Conformidades o Alertas), Oportunidades de Mejoras 

y/o Lecciones Aprendidas, Varios y la Firma de quién elaboró el Informe.

Español Electrónico
Documento de Texto / Hoja de 

Calculo / Imagen
Disponible para consulta Solicitud Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 43369 Trimestral Dirección de Seguimiento y Control

Los secretos comerciales, industriales y 

profesionales

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
N/A N/A N/A

Seguimiento y control de los 

proyectos integrales
Dirección de Seguimiento y Control Dirección de Seguimiento y Control

ACTAS - Actas de Reunión Grupo 

de Trabajo

Las actas de las Reuniones contienen: Fecha, Número del Acta, 

Objetivos, Temas tratados Participantes, Asistentes.
Español Electrónico / papel

Documento de Texto / Hoja de 

Calculo / Imagen
Disponible para consulta Solicitud Documento Privado Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 6/12/2016 Mensual Dirección de Seguimiento y Control N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Promoción y Apoyo a la

Asociatividad Técnica

Dirección de participación y

asociatividad

Dirección de participación y

asociatividad

ACTAS - Actas de Reunión Grupo

de Trabajo
Actas, Información, Listado de asistencia Español Papel / Electrónico Documento de Texto Disponible para consulta Solicitud Documento Privado Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 10/02/2017 No cambia

Archivo - Dirección de Participación y 

Asociatividad
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Promoción y Apoyo a la

Asociatividad Técnica

Dirección de participación y

asociatividad

Dirección de participación y

asociatividad

ACTAS - Actas de Fortalecimiento

Asociativo y de Participación

Actas, Información, Listado de asistencia, Informe de Fortalecimiento 

Asociativo
Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Solicitud Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 24/08/2017 No cambia

Archivo - Dirección de Participación y 

Asociatividad

El derecho de toda persona a la 

Intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
N/A N/A N/A

Promoción y Apoyo a la

Asociatividad Técnica

Dirección de participación y

asociatividad

Dirección de participación y

asociatividad
DERECHOS DE PETICION Documento de solicitud y anexos, Información, Respuesta a Solicitud Español Papel Documento de Texto Disponible para consulta Solicitud Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 26/01/2017 No cambia

Archivo - Dirección de Participación y 

Asociatividad

El derecho de toda persona a la 

Intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
N/A N/A N/A

Promoción y Apoyo a la

Asociatividad Técnica

Dirección de participación y

asociatividad

Dirección de participación y

asociatividad

EMPRESAS COMUNITARIAS Y

PRODUCTIVAS

Documento de solicitud y anexos, Respuesta a Solicitud, Actas,

Información, Listado de asistencia, Informe de Visita
Español Papel / Electrónico

Documento de Texto / Hoja de 

Calculo / Imagen
Disponible para consulta Solicitud Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 3/01/2017 No cambia

Archivo - Dirección de Participación y 

Asociatividad

El derecho de toda persona a la 

Intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial

16/11/2016 

(Resolución 

378/2016

Ilimitado

Promoción y Apoyo a la

Asociatividad Técnica

Dirección de participación y

asociatividad

Dirección de participación y

asociatividad

EVENTOS INSTITUCIONALES -

Participación en eventos Nacionales

Programación, Listado de asistencia, Informe de Evento, Registro 

Fotográfico, Memorias del Evento
Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Solicitud Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato 2/11/2017 Por autonomía del responsable

Archivo - Dirección de Participación y 

Asociatividad
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Promoción y Apoyo a la

Asociatividad Técnica

Dirección de participación y

asociatividad

Dirección de participación y

asociatividad

PROGRAMAS - Fomento y apoyo a

asociaciones sociales, comunitarias

y productivas rurales

Documento de solicitud y anexos, repuesta a solicitud, información de 

capacitación, listados de asistencia, metodología de Intervención
Español Papel / Electrónico Documento de texto / Imagen Disponible para consulta Solicitud Información pública clasificada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 23/03/2018 No cambia

Archivo - Dirección de Participación y 

Asociatividad

El derecho de toda persona a la 

Intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial

16/11/2016 

(Resolución 

378/2016

Ilimitado
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Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Proyecto Integral

Marco Lógico, Modelo Técnico Financiero, Formatos 

relacionados a la estructuración de proyectos y anexos.
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/03/2017 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s, Copia en Banco de 

Proyectos VP.

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Actas de reunión Actas, listados de asistencia, anexos Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/01/2016 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Memorandos Memorandos y anexos. Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/01/2016 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Matriz de seguimiento para

estructuración PIDAR
Estado actual de los PIDAR Español Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/09/2017 Mensual

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Comisiones Formatos, Informes y anexos. Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/11/2016 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Respuestas a PQRD Oficio de respuesta a PQRD, y documentos anexos soporte a la solicitud. Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/01/2016 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Prestación y Apoyo al Servicio

Público de Asistencia Técnica

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Convenio Minuta, y demás documentos legales. Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/05/2017 Anual

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Prestación y Apoyo al Servicio

Público de Asistencia Técnica

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Actas de reunión Actas, listados de asistencia, anexos Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/05/2017 Mensual

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Prestación y Apoyo al Servicio

Público de Asistencia Técnica

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Memorandos Memorandos y anexos. Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/05/2017 Mensual

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Prestación y Apoyo al Servicio

Público de Asistencia Técnica

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Respuestas a PQRD Oficio de respuesta a PQRD, y documentos anexos soporte a la solicitud. Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/05/2017 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Prestación y Apoyo al Servicio

Público de Asistencia Técnica

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Informes administrativos, financieros

y técnicos.

Formato de seguimiento administrativo, financiero y técnico, y 

documentos soporte.
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/09/2017 Mensual

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Prestación y Apoyo al Servicio

Público de Asistencia Técnica

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Comisiones Formatos, Informes y anexos. Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/05/2017 Mensual

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Prestación y Apoyo al Servicio

Público de Asistencia Técnica

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Informes de actividades de los

contratos y Convenios
Informes de actividades de los contratistas y avance de los Convenios. Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Documento en Construcción Documento en borrador hasta 10 días hábiles. 1/05/2017 Mensual

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

ACTAS - Actas de Reunión Grupo

de Trabajo

Corresponde a actas de reunión que se generan producto de 

reuniones tanto internas como con entes y personas externas, 

donde se plasma los acontecimientos, compromisos o 

aclaraciones según el tema sostenido en la reunión.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 1/05/2017 No cambia
Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Oficina de Tecnologías de la

Información

PROYECTOS PRODUCTIVOS -

Proyectos de Desarrollo Rural IPDR

Marco Lógico, Modelo Técnico Financiero, Formatos relacionados a la

estructuración de proyectos y anexos.
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. Vigencia 2012 Por autonomía del responsable Archivo Gestión Documental

El derecho de toda persona a la 

intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial

16/11/2016 

(Resolución 

378/2016

Ilimitado

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Gestión documental

PROYECTOS PRODUCTIVOS -

Proyectos de Acuicultura ACUI

Marco Lógico, Modelo Técnico Financiero, Formatos relacionados a la

estructuración de proyectos y anexos.
Español Papel Físico Disponible para consulta Solicitud a la VIP Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. Vigencia 2012 Por autonomía del responsable Archivo Gestión Documental

El derecho de toda persona a la 

intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial

16/11/2016 

(Resolución 

378/2016

Ilimitado

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Oficina de Tecnologías de la

Información

PROYECTOS PRODUCTIVOS -

Proyectos de Desarrollo Rural Con

Enfoque Territorial PDRET

Marco Lógico, Modelo Técnico Financiero, Formatos relacionados a la

estructuración de proyectos y anexos.
Español Papel / Electrónico

Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. Vigencia 2014 Por autonomía del responsable Archivo Gestión Documental

El derecho de toda persona a la 

intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial

16/11/2016 

(Resolución 

378/2016

Ilimitado

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
Gestión documental

PROYECTOS PRODUCTIVOS -

Proyectos de Pesca Artesanal de

Recursos Limitados PAREL

Marco Lógico, Modelo Técnico Financiero, Formatos relacionados a la

estructuración de proyectos y anexos.
Español Papel Físico Disponible para consulta Solicitud a la VIP Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. Vigencia 2012 Por autonomía del responsable Archivo Gestión Documental

El derecho de toda persona a la 

intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial

16/11/2016 

(Resolución 

378/2016

Ilimitado

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Vicepresidencia de Integración

Productiva - Unidades Técnicas

Territoriales.

Vicepresidencia de Integración

Productiva - Unidades Técnicas

Territoriales.

DIAGNOSTICO
Caracterizaciones: de Predio, Beneficiario y territorio 

correspondientes a formatos de la estructuración de PIDAR.
Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP - UTT´S Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 28/09/2016 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Proyectos, o UTT´s 

VIP.

El derecho de toda persona a la 

intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 28/09/16 Ilimitado

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección Acceso de Activos

Productivos - Unidades Técnicas

Territoriales

Dirección Acceso de Activos

Productivos - Unidades Técnicas

Territoriales

PROYECTOS INTEGRALES DE

DESARROLLO APROPECUARIO

Y RURAL CON ENFOQUE

TERRITORIAL - Proyectos Activos

productivos Integrales de Desarrollo

Agropecuario y Rural

Proyectos Integrales de Desarrollo Rural con enfoque territorial 

con énfasis en activos productivos que han sido cofinanciados a 

través de resolución de adjudicación, anexos.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP - UTT´S Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. 28/09/2016 Por autonomía del responsable
Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.

El derecho de toda persona a la 

intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 28/09/16 Ilimitado

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección de Adecuación de Tierras - 

Unidades Técnicas Territoriales

Dirección Adecuación de Tierras -

Unidades Técnicas Territoriales

PROYECTOS INTEGRALES DE

DESARROLLO APROPECUARIO

Y RURAL CON ENFOQUE

TERRITORIAL - Proyectos

integrales de desarrollo agropecuario 

y rural con enfoque territorial en la

línea de adecuación de tierras

Proyectos Integrales de Desarrollo Rural con enfoque territorial 

con énfasis en adecuación de tierras que han sido cofinanciados 

a través de resolución de adjudicación, anexos.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP - UTT´S Información pública reservada Documento definitivo hasta 10 días hábiles. No se reporta a la fecha Por autonomía del responsable
Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.

El derecho de toda persona a la 

intimidad

Constitución 

Política, artículo 15, 

y 25 (trabajo)

Ley 1712 de 2014 

artículo 18
Parcial 28/09/16 Ilimitado

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección de Comercialización -

Unidades Técnicas Territoriales

Dirección de Comercialización -

Unidades Técnicas Territoriales

ACTAS - Actas de Estructuración de

Proyectos

Corresponden los formatos de listados de asistencia con el 

desarrollo de la parte del acta , formato de listado de asistencia, 

formato de acta de reunión, que son soporte de reuniones que 

se generan en el marco de mesas de trabajo con actores 

interesados en la estructuración de proyectos específicos.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. mar-17 No cambia Dirección de Comercialización, UTT´s N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección de Comercialización Dirección de Comercialización

DISEÑOS ESQUEMAS DE

COMERCIALIZACION - Diseño

Esquema de Gestión Comercial

Modelo de Atención y Prestación de Servicios de Apoyo a la 

Comercialización ( documentos técnicos, metodologías, guías 

técnicas,  presentaciones e infografías explicativas con sus 

respectivos instrumentos ).

Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Publicada Pagina web de la ADR Datos Abiertos Documento definitivo Inmediato ago-18 No cambia

www.adr.gov.co/Metodologias De 

Comercialización 
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección de Comercialización Dirección de Comercialización

DISEÑOS ESQUEMAS DE

COMERCIALIZACION - Diseño

Esquemas de Oferta y Demanda 

Formato de caracterización de oferta y demanda insumo 

transversal para el uso de metodologías como la de  alianzas 

comerciales, agroindustriales y de exportación, alianzas público 

privadas, ruedas de negocios y mercados campesinos 

Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. ago-18 Por acuerdo entre las partes Dirección de Comercialización, UTT´s N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección de Comercialización -

Unidades Técnicas Territoriales

Dirección de Comercialización -

Unidades Técnicas Territoriales

INFORMES - Informes de

Comercialización de Proyectos

Informes del estado estos pueden ser (documentos informe, 

actas de reunión, informe de comisión) de los proyectos con el 

componente comercial cofinanciados por  la ADR

Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. may-18 Por acuerdo entre las partes Dirección de Comercialización, UTT´s N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección de Comercialización Dirección de Comercialización
INFORMES - Informes Gestión

Comercial

Informes de avance de gestión de la transferencia e 

implementación  del  Modelo de Atención y Prestación de 

Servicios de Apoyo a la Comercialización a nivel territorial ( 

generados desde nivel central y por las 13 UTT).

Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central o UTT. Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. sep-18 Por acuerdo entre las partes Dirección de Comercialización, UTT´s N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración y Formulación de

Proyectos Integrales de

Agropecuario y Rural

Dirección de Comercialización Dirección de Comercialización PLANES - Plan de Comercialización 

Versiones del documento Plan Nacional para la Promoción de la 

Comercialización de la Producción de la Economía Campesina, 

Familiar y Comunitaria. Plan de acción y demás soportes del 

proceso de formulación. 

Español Papel / Electrónico
Documento de texto / Hoja de 

cálculo
Disponible para consulta Solicitud a la VIP -Nivel Central Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. mar-17 Cuatrenio Dirección de Comercialización N/A N/A N/A N/A N/A N/A

http://www.adr.gov.co/Metodologias DeComercializacion
http://www.adr.gov.co/Metodologias DeComercializacion
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Prestación y Apoyo al Servicio

Público Adecuación de Tierras
Dirección de Adecuación de Tierras Dirección Adecuación de Tierras

PROYECTOS INTEGRALES DE

DESARROLLO APROPECUARIO

Y RURAL CON ENFOQUE

TERRITORIAL - Proyectos en el

marco de la ley 41 de 1993-

Preinversión

Información técnica, ambiental, social, planos, formatos Español Papel / Electrónico imagen / Documento de texto Disponible para consulta
Dirección Adecuación de Tierras

Vicepresidencia de Integración Productiva
Documento en Construcción Documento en borrador 15 días hábiles Diaria

Dirección Adecuación de Tierras

Vicepresidencia de Integración 

Productiva

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Estructuración de Planes Integrales

de Desarrollo Agropecuario y Rural e 

Incursión Productiva

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

PLANES - Planes Integrales de

Desarrollo Agropecuario Rural

Documento de gestión compuesto por Diagnósticos síntesis, Prospectiva,

Planeación estratégica, y se incluyen acciones estratégicas para los

territorios.

Español Papel / Electrónico Documento de texto Disponible para consulta Solicitud a la VIP - UTT´S Datos Abiertos Documento definitivo hasta 10 días hábiles. sep-18 Por autonomía del responsable
Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Implementación de proyectos 

integrales

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
ACTAS Actas asociadas a la ejecución de recursos en el marco de la 

ejecución de los comités técnicos de gestión
Español Física - Digital PDF Disponible para consulta Solicitud a la VIP - UTT´S Datos Abiertos Documento definitivo 0-10 días. Septiembre de 2017 Por autonomía del responsable

Vicepresidencia de Integración 

Productiva, UTT´s.
N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Implementación de proyectos 

integrales

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
DERECHOS DE PETICIÓN Solicitudes formales realizadas a la Agencia Español Papel Documento de texto Disponible para consulta Petición dirigida a la Vicepresidencia de integración productiva - UTTs Información pública clasificada Documento definitivo Días 1/09/2017 Por autonomía del responsable Archivo Gestión Documental

El derecho de toda persona a la 

Intimidad

Art. 15 

Constitución 

Política de 

Colombia

Cuando la 

persona natural o 

jurídica ha 

consentido en la 

revelación de sus 

datos personales 

o privados

Parcial 21/08/19 Ilimitado

Implementación de proyectos 

integrales

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 
PROYECTO PRODUCTIVO

Formatos, actas, informes y anexos relacionados a la implementación de 

proyectos integrales.
Español Física - Digital

Excel

PDF
Disponible para consulta Petición dirigida a la Vicepresidencia de integración productiva - UTTs Información pública clasificada Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Derecho de Petición: 15 días

29/06/2017 Por autonomía del responsable
Gestión de proyectos - electrónico 

Físico archivo UTT

El derecho de toda persona a la 

Intimidad

Art. 15 

Constitución 

Política de 

Colombia

Cuando la 

persona natural o 

jurídica ha 

consentido en la 

revelación de sus 

datos personales 

o privados

Parcial 21/08/19 Ilimitado

Fortalecimiento competitivo para 

la comercialización de productos 

de origen agropecuario

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Vicepresidencia de Integración

Productiva 

Documentos soporte procesos 

de comercialización de 

productos de origen 

agropecuario

Documentos técnicos, metodologías, guías técnicas,  presentaciones e 

infografías explicativas con sus respectivos instrumentos, formatos, actas, 

informes, anexos, imágenes relacionados a los procesos de 

fortalecimiento competitivo para la comercialización de productos de 

origen agropecuario

Español Física - Digital

PDF Hoja de calculo 

DOCUMENTO DE TEXTO 

IMAGEN

Disponible para consulta Petición dirigida a la Vicepresidencia de integración productiva Información pública clasificada Documento definitivo

Según cómo se clasifique la 

solicitud de la información.

Información: 10 días

Derecho de Petición: 15 días

15/10/2018 Por autonomía del responsable

Banco de proyectos para PIDAR

Página web

Archivo físico de comercialización y de la 

vicepresidencia de integración 

productiva

El derecho de toda persona a la 

Intimidad

Art. 15 

Constitución 

Política de 

Colombia

Cuando la 

persona natural o 

jurídica ha 

consentido en la 

revelación de sus 

datos personales 

o privados

Parcial 21/08/19 Ilimitado


