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CIRCULAR No. 064

Bogota D.C. 09 de julio de 2020

PARA SERVIDORES PUBLICOS NIVEL CENTRAL Y UNIDADES
TECNICAS TERRITORIALES

DE SECRETARIO GENERAL
FECHA
ASUNTO LINEAMIENTOS PARA ADMINISTRACION CUENTAS

ELECTRONICAS — DIRECCION DE TALENTO HUMANO.

Con el fin de centralizar y agilizar los tiempos de respuesta de las solicitudes
desde y hacia la administracién, se comunica a todos los servidores, que el
canal oficial de comunicacién de la entidad se surte a través de la cuenta
talentohumano@adr.gov.co., que contara con un Unico administrador, por el
cual se deben tramitar y comunicar todos los aspectos relacionados con las
situaciones administrativas® que se relacionan a continuacion:

e Licencias.

e Permisos.

o Comisiones.

o Encargos.

e Suspension o separacion en el ejercicio de sus funciones.
e Periodo de prueba en empleos de carrera.

e Vacaciones.

o Descanso compensado

Asi mismo, a través de esta cuenta se comunican entre otros todos los
aspectos atinentes al programa de Seguridad y Salud en el Trabajo, los actos
administrativos de nombramientos, documentos requeridos para posesion,
aceptacion de nombramientos, retiros, aceptacion de renuncias, recepcion de
solicitudes de prima técnica en el caso de servidores de libre nombramiento y
remocion y en general cualquier novedad que se encuentre relacionada con el
servicio o lo afecte (Incapacidades médicas- accidentes laborales).

En igual sentido se informa que la cuenta bienestar.capacitacion@adr.gov.co
también a cargo de un Unico administrador, es el canal a través del cual se
tramitan los temas relacionados con la formulacion, desarrollo y evaluacion del
Programa de Bienestar Social e Incentivos y el Plan Institucional de formacién y
capacitacion.

! Capitulo 5, articulo 2.2.5.5.1 Decreto 648 de 19 de abril de 2017 Por el cual se modifica el Decreto 1083
de 2015, Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica.
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Es de tener en cuenta que, al momento de recibir una solicitud a través del
correo electrénico institucional atencionalciudadano@adr.gov.co, ésta sera
reasignada por el personal de Atencion al Ciudadano conforme al tema del
requerimiento en la dependencia que corresponda atenderlo, segun el marco
de sus funciones.
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