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Agencia de Desarrollo Rural

CIRCULAR 021

6100
Bogota, 2 5 FEB. 2020
PARA TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS SEDE CENTRAL DE LA ADR

ASUNTO CRONOGRAMA CAPACITACION GESTION DOCUMENTAL 2020

De conformidad con lo dispuesto en el Plan Institucional de Capacitacion ADR 2020 y
con la Circular ADR N° 17 del 19 de febrero de 2020, adjuntamos el cronograma de
capacitaciones de Gestion Documental — Correspondencia - en la Sede Central:

N°| CODIGO DEPENDENCIA FECHA HORA
1| 2000 CIA
PRESIEN 2 de marzo de 2020
2| 2100 Oficina Juridica
3| 2200 Oficina de Planeacion
3 de marzo de 2020 _ _
4| 2300 Oficina de Comunicaciones 9:00 a.m. a 11:00 a.m.
5| 2400 Oficina de Tecnologias de la Informacién
4 de marzo de 2020
6| 2500 Oficina de Control Interno
7| 3000 VICEPRESIDENCIA DE INTEGRACION
PRODUCTIVA 5 de marzo de 2020
8| 3100 Direccion de Asistencia Técnica

9| 3200 Direccion de Acceso a Activos Productivos

9 de marzo de 2020 | 9:00 a.m.a 11:00 a.m.

10| 3300 Direccion de Adecuacion de Tierras
11| 3400 Direccion de Comercializacion 10 de marzo de 2020
12| 3500 Unidades Técnicas Territoriales 11 de marzo de 2020

26| 4000 VICEPRESIDENCIA DE PROYECTOS

12 de marzo de 2020

27| 4100 Direccion de Calificacion y Financiacion
9:00 a.m. a 11:00 a.m.
28| 4200 Direccién de Seguimiento y Control
16 de marzo de 2020
29| 4300 Direccion de Participacion y Asociatividad
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VICEPRESIDENCIA DE GESTION
: .m.a11:00 a.m.
30| 5000 CONTRACTUAL 17 de marzo de 2020| 9:00 a.m. a a.m
31| 6000 SECRETARIA GENERAL 9:00 a.m.a 11:00 a.m.
18 de marzo de 2020
32( 6100 Direcciéon Administrativa y Financiera 9:00 a.m. a 11:00 a.m.
33| 6200 Direccion de Talento Humano 19 de marzo de 2020| 9:00 am.a 11:00 a.m.

Es importante, mencionar que conforme al articulo 34 de la Ley 734 de 2002 |a asistencia
a las capacitaciones internas de la Agencia es de caracter obligatorio.

Cordialmente,

Secretano General (E)

Elaboré: Enrique Ospina Navarro, Secretaria General - Direccion Administrativa y Financiera — Gestion Documental —~—
Revisé: John Edisson Montafiez Rey, Secretaria General — Direccion inistrativa y Financiera — Gestién Documental %Q)b
Aprobé: Henry Manuel Vallejo Rubiano, Contratista Secretaria General
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