CIRCULAR
6000 150

Bogota, 2 5 OCT. 2017

PARA TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS SEDE CENTRAL

ASUNTO  Capacitacién Implementacién ORFEO

La Secretaria General actualmente adelanta los tramites pertinentes con el fin de
implementar el Sistema de Gestion Documental ORFEO, para la administracion
documental de la Agencia, el cual se prevé, entrara en produccion el dia miércoles 1 de

noviembre de 2017.

Por lo anterior, los dias lunes 30 y martes 31 de octubre de 2017 se dictara la
Capacitacion General obligatoria para todos los servidores de la Sede Central de |a
Agencia de Desarrollo Rural, quienes deberan seleccionar uno de los dos dias para

asistir.

Por otra parte, los siguientes servidores publicos responsables de la administracion de
las comunicaciones oficiales producidas en cada dependencia recibiran una capacitacion
Especifica conforme a la siguiente programacién:

AGEMCIA DE DESARROLLO RURAL
SECRETARIA GENERAL - DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA - GESTION DOCUMENTA|

PROGRAMACION CAPACITACIONES ESPECIFICAS ORFEQ

Vanessa Aguilar

Direccion de Acceso a Activos
Productivos

Andrés Ricardo Vanegas

i4 Direccion de Adecuacion de Tierras

Miguel Angel Lopez

|15 Direccion de Comercializacian

Viviana

| 16 Vicepresidencia de Proyectos

Andrea

17 | Direccidn de Calificacion y Financiacion

Maria Victoria Lapez Arédvalo

18 Direccién de Seguimiento y Control

Janeth Vega

Direccion de Participacidn y
Asociatividad

Manica Cdrdenas

e DEPENDENICA SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE FECHA
Marcela Santes

1 Presidencia =
Ménica Valencia N

2 Oficina juridica William Ortiz

3. Oficina de Planeacian Daniela Aldana

4 | Oficina de Comunicaciones Maria Ramirez

Oficina de Te ias de |
s |c|na‘P{ ecr\o!(.)g sde la Vuri Reyes 26/10/17
—normacion — — B:00a, m. a10:00a. m.
|6 Oficina de Control Hector Fabio Rodriguer Devia
7 |Vicepresidencia de Gestion Contractual | Leyla Rincan
Secretaria General _Alejandro Ceballos

9 Direccién Administrativa y Financiera

10 Direccian Talento Humanao Sandra Marena

1 Vicepresidencia de Integracién Maria Antonia Fidiache

- Productiva Caralina Mareng
12 Direccién de Asistencia Técnica

27/10/17
B:00a m.al0:00a. m.
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TODOS PORUN
NUEVO PAlS

Finalmente, se informa que dichas capacitaciones se realizaran en el horario de 8:00
a.m. a 10:00 a.m. en los siguientes espacios:

1. Capacitacion General: Auditorio Primer Piso Sede Central ADR.

2. Capacitacion Especifica: Auditorio La Herradura 4° piso ala norte Sede Central.

Atentamente,
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SANDRA PﬁTRICIA BORRAEZ DE ESCOBAR
Secretaria General
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