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CIRCULAR N°% 28 .3

PARA: CONTRATISTAS Y FUNCIONARIOS

Vicepresidencia de Integracién Productiva y

Vicepresidencia dé Proyectos.
DE: JUAN MANUEL -LON’DORO JARAMILLO

Vicepresidente de Integracion Productiva

Vicepresidente de Proyectos (E)
ASUNTO: Lineamientos y directrices de realizacién de comisiones en territorio

Cotdial salude,

En aras de mantenér la arficulacion de las actividades misionales, se solicita 2 los: contratistas. y-
funcionarios de |a VlcepreSIdenma de Integracion Productiva'y de la Vicepresidencia de Proyectos que
sean comisionados para realizar actividades en los territorios, establecer la respectiva.coordinacitn con
las Unidades Técnicas Territoriales, teniendo en cuenta que los Directores de las UTT deben tener
conocimiento.de las actividades y gestiones que se realicen en los municipios de su jurisdiccion.

Por ofra parte, es necesario reiterar que los formatos de solicitud de comisién y de legalizacion de las
comisiones, deben ser diligenciados de forma correcta y conforme a las instrucciones que sobre el
particular ha emitido la Secretaria General, en -aras de evitar algunos errores e inconsistencias que
frecuentemente y que ocasionan reprocesos en la gestion administrativa de la entidad:

1. Respecto de las solicitudes de comisién:

Numero:de cédula de ciudadania del funcionario o contratista.

Objeto de la comision: la redaccion del objeto de la comision debe ser-clara y.congreta.
Munieipio o lugar de desplazamiento.

Fechas: es importante asegurarse de diligenciar de manera correcta el dia, mes y afio de
la comisién.

Nimero de CDP de vidticos: se debe verificar por cuanto varia dependiendo de la actividad
que se realice y el objeto dsl respectivo coritrato.

Viaticos: se requiere-asegurarse de verificar que el monto de viaticos sea el correcio, en
aras de evitar reprocesos,

Entidad bancaria y nimero de cuenta bancaria-del servidor:
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