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agenciz de esarmlio Rural

CIRCULAR No. 0 'f 3

Para : Vicepresidentes, Directores Unidades Téchicas Territoriales,
Jefes de Oficina

De Sandra Patricia Borraez de Escobar
Secretaria General

Asunto: Descanso Compensado de Semana Santa.

Fecha: Marzo 03 de 2017

La Agencia de Desarrotlo Rural, estd comprometida con todas aquellas actividades
encaminadas al bienestar y el estimulo. de sus Servidores Publicos, que busquen
mantener el equilibrio entre el trabajo como fuente de socializacién y remuneracion
y, la familia como nucleo base para el desarrotlo de una sociedad como institucién
social; todo ello aporta al desarollo pleno de las personas estrechando lazos de
afecto, solidaridad y colaboracién al interior de la Entidad y hacia nuestros
cmdadanos en lo familiar y personal.

Por lo-anterior, dentro de las actividades encaminadas al bienestar y el estimulo de
nuestros servidores publicos que propenden por el fortalecimiento de su calidad de
vida, la Ageficia autorizara un descanso de tres (3) dias habiles, equwalente az24
horas durante [a Semana Mayor previa compensacion del tiempo laboral y teniendo
en cuenta las siguientes directrices:

1, Dias de descanso:

Primer turno: 10, 11 y 12 de abril, reintegrandose el 17 de abril de 2017

Segundo turno: 17, 18 y 19 de abril, reintegrandose el 20 de abril de 2017
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El descanso compensado es voluntario, se podra prestar ef'servicio a la Entidad
en la jornada regular.

Cada servidor pUublico acordara con su jefe inmediato los dias que se guiere
disfrutar el descanso. El jefe otorgara el permiso asegurando que no haya
afectacién del servicio.

El descanso de que trata la presente circular se compensara a partir del dia
lunes 6 de marzo de 2017 y hasta el dia viernes 7 de abril de 2017 inclusive,
para un total de tres (3) dias habiles compensados. asi:

% Del 6 de marzo al 7 de-abril de 2017, se compensara una (1) hora, en el
horario comprendido de 7:00 a.m a 8:00 a.m .o de 5:00 p.m a 6:00 p.m.

En aras de ejercer un debido control, ‘se debera escoger solo un turno de
disfrute, asi-como una sola opcién de compensacion, por jo cuat no se-autoriza.
a ningitn funcionario tomar mas de un turno.

Los turnos de descanso, asi como los horarios de compensacidn no. estan
sujetos a variacion o modlflcacmn unilateral por parte de ningun-funcionaric, en
consecuencia, N0 se autoriza. compensar tiempo- en horarios. distintos a jos
establecidos en la circular o con posterioridad a las fechas establecidas.

Durante las jornadas de compensacién, se debe asegurar una productividad,
laboral equivalente a la jornada laboral comin y corriente y los dias de
descanso se oforgara Unicamente a las personas qgue demuestren haber
compensado la totalidad del tiempo en el horario establecido. Los furicionarios
que no compensen la totalidad no tendran derecho a disfrutar de ese tiempo y
no es viable disfrutar tiempo parcial.

Correspohde a los jefes de las areas, informar mediante una relacion los
funcionarios que optan por la compensacion, indicando quienes tomaran el
primer v segundo turng, este plan debera ser entregado a mas tardar el dia
iunes 6 de marzo de 2017, -asi como. realizar el seguimiento del tiempo
compensado de los funcionarios, el cual se allegara diariamente a la Secretaria
General.
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9. En todas las areas deberd permanecer el personal requerido durante la
totalidad ‘de la jornada ordinaria, en los dos turnos establecidos.

Cordialmente,.

gég\’"ﬂ\ﬁq fcg-—ﬂ"a
Safidra Patricid Borraez de Scohar
Secretaria. General

Revisd; Karen Patncra Girado Gonzélez - Contratista Secretaria Géneral
Elabord Nandy Hiirfade- Yineth Vargas
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