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AGENCIA DE DESARROLLO RURAL - ADR
Oficina de Control Interno
N° INFORME: OCI-2017-014

PROCESO / ACTIVIDAD REALIZADA: Arqueo de Caja Menor - Secretaria General,
Agencia de Desarrollo Rural - ADR.

DESTINATARIOS:?

Carlos Eduardo Géchem Sarmiento, Presidente.

- Piedad Cecilia Montero Villegas, Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion
(Delegada del Presidente de la ADR ante el Comité de Coordinacion del Sistema de

Control Interno).
- Sandra Patricia Borraez de Escobar, Secretaria General.
- Paula Andrea Vinchery Duran, Jefe Oficina de Planeacion.
- Dionisia del Carmen Yusti Rivas, Vicepresidente de Proyectos.

- Juan Manuel Londofio Jaramillo, Vicepresidente de Integracion Productiva.

Gustavo Mauricio Martinez Perdomo, Vicepresidente de Gestion Contractual.
EMITIDO POR: Héctor Fabio Rodriguez Devia, Jefe Oficina de Control Interno

AUDITOR(ES): Diana Paola Pefia Garzon, Contratista.

L En virtud de lo establecido en el Decreto 648 de 2017, Articulo 2.2.21.4.7, Paragrafo Primero “Los informes de
auditoria, sequimientos y evaluaciones [emitidos por la Oficina de Control Interno] tendrdn como destinatario
principal al representante legal de la Entidad y al Comité de Coordinacion de Control Interno {(...)”
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OBJETIVO(S):

Verificar la adecuada administracién de la caja menor a cargo de la Secretaria General
de la Agencia de Desarrollo Rural (ADR).

ALCANCE: EIl alcance previsto para esta verificacion comprendiéo los movimientos
realizados a través de la caja menor durante el periodo comprendido entre el 1 de junio

de 2017 y el 1 de agosto de 2017 (fecha de realizacion del conteo de efectivo).
NORMATIVAD APLICABLE:

= Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las

Cajas Menores.” (compilado en el Decreto 1068 de 2015).

» Resolucién 092 de 2017 “Por la cual se constituye una Caja Menor en la Agencia de

Desarrollo Rural — ADR, para la vigencia fiscal 2017 y de asigna su responsable”.

* Resolucion 1146 de 2017 “Por la cual se adiciona un rubro a la Caja Menor de la
Agencia de Desarrollo Rural constituida mediante Resolucion No 092 del 2 de febrero
de 2017,

DESCRIPCION DEL TRABAJO REALIZADO, RECOMENDACIONES vy
CONCLUSIONES:

El dia 1 de agosto de 2017 siendo las 10:00 a.m., la contratista de la Oficina de Control
Interno, Diana Paola Pefa Garzén, realizo el arqueo a la Caja Menor a cargo de la
Secretaria General de la Agencia de Desarrollo Rural — ADR, cuyo responsable o
administrador de fondos es la funcionaria Juanita Maria Escobar Carrefio, con el fin de
verificar el cumplimiento de las responsabilidades en el funcionamiento, reembolso y

legalizacion de la misma.

A continuacion se presentan los resultados del arqueo efectuado, asi como de la revision

y verificacion de los comprobantes y el efectivo disponible:
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DESCRIPCION VALOR
Monto Constitucion Caja Menor (Res. N° 092y 1173 de 2017) $ 17.492.200
(-) Saldo en banco segun movimiento Davivienda Cuenta Corriente # $12.353.835
0560473069994555 con corte al 1 de agosto 2017 U
(-) Valor neto del reembolso $4.924.478
(-) Valor en recibos provisionales $ 32.000
(=)Valor disponible en caja segun calculo $181.887
(-) Valor conteo en efectivo segun conteo de efectivo (1 de agosto 2017) $178.250
Diferencia $3.637

De acuerdo con informacién recibida del responsable de la Caja Menor, el detalle de la

diferencia presentada se debe a un remanente de la factura N° H592-11363 por gastos

de alimentacion bajo responsabilidad de la Presidencia de la Entidad, quien realiz6 el

reintegro por $3.650 de forma posterior al arqueo efectuado.

En cumplimiento de lo establecido en los articulos 1 y 2 de la Resolucion 092 de 2017 y

los articulos 9 y 13 del Decreto 2768 de 2012, se observo que:

» Los recursos asignados para la caja menor a cargo de la Secretaria General de la

Agencia de Desarrollo Rural (ADR) son administrados mediante la cuenta corriente

N° 0560473069994555 del Banco Davivienda.

= EIl monto de dinero en efectivo en caja menor no sobrepasa los cinco (5) salarios

minimos legales mensuales.

» La solicitud de reembolso de caja menor fue registrada en el Sistema Integrado de

Informacién Financiera — SIIF Nacién, segun soporte N° 317 del 27 de julio de 2017
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por un valor total de $5.005.066 ($4.924.478 mas deducciones por $80.588),

reconocido a traves de la Resolucién 1283 de 1 de agosto de 2017 expedida por la

Secretaria General de la Agencia de Desarrollo Rural — ADR, soportado con el

certificado de disponibilidad presupuestal N° 22417 del 31 de julio de 2017 y los

gastos legalizados se encuentran distribuidos asi:

RUBRO VALOR PARTICIPACION
Gastos de Alimentacion 1.237.000 25%
Gastos Judiciales 294.800 6%
Mantenimiento de Bienes Inmuebles 2.105.528 42%
Otros Gastos por Adquisicion de Servicios 1.218.738 24%
Otros Materiales y Suministros 149.000 3%
TOTAL 5.005.066 100%

Durante la realizacion de este arqueo de caja menor, no se identificaron situaciones que

ameriten la emision de hallazgos u observaciones por parte de la Oficina de Control

Interno.

SEGUIMIENTO OPORTUNIDADES DE MEJORAMIENTO DETECTADAS EN

INFORMES ANTERIORES:

De acuerdo con lo reportado por la Oficina de Control Interno en el informe OCI-2017-

008 en lo relacionado con la siguiente oportunidad de mejoramiento:

“Se observo que la caja menor a cargo de la Secretaria General de la Agencia de

Desarrollo Rural (ADR) no cuenta con controles de seguridad fisica que propendan por

garantizar su adecuada preservacion y custodia, tales como:
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- Cajilla de seguridad o caja fuerte para almacenar tanto el dinero en efectivo como los

documentos soporte de cada transaccion.

- Acondicionamiento de un lugar fisico aislado, con bajo trafico de personas, destinado
a la administracion y custodia del dinero en efectivo y los documentos de respaldo,
por parte del responsable de la caja menor (...)”

Durante la realizaciébn del presente arqueo, se confirmé la implementacién de los

siguientes controles:

= Adquisicién de un cofre de seguridad que permite custodiar los recursos de la caja

menor.

= Monitoreo del puesto de trabajo del funcionario responsable de la caja menor
mediante camara de seguridad.

Por lo anterior, se da por cerrada la oportunidad de mejoramiento emitida en el informe

citado.

Bogota D.C., 9 de agosto de 2017.

HECTOR FABIO RODRIGUEZ DEVIA

Jefe Oficina de Control Interno

Elaboré: Diana Paola Peia Garzon, Contratista.
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