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Contral de camhbics

Sako se debers cuando sean Jusles a proyesing viablag

Mumero de la
sealiezilg

| Actualizacion de la vigenca 2020 teniends en cuenla |a reduccion
Tloo da solicitud: efactiva de $222.5234.698 v la adualizacin de la vigencia 041, de
- ' | confarmidad con el presupuesta establecido er sl SUIFF por valor
| de $7.610,606.842
Lhsociacion &
un trannts Mo
prasupuestal?

Justificagidn del ajusla
El ajuste Ligre oot abjetivos:

¥ Aotualizar el presupuesls da |3 vigencia 2020 tenendo en cuentes [2 reduceldn efaclva de
5292.504_62E, guadando un presupuesto lotal de 32042172 861

¥ Actualizar €l proyecle de inversidn para la vigencia 2021. de confarmidad con el
prasupuestio eslablecido cn el SUIFP por valor de $1.610.896.84.2.

Es imporante mencienar gque, & manejo eficiente de los recursos potrmitid Eerminar 13
organizacion de los archivos tacbidos del axtinta INCODER y del PAR INCODER con
anticipaor. [o gus ganara que ci valor requenido de la actndad 1. Organizar v digilalizar Ins
arshives reoibidos del INCODER para la vigencia 2021 tenga una disminucldn an esla necesidad,

Ce ijualforma, la actividad 5; impiementar ¢l Sistema Integrado de Consanvacldn —S10- presenta
una disrrinucian en la nacasidad para 1a vigencia 2621 debido princlpalmenta a a3 suscipgion
del cantratn nteradmnlztrativa gue se efecitio an I3 presents viganela y que kgrd disminuir ks
coeloa de custadia significativamenis,

Por su parta, la aclividad 2. Orgarizar y digitalizer 105 archives producidos par la Agenci ilane
la necesicad de incrementar gl valar &n la vicencia 2021 con el fin de mantaner una mang de
abra calficeda minima hagasarla oara mantenar [os lagres abtenidos cen &l proyeclo y continar
Iz eiecucion del mismo sin alterarls, debikdo a gue no se habla presupuestads un valor para ello
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al suporer que la planta da parsanal que s tenia previs'a pere fortalecer la Agencia astar's
aprobada an la vigenciz 2020, 1o que 2 14 fecha no ha succdlde,

Asimisme, la ecividad < Adminisrar v actualizar al apl cative del 5 513 de Geztion Docupenlal
para la wigancla 2021 requicre incrementar el presupuests previs'o con <l fin de “onalecar la
mesa e ayuda que brirea 2l eaponts fursional a nivel nacianal,

Par lo antenor, se pretende aslualizar el costo da los nsamss de las actividades dol pravecis
tericnde soma base |as tarfas causadas 30 'a vigercia 2020, adlcionando un ingre mento del 3%
para la vigensia 021,

-inalments, anla A mceriiumbre con la apeabgeon del odalecimients da la planta de pesaonal
tla |3 Agencia, s incluya Ja mano de ohra calificaca mlqima para mantener los avances obienid o&
BN ejecLoidr dal proyectn v no perder los lagros alcanzados
Es imzoranta mengionar:
1. El indicadar de producio ne 58 varad afeclado anle esta redistr.bucidn de recureos ontre
setvidades por cuarlo fiene como meta un {1 servicio 2e geslior documeta

rmplemeniado al final del barlzorte del proyecto. par sants, en 1o ades 1, 2 v 5 no se
evidencla una meta

Descripcion del afusie

Aiusie para |3 vigencla 2020;

v Aeivigad 1.7 Organizar v digitadzar oy grofives recibidos del INCODER.

Es'a actvidad, da acuargs al Decrelo de reducodn, s= disminwirg en 518,134 742,

» Actividsd 1.2 Organizar « Digitalizar ing arehives produeddos sor i3 Agoneia:

Lz comlartmgded gon gl Decralo de reduscidn, gata actividad s& disrminLird eq 565458410

= Actvidad 1.3 AMorer for archives recibides v pmedeedos por la Agedcia al Sistoena de

Gasticn Cociymaniar

Log recursos do asta actredad, de conlomidad con el Decreto de reduccitn, 2o dsiminuirg en
HE3 BT0.20.
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o Activigdad 1.4, Administrar v acfuelizar el aplicative del Sisterna de Gestidn Documental;

Er exts ardividad, sa presenta una disminucion en 584 077,283, de conformidad oon el
Decreto de Redurcidn,

o Achividad 1.5 implemantsr af Siglama Intaqraco da Gestitn — SIG -

Da conformidad cor &l Decreto ce reduccicon, ssta achividad prasanta una disminucion de
S0 ME A3E.

Es importarte menconar que el ndlzador de producto no s¢ verd afectade ante esle reducadn
de racurzos entre actividedes por cuanio tiens como mets un (1) saniclo de gesion documenial

implementado ak final dal harisonta del proyacta, por @nto, @n 103 &fos 1, 2 ¥ 3 no se evidencia
una meta.

Ajuste para la vinancia 2021:
+  Anthicled 1 Drganizar y digitatizar los srchivos recibidos def IMCODER

El aresuouesto de esta aclividad &6 disminura con raspacto a la vigencia 2020 tenienda en
suenia que sa fimguitd |2 organizacion de los archivos recibidos por parta dal INSODER v del
PAR INCODER, El prasupuesty aprobado para la vigencia 2021 en asta actividad se orentara a
la dlohailzacidn de archivos misionales y plancs recibidos del liquidado INCGDER.

Las msumes oa esta actividad quedarlan da la siguignte manera:

Cortrato Digitalizacian archvas & G7.164.240
Confrata Digitalizacicn Planos diferentes lamedos & 20844 220
Subtotal Actividad 1 £ 97.008.460

v Aciividad 1.2 Crgenizar v Sigializar les archivos producidos por le Agerely

Etta aclnidad presentard un incremento dehidno a 1a neceskdad de contratar |a mano de
dora calificeda que no wdo sar suplida anle |z incertidumbrs de fa aprobacidn d
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forlalecimignto da fa Planta de Porgonal de 13 Agencia, L0 insumos ac esw astividad se
modif naran de la sloJieniy manera;

Axlllares Sede Central (3] F 84.5939.720
Aaai fares Lridades ~&cnicas Terriloriales {2 F315. 893 880
Téen co Eede Cential (1) 5 42 499,867
Profesignal en Archiviszca {1 § 47383000
Contrato de Corren § 2722450 000
Elementos do Scquridad Ind astrial $  ROOD.4E
SBubtntal Activided 2 $£742.353.942

v Aphvidaed 1.5 Migrar ios archieds resitdos v producidas por i3 Acencia o Sislama oe
Fashdn Dacuimanist

Esta actividad no 58 va a realizer en la vigancia 2221 por redoc: On de recascs Enrazen 3 qua
corasponds 8 |3 necesidad do disponer toda 2 documnentacion que e encucrira an farrnaio
digitat 20 2l Bistema de Gestlin Dogurenial, agrapaca con base en 108 Cuaotos de Clasificazion
¥ 13z Tablas de Re'eacidn Documenta:, se cubrird en faosclividad 4, como parto de 1as
abligacianas de! soports funcional dala Tesa de syada.

«  Aptivedan 1.4, Administrar v agivalizer el aolicative dof Sistema o Geslisn Dwrumantal;

Ln asta actividad, 32 presenia un roremenlo con respecie a la v gencia antenor ante 13
necesidad da ‘oieigcer la mesa de ayusa a mlvel naciaral con 2l apoyo ce dos (29
ldcmcas qae denlro de sus obligaciones confractuales cLbran pats 48 1a echvidad 3,
2omo 52 indicd an la mrisma

Los insumos de csla actividad quecsrizn de la siquia1ie manera;

Arrendamianto Egulpos Periféricos y Tacnoldqices $234.999 720

Tiquetes S 24.C040.000
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At £ 20000000
Fortalecimiento Mesa de Ayuda
{1 profesional ¥ 2 soparies funcionalps) §132.379.720
Subtotal Actividad 4 £457.370.440

¢ Achvidad {5 imolementar al Sisfanme fitggredn ge Gesfion — Si1C =

En esta aclividad s presenta una disminucidn con respacto 4 |4 vigencia 2020 cablde a que s&
suUSCribio un sontrato nleradminictraiive para la cusiodiz de los archivos Con UN9E coOBl0S ¥
condiciones mas faverahles para la Agencia.

Cn o5& actividad los insumas serian:

Custpdia de amhivos ce |3 Aoganaa $334.300.000
Fumigarign : 1560000
Subtotal Actividad & £314.150.000

Es innportanta mancionar:

1. £l Indizadar de producie no se werd sfeclado anle 2sta actoalizacidn de recurses enire
aAclividades por cuanto lene como mefa wn (1] servicip de gecstion documantal
implementada al final dal hariconte del proyecto, por tanto, en los afas 1, 2y 3 no s
evidencia una meta.

No. ITEM Modificade Orbglnal Modificaciones ::é.
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Wombre: Acmiqnst acln inlegral oe la Soeeton Docurrental de la Agencia De Cosarralla

Rural

BPIN: Z201&8M 1000131

Infarmacion baslcs dal proyects

Entidad; Agencia de Desaralln Rural
Costo total. $9 555 Fak &894 00

Valor vigente 2021. $1.61C BS86 842 07
Valar Vigente 2020 $2.523.172 981,00

Harizants: 2014 - 2022

Frograma: 1745 - Ftalecimiento de la Gestidn y Diseczlédn del Sector Agropecuarnio
Subprograma: 1100- Inlersubseclonal Agropeciarns.

Contrel de versiones

| Fegha Varskin Descripcidn de la medificacion
|
' Actuglizaciin de la vgoncie 2020 s enca en gaanla Iz
' reduocidn afecliva Je 292,584 696 v [a acualizacion do
0412/2020 Waraihn 4 la vigencia 2021 de confarmicad con el presopuesis
; eslablacido en gl SUIFP por valer de 31,610,396 842
|
' . o Recistribucidn o recursns aiorracos por wvalor da
. UBI07{2020 Versior 3 | $92.520.0F3 nue coresponcen a las actividadas 2 4y &
| 240372020 | Wersisn 2 | Actualzacion parg anzprayeclo 2027
| 200022019 | Wersign 1 | Versidn Dnginal

1. Anteccdentes v Justiflcacion.

La ADR recilld cel INCODER en Liguadacatn 882 melros lineales de archiva 4r astadn 1alural,
de confermidad con el Decreto 1080 do 2015, De |3 Agencia Macicnal de Ticrras, recitng |a seng
documertal de Enwpresas Cominitanas equivalents o @7 ml. Del Patimonio AJltdaems da
Remarentgs del PAR INCODER recizia 1 256 ml de archives misonales, Por pare de |a
Yicepresidercia de Integracion Productiva se racoperaran 17 25 =1l de archivos mislonales para
un iotal de 2178 mil de archives reeindos pos parte ce [ Agencia. Adicionalranta, sé reabaron
del PAR INCOCER 1323 cajas de plancs con §9.963 plaros ce dierenles formatzs, por lo cual

t& hage necesa‘ic realizar el p-ooeza de argarlzaciin archn'slica

Cdl p A3 L7 . 47 L3N Epgald Lalamaia
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El Gabierng Maclonal decretd la emergensia sanitarla, econdmica y social detnda 5 la Pandarmia
CORCKAVIRUS COVID 18 ko cual ha ganerade el aislamiente preventive ¥ 13 pracrlzacicn de
trabajo en casa, Coms consecuencia sa han viste afectados 05 procescs y precedimisntlos de la
Agencia lo cual hace negasario replantear algunas tareas que se tenfan previstas denlrn del
proyeclo de irwversidn,

Por olra parle, la adminiswacion de la Agencla ha decidida sjustar el Sistema ¢a Gastldn
Docurnenia: adoplado ORFED, duiido & las falencias que he presentads v las dfleulades pora
desarrallala de canformidad con las necesidades de la Agencia.

Finalmenic, anle la 25ignacdn de presupuests por vakor de §1°510,.686.042 para la viganca 2421
e hace necesario actualizar 8l costo de 1os insumos de las aclvidades pandigntes con base a
las tarlfas causadas en e vigencia 2020, adiclonando un incremento del 3% para |2 vigancia 2027
y teniendo en cuenta |2 nchusitn da la mano de cbra calificada minlma nacesana para mantener
kos |agros obtonidos con gl proveck y contitlar i gpeencidn dol mismo sin alterarla.

Importancia del proyesto

Madianle Sentenca T-DZ5 de 2004. la Core Consttuclonal declerd la existendia da un
"eslads o6 eosas mcomsiifucions™ a raiz de 13 crisis bumanllanha oiginada por el
desplazamiento farzads por (2 violenois en Colombia y la sistermatica vulneracidn de ios
deracios fumdameantales de |a peoladdn desplasada, por factoras como el elevado vilumuan
de acrinnes de lolela presentadas por los desplazades sin respuesta oportuna ni eficaz, por
Wlertificarse gue la violacidn de derschos no groviene de una scla enlidad, anire oros
aspeclos.

Por tratarse de o problama setructural, coya solusidn fo @5 inmadiata y que requiens de
grandes asfuerzos, la Corte Constituciunal decidld mamenar la competencia sobre el tema y
hacarla seguimiento, ura de las esiraleglas lue crear una sala espatial, Cuya presdenta as
la Magistrada Glena Stalla Oniz Delgado.

Esta sala de seguimisnio madlante gl Auto 373 de 2016, Teconocd que axisllan riesgos en
la cuetodia v enlrega de los docurnentos dal extinto [NCODER & Tws Aganciz de Desamollo
Rural y In Agencia Maclonal da Tierras, por 6 que ardand la adopcidn de una medida cautslar
para gue es0s TIBSgos No 59 metaralizaran.

En ¢l seguimients gue raaliza 1a sala frente a la metlida cautelar y da acuerdo con los
informes que 9an sido anlregados parel Archivo Gencral de la Nacian y el Gubigrna Nacional,
sa ha avidenciado que la misma ne ha sida efectiva, va que s observa muchas debilidades
en el manejo de gasudn documental y archivo,

Ly lpad¥ IT - 4] DAk Rngnea Co:cmbia

Lmcade sfercidn P
e J5T] 104 AR t;) :
v B1Lp ca - BADA_CHamaia

Brencanalcn:Aadanai sxdrga oo



[ L =

Guia operativa para farmulacidén de

4eria dr Caihralla Runt proyectos de inverslén
Cédigo: F-DER-009 | Versién: 4 Pagina 12 de 56 |

Por lo ankerior medianta el Auto 540 da 2017, nerilicads el 13 de octubra de 2017, |a Sala de
Seguimisnte de la Cote sollshd informacion a las Agencias y demds aridades come e
wentre da Memaoria Histanca, sobra los planes, eslialogiag, JCiones ¥ recUrsos JLA e aslhn
ruertienda y €8 van @ invertit pava garantizar que sc organice antervenga, conserve la
rformacion entregada zer el Palimcnio Actonome de Remanentes RNCOJSER 24
Liguidazign, cr zro el cumplmisnts ¥ garantia del derecho de acceso a 1 inlormacicn 4o
los wsuaros yio ciudadanns, especalmente a la poblacior desplazads por af Confl o
fmado er Colambila,

Tenienan en cuenta lo antarie, ent-e &l mes da octubre v noviembre del afc 207, sa
llevaron a cabe una serie de reuniunes con todas lag entidades consutadas y en
consaclancia el wernes 10 d& ngviemnsie de 2017, su radicsd £n gl Ministerio de &giculiura,
Uridad de Vizhinas y en Iz Corte Consnlutionel la respuesta a los fundamertns med arte
las pfizias ndrnera 264 TA00OCATZEZ v el 204 TEODOOET 342,

Fundamantos nemativos del proyecio

Loy S04 da 2000 — Ley General de Archives. que corsemcla entra olros pasos oy
siyuipntas-

«  Clasficer conforne al principia de procedencia los 1ocumsantss 5or seres v subserigs
documnentalas, comu. proyectes product vos, PCORET, IPOR, PAREL, ACUICLLTURA,
Diewritos de Riego, Proyectos da Paguane, Mediana y Srar Escala, Cobro Coactivo, Pro-
cos0s Distpheerios, Procesos Jodiczles, empreaas comunilanas.

«  Crdenzr conforme al pringlsio de order or ginal 1as npolaglas doow mentales 4= las seres
y sub-saries recibidas del INCODER en Liguidacion ¥ del Patrimeorio Autonoma de Ra-
raanentes.

v Describir las vnideces fe consarvacion y almacenan ento da lag s et v subseries ula-
sificgdas v ordenadas ‘oall?ar oo Iz aplicacién de procesay archivisticons, segii su can-
tenido, y tramie, se estzblece para alla fases y niveles, de acuerco con nombre a1 lgs
rélLlos de carpetas, cajas, y ls respectiva elaborac.on cel Forneto Un'ce de tnvantaris
Drozumental FUD gxigido por el Acuardn 058 de 2002 del Archivo Ganaral de la Macicn,

v Disporerla consulta de las saries documentales resibidas del INCODER v las prod Jcidas
por |2 Agencia a (28 usuarios imamos ¥ exlerpos

Docrele 1080 de 3215, Por medio del cual s cep e ¢l Desreta Unico Reglamertaro el
Sector Cullura Ministerio da Cultirs

Lelledd AS57-41 Ml Arali, Ceicmina
Liva de Alsnriin
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fcardo 2 del 14 marzg de 2014 dei Archive General de la Macien: "Por medlo del cual se
astablecen bos criterps bigions para coeacisr, conform adidn, arganizaciin, contrel ¥ consults
de 105 expedientes ge archlvo y sz dictan otras disposiciohas” gua astablene:

Articula 4%, Ovligatoriedad de la conformecon da los expedientes y unidades documantalss
simpes. Tedas |25 entidades piblicas eslan obligadas a crear y conformar expadientas de
archive £9n ia totalidad deo los documentos y acluaciones que e gestionen &h daganrodio de
Wn rismo rdm ie o procedimients, lenisnde en cuenla los principios o4 procedencia, ordet
orginal e inlegridad, asl como A gonformar las unidades documentales simples an &l case
de documentoa del misma tipo documental. De igusl fenma, estdn obligadss a clasificar,
orgarizar, sonsenvar, describir y fagilitar el scueso ¥ censulla da suz unidades dotumentales
durante todo &l ciclo de vida,

Adiculn 5", Craacian v conformacion de expadiantes. Los axpedicntes deben crearse & partir
de ‘o8 cuadros da clasificecon documertal adoptados por cads enlidad vy lag tablas de
rclencion docurnentat, dasda gl primer maments en que se inlcla un ramile, acluacion o
procediments hacta 12 finslizacidn de exte, abarcando o3 documentos qua s8 generen
duranla la vigencia y prescrpoidn de las acciones adrninlstrativas, fscales y legales.
PARAGRAFD. Los expedientes se conformaran con la totalidad de ke documentos de
archive agrupados en dasarrolles de un mismo tramie, actuacion o procedimiantc,
Imdepandeniemente del lipo de informacadn, fonmato o soporte ¥y deban agruparse farmando
nerics 0 Bub-series ducumanlalas,

Aruarda 033 de 2002, Archlvo Ganaral de [a Nacitn

ArLerde 080 de 2001, por &l cual 8 astablecen pautas para @ admenlztracicn de las
pomuricaciones oficialas an las entidades pdblicas y (a5 prvadas que cumplen unSionas
pualicas, Archlvo General de la Magiin

2. Identifi¢acién do la problematica.

La Agencia de Desarolla Rural prevé contratar el saviclo de arganizacion de archvo de
150 metros Ineales v 13 digitalizasidn da 1.824 cajas de archivo comespomdisnic a los
archivos recinidos por la Agencid v que ya 32 encuantran Grganizados, para [0 cuak 59
dehe, clesificar {par principio de orden da procadencia), folar, describir documental menls
s decumentos (elatorar eantral de ragistros, Formato Unic de Inventario Documental
—FUID-, rohular ¢arpalas cuatro aletas v cajas de archivo X-200).

Por ofrg lado, una vez intervenida |a documentacidn, se hate necssarlo castodiar 1a
misma, sanln normatividad del Archlva Ganeral de la Macidn — AGHN, v finalmente brindzr
apoyn a la gestion medigrts 12 mano de obra que lengs eanocimientas en geslan

e ed r 5T- A1 TAM Bogora Colmbans
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documental para su s2de grpcipal er Bogo'd y sus 13 Unidades Téenicas Terrtorales,
elecuiando ackividace:s del proceso de Gastlin Documen:al establacidas oo ky A0R,

Causas (directas & Indirectas)

Do acuerdo cor el Dacrets 1080 de 2015, lag etidadas liqu'sadas pueden entrepsr oo
archivas produacidos &4 el desarrollo de sus funcienes en estado talural y a antidad que
recibe lus mismos se hace respansable de Ios procesos de orgenizacion confeme 2 la
Ley 594 de 2000 y loz acueries reglamentancs del Archwe Gereral de la Maodén oomo
eme rector de |a palibes archivistica dal pais,

For otra parle, sa hace pecesario contribuir gl famento de 1o agricullura mlecral y el
SErecho 8 73 recuperaciin Ce |a irformacién de proyectos productives, gue impoca
dreclamente a 1os campasings y 1a soriedad an sl Gsajung,

For lo antgnor, es necesario eslablecsr las medidas que mitiguen las dedlidades
existentes an .a [modementacion dol programa de gestion documental en la anhsar

O cadsa irdirscta se corsidera la insulivencia en lns medios lecnoldgicos para el
Faamiento de la dogumentacidn, as’ como el incumplimients da la nomiat v das vigerle

Efectos [diractos e indirecios)

Los clzcips direslos de recbir el archivo &n estado nawral ze relaclonun con s
responzabilidad de la Agencia ce asumnir la organizacian cel fonda decumantal v 1a
dihsulad existonta pam la forma de declsiones pase B ejecucidn de las fLnciores
asignafas esoerialmenzo er |28 dreas misionales.

otrs efeely direcio se relaciona 2on s imilada cepacidad da respues‘a At nivcadara W
arl2t da conrol, & ben se da respuesia, en occasiones la misme puede tardarse
demasads Hampo o No darse.

El ullima elecle direclo as al riesgn que hay de pérdica de A memeoenz historica ce la
enlidad por cUanlo 8 docurnentacidn e razinida cel extinia INCODER en eslaca nebiral
v no g2 encuenta clasfigada v deacila correclamenia

Los afecins ind'rarios hacen raferensia a lag sancionas de 192 organismos de contral par
no aplicar las harmas sobre 125 fondos desumentales, |3 presencia de toma da decisiones
eradat por Inlamagicn incomplela y pasih'es demandas por no responder salicitudes

Ldal.edd d 5/ . 47 CaN Fapole, Calombia
Ly de grorelen
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Al igual existe un rlesgo de perjuicio ccandmice que e puwade acasionar por la pérdida
de |as sopores documentales v abligaciones adouirdos por los usuarios, con el exlinlc
INCODER, que fuercn retomados por ia Agencia de Desarrollo Rurel — ADR, como us ¢
casa de la recuperaciin de cartera da |os distrites <& Hego,

Coma bllima efacts indicectc encantramos sl posible incumplimiento de fa misionalldad
de |a enlidad debide a la no recuperacien & fempa de [nformagion.

Lalled3 n 57 - 41 O Bopead, Calomdna
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4. |dentificacian y andlisls de participantes _
I - -
[ Acior Enkidad | Poeician Irjerases o Expaclallyis Enntgﬁglr?'l r
gesuor
|
Facilar y simplflcar €l r‘?‘irltlpliuadur:u?amg:
Usilanos | = procesc  da_ GaEslon o U p e eniag ¥
Clucadanla Benaliciarlo Crazumental — Sadicaclin 5.5, .
Ao direhilees  ocades
pera la aencldn 02\ yecce  al nivel
paEsicicros o
Carservar N - ~
AENG A 8 AnCUMBEREG M en D‘!I-:taarr_“ — I':';
“Jacionat | Cesarrcla Bareficiario condiciones  aducUadas dirla::l.ril::as. n
Fura | da  asgemdo et D Gashan Doy mental
| | ramaiividad vigenls ]

4. Analisls de bensficiarioo.

Ba acuerdo &l siguients cuadro, $e congiders que al heneliciaria del proyesia as ta Agencia
de Desarrolle Rural, deblds a que |3 misiznalidad de la Enddad exté dada en gestionar,
pronover y financiar e desaimolle agroascuari y Jura: @ Ireves de la cglruciurecian,
colnanciaciény & ecucitn de planes y proyec:os mlegrales de desarrollc agropacuanc y rural
nacsanales v de imiziativa tarfitanal o asocietiva. a5 cama foralecer |a gestn del cesamalla
agropecuaria v rwral y contribuir a mejorar las condiciones de vida de los pooladorss rurales
y la compatlvidac de' pais.

En oonsecuencia, exlsta la opartunidad de consulth da Ya informacldn nistorica y praduclda
para seheficlos de la Enlidad. La Agengia cuenta con rece (13) Unidades Tacricas
Tarrlorlales y une Sede Cenlral, ukichRdas en Santa hMarta, Carlegena, hMedellin, Tunja,
lbagus. Popavan. Neiva, Bogoté [Sede Cemtal y UTT Cundinamarca), Momena, Fasta,
Manizalas, Villavicencio y Cocula.

Finalmele, log bensfigiaring qJe correspandsn a Ja cudadanis sr ancuartran en lodn i
territe+io Macional, pues las YT mancionadas cubren varas depanamanias.

5. Analisis dc objel lvos.
Fines

Al carlar con el sistema de gesldn documental implemenlado, se podra tener focildad, en
la luma de decisiones an la ontidad, aumartars la capacidad de respuesla al ciucedano ¥
enles de cortral en parleular con reapacts a3 las soliciludes que langan que ver oo &l extinto
INCOOER. Finalmeme, gl rissgp da pérdida de la memaria higténea de ls entdad 5a reducs
coqsiderablamerts, contance con axpediantos fMsicos y digitalizados Coma fines indirechos,
e lerdra yna dism.nucdn en las Sancones de Organismes de conlesl pae falta o Incporiung

Calledll # 52 - 41 CAh Bapod 5, Colomhbia

Linee v AEnsidn -
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resouastz @ las sol citwdes, se diamingye ol nesog de un peduic.e econdmice y habm
sumaltimienta ar |2 risfonalldad de la ensidad, considemandg, que |3 irfgemnaciar os une de
los activas mas mportanles de cLaofquar artidad.

Medias

Cormg med ¢ eiraco, so18ng el fptalecim oo endz inplemenlacian cel programes e geslinn
documenla on la Agencia, y come medios ndirectos hobrd sufigien'es med.as BErnalHgicos
para ¢ Talamiento o 13 dacumeriacidn y, asim sma habra semal miento de a romasy dac
vigenle san respects & la gesiion documental

Qbjetive Genearal

Fotalecer o gestian docomenlal de la ertidad, currpliendo ean 195 imeamientos 1&cnicos
Faduerndas.

Objetivo especifice

Imalementar ¢l Programa de Zezlidn Cocumental en la Agencia de Desarralla Rurg
3 g

LAlled2a 58, 41 ZaN Ropula, Lelzmtia
Lrnz dp Ampadly
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E. Articulacian ¢on la planeacldn,

Plen Nacienal de Dasarrollo

En 2oncordancia con el Plan Nagional de Desgrrolle 2018 — 202¢ PACTO BFOR COLCWBIA
FACTO POR LA EQUIDALD, el gobiernn naciaral bususs impulsar res ees |'amados: pdsta por.a
wiuizad, 1acto par of emprerdimlento v 3 predirctividad v &l pacts poria legatidad,

Frn ess semlio vy como dasarmgllo ool sagundc pacto “Efmprendimento ¢ produclivicad” se
busgan desarmallar & I'neas qie orien’an el desarmlly e ceta oty entre Ios QuUe 58 ENCJe1i'E
I3 linga numero ¢inza denomir ada Campo con progrese- ura alianza pers dinamizar 21 desarmallo
wla croductradad ce la Solgmbig rural,

Par leanter or, es crucial 3ara e, caripg aumenter b Frodoctivid 34 Y Acalarar el canbio 2oriAEl en
Colombia. La apuesia del Paclo por el Brprencimiento y la productv.azc cs nzrementar 13
invetsion en el camaza, lo que 32 lraduse en MBjares rgresos ¥ puestos de ‘rabajs do calldad,
oportunidaces de crocimiente para 108 tequefos productores, apravechamianta del patencial
mural e2n Tistinios secieres y una trans'amacion preduciva para el dosarenlln de una agiair-dwsiria
de talla miernacional.

La ceblacion rural ticne atrasos preocuparias frenta al resto el padis, o1 Mayorss piveles Jo
puogieza, de acceso d 13 educacidn v a log =origigs publicos. Para aste segmen:o poblacional,
las cporuridades econdrmicas nan actady limitadas por el hechg de que ot potancial del sector
BRMOEECOnD ¥ Yuristics ro ha sido aprowschado, por una mutip.oidad de razznes.

Boruna pane, aungue la eertrbucion dei secter agropecLarln & la econoria celomblanys 13 s'do
urportante ten 2017 apono ol B9% del valor agragado folal y guenerd of 16, 7% del amalen
nacional}, of seclor raflela s consecuenoias de la dobilidad de las politizcas do desarralle
SOrPpECUEno ¥ niral del casado, v afronla grandes desefios cstructurales para su com petityidad,
En ccrsacuenciz, persiste una baja productvidad un kos cultives y er las aclivdades
HGIOPECENas, ¥ debilidades de las cadenas de velor v de los sislemas de sanidad o ingcuidad,
qQue imuden e sprovechamento de log IMErcEdos, lantg nlemncs como exdernos.

=1 ampasite do la apuests cor ol progreso del camzo es impulsar 3 trarstomacion prod.astive,
la compelividad agropacusna, agroind sstrizl vy el dasarmallo rural, promeviands Iy grovizidn de
bienes y servicios poblicos, a nversion oovadsa, 1z innovackio ¥ &l erprendinienlo pars |3
geraraciun de ccorumidades de erepmieno y bieneslar de toda la patilagitr rural,

Al misreo 38 plantean ¥ objefives que RpUntan a llevar a buen Birilre un campe con progresa
anire oS que sa deglacan:

Faile AR &S ad Ladt Bro h Cipoimlug
livap de Llencian
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Objetiva 2, Pramover la transformacian producliva agropecuana por madio del ordenamicnio de
la producsién, el desaroilo de clister y cadenas de vakor agroimdustrizies, que iktegrcn 3
praduccion. industrial con la d8 pequeos y medianos procusctores. Para ¢sto se degarrallaran las
siglilanies csiralegias!

L

Bl WADR, com el apoyo de LIPRA v Agrosavla, Impulsard el desarrcllo Gg procesos dé
planilicacidn agropecuania imagrales.

El MEDR, en coordinacion con sh Min Tic, Mintranspona), & DNP vy £ fmuslansos ce
Trabajo, desarrgllars dreas de transigrmacion prodistiva egroindustrial,

Ef t/ADR desarrallars instrumentos pars [a planificacion de bienes y services publicos.

Objoiive & Incentivar |a inwersldn an &l campo 2 través de la reforma da los inatrumentos cel
Sistemna Marional de Grédite Agropecuario v &l mangjo da Ios resgos g mercado y climaticos.
Fara aslo sa desarrollaran 1as siquientes pringipales estrategias:

£1 MADR coordingrd las esrategias de sdugacidn economica y Tinanciera dirgidas a la
poblacion nural son dnfasis en jdvensas y mMujares.

-1 MADR promoverd la mglusin financiera de agricullores famibares y pequedios
aroductores, a través dal Fondo Agropecuarna de Garantas.,

El MADR y =inagnz arientardn el Incentive de Capitalizacidn Rural y [3 Linea Especi| d2
Créditn hacia la productivided ¥ La agregacion de valor.

El MADR prormavard la infegracion honzontal y vertical de [0 diferentes acleras de las
cadenas da valor agropeclLanas 4 través de instrumeantos y derivadns financierod.

El Banco Agrario de Colembia serd el principal actor en los leriorios rurales pard reducirn
¢l uso de efeclivg.

L MADR enfocard jus [nstrumentos de financlariento para promover &l desarrlle de
praclicas alimatlcaments inteligentes.

El MADR implemantard la polilica de Gestlén Integral de Rlesgas Agropes.arks v el
Sistema de Informacion pata fa Gestion de Rikesgas AQropacuanos,

El MADR promoverd la atrecslén da inversitn privada nacional y exiranjera.

Otyetive B Forlalacer |3 gansraciin da ingreacs de lgs hogares mrakes a partir da la premocion
de cundiclones de smzleabilidad y emprendimiente en actividades ne apropecuanas. Para ko cual
se desarrdilaran las siguiantes prncipales astratenias:

El MADR, en ¢oordinacion con MinCIT, fortalecera lug encadenamientos productives fo
agropecuanos, en paricular aguelios gue fomenten la sconamie na rarja.

El MADR Ffomerntatd el acceso a herramienias de consobdacion de actividades
cgresariales.

Call= 43 8 57 - 41, CAM Bapoza. Colembue
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Objatvia 7. Moden zar, lecnificar v corsolidar Iz institucicnalidas seclcrial v la coorainacion v
articulazign interinstitucional para impulsar la Fansformacicn produtiva agropoouarta v rural a
escala terntonzl. Para estd & desarra'laran g5 sigu.entes esteatenias pringipales:

*  El MALR adeiantars una revisldn v ajusie al esquema adirinist-ativa y funciohal de 13
rsfituclonalidad sectonal.

+  EIMADR fortalecers el rol de log Conscjos Mumeipales de Desatatin Rural ¢ los Cur sejos
Seccionales de Dasarralle Agropecdaris nomo articuladares de |a politica acropec Jaria ¢
de desar-alle nural con las diramicas lerlnales.

v El Gobieme Madiona, en coordinacién <on el MADR, fortalecers el ml de |a Aganzia
Macional da Teermas 2 traves de procesos de lurmalizacitn de ks propiedad raral.

+ El MADR pondrd en marcha el SisteTa Naclonal Unificedo de Informacian Rural W
AdropecUanig,

+ Sa consolidard Agranet coma clatalarma digital sectorial que interopery cor diferentes
fuentes de uiformacidn,

= ElGoblerro Mazional &n coordinacidn coa e MADR, rmodficard al nbjeto del Decreto 24£5
de Z013% pata gque e Fahilie la estrucluracicn de os Froyecios ce |Interos Maciznal
Est-ategico para el Sector Ag-opacy ario (PINES).

As” isma y coma parle de las bases ranzverszioz del Plap Macienal ea Cesarrello 2018 2022
st oniuanirg el PACTO PCR LA COMSTRUCCION DE PAY: VICTIMAS, REIN: EGRACICM.
ESTABILIZACION ¥ RECONCILIACIIN gue gnla firea dos eslablece Acciones efeciyvas para
la eslabilizacién: |atervencicn sogsdneda 81 zanas estratégicas, coq seguridad, josticia v ag ez,

Ll lagro de la paz que nos une requicre ce aocionas claras de gstamhzacian, entendiaas coro
dra cstratenla de mikigles d mensiones y con priotizac.an da [os 170 muncioios mas veilrergkles
¥ atactadys oor la wiclencig. Se trata de Lra plenvencion roordinada de saguridad, justicia ¢
aquidad. LA estrateyia requicre focafizacion ¥ odcumensia de inversiones secioriles SE[
roriper la agumulacidn de lrampas de msegurdad, economias ilictas, pobreza. v debildag
tocrica y adm.nistrativa de [os writcros. La estabilizazion es la bage ¢ condicier nocesars para
el desarrgllo econcmice ¥ socal del tarrtoria.

Esia | nea presenta las incialivas habilitames para la cetabilizacian intergral de lus terilonios. La
estabilizac tn se entiende aqui vomo coma ure 2sirateaia muibd mensional da llev=ncior es an
Zonas altamente afecladas por la pobreza, la presencia de cconarmias ilegales. la daallidad
institucional v 13 viclencia generalizacda. Estz estratagia iere como objetiva generar ingrosas,
brihdar seguridad. promover la legaidad v genurar cRpacgades en los gohiernos localey, oe tal
manera que quaden sentadas .as bases para qJe estas Zonas se insenen en una senda de
dasarroli er donds Lenpa Ligar la eqaidad de oporuritades,

b A gstabilizacior es vna cotralegia comprehansiva qus nvalucr 135 A0 0Nes desritas alalargo
de este Plam, secionas pars |a consoidacion de la soqurdad, ¥ una scrie da acciones exclusivas
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de Ios ameglos msttucionales gque son Xpuesias en este capitdio. Para esto prasania la
articuiacian del Flan Naclonal de Desarrolle con una refoma rursl gue leva ol bienesiar al campa.
Asimismo. presenia ¥ caracteriza o 179 municinios donde se implementan jog Programas de
Oagarrolle eon Enfoque Territorial (PDET).

Las jriclalivas habiliiantes para lo estabilizaclin da log leritoios $¢ recogen en los siguientas
somprnentes: i la sustitucldn de cultives ilictas, donda sc delinen las eclrateqias para imnisar
la inclusian soclal v productiva de 165 tenlicnos afeclados por 1a prasencia de cullives ilicitos
winculados al procase de sustitucien; i) la Accdn Integral contra Minas Artipersonal para
garanlizar la reducckir del riesge por la presencia o sospacha de MAP, MLISE y AE| en al
farnbitio nacional: v i) 1a reintegracion v reincorporaclén integral y efacliva de las personas
gesmovilizadas en el ransite a 1a vida cral.

Por consiguiente, s& dagarmolan el oojetivo nmers uno asl, Eslabilizar [ns teritoics rurales para
potenciar 5. desarrolle: las apueslas da la raforma ndral & raccgen 8 lo Yarga cel prasente PML
de marera transversal mn los capilulos de equidad, emprendirmenta, descenlralizackin.
sostanibilidad, servicios poblicos, entre oros. Adiconalmenla & contempla la slguisnte
esirategias

»  Imolamentazion ce los Programas de Desarmolle con Enfoque Territoral (PRET).

« Focallzacitn terrtorial para intervancionas mas eflclantes: loz municipios FOET necesitan
de la acion focali-ada y aticulada del E&tads, B2 por esto por 1o qua, oele PHD focaliza
disi.ntas estratcgiaa an estes 170 municipios, Por su imponancia intrinseca, lws POET
pustan Irascender este PMD al set una focalizacidn esirelégica oars cURqUIB:
intersenciin gua sa implemen’e a nlvel territorial en Colomba.

Dk igqual manera, sa desanella el objetive ndmero dos asi; Impulsar ol desarrdie social y
prod it de las teritorios afeclados por la presendia de cultlvos ilicitos vinculados ab proceso
da zustitucion: para la sustifucion de sultivos se deben garantizar condiciones de segquridad v
asequrar un adecuado conlrl, seguimiento y veriicacion de [0s pracesos de erradicacion y de |a
mplementacidn de las opdiches licilas algrmaivas, La Dirsccien de Susutucion de Cultivos
llicitos (DSC) o quidn haga sus veess @stard a cargo de e procesos J8 werlicagion dé prasancis
sfectiva de cultivas ilicitos v area ocupada; eradicacién ta las plantas; control de resiembra; ¥
zaguimerto a la implementacion de Yas opciones licitas alternalivas.

En consecuencia, la Agencia de Desarrclle Rural contribuye a la transformacion del campa y al
pacle por la construdtdn da paz considerandn que el desarollo rural es un instrumsng
L ndamental para Imawsar 12 ransformacadn del campo y la canstruccion de usa paz estable v
duradera, por ¢ que 2 Iz ADR 52 la encomends coma principal reto promover el dasarrcllo
meddanta |3 formulacion y ejecucion de planes y proyectos integrales de desarrallc lalpil TR L
y rural con anlague tarritarial
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Par ello. la ADR se ha propuasto insegrar af territorio y 125 somunidades rura'es, potencizrdn |a
inclusion productiva y reducience las desigualtades, coma ur Tactor de maeranento da la
cdlidad de v|da de los produstores uralas

For ot lads, la AGR tigne en're sus obje vas |3 implcratiasiin de un ausva medelo da
asistentas 18cnica y la ronsolidacldn del S'stema Macional de Extchsmn Agracecuacla v la
modesm zacidn de la infraesiuctura oe adecLzcitn de © smas.

Alreads con el PMD, 1= Ageac a de Cesarralle Fural expresa ol camororusa  del Sobierro
Macicnal para solucienar los factares estruciurales que Imitan el desamallg agropecuar s y rural,
recongciende que la ADR fiens una datle condicitn para liderar 8’ cesarrollo mral intagral tener
una oferta e serscios ostratépicos 1acionales ¥, al mismo liempe, raotar las cemandas de las
reqienes parg dar ‘eapuestas mas eficientes « irtegrales de acuerds con los principaes de las
palticas y estrateqgiaz forryladas por dan Min sterc ao aarlzulturg y Casarrolle Rura:,

A darkr dg la vigencia 2017, inicia 1ant el procsso fe eslracturacion e rplamentacicn de
prayectos, ngrandc |3 cofnane acion 54 proye:los inlegralas de deswurenlo agropecuars v rral
SOn resctlLcon, Suya coinBhoiacion fue fe 527762 milonas de sesos, beaelic ardo 5 3173
arodactares, dedos cuales el 29% =01 victmas ¥ Bl T7% partendcen 3 alguna cormunidad tnica.
Adigionalmenia el valor apalancado por canzepio e contrapartida fue 314,651 millanes de casns,

Fara la vigencia 2018, en un atluarza por avansar susiancialmede er las Tetes rezanadas ue
las vigeacias amlenores, la Agencia ha logrado proferir reso.uciores para cofinanciar 3 135
proyactos. La cofinanciacén olorgada a la facha es de $165.518 millgnes de eSS, muid ante
los vualez 36 benefican aproximadameme 15 646 productores: 31% san viellnas W 13%
certenecen a aljuna comunidas étnleg. Aszimisra, se han logrado apalanasr $£8,145 milores
d& peecs por concoolo o8 contraparticas.

Finalente, 1z ADR acomaafia a las ent oades tarrlorales para comarandar g impariacla vel
desarralia rural y compromoeterse, junts cor 1a nacion, en la tansformacier dol camps, Parg tal
afacto, se adelantan ins Flanes negrales de Desarmol Agropecuarlo y Rurai en Arlantics, Casar,
Wiagdalena, Antioquia, Bueyaca, Calcas, Tolima, Meta, Huila, Nsrifo y Buenavenlura,

La Agenzia de Desarrpllo Rural — ADR - como entidad publica s resulago de |3 concepcicn de
Ios orogramas de Renavaclat de la Adisduisiracicn Fuzllca, apee a partr del 2018 determng
Acclones concralat pars el sector agrapetuario, an el marco del cual o andlisis de CompatanGiEy
¥ funcianes orientan a |2 Agencia a convertirse en apecuior de las politicas de desamolls rial.

Segdn el Decicin 2354 de 2045, |a Agencia de Dasarollo Rural - ADK, iene como oo oin de |3
2jecukar la politea de desarrollo agresecuanc v rural con enfogue territorial forrulada por ol
Mirrserio de Agrodltura v Desarmila Rural a ravés de la estrocturancn, cofinanciacidn y
cleoLnior de planss v proyecios inlsorales de desar-allp agropecuans v ru-al naciarales y da
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iclataa werritorial 0 ascoiativa, asi cama fortalecar le geshon del desarrolio agropacuant y rural
y comiibuir @ mejorar las condigienes de vida de 105 pohlacores rurates v la competifividad del
pais,

Es clara la necesidad de proponer acciones que mejoren ba capacidad de operacion integral de
los Irstumeios da dasarrdio rural erentados & |2 atencin de los pEquenns produclares ruralas,
entrc o5 que 2 ancucniran las politlcas, programas y proyecios g faver ce campesinos y
colones, de atencidn y reparacldnintegra] a poblacidn rural vichma de des plazamients, da rciorng
y reubicacion; a faver da las mulerss rurales, grupos &nlcos y poblacion facallzada en la Red
nidas,

Fara cumplir con el chjato para la cual fue creada. es necesarnio fortaiecer 105 preeacos internos
v SLS sistemas de geslion en el marcs de las golticas de desarmilo administiahve a fin de mejcrar
g capacidad administraiiva ¥ prestar un buen servigie tanto an ef mival certral como Lerritori=l.

De otra parte, cste componenta astés oriankados a la implemeniacikin de [as polilicas da dezarmalla
adremustrativo. mejorande la capacidad adminisrativa v &l buan descmpeno Ca la antidad, al
fortalener ol sisterna da gastisn do calidad y 2l d& bienes y servicios, an al nivel central o
trrrilorial de acuerde con los objstves da la politica poblica [PND 2018.2022). "Pacle por
Colombia pacto por la equidad” v las recomrndacionas de polftica de la Organizacidn para 1a
Ceoperacion v el Deganolio Econdmicos OCDE, que estableces que |3 estrategia dazamolo rural
territorial rlabe as:ar orienlada & panerar capacidades ¥ osortunidades para que Ios pobladhros
rurales logren ser los [avie} gestores de 2u propio desarolla.

Plan Estratégico Instituclenal

El preavecsn do geslidn documeantal, se encusanlra alineado con ¢f plan astrategico insbiuconal,
dentro e Iz nea eslialégice "Foreledimlanio de capacidades instiucionalgs” a traves dy msla
I'nea. el prayacts ayudars a la mplamentacion del madule de guraspandencis del Sistoma de
Gealion Dogumantal en las rece {13} Unidades Técnicas Tarrilorialas, el Sistema Integrada de
Censarvacidn - SIS, v la Omganizacidn del archivo pringipalmanie, a traves dal objetivo
aztratagicn "Consoldar el modely de gastion carg oplirnzar of desemperio institucional y el uso
de o3 Fecursos fsicos, INanclercs, faenoidgicos y humdnos,”, al llevar a cabo 1as aclividades
fue daran como resultade I3 implartacion del 5'alema da Gaztién Documanial.

7. Alearnativas de stluchdn,

Paraimplementar el Sisterma de Geastién Documantal, sera necasariy, realizar la crganizacidn de
a8 grchivas recibides del exiinto INCDGER, 23 coma los prosfucidos gor la Agencla, Implementar
gl Sisterna Integrade de Congervacdn, implemsntar el madulo de Geslén Documental cn las
lrewe [13) Unidedes Téchlcas Terilerales, realizar capacitaciones para =l coprecto use de las
herramienias de gesticn dogurnertal (TRD, organlzacldn, oic.) y conlar con oS BOUIpQs NECASETa
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para cesamollar las tarcas de gestidn doc.mendal {Impresoras domices, Scanner se ghs
veloeidad, ete.)

7.1, Anallsis tacnico.

Las apciones que parmitircar porer 2 disposicrde la infomacdes &n sl moments oportuno v hajo
28 12°miros de ley 4 los diforentes requerimiantos que reallee |a ciodacania Y El apovo eh la
centinuidad de la misionahdsd de la entidad 25184 dados er cincg achvdades de I zlglnanle
Mmans .

< Actividad 1 Crganizar y digilalizar los amhivos recibiaos del [NCODER {2178 ml
as'uximadamenta y 1923 cajaz de planos aprasinad amente)
¥ Achividud 7 Qirganizas v digitalzar 154 archivos prozuns dos porlz Agancia
o Arcivo e Bestion Detlsalizado (259 ml apeox madamante, a la fecha de
formulacidn Jdel proyeca)
= Burmirisire de eleranlos de sequridad industrizl Y papalerig
¥ Actividad 3 Migrar los archivos recibicos v producdos cor la Agancia ol Sisterna de
Geslion Docurnanial (3,678 cajaz aprom madamanls)
¥ Acividad & Administrar y actuzlizar el aphicativo del S 'slama de Gestian Dacumental
= Lgaipns tecroldyicas
o LAapaciimciones
= fmplemeniacion de la maga de ayuda
¢ Aclividad 5 Implemertar 81 Sistems Integrado de Conservacisn — S

8. Eztudio deé necesidades y marcado.

Actividad 1: Organizar y digitalizar los archives rccibides del INGODER

Sa prave reallzar ur prozeso de conbratacldn con ung emnprasa escecializada en la d pializacion
B indexacidn de los archives racindos en estado nalural cel [NCODER v cal Patrmonio
Auttnaeme de Remananies que cormeeponden sprosmagamente a 107 matos | necles, 220 £0,A5
de grehive moachal, prioizanda lgs proveclos de Adecuacicn da Tierras de Rancharla, Tesalia
“aicel y Trirrgule ool Tol.ma

Fealizardo la valdacion a waves del SIGED, reaiizands eslysios ae merzadn v ademas da la
EX[er encia qua se 1a adoLinde con los canlralos ejecutados en la prgarizacdn ce los archivis
tasilidos y pame 3¢ la digitalizacion de los mismas, se pudo aoech.ir que cor talarse de ana
intcreentidn g gran cecela es perline e que esta actividad |3 reslicen BIMIpresas U organzacior es
eupecializadas an aclividades argkivistizas y que al mizro bemese brinden garanrtias ‘@enicas de
caload da avverdo a la norralividad sstlatlecida; ol costa 2e |a digitahzacidn de la imagen esta
dada antre 430 v $300 v 32,000 aproximadamerts para los plopos, de screrds i tamars
ARIMI ST, e requiere 13 mano de obra zalficaca que se ancargua de fodao el proceso
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pregontractual, contratiual y pos conractual para levar a cabo el procaso ¥ revisar 1a calidad <&
los trabajos realizados por &l coniratista a1 organizar el archiva, Para daterminar o3 hongrariog,
ge Fene £n ruenia 1a 1abla de hongdarios de [a Agencia,

Actividad 2 Organizar y digializar los archives producldos por |a Agencia

Organizacitn Archiva de Gestién Cantralizade, expoadientss mislonslas yo actuslizacian.
La orgamracisn, ostd pensada en cantralizar |a intervencidn técnica de la decumantacian lisica
desde =l rigme Mmoments que sa raciba y radlca en la Lnidad de Currespondencia, en un aspacio
curn las condiciones apropiadas para su conservacion, el documente digital sa distibuye a ravae
Ge DRFED para el 4ea responiable, esto evita que |8 documentacdn flskca se entuantre en log
pusstas de trabajg, pérdida y practicas indabldas en la creacion o aclualizacion de expedianies,
para lograr &1 Aremyvo fe Geslion Centratizado se estima:

Mano Obra Calificada. Se conformard un grupo de auxilizres, igcnicos y profesignalas
preferiblemenie oan formacion v experlencia en archiva para gestionar ol Archivo da Gazlion
Confrzlizado de la Agencia de Desarrolle Rural y para administrar l@s unidades de
correapendentia de las Unidades Téenicas Terrtoriales & ravés da las cuales se reciben y
producen |as comunicacionas olic@les que deben quedar digitalizadas inmedizlaments 3e
radican de conformidad en concordancis con la Lay 594 de 2000,

Esta mano de cbra prcrizara las sarigs documentales de histodas laborales, accignes
canstlucionales, cobro cuacliva, procesas judiciales, drdanes de pago, empresas camunlianas,
proyecics pioductivos, disitos de rlego. La confratacion de personas naturales s& dets o que
por & volurmen documeantal pusde aurmantar @ dismimur dependiendo a3 dindmicas fela entidad
y de la coyurtura politiea y social cel pals, por @sta razon se prefiere contar con un grUpa de
personas que apliquen las activ dades tcncas archivistiors sobre |a informagion recibida, ssa
esta tiziza o digtal. Bl valor de 1os hongratics estd estailecido en la tabla de honaorarios de &
Agencia,

Suministre de slementos de segurldad industrial y papaleria. Fara la intarvancion de los
archivos es necesar o &l use de algunes elamentos de seguridad coma guantes da nittlo o vinlo,
aollas, gatas v tapaboces, para estos elementos & prave LNE Compra da menor cuankis a traves
da 1a pla‘aforma Colombia compra aficlente a raves da vna orden de compra.,

Actividad 3: Migrar log archivos recibidos y producidos por la Agancea al Sistermna de
Gestion Documantal

La migraclén gonsiste gn dispanar toda |6 documentaciin que 5e encuanira en formats digital en
al Silama de Gestgn DOocumental, con el fin de agrupara ¢on base en los Cuadios de
Clasificacdn v las Tablas de Retencidn. Para esta rmgraclén se estima la conlralacion de un
proveador especialzada en temas lecnoldgicos ¥ con experiencia en |a migracion o cargue de
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infarmasian digital an repositorios. arecusndo previamaente o verficands ~on anterioridad |as
cond:tiones de la .nfarmacion a cargat v la pararretr zacion del Sistema ge Gestion Documenta|
qLE =& poseaen el memenio. Asimismo. 2a reqaere 1a mang de obra califcada cue se encanjue
de todo al precasn precontrac:Jal. contractual ¥ 208 contraclual parg llevar a calo el proceso v
revisar la caiidad de los trabajos fealizagos por gl contratista al argenizar el archlvo Parg
deteminer [og honoranos, s2liene an cuenla ly tabia da 1enorarzs do la Agancia.

Actlvidad 4: Administrar y actualizar el aplicative de! Sistema de Gestlén Documental

Firmas digitales. La dispasgicidn de firras digilales o3 impotasta con el &nimo oe cartabur a .a
iniciativa carg papel en la adm nistrec'on pabilea, en concordanoa con yuia No 3, la diraclive
presidencial G4 da 2012 "EFCIENTIA ADMINISTRATIVA ¥ LINEAMIENTOS BF LA FOLITICA
CERD PAFEL EN LA ADMIMISTRACION PUBLICA* Pur esla rezdr es recesario. la
actualiasion del Sisterna ¢e Sestidn Documental existonte para implemeniar acciones de.
glaborachin, frma, generacldn, congervacicn, validacicn, autentimdad, hablidad e integ-idad rig
la wfe macion producida ¥ recibida por la Azenciz de Dezanolly Fural.

Por zonsiguiente, la ADR corsidera la necesrzad de contratar o Aarsoras naturales o juridieas
pard gue realice los gjustes requeridos an la harramianta.

Equipas tacnolagicas. Para al sarrecko funcionamiento cel s'slema ORFED enlas 13 Unidzdes
aonizes terrtoriales se quiere: comaulador, sscaner da rercinisnto Qptimo, impresora lern oy,
sticker y elntas de impresion nmicas; esto para la conversion de la docurentacion analoga
{(Flsiza) a forrata digtal (PDF) tarto para 2 que recbe 1z ADR en coda unidad da
COrfuspaNdencia como para 18 qua produce, Fara esta activided se preve come an w|genzias
anericres |3 adouisicicin «fe Ios scanner por |3 modalidad de arrerdamientzs va qie |ss
provaad res proporsiznan soponts eeniso vy de mantenirmianlg an Izs 13 Unldades Térnicas con
las 28 coenly la ADR, da 1a misma manara ia Agencia e gvila lus cosios por cbsolescarcia
lrcnologica.

Capacitaclenes. Las cepaciaclonses son requandas perg inducir v sensbilizar al funcionario v
conltatisla en la respansatilidad que les asisle en la arganizacion de {os archivos cue como
resultado da sus furcienes U oblgaciones comreciuales Qaneran, aministran v cuslodlan, qs
capacilacion?s se realzan a 1gda I3 entidad ung vez por sevestre por ol arpa de Sesion
Dorumental.

Fara esfn a5 necesano que 't encargados de la Uridad do Correspondencia en las UTT s g2
drifan a la Sede Certral en el primes semestre del afio para reforzar, complementar gda D
relagionado con gl procedimicato da elaboracian y radicandn ae camunicaciones oficialez as|
como el Lso del Sistema de Geslicn Documantal que exista en el merenta, de igual ranera s
requigts que pard el segundc senestre del ano cue los funcionanng 0 cortratislas de gazlion
docurnental realicen una capactacida an cada una de las Unidaces Téericas Tertonales cor gl
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fin de explicar cdmo fluye |a informacan desde su productinon yin racapcidn, distrbuzidr, gestian,
organizacor, conservacién hasia su disposicion final a Iravés del Sistema de Geshidén
Docurmental dispuasto para tal fin,

Para ello se hace necesario contemplar gl costo de vislicos v Uguales para kos encergados de
las Uridadas Taonicas Ternlanglas v para [os funciongtlog y contratistas <e (Gestidn Docomental.
El noala da los vidticos e3ta establecido en Ins Degretes arualas que fijan las escalas da viaticos
y las rescluciones inlemas da la Ertidad que fijan las ascalas de viaticos para contraistas.

Implementacidn de la mesa de ayuda. Se requlers de mana de obra celficada para la
implamantacian de Iz mesa de ayuds dado en dos comporentes: unc funcanal v atra tecnico
cua scpaten | patametrizacion y usabiidad de Orfeo on toda la enlitad y el control de calidad
mecesar o para |3 nlormacidn recibida y peoducida que se ercuentra an gl slstema & marera da
LoMa ¥ que requiere ser hpiicada, gestionada, clasificada, Inclulda y archivada canforme 3 lag
Tablas e Relanclon Cocumental y a les lingamienios notmallvos eatablecidos para la
organizaciin de los documentes slacidnicos conkenides en el decroto 108G de 2015,

Por consiguients, la ADR considera la necesidad da contratar & personas naturales o juridicas
para que realea el comrol de calidad gque garantice la disposiciin de 1@ informacion &n |3
herramlenta. Como valor dal presJpuesto, se tomd Ia lebla de honorarios de 16 Agancia.

Actividad 5 Implumentar el Sistema Integrade de Conservacidn — SIC

ks necesanio gue la Agencla de Desamolie Rural garantica |3 comecta canservacion dal archivo
recibico dal axtinio IMCODER 1.500 metros linegies, 130,000 plancs aproximadamente
anuellos que produce en dasarrolls de sus funciones, por cengguente, cumpliends 105
lineamienios tacnico de 1a Ley 504 de 2000 — Ley General da Anchivos sntre ofra normatividad |,
por 1o que 28 requiena llevar a cabo un procasn de contratacidn para CONSEQUir en ariendn una
bedega para e conservacidn del archivo, asl como 1a mano de obra que 58 encargue Ja todao el
procesy cantractual, de asludio da mercado y estudio 14cnico dal sspacia raquerido con las
congigionas Mcnicas necesarias para al cumplimiento de la normalividad vigente.

9, Cadena de valor.

a. Objctivo general.
Fartslase: la gestion documenal de la entidad, cumpllendo con los lineamisntos tEChIcos
e leridas.

b, Oijstiva azpecifics.
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Imple mertar ¢l Prngrama de Geslidn Oocumenial en ta Agencia da Desarrallo Rural.
Froducio 1. Servicios do Gastidn documantal.

La meta del proyecta de inversicr coasiste en foralecs: Ia gestidn documamal de l2 encidan,
cumrpliendn fon los lineamienlas {éonicoe recueridos, al implarnentar el scrvcs e gastidn
documenial cara el fingl de horizanta del provects, que consiste er la "planficacion, manejs
organizacdn de |3 apcumaentacion producida v recibida por las entidades, fesde tu vrinen hasia
su resling final, con el ghjeta da faziltar su utilizacion y conservacion” fLay 584 ze 2000). G
sC |dra & traves da la ejecuciar de las siguentes oot woades:

«  Organ.zar y digitalizar los aseh ves recibldos el INCODER

v Organizar v digitalizar Ios archivas preducizos Pt 13 Agancia

¥ Migrar 108 archivos reabidos y praducides por la Agencia al Sislama de Geslion Dacu-
e ks

¥ dominatrar y actuaiizar « aplicativo dal Sislema de Cesidr Oocum enlal

¥ Imzlamemar el Sistemna Integraco de Conservacitn - SIC

La m«la del harizonte del provecle e un (1) servicio oo gestifn cocumental, v &l [adicadar de
producto os: “sisferna de gesiitn documental imelemenlade

Acllvidad 1.1 - Organizar y digitalizar Iogs archivos recibldas del INGODER

Para |3 vw'goheia 2021 dado que s2 finigditd la (rgHn Zacion da s archivos recibidos cel
INCODER v del PAR INCODER, se preve digidalizar 429 capag de archive muaersl con
aproximaclamerte 429 000 imagenes 14.922 pleros de ciferuntas v lamar os.

Faten actividad se cuntinward ejacutands duranta la vigenoia 2022 por cuanto aun se encuentrr
pendiertes por dgilalizar aproximadamente 50607 plancs de archivos provemaniss de,
INCODER.

v Organizaclon:

=| proceso de grganizacion de archivos cuenla con 1as “ases de claeificacion por prifsipg de
provecsnca. ordenacion por princlos ce orden asgiral o cronovbgle), aungue por tralace Je
doucumeniacion de une entidad liguidada se recamionda ne realizar adenacian cranclagica pare
mankaw - el ordan en gue onginalmants s& produjc 13 docurmentacion v gara-lizar Iz integridad
del exacdien's; s80 misma la descripcdn dosumental aara siligenciar Ias hoja de centro, o
anhtroles de edistra fommatos Lnicos de invercarlo cocamental, indesas, catalagos ortra otras,
I3 elacaracién de rotulos da canpetas v caas de archivo
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Clasificacion: Actlvidad que consisie en la agr.pacidn documantal de acuerdo cun la estructura
organica-funcional o por asuntos y temas segln comespanda, Per tratarse de la dotumentacicn
recibida dal extinlo TNCGDER v da acuerdo con las TRO du esa misma enfidad ya exista una
identficacion de asuntos, sh ambrago, se présisé Gua 18 doecumentacion aun cuando esta
identficada se encuerra dispersa, razén por 1a cual, e necasario an primera instar.cia hacer un
procesc de clasihcaciin nara aonipar 13 documastacion en los asuntos va identilicadgs entre oa
gue se entuanlran proyectos, distritog de hego, aseciaciones, empresas o unilanas entre atras.

Crdenacién: La ordenacion Yrala de la ubicacdn de los dopumentes al mterlor de cada
mipedienle, esia pueta ser cronoldgica o numerica de acwarde con la naturaleza de eslog, para
el caso puntual del arcniva recibido del extinto INCODER, se recomienda nmilir la ordenacicn
cranoldgica.

Lo anterinr en enncordancia con e Acoendo 02 de 2014 del AGN, atticule 13 que indica: “Daf
respeln ded principic de crden ongiral. En Ja ardenacidn inferne de jos documanios que
conforman un expedienie se debe respetar & principio de ordel snglnal, tants en lz efapa o
framifacion comg en ltas demds fases del archive, @3 decr que no 58 puede realizar Mingling
inlervencin ar ia ordenacian infems doa los expadientes, ynd vez esfes ban Sda carrados i
[rangharidos & jog archivos cendrales o Afsiddicos™, el paragrefo 1 "6 principio de crden onigingl
husca menlener fa inlegridad dat sxpedients durante lodo su ciclo de vida, asegurands no soio
Aue d5a Feling i1 fotalided de fos documentns gastionados durarmie i elepa guiva de tramifacion,
sine gue refiels felmente fa secuenciz ¥ ordon coma fusrn ramilados o8 documeniog y of
expedienis mismo; ¥ cebe aplicarse a fodos lox expadienles da une entidad”

Asl mismo, al articulo 14 "Da fa inlervencidn de expedisntes cerrados o transferidos. Los
expadientcs comados o franstendos desds fas oficines o entidades Que /oS geslionaron, tanlo a
archivos instifucionsies comn 3 ofras enfidades, no poordn someierse a8 ningun hpo do
intervencian archiistice en so ordsmguion, oue pueda conducir 8 dseisiones contradictonas ¢
peradas; ifuaimarnts, se praliflo fa foliacion o re-foliscin &§1 enrte la eliminacion de dusumentos,
I3 unificecion oy axpodientas de procedencias diferenias o I3 separacion de GocLManios.”

Descripcidn: La deschpeldn es 12 identificaciar y ragisiro de la documentacion fue sirve para
recuperar |2 misma, se realize en tres nlveles principalments: grimero, dascrpcidn de [u]-
docurnanlos gue se encugniman al interiar de cada expedients, en oste nivel 58 precisa [0S Lipos
documenlales s05 anexns ¥ 1a ugicEcion que ocupan an cada unidad de gongenacen; facilts
recuperar documentos punluales como; rescluciones, planos, atlas da inicio slc. Segundo,
fazenpoion del expedients ade en una o mas campelas, an asta nivel se idenlifica y reglstra al
asunie principal dal expedients y [a canlidad de cafpetas para cada uno. Tercera, se describan
asuntos globales que grmarcan el lokal del aservg decumental recibido del extinto INCODER, e=
decir |68 asuntos principales com. proyectos, distritus de riego, asociacionss, empresas
comunitanas etc, Esla descripgicn se debe hacar an &l Farmats Unico de Invantans Documental
“FUID" dispuesle par al Archivo General de la Nacifn.
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Rotulacton: Todas 133 cajas y carpetas que sean Niervenkdas se identidcarar en el ro'uly er
tada una de cllas de scuerco con la ‘rforracon reguerida.

Loy irridades de congervacidr (cardilas) debe<dn marcarse sagin 19s siguisnies datos.
Enridadl Productora

LInidad Administrativa

Urnicad Productora

Codign de la Unidad Productors
Codigo Sarie

Codigo Sub-2ene

Cesaripia”

Fecna Inicial

Ferha Final

Flices

Mo, Do Carpeta

Mo, De caja

Tade Iy anterer, en cumnphmlan's a la Ley 594 de 2060 qua atrblece:

ARTICULD -4, Prapiedad, manels y aprovechamierlo de los archivos piblices. La
documantacign de |a administraclés pabl'ca es procucio v aropiedad sel Esado, v ésla ejarcera
& pleno control da gus recurses informativos. Las archivos publicos, por sar Lur bien de uso
pablics, ro ser susceptibles da anaienacion FARASRAFD 1 L3 administracién cublica podra
cantratar con personas naturales o jurid'cas los servicios 08 custodia, arganizacier, repregrafla
v Sonsenacion de dotumanlos de archivo.

ARTICULD 14, Obligaciones de los funcionaries a cuys earga estén los archivos de las
entidades poblicas. Log s=cretarios generalas ¢ los funcionarios admlmstretivos de iqual o
superiar |eraruin. patenecientes a las enlidades piblcas, a cuya cama ostén 0s amhhwes
pdhcos, tendrin la obligacidn de velar por la Ieyncad, suenfcidad, verasicad y icteldad de le
informzcian da s documertos de athive y seran resaansables de su croanizacion v
SO Se-vazior, a5i tomo de la prestecisr de ios servicios archivisticos.

ARTICULD 27 Programas de geatidn dacumental, Las entidadae publicas desersn elasorar
pregraras da gesticn de documanlas, pudiends contamplar 2l uso de NLawas e CrIch oG
spicries, en cuya aplicacior deberan observarse los principes v crocesoz archivistlcos.
PARAGRAFC, Los dacumenlos emitidos po*l2s ¢ tsdos medias gozardn de |3 validez v eficacia
de un docemento original, siemore que quede garanticada su auterticidad, su Imiggndad v el
surmalimienta da Ing réqu s los exigldas por 13s leyes procesales.

[
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De igual forma el Acuerdo 8 del 31 de orwbre de 2014 expedido por &l Archiva Gereral de 13
Macitn eslableca:

ARTICLILS 17, Las Entidades dal Fstada en sua dierentes nivoles: nacional, depadamentsl,
distrital, Jicipal, de lag entldades wamoriales indigenas, y demas entidades lerltoiales que
sa creen por Ley, a5l comd las entidades privadas qua cumpler, funciones poblicas, y demAs
erganismos regulades por la Ley 594 de 2009, pedrdn contratar con personas naturales o
jurldicas los servicios de custedia, orgamzacior repragialla y conservecion da decumentos de
archive, y coalquier otro senvick: derivado de la normatividad archivisbca nacignal, danda
cumplimients a ko eslablacido en el presente Acguerda asi come a ko demas requisias y
condicignes que esablazea el Archive General da la Macidn, con las excapciones establrridas
ar &l artlcule 137 del Decralo 1515 de 2013 y demds normas que la modifiquen, adicionen a
suslituyan

ARTICULD 5° | as personas naturales o jurldleas gue presten el seracd da microfilmacisn o
digitahzaclén de documerios de ar¢hlva dabaran garaniizar comn malma:

a}, Disaon bilidad de instalaclenas, aquipos v software adecuados para llevar a caba los procesos
MENGICNados.

b1, El parsanal especialzade, debldamente cerificade o gon larmacion en dichas areas y con
exprriancia minima de onco (&) anosg,

c}. La apbicacion da las normas lacnicas NTC 3723 y 4080 o las gue |as adicionan, modifiquen ¢
sushluyan.

g} La aphcacion de las normas 130 446, 3272, 3334, 4087, 6106, 5199, 6428, 8848, 10136 o jag
gua las modifiguen, las que se expidan, adicionen o sustituyan, Normas gue s wanficaran sn los
corraspondisntes piocesos de cortralacidn, segun el abjelo tontraciual.

&), Croar una base da dates con una estructurs que atienda a polilicas y noimas archivisticas
nacionales & inlemnacionalas como [ NTE4085 - 1SADIG), ISAAR [CPF), ISDF, EAD v demaEs
nurmas adaptedas por ol AGM para la descripfuén da archivos, induyenda la descripcion tacnlca
de los medins de almacenamignio,

1), Acilar an concordancia con |e astablecido en &l Flan de Presersacidn & largo pMazo eslablecido
al interior de 1a Enlidad conbralante.

ARTICULD 117 En I3 coniratacian de cualquier serviels archivigtion, la adminlstracién pdhlica en
s ¢hfarentes niveles v [as entidades privadas gue cumplen funciones piblicas, deteran incluir
en gl contralo una clavsula de calidad cuya eoberture garantica que el contralsia responders po-
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|a calidad de lvs senvicios o productos contraladns, hasta tres (3} afcs después de la Lyuicacion
de: contrata,

» Digitalizacion

En la misma acividzd y come forma da reqnagrafia. consulte v evitar la roaripufacén directa de
la docLrenlaclin para impedis el deterore lemprane de log cxpedisntes, ae encuentea la
digitallzecon de la misma documeamacisn grganizada §.000 vdpas oe reforencia X-200 por 7
carpotas par 1,200 folios para un aproximadn de 7,200,000, La antenor basado en |a sig e e
norraivedad.

Ley 584 de 2000 Lay General de Archives. litulg W, Geson de Dooymentos. “Articuls 21
Programas de geslion decumenlal, Laa entdades pualicas deberdn elaborur programas de
yeshon dg documantos, pugiendo cantemplar el Lsc ae nuavas tecnalogias y 2opons, ean oLya
aplicaclon duherdn obserearss los principios v preeasos achivistcns.”

CircLlar extema 055 de 201 2. *Recomandaciores para I'evar 3 caha procesos de digitalizacidr
comunicaciones ohe alas slecironicas on vl marco de ja inlclaliva cerc papel” Nemeral 3, [lem |
Diqitahgzcion con fines de contral y tramila. "Ex fa gue se realiza gernaralmsnte g0 (65 ofcinay de
covespondencia uen ofgings gue reciben allos volumenes da FacUmMENTOs Que ramberen contrai
¥ ramite inmedialc. swiltardo disinbuic Jos dosuenentos Seicos. " [lem 1) Digitalizacion cor: fines
archivistices. *Cs on roceso gus renuiene el vao ¥ aplicacion iAo de estandares leonieos como
de iorrnary grofivisticas expedidss por of Archive Genersl de la Macion v adoptadas por &l Cormis
e Arefivo de fz anfidad: oala dgetalizaciin se gobe hacer & parir o Agripacinss o conjlinios
di docamentos (sxpediantes p senas docyrmeniales; ... T tem 1l Ligilalizacien zon fres de
contingencia v conbnuidad det negocic. "Esfs progesa a8 reabZsgo pare BSegurcr a
disponiblidad de informacon sr case Jo caf@siofes, de fovba gue 59 garanboe 3 conbruidsd
O 125 GDEFACONES e LG Enbgad Ung vez supdrada j@ emergenca. ..

De lo anlericr, 1a Agencid de Desaralla Rural cusnta con los tres tlpos de digitelizacan de que
habla |a circdler externa en cuanio se digtallza al momerto de 1a radicecon, se clasifica da
aclerty cor las Tatlas Retercion Documertal v al tiempo funcena como back op de Iz
infarmacion parg gamantizar 13 sontiruidad cel aegonic en casa de un desastre natural,

Deorcia 2603 de 2012 Anexg FROGRAMA DE CGESTION DOCLUMENTAL. rurmaral &
‘Programas espacificos” literal ) Programa de gestion de documentss alactrdnicos. e] Programa
cereproqralia [ncluye los sisternas de foosop ado, imprasita, digitalizacion y micTa TlEmany,

Decrets 1040 de 2015 Por medio el cual se expide el Cocratg Llnes Reglamentar o el Secicr
Culura,

—
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TITULO Ll FATRIMONIO ARCHIVISTICO, CAPITULG ¥ El Sislema de Geslidn Documental,
“Literal a) Organizer [o6 documentos flsicos y alecirdnlcos, incluyende sus matadatas 2 iraves de
cuadros de gdasificacidn documenial,”

TITULO B PATRIMONIO ARCHVISTICG, CAPITULO W1 Lz Gestién de Documenlos
Electranicos de Archlva.

Cuadro Px@ - 2021

M I

| eantidad (1) | Eusmf;;ﬂtaﬂa Costo (ofal paca al afa (1)7(d) |
420,000 156,56 $67.164. 240

| *14.922.055 | $2.000,00735 F29.844.220

e @ propasilo de nuanlerer K8 waioeas asignadas a ety ealleded sm misdificar e vilizarc [23 deciTales pArA ca‘oular Y
ranidac ua inEgarss B pega de caresponder 2 un puaiend ealar)

“*[an gl praposta ga Manieaet 103 VEloNes srgnadins A asia activdat gik medilee’ sA uRlrame as decinmlss a6ea salcelar la
1zailifsed ok [laps a posar e sapecpondar A LA namen: anbara

Los coslas v las cantidades descntos an of cuadio antetip? (PX3) carrespondan a |os insumos
oue s¢ requieren para lavar a cabo esta actividad 429 cajas con aprozimadaments 420.000
imagengs 4o archiva nisional digitatizadas y 14.922 planos digilalizadoes;

suadro coatzs

Aeziwicarl 1.1 g 2010 T o 2091 2002 Cousta total
Organizar y - _—_—— —— = | =T =

Lipfla ar as
rchivers fembides 1741 205 960 | $£34.333823  $07 ONA4E0  B183.730000 | EXAUGITIG

oel |WCODER

Actividad 1.2. - Organizar y digitalizar las archlvos producldos par la Agencia

Archive de Gestidn Gentralizado

L.a organizacien, estd pensada en centralizar la intenvancion téonica da la documenlatin flsica
dosde 2l snio namento que se reclba y radica en s Uridad de Correspandenca, an un espasio
con las condiciones aproptadas para su consarvacion; ol documento digital se distribuye a traves
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e GRFED para el drea respansanle, esto evita que §3 documerasian Sisicy se ercdartire en las
puastes de trabajo, pénd da v pracicas indebidas en la creacidn o actyahzaomon de expodienies:

Para la wigancia 2021 sp pretende mantgrar el funcionamienln de las Unldades s
Carescondancla de 12 Unidazes Tacnicas Torntorales van Iz Seda Cenirgl se radicard las que
corrssponde a la UTTI3 Curdinamarca. Adicionalrorte. e mantendran 2 ausl ares ¥ Untecnico
21 la Sede Ceniral. esta mann ce cbra pricdssra las senes dpoumentzlos do astisres
corshiuciunales, cota coactiva, 1ncesas juaiciales. drdenes de Pano. emprasas comun tanges,
Rrovesios profilocivos, distrilas de negc.

Es wmportarnce resallar, gue &l “orak: mienle da la planta Se oorsenal de ls Agencia alr se
encucrtra en tramite y 15 qua pretenaamos can este mlnimo parscnzl 25 manicna 19s (zgros
alcarzades en la gjecacdn del proyecle de geslion docurnanial

Mane Ohra Calificada; Se conformard un grune de auxihares, sreferiblemente con famracion ¥
SXpEriEncia en adminisracian da corresacndenc # v archivo oara aamin sirar las unidades o
worraspondancia de las Unicades Técnicas Teritodiales 8 través da las cusles se romben \r
producer 1as comun.caciones oficalas gue cebon guedar digitalizadag Inmediztamenie se
redlican de conformidad con la Lay 594 de 2000 v las siglienles art culos:

ARTICULO 12. Resporsabilidad. La adminstracidn pillic: sery respersable de 1@ gestor e
dacumertoe ¥ de [3 administragion de sus arcnives.

AR TICULS 16, Oblgacinones de los funcionarios & ouyD cargo asten los archivos da las enficades
puzlicas. Los secrecarios generales o 103 funconarios administrativos de gual o sipenor
jerarguia, perleneciontes a les entidades plbhcas. 8 cuya cargd eslén 108 archivos pdalicns,
tendran la obligseon de velar por la imegedas, auenticidad, veracicsd v Ldeldac da Ia
wlarmacion ca D& looumertos e grotlive b Rerdn reasonsables de U crgarizacion y
CanERfvACEn, 281 comn da la prastacide fe los sorvicios archmislicos,

ARTICULO 22 Precesos archwvigtlons, La aeslion de documantacidn derirg del cOnceptn de
archivo iotal compre de procescs tales como la amdacoen o recapeidn, fa distribacién, la
consdla, 13 organizacidn, la recuperacion v 13 glsposicicn final da 1os dosuren-as.

A mizmo, da centormidad con o establecida 2o al Acuerdo 60 de 2001 del Archive Sonoral de
la Nacidn, comre ent: rctor de 13 pottica zrshivistica deol sis. pera le adecuady presiacion de
los 3erviciag ofrecidos por la Agerca, debe astablacer de acuerds con au estructura, Iz unidag
5k Comespondencia que gesltionk de manera gentralizada v nommallzeds, los senvicios de
‘cEplon. radicacion y disrizocien de sus comMuncaciones. de lal manera. gue oatos
procedimenics contribuyan 4l desatclle del pregrama de gestidn documental ¥ los Jrogramas
de ronservacidn, infegwindcee a los procesos cue se levarda an los archivos de gestion |
certralas e historicos. Debe coniar com unidades de corospondencia en cada una da sus

[T

Calle L3557 - al ChY Bapusa, Zninmb a
L.1Aa e A eqién

M3k {570 = (10— J30auq

e adiozon ra - wdfis_aloinbes
abez analowsdadang e ge: ROM.ZG




e

1=
. b A Guia operativa para formulaclén de
| A &s Bt ural proyectes de inversion
|
|”_Codiga: F-DER-DO9 Version: 4| Pagina 37 de 56

Unigaces Tioricas Terfitonalas —UTT - propendienda par &l control y nonmalizacion unificado en
Iz entldad.

Las Lridades de corraspondencis deberdn contar con personal suficenie y debdamemie
capacilada y de los medios necesanos, qua pemitan resibir, anylar y controlar operdnamantsa el
ramite de |as comunicaciones de caracter oficial, mediante servicios de mensajerla intema y
axterna, [ax, comeo electtdnies u otras, que facilitan la atenckin de las salicitudoes prasentadas
por ks cudadanos y que contribuyan a la absarvancia plena ge los princigios gue rgen &
adminlstracian publica.

Para la administracion de las Unldades de Sorespondencia de 2z UTT se requis’e conkar con
equipas gua permitan la identificacion y digilalizaclon de las comuUTicacionhs afcidles gque 32
Ineorperaran a log expedientos respactivos & Iraves del aclicativo adoptads por la Agenta para
12} fin, tales come enuipng de compuls, escarer, iMpresoras termicas de atiguelas, |Bctorgs 48
codigos de barras, cintas de rans’grencaa térmica y rollos de gtiquatas.

D eorformidad con @ Acuerdo 60 de 2001 expadido por &1 Archivo Ganeral de la Nacion:

ARTICULO QUINTO: Procedimientos para la radicacidn de eamunicaciones oficiales: Los
precedinn entos para |a radicacién de comunicamones oiciafes, velardn wor 13 kansparangia da
la actuazid= sdminictrativa, razan por 1a ¢ual, no se podran resenvar nimens de radicacion, ni
habrg, rUreros ropetidos, enmerndados, corregidos o tachados, la numeracion $2rd asianada en
sstncto orden de recepoiin de os documentos; cuando el usuario o paticlonario presents
persanalrente la corespondancia, se le entrenard de inmedizto su copta debidaments radicada.
Al cOMer zar Gada aro. 8& iniciard 18 radaciér. consecutiva & partlr da ung, utlizando slstemas
ranuales, Mecanicos o autamanzados.

ARTICULO OGTANVG: Control de comunicaciores oficiales. Las unidades de carrsspondencia,
elaboraran planillas, ‘armales ¥ conbrales manuales o auomalizadss que permilan carliicar la
recopcitn de 08 dosumentos, por parde de ke luncionaros competanles dispondran e
senvicios de alafa para € seguimisnto a log tiempos de resposstz de 1as corenleacicnes
recibidas.

ARTICULO MNOVENS: Conscrvacion dogumantalr Laz enfiades son responsables por la
adetuads conservacitin de su documantagion, para ello deban Incluir en sus programas de
goslior dogumanal v en sus manuales da pracedimientos, pautas que aseguran la integridad da
los cocumenies desde €l momento de su produscidn,

Drganizaclén y aclualizacién de expedlentes misionalas ADR

Se preva ¢ontratar mand de obra callficada en Gestidn Documental para organizar lag sarles
documentales misionales generades “Proyvectns Produdmeas” por a Viceurasdencia de
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Intecracicin Productiva v Yicepresidancia ce Rreyecias de |3 Agencia desde 50 creazidr ol T de
diciembre d& 2015 hasta el 21 de diciemn e de 20148,

Lo anlerior, temenco en cuaata que dentrs de las “laclones asignadas = la Direccion
Adm nistrativa y Finansiera de la Agencia en ¢l adicule 20 numaral 20 def Decrete 2364 de 2015
g2 encurntra; "Admindsiiar iz goshén e archivo p sorrespondencia do fodos lag LrOCes0s yoen
fonds fas Arcas e Iz entidad. Exfa documentacion liena un apraximade de 100 metraa fregles, *

Sl proceso de ohganizacsn e archivos so desaroliard tenlancdo en cLenta los SIZUIRNES
pararna‘rgs,

Limpiez3 Documertal Bés'ca. Es un proceso MEanicn gue compronda & retire §n un nival basica
de 1o aquel matanal abrasivo y matilico que aueda impedir la manipulacion de las undaoos
de conservacin [(Carpelas).

Clasilicawmon: 1 3 documertaciin se debe agrL [ar e acuerdo con la astruttura organico-f.ragng|
f2 & ent'cad, o5 Tecik por Areds. funcicnes, ser'es, sub-sanas

Qrdenach: A nivel do ordangoise intema da las unidadas docurentales, la dispasizldn fisica
secd 2! oren en atencidn a la 2ecuencia de los ramites qua prody ercn la documer tacion, sean
BEI0S cronalinitos o nurmérlcos.

32 idertificaran unidades dogumentales completes, sin daslioar o disgregar el docuraento
princical de los sewundanos U ohog remisonc de £us anexos, teniends an cienta que la
ordenacidn de los anaxns norespondera a la relacior dol dacumants prifncipa,, en caso da que
I tuviese.

Se aard la otientacian correcla & fos folios. v 105 gocumentos impreses en seTizo horizontal se
TICCTPDRENEN CON SU mErger: superiar el interior do la ¢arpeta, alinaados al vartjoe SU SETTor.

Se deben estarzarizar los documentas de formato paguedn a lamaf o carta U ofee v se deban
copia’ o5 documentos alabarados er papel gmico Para assgurar sU Conservacion.

Fn caso de realizar perforacize serd estandarizada 3 1amafo obzis.

Foliagldn: Sobre la documeniacan clasiicada, ordenada, valorada ¥ con la apl cagian de os
grieriares proce sos konicos archivisficos. se procederd a realizar la fohavior. La rumcracian oa
105 Gl 52 realiza en la esquina {margen o vefice) suaerior derecha 06 |a cara reala (Arincipal)
d=lfolio, &n a mismo sentide que 22 encuenta la escptura del lexta en gl docurense [Herlzorlal-
Verlical) sobre un espaclo en blanco, precuranda no alciar membretes, sellos, taos o sspacios
dactinados para ditgensiar infermacicn. En el caso de "2 LS aNUlar Una numeracion previa | o
arigen) o s 86 presertaran errores en la foliasidr y N es pasible bomrarla. ég1a se avdlard con
una fnea oulicoa (/0 evitandn lazhones.

™ [Lr —
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Sa hara usc de lplz da mina negra y blanda, dado qua pearmite correglr una foliacidn mal
ejecutata y ne altera la criginalidad del gocumento. Na se dtilizardh ndmeros <on el suplemenis
A& B, C. o bis. Cada unidad documealal tandrd una sola foliacidn continua consecutiva, e dacr,
gin omii r 4 kepotle ndmeanos.

Mo s& Jeber foliar las pastes, nl laz hojas guarda, catulivas o folios botalmente en blanco.

Aplg Ins elemenios (haja. carulina, saparadar, ele.) gue estér suelos y talalments £r blance, sa
ralirardn confenme a lns ineamientos especiflses exprasados para lal fir,

Sigmore que haya anexos imprasod {(mapas, cuadsernillos, folletos, botetines, poriddicos, revislas,
pleqahles, ete.) que hagan parte de Lna unidad documental. s numeraran coma un 9olo fallo. Si
s encuentre desagripado {suclic) se le asignard & ¢ada folio un nimero indepandlenta.
Dascriprian; Se realizara el recamoio da las unidades de conservacion (carpalas cuatrg aletas)
v almacenamlents (Cajas de archive X-200) lag cuales =eran proporgionadas por la Agencia de
Desermrollo Rural,

%o rediizars un proceso de descripeitn documental, tenisndo an cuenta los aspectos ralovantes
de kes serirs, con ol in de optimizar el precesn da blsgueca ¥ recuperacton da la informarian.
Para e=to, 38 consigrardn los dalcs on el Farmaio Unko ee nventario Documental {FUIDY en
formata Alars [Excel) detinventanio decumental de |a informacion a inlervenlr a nivel de carpeta,
siguiendo &l acuetds 538 da 2002, con los siguientes campos de identificacion;

+ Cnlidad produciore
Unidad adrminlstrativa
Crficing produciars
Cbyjetd

ara MO

M de arden

Cooigo

Morabre da 1as saries, sub-saries o asUnies
=prhas axlramak
Unidad de conssnaasidn
Mumerm de folips
Soporte

Frecuancia de consulla
Matae

[ [ ] - - - [ ] [ ] L ] -

L J - - 4

Se debe alaborar el liztado de regietn wiente en el aplicativg ISCLUCION pera cada carpata,
el indica Iz descripsidn da los tipos docurmanialas de cada expediente,
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Rgidiacion; Todas s cajes y carpatas que sean inlanemidas se identificardr a “nang en el rétula
pre impreso €1 Sada una de ellaz de acuerzo con la infohracion regucrida.

Las unidades de conserracidn [caratulas) deberdn marcarse seqda Ins siquientes datos:
Enlidzd Froductors

Unidad Administrallva

Unidad Prafuctora

Cosigo de la Urmndad Productara
Cardign Sere

Cdd oo 3ubserie

Dezcriplor

Fecha Imizial

=echa Final

Solieps

Mo De Carpata

Mo Or caja

La manao de ghra se requicre para conlinuar la nlervenoita ¥ actualizacion da expedierles de
cada ura de las tiguenles cepoendancias se desoring 3 contiruacian

Auxiliares Nrval Central

Dependencia  Personal |
Vicepresidcne:a da Gestion . 1 ¢
- Cortraciuel _I
[Tesoreria f Viceoresidengia i -
! de: Irtagracidn Mocrstiva |
Qcing Jurfdica R T
L Total ]

Auxillares Unidades Técnicas Tefritoriales

P Depandancia Personal

. Uridad T&cnica Temritcna, San'a Mats 1
Uridad Termca Teriborial Carlagena
Urided TdCnlea ~aTiteqal Martena _

Liriched _f—.::l;ica Tarr la-ial Ciirta
,uimerd Romich Tarclorial Medellir
Uriced Tecnica Torntariel Manizalas

LT T
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Dapendencid ' Parsconal
Unidac Técnica Temtrial Tuma 1
Unid=g Tegnica Terrlarial Ibague - 1
| Unldad Teécnica Terrlorial Papayan 1

| Unidad Tecnica Tarrilolal Paste '

| Unidad Téanica Territorial Neiva__ i
 Unidad Tecnica Terrtorlal Vilavicencio ry |
' *Unidad Técnica Termritorial Cundinamarca | o]

Total 12

“La radicacidn de esta UTT se asumird an |2 3ede Central.

Tecnico Sede Cantral

Uhlzacion ﬂantidad_ I
Contral 1
Total 1

Profasianal et Archivisllca

™ ubicacion | Cantidad
Central 1
| Tatal | 1

Suminisire de elementes de saguridad industrial y papeleria

Farg la mtarvencicn de los archivas s nagasgario gl uso ce algunos elementos de seguridad
como guanies de nilrilo o vinido, por &l gontacla directo con los documentos gue Bn ocasiones
puadan presenlar akgon grado de afactacion quimica: desgaste natural de la decumentasion por
factores ambientales coma humedad, iemperetura, radiazitn sotar o mala calidad 2n & papal ¥
tas tinlas. Afoclacion bicldgica o par msectos y roadonas.

Ll olro elemento d8 preteccion persoral para |a intarvencidn de archives son las cofies, galas v
lapabocas cue evitan el contaclo dal caballo. los ojos v la hosa con el medlo ambiente que
genersimenle sa ancuanira con un alts parcentale de material pariculads por & deblitamientc y
pulverizacion del sopore papal. También es racomnendabls &l usa de gal anti-baclerial al finallzar
cada jpmada v al conacio con la documentagon,

Lo anterior en vidud dal decrale 1072 de 2015 Par med.o del cual se expide & Decratn Unico
Reglamenlario del Sector Trabajo, aricule 2.2.4.8.29 numeral 5 "Equipos v Elemantos de
Froteccion Parsonal y Colectivo: Medidas Basadas en el usc de dispogilvos, acoesonos y
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veslimen'as por parte da [os lra bajadores, con &l fin da protegerlos contra pesibles canos a su
salud o 3u inegndad lisica derivades da la sxoosicidn a los peligres en ! lugar da trabeju. 2
crmplcador deterd suminismar aletmenics v egulpos de protection personal {EPF! gue cumplar
ren |3s cispogiconas [egales vigontes,

Lo EFF deben usarse de manerz complanemanzs 5 las arteriores medldas de cortral Y ARG
d& manera aislada, y de acuerda con le identificac or de pelgros y evaluacion v ovaloreerdn de
loz iesgos.” Pardorafn 1B empleador debe suministrsr oz equipos v elementas do professdn
porsondl (EPE) sin ningidn cosky gare el rabajador & igiEimaitie. dabe dasarrofar las acciones
"ECESEIRE Pary gue seen uilizedas porioF trabajadares, pars que esios conozcan of dubar ¥ i
forma comeactz Je Liibeantss v para que ef fnantenimienio o recinilazs do egfos 58 haga de forma
13l que 58 asegiure si busd funuonamienio y recambic swgn viths O pare Iz profacen de los
fabafzdores.”

Puor otra parte, &5 necasarin lz adouisicidn de carpetas blancaz 4 aletag ng neulro para E correcta
winservacion de la documantacicn, ganchos lagaladores wasticos para proteger al soporie paoel
centea |a posiole axicac tn e este, Afigual es imporlante conlar con los slicker parg .a impresicn
del rofu'o de 13 radicacior de aatrada y 135 cinlas de imnprasian lermica para |28 impresoras.

Curadra Ptk — 2027

canlidad | Coste wunitario Cosio iofal para el afo

" (2} (1l |
T $30.286.968,27 $514.578.460 -
f $222.450.000 $222.480.000 |
1 | 35000482 . $5.000487 =

*Car W praprera da manlener 08 valoms DFIGNBOCE & £200 &alividiud sin modrizar 54 olibZar” o decizrmes s el g
Y. Eae cn man: A48 obra & beads de derensnoador 3 oam Al e el

Les costos v las cantidades descritos en &’ cuadro anlerior {(PRO) comesponden a los insurmos

que 5& raquigrer pama levar a caze esia ectividac. 17 nann de obeg cel ficada v no calificacs, 1
contralo de correo y 1 eonlrals de seministio da elemenics de sequridad.

Cuadro cosios

Actvldal * 2. ' 201y 5 2020 207" Y22 ! Cnslolal |
Cirganigar y dyrelear i ' |
I5s arshegs

pruduuh}us oar la 1227 FETEs | 1BEACE000 | ET42.288.0d2  STEA.EFO.TA0 | 35900 5od 408 ;
Myerncia i ] . |
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Actividad 1.3. - Migrar los archives recibidos y praducides por la Agencla ab Sistema de
Gestldn Documental

La migracion consiste en dispaner 1ada la documantacadn gue g8 encuentra en formato digital en
&l Sislerna de Gesllén Documental, con el fin d2 ggreparia con base an los Cuadros de
Clasiticacssr v las Tablas de Retencidn Documental y en concordancia con la sigulenis
narmatividadg.

Decreto 1OBO da 2015 CAPITULD ¥Il La Gastion de Documentos Electrinioes da Archivo
Articulo 2.8.2.7.2 £ Vincula archivisiico, “Los documeantos de archivo astdan Wncuiados enfre mi.
par razones de la prosedoncia, proceso, framile o funcion ¥ e o lanto este windn debo
mantanerse a lo largo dal iempo. & traves de meoladatos que refigren ef conlenido, & contexto y
Ia esruciura fanie dof documento cortn de 18 sgrupesidn documental a 1a que perenars [(seny.
ELb-serie o axpodanie). "

Por congiguiente, as necesario que la documentacian digilalizada saa migrada al Sisiema e
Gestidr Uscumantal basados en GCO y TRD,

Guig Paulas para la utiizasién de la digitalizacién capltule 4 almacenamlania de imégenss
ARFES, tal comeo 56 antuncia en uno de Tos pparies de esta guia, e importante que &an un
procese de diglalizaciin se corlampla la migrackin y el medio de almacspamleolo mas
adecuado para brindar Is mayoer garantia posible al moments de recuperar las imaganas, an
cuantc a asto, la Agerca de Desaralln Rural cuenta con @l Sistema de Geshion Documental
ORFED que basa su funcinhatidad en los Cusdros de Clasificacion y Tablas de Relentadn
Documenlal.

Requigtos minmes da digitslizacidn. aparie aimacenamienia, "Ef proyaedor debe cargar [as
imggenes digitalas v fos metadatos con ta informacisn rafarancial an el soffware 0 ragoailono gue
liene g enfidad cempradore ¢ en &/ fosting conlratacs ¢ an ef senricin de cuslodia de meiis,
asto illime para la copia tha conservacion, T Lo antengr significa, gue Ui procesn de digitallzacion
gn & solz no tiene sentido siofo estd scompafiado de |3 indexecdn (Motadatos) ¥
almacena-ranta Eenico (Migracidm) que garantice su ~ecuperation, para elio 3 Agghoa de
Desaroll Bural cuenta con el Sistema ORFEQ.

Estp aelvidad 56 esurmrd en la actividad 4 dentro de las obligaciones contractuales de los
soportes funcionales previsios para ol fortalecimients de la mesa de ayuda del sistema,
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Cuadvo Px2 - 2021
canfidzd | Costa unftsvie | Costo lolal para of ang
1) {2) KiaEd
¢ ] 0 . 7 —

Los costos v ias cantidades descritoz en o cusdro anter.or {PMQ) comesponien a los insumos
(e se requIere pard llevar g cabn asta actividan .

Cumdro costng

| Sctwaad 13 Bhger ze [ poag | zaza 2021 | 3z | Costomota
BIEMINGS rocimdcs W " :
UraduCidas por ke Sgencie : _ ] _

-al Sislanta e Geolon EIEN ] | 700 | SJ.UU EI'I.'-..{' 1 SIJ

i_ o) manlal 1 i |

Actividad 1.4, - Administrar y aclualizar el aplicative del Sistema de Gestion Documenlal

Fara Ia vigensia 2021 se mantasdrad el alguiler da rOWpos petiféricos, eslo ayudsra @ que
Aplicalwe ae Gestion Docurenlal gue s¢ imalements en al afio Lho (2019} 58 martenga a1 usn
¥ o sa rerde el esfuevzo de la ertidad en la implemenraclas ae eate aplicatvo an .as J1idades
Téacrices Temitariales

Fimmas digitales

Con el 81imo de contribuir & la inisialive cero papal an 18 administracian publza guia N 3. 4 la
girectva gresidencial 34 de 2012 “Tlicieneia adminisiralive ¥ finocamientos oe [z politica card
pepel e e agtimstracid pritica” es necesang que se establasssn (08 MeCINSMes nECEsarios
para resver el consume de papal dentro da la 5estitn de |3 Agernoia, narg el se asllma I1a
ut hzacion de firmas cigitales para lag porsanas respansables v autorizesas v gue sc establecen
an 1@ resobucisn ADR 273 da 2017 v exphoada en la crcular 9031 de 2017 'Irslrucivo de
corunlcaciones oficiales ',

Se corfempla enfonces, el uso de firmes digitales con base an |a Ley 52 ¢ de 1993 "Por meadio
de fa cual ge doting o reglamarda B acteso v uso 98 103 menssics de dalos. oel comorsin
aleclronico ¥y de lag firmas digdadng, v 38 esiabivcen 138 entdaces do penificasian ¥ e dizlen
ofras disoositionss.” Por cansiguienta, las firmas digilales estarian tadas psra los memoerandes
v ofiios de sa'da evitando asi su impresisn, los respcnsables para firmar son las lideres de cada
area asi:
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" N* CODIGO | ; DEPEMDENCIA
1 | 2000 | PRESIDENCIA
| 2 | 2190 | Crficina Juridica
| 3 | 2200 |Oficina de Plangacion

a4 | 2300 | Oficina de Comunicaciones
5 2400  Oficina de Tecnolanias de lg Informacion
6 2500  Oficina de Contral Intarno _

! [ VICEPRESIDENCIA DE INTEGRACION PRODUC-
T 3000 | s

B | 3100 | Direccitn ga As g'encia Tecnica ,
a 3200 | Direccidn de Acceso a Activos Productives

|10 | 3300 | Dlrgcclin de Adecuacion de Tieras
[ 11 3400 | Direccldn de Comerciakizacion

12| 3300 Unidades Técnicas Territorlales
13 3501 Unidad Técnica Tenitorial 3anta Marta
14 3502 | Unidad Técnica Temitorial Cartagena
[ 1% 31503 | Unidad Técnica Territorial Montaria
| 16 3504 | Unidad Técnica Tarritenal Cocuta
17 | 3505 |Unedad Técnica Teritorial Medel in
18 | 3806 | Unidad Técnica Territorial Manizales
19 | 3507 | Umdad Teécnica Terdtoral Tunja
20 | 3508 | Unidad Técnica Territorial Ibagué
21 | 3508 | \Inidad Tegnica Tarrilorial Popayan
32 | 3510 | Unidad Técnica Territorial Pasto
23 | 35'1 | Unidad Técnica Territorial Neiva [
24 | 3512 | Unidac Tacmica Tenitoral Villavicencla
| 25 | 3513 | Unidad Tecnica Territonal Bogota
| 26 | 4000 | VICEPRESIDEMCIA DE PROYECTOS
L 27 | #4100 | Direedcn de Calificacion y Financiacion
28 | 4200 | Dureccion de Seguimiento y Control _I
20 4200 | Direccidn de Paricipacion y Asaciativided
30 5000  YICEPRESIDENCIA DE GESTION CONTRACTUAL

316000 SECRETARIA GENERAL

|32 | &100 | Direccian Administrativa y Financiera
33 | 8200 | Direccion de Taenks Humano

Equipos tecnologicos

Parg e| earracts funcicnemiznta 8 ORFEC en las 13 Unidades 1écnicas larrilodzlas 36 réquiérs:
eomputador, escdnes de rendimienrto dptimo, impresora lermca, sticker y cintas de impresicn
jérmicas, esto pare fa sonversitn de la dosurantacisn andloga {Flsica} a formate digital {FOF)
lanto para la qua recibe la ADR en eada unidad de corespandencia como para la qua prodoce.
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Esto de zonosrmidad con lo establecids an al Atuerdo 060 da 200%. “por &f cudl 56 estshiecen
Dautas pard la agdeinestracion ds iag comunicaciones oficfales on fag entidedes publicas ¥ i3s
onvaras gue cumplon funciones poblicas', Arica'e quitts “A! comenzar cans ang, se incisrd fo
rAdicacion  conEegutiva g partt de uno,  abliTando  sistepnas manyelas, Mesdniens o
seiomalizados " Articalo séplimo "Comunicaciones Memmas: Fara 153 coNLmaatenes irfernas
do cardster ofisial, 'as antidadss daberdn establecer controlug ¥ procediMichios qua pERMian
realizar Ui adecuatio sequimiahio 4 153 mismas wiizendo fos cigos de 'as dopondaness, ia
ALIRECALION CONSELLEYE Y SIElemag que permitan 3 consufta oootunarments, ye sean dofus,
MATFEE 0 aufanalizados. " Anticuly actave: "Contal de comunicacones wioialss: Las unidoey
e corrEspongenca, slaborardn plamifas, formates y controles monualas o autcmalkizados Gue
pavmltan corificar fa recepcion de los decumenios, o parts ge log funcionanos compelsntes v
dispondran de servicics oe alerig pars ef SRENCMIENI0 @ 08 hempes e rospuasis oe izg
COMUMCFHONe s roctiies.”

| ' RECQUERINIENTC M-
. HIMD OE HARDOWARE
e e lnllrls DEPENDENG|A, PARA ORFED PARA |
. CADA UTT |
1533 Unicaoces Tewnigas Temsongles )
L A " Urudad Técniza "a ntaniel Sunla bdadi |
7 ko ! Unidad Tdcnica “ambs 21 Cartagene , |
2 3307 | Unidad Técniza Terrilor.al Monteria | :
4 3304, Uridad Téc-dza Tarriter al Cocula
i & 4200 | Jnlded Téw-ica Termonal Medellin
- . T * 1 coms.tadar
£ SA06 | Unidad TAcmice Terrdonal Manizales * 1 Eursbier
¥ 3507 Lragad [eznica Tea 1grial Tunj * 1 Imprecara 1brm e |
: —= * Shirha v gwlas deim-
4 A3 Umidac Técnicy Termitonis! Ibagaet ErEsiGn HEnmica

q 358 | Unekd Tacnke Temta e Propayia
1 d51n Unidad Técm¢n Tomiterial Pasta
11 | KRR Jnidad Tac ce Terilorial Naiva |

12 | 3512 DUnediad Teenica Terwodal Wrdvicencio |

| 13| 3513 ) U~dad Themica Terorlal Sngotd | |

Para la vigencia 2021 se reduce el costo con respecto al anc antetior, dehbido a Hue &l
procosd de contratacidn por ser una subasta invarsa anole un menor valor en la
proyecc &n del presupuesta, sin embarge, no modlfica cantidades m metas pues se
cuenta aclualments con lus equipos necesanos.

CApacitacionas
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Se estitra que sa reallce una capacitacidn por semestre, esto en congruencia con &l Plarn
de Mejoramiento Archivishico 2017-20210, Plan de Accidn 2020, |a enlrada en produccién
def sistema ORFED en las Unicades téemeas Tarrtoriates (Acompafiamiento en cada
UTT) con @ narmatividad que ge relaciona a continuacion:

Ley 594 del 2000, Ley General de Archivos, ART|CULO 18, "Capacitacitn para los
funcfonarios de archive. Las enfidadas llenarn la obligacidn de capacitar y actualizar a
s funcionarios de archiva, an programas v dreas refacionadas con au labor”

Decreta 1080 de 2015 Por medio del cual 58 expide el Detreto Unico Reglamentario del
Sector Cullura, TITULO | PATRIMONIO ARSHIVISTICO, CAPITULY 1 El Sistema
MNacional de Arghivos, articuln 2.8.2.16 “Numeral 10 FPromover fa formacion ¥
capacitaciin del personal vinculado A Jos archivos ent los diferentes niveles i areas o
trabaip.” TITULD 1l PATRIMOMIO ARGHIVISTICO, CAFITULD WV Gestion de
Dacumentos articule 2.8.2.5.14 "Plan de Capaeiecidn. Las anbidadas phhiicas y las
privadas que cumplan funcionss publicas deberdn incitir en Sus planes anvales de
scapacitacion 108 recurscs necesanios para capacitar en o afcance v deserroilo dal PG,
a tos funcionarios de los diferonies niveles ds fa enfidaa.”

Implem&antacion de la mesa de ayuda

& implementacian da la mesa 8sla dada an dos compongntes, Lo funcional v olro ecritd, quc
spporien la parametizacidn y Jsablidad de Orfeo en toda la entdad y 4l £aatrel de calidad
necasarla nara ls irformacitn recibida y produslds que se ancuentra en €| sistama a manera 49
zopla ¥ que requicra ser Hpificada, gestionada, clasificada, inclida y archivada conforme 3 1as
Taolas de Retencién Documrentgl v a los lineamienios noemafives establecldos para la
orgamzacicn de los detumentas electrinicos conlenldos en el decrel; 108D de 2013, Pt Lo
anberior sa reguiers LN soporte Téonleo (ingenierc) y un sopere funcional bad 12 sguicnte
rnarmallvidad.

El Acusrda 64 de 2001 suscrito por 8l Archive Genaeral de |a Macidn establecs.

ARTICULD PRIMERD: Establecar los lineamientos y procedimientos gua permian 8 1ee
unidades de correspondencla de las entidades piblicas y las privadas que cumplan funcionss
publicas, cumpllr con los programas de gestion documental, para |z produccian, recapdidn,
distribucidn, segLmentd, conservacidn ¥ cansulla de los documentas.

ARTICULD TERCERO: Unidades de Coraspondencia: Las enhdades deberén establacer de
aruerdo con sy estruciura, s uridad fa corraspondencia que gestiione de manga centralizzoa y

Colle 478 67 . 41 Cad Bopedd, £alombia
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nermalizada, log servicios de recepeivn, radicacién v dis‘ribucion de sus corudn caclones, de 1l
Mahera, que astos procedimientos sontribuyan al cesamolio del programa de gestion 2ocurenta!
¥ lus programas da conservac:on, inlegrandfse 3 loz orocosas que se Pevaran e Ios archivos
do gestan, centrales e histdricos.

Cuanda exigtan regionales, debe-an contar con unizades de caTesponden=a sn cada Jna de
SUs s@des y 5i existon vanas sucursales an une misma ciudad, la entidad determingra coorme
3 5us recasidases, sl certralizan en uia de ellas la rec2poen de la2 coMmuwraciones oficlalas, a
5 8 cada seads. habrd uncad de correspondancia. En todo caso, sg Jehe propendar pgr al
sonrpl v normalizazior unificado on sads eniidad.

~as Unidades de comespondencia, deberén confar con parsanal sufic enta v cdebidamente
sapacitadao y de los medios necesarios, que pernitan rechir, eny ar v contolas opartunamenie el
trémnite de las comuonicecionas e carécter oficlal, madiante sarvitias de meansajeria intema y
extsma, fax. carren elactranico v olrgs, que faclien 13 atencion de las salqilces prosaniadas
por 105 ¢ udadanos v que contrbuyar: & la observanca plena de los princlpos gque rigen la
acmin sracids publica.

ART|CULD CUARTS: Firmas responsablas; T oda entidad debe estakblecer &t los manuales de
procedimicnios los cargos de los ‘Unciondnos aulorizadgs para firar la documentacidn con
desting inlernn y extemna que gerere Iz instiucidn, Las uridados de corresgondersia velaran prr
Bl eslricto cumplinients de estas disposicionos, radicanda solamente los cocumertos ue
cumplan £on o establesice.

ARTICULD QUINTY; Procesimenlos sara la rad cagidn de comuricAiones oficiales. Log
Froced mianlcs para Iz Jadicacion de ¢oTuhicacoroes ofi¢iales, velaran por la ‘ransperencia ce
la ecluackdr administraliva, raxdn por la cual, no se poaran reservar nirmeos de radicacisn, ni
habra nomeras repatidos, ermandades, coregidos o *achadas, |3 TUMeracisn serg azigrada ch
2siricty ordan de -ecepcicn fe los documerlos: cuerdo el usLano o prlicionaria prosanla
perscnalmerle |n corrasponde ncia, 5o o entregerd de iimediata s Goria debidan enta radicada
Al cemenzar cada Ang. se iniciass la rad.cacian coneesutiva a partr ¢o 49, Lliizando sistenas
manuales, mecanicos a aulpmaizadas.

ARTICULO NOVEND; Conservagién decumental. Las enlidades son esJonsables por la
adeuads consendacidn Je su docamenlscion. pams abla deben inclur &n sus prograras oe
gesticn documental y &n sus ranuafes do procagimizntos, pautas fue asegurer 2 nlegridas da
les dacurnentos desda sl morento de 5. produceicn.

ARTICULO DECINGD TERCERO: Comunlesciones afciale: porgorred eledtrdr leo: Las anfidades
Cuo dispongan de lnlermnst v sarviclos de cotrroo aleclrdnico. raglamentaran su glifzacion v
asrgrarer. fesponsshiidades do acuerds con 'a canlid=s de cuentas Babililagdss, En bde cace.

sab wdiand a_ ek dazg Colammaa

aneA e dlens dp et S ]
PR (5] + 1] + 530144 Ty ir__"-i-‘ oy

WSRO0, P S A Coaardip
Frernienaiondadana sy sdr o o



4 ‘_ﬁ.ﬁ’_ﬂi Guia aperativa para formulacian de

genis e el R proyectos de Inversion

d

Codigo: F-DER-009

Version: 4 | Pagina 49 de 56

las unidades de correspondencia tendran el control de estos, garantizando el seguimianto de las
camunicaciones ofl¢@les rectbidas v enviadas,

Cuadvra Pxl — 2029

T eanbdad (1) | Costo anitatio | Costo foial para of ano (112 |

2
o 547330 000 I 547.350.080 |
14 $20.357.122,85 $284.999.720 =3
e = $20.000.000  $40.000.900 ]
2 | $42499.860 $64.999.720 _

"man ol nrOREELa oe menlane’ 1os valnmes anigrados o eals acividad 5in mpdiizar 48 Likearan o3 deTmMADE pora caleuatla
carfidad de mane de abra ¢ da eIpas o pesar e JraEpomde” & 1N Tea enleo.

Loz costos v las cantidadas descrios en el cuadro antenor {FXGY corasponden a las insurmos
que 5@ requictan para llevar @ cabn esta actividad 1 umdad dz mano dé Qbra calificada
(profusional), 14 equipos perféricos, dos capecilaclones anuales en las 13 UTT {1 por cada
samestre] y dog unldades de mano de obra cahficada (cnica).

[ adrg costos )

Achvidad 1.4 Adrurg:rer 715 2020 ' na ! 2022 Croato 1J:I.I:EII —|
¥ aebuallzar el apdcalivn 1

| dol Sitera de Gaesion C228 11836 | 3381043388 | 5237079440 ;0 54T A00EPY | 51.516.521 857
L Dosumenlal | . |

Actividad 1.5. - Implementar al Sistamna Integrado da Conscryacion — SIC

Es nesesaro que la Agencla de Desamolic Rural garantice la cofrecia conservacion dal
archive recibido del extinle INCODER v aquellos que produce en desarrollo de sus
funciones, por corsiguiente, se deben cumpllr los lineamigntos teCnicos e;

La Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, ARTICULO 46. "Conservacion de
documenias. Los archivos de la Adminisiracion Pdblica deberan implemeniar un
sizferna infegradn de conservacidn en cads una de las fases el oiclo wilal de Jos
documantos.”
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Acuarda 048 del 2000, Archivo General de |a Nagion “Par & cus! s¢ dasarmala e aiicuto
39 def capitule 7 -conservacien de gocurmentns-, ool reglamento general de archivos
SO0ra conservacion preventiva, consenacion v restawracion documental”

Acuarde 04% del 2000, Archivo Goneral de 1a Nacian "Por el cual se desarrohs o aHfcun
&7 del capitule 7% ge conscrvaoion docoamanios ef regiamanin gensral de archivos Sobre
‘congrciones of ediffeios y locales deslinados a archivos”

Acuerdo DB dg 2014, Archivo General de la Macidn, "Por of cugt 5o estabiecen los
£3pCCificaciones I8cnicas p i0s requizifos para !z prestacion de fos servicios de deposia,
custodiz, organizacion, reprografia v conservacion de documentos de srchivo ¥ demas
Preceses do la funtcion archivislica en desarolfo de los arficulos 137 ¢ 147 LT
paragrafos 1%y 3° de ta Ley 594 de 20007

ARTICULD 1" Las Entidades dal Eswade en sus diferentes nivzles: nacioral,
departarnental, disiital, mumcipal, do las eaudades territorales indigenas, y demis
enhidades teriloriales qua se areen por Ley, asi coma las entidades privadas que
cumplen funciones pohicas, v demas arganismeos regquladas por la Lay 534 de 200C,
podran contralar con parsonas naturales o guridicas los gervicing de cuzstadia
crganizacian, reprogralia ¥y consenvac.dn de documentes de archivo, v cualquer oiro
samvicio denvado de 13 normabvidad argrivishca nacional. danao sumplimiento 8 o
establecidn en &l presente Acuerdo asi como a los aemas requis.’'os y condiciones que
aslatlerca el Archive General de la Maoidn, con lgs excepclones establecidas en el
articulo 737 del Decreta 1515 de 2013 v demas normas gue 18 modifiousn, adicionen o
Sosliluyan,

Finalmena, se requiers de | mano de abra que l'eve a cabo lado el process de poniraacion
pers la augracisn de' archivo, resfizacon de estudics écricos, del sector, de rcroada v
evall:acan de propucslys, con oS requermmientos Eonices pErd 'a comecld conserven on del
archivo.

En esta actividad se lagrd gplicar 1a clausula del condrato del Fraveédor antencr ce asrendamieto
iue eximla a la Agencia de uita parle del canon de arrendamients sor traslado de los arckves gl
NUSYD depdsilo, un aborro de $12.500.000 que sa pretenden redisinbuir 8 la actividad 1-
Drganizal y Digitahzar los archivos recibides del INCODER comn sa gxplicd en la cescrpoion dai
ajdsle,
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Cradro P = 2021

eanifdzd (1) *  Cosfo uRilano Costo tatal para ef ana (1)%a)
i<}
1 $30% GO0.000 5305000, 0440
' 7 875,000 F5_150.000

Loz costos y las eantivades deschitos en el cuadr anterios [PXC) correspondan a los msumes
qui = raquieren para llevar a cabo asta 1 contrato de arrendamiento para cuslodia dg archros
de la Agencia y dea fumigadionas anuales {1 por cada semastre).

Cuadne costos _
ackividad 1 5. Impemeantar oy ] a0 w021 o T ok il
al Eiziera Inkgorado do - — |
Corsenanian - SIC BNZ4 OO0 o0 | §280.503.750 | S14.430.000 | §32E%04.500 ) 31247318250 ;
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Tatz *. Cuadro canana de valor.
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archivas  recibidos por 1@ enticdad  para | imagen
el INCODERT favorecer a un tercarg |1'Iﬂ-ti‘.l:.II2.‘iDI'I-EI|
sanciones

! | |legales.

11, Crenograma.

Con esla aclualizacidr de redistibucion de recurscs no as ve ahactado ol cronograme.

Ackaded 1.7 Tt o diglabzar [ A0 v

icbdos et HGCGER # 57 na 4=0
U Agiraed 12, Omganizar y mgitalze o8 s § T4z anb usd
produsiacs por la Agencla : = L -
Actiosad 1.3, Wi s archivas aobidos v pa- F E
Aazides pos B Aporue ol Sederaaca Geslian boe 51
cmain a1
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£0.82: 270 251

Auladad .l Qeguiess p dlgkalizar (s AChom 1T cEeE W

]
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Aactriigad 1.3, Mignar lee Arch erernsin dar ¢ oodoscy poe g Agenoa |
[Bl Sajema da Gostidn Docimant]

I
53 Z0HTA 45k

LI+]

MLkl 14 Aumini stear g achualzar el micatvn Ir Snipve do Gad.

F13Hat 3! |

Acledad |5 aipin—gnie gl Sisemo v il gy S scracds - 310

12. Benafleins,

Aty rzss |

El beneTcio mas mpardants, a5 que la agancia tandid el archivo que rec bié eel exlinta INCOOCR
Organizass, para poder dar tespuasta a regierimientos, &n espec.al a los raguerimigrios de las
entes de antes de contral, Asi tisma, se mplerentard e Servicio de Gestidn Documentsl en la
Crlidad, que Is pamiticd & |3 Agencia comtar con un arshive organizade v digitalizado,
convirliéndalo &n una fueate de informacidn ‘mporlenle aera s gestion g 1a ertidad y &l mismao
termpo. mantericndo la memaora histdricd de s entidaa.

. Elen :
Tl Daacrl [el
4] - ascrlpcidn o produglde RFC
Cponluridad de Sonsulta do &
R wilTacion higlc|ca ¥ .
=P T [T poducida pace ber ahc o8 da ia *aroontaje e C.HC0)
Eriic.ad |
13. Metas ¢ indicadores.
Tabia. Indfcadores de gestian.
Unidard | | Meta _ ghsociade |
Mtk d g : Madine dn aun
madﬁda LIM3 I 2020 ‘ ELEg) | 2023 Tala| wirificaclén © Indicados
H PO F
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l. S |

Call= 25 % =7 . dl TAW Mapes, Zolnmb z
Liiea oo Abenrcltn

i Dl - 010- 35500

wiekt adr powee oF 0O Calbmbia

sl rIrRlciddddantiniac - gow o
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| Fo'as Oe [ ) | ]
Daoumarios . ‘
e Archivo g Informe de
Digilallzados Unldad 0 2 a6 00 443922 404,607 3.024.328 e My
*iu
| mieramimanos |
Tabla. lndicadoras de producto.
I ! Mata i Asociado
Unidad LAseclado Meodice d .
Nombra 8 | gy 1 |20z AU |4 feacion | indicad
S 2020 | 202 e e R e
FHNLDT g |
I Sarviclos & través de
da Zachon . las .
doernantal g A N'A T 1 ) 1 - koo
I dg gestidn

El mdleador de producle tiene como meta un {1) sarvicle de gestion documental. al final del
hegizorte d=t proyecio. Esta meta, se vé teflejada solamentz al final dal horizanie del proyeclo,
debido a que. al fingizar el prayacte, s debe contar gon un (1) servicio de geslion documental
implementsdsa, por tamo, €0 los anes 1, 2 y 3 ro 2 evidencia una meta.

14. Fuentes de finanelae/én.

Recursns da la Macian

, Cosios Fuentas Fuentes Totalas f
finstas VgRIIGIE 2021; | Eyerte 1 —  Meridn; | Cosla vipancla.
$1.610.8346 842 $1 A10.A36 042 £1.6' 0056042

Aurue |a Agencia e Desamplio Rural por su naluralezs y de confomidad con la Ley, tiens
fecUrsns srapis, estos se destingn para lo correspondients a Distrilos e Adacuacian de Tierras.

CALP AL X5 - 41 CAM Bopary, Coiembas
lirea de LlEncigm
FEX 157) + {1 = 3E3dd
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Po oo lado, no se tienen conterplads otro tice da recJdrsos camn e wagaeracion nlemacional
o di ctlrg fipo para o desarollo del proyecio. por egld, salo se cantomplan los recurscs e la
Macist | gL& $on asi;nados a la entidad mecianic of Cegretn de liquizackin de presJpussto anal

-(:;:'- ottt

~Nombre: Caser Augusto Caslafa Jerarrilo
Cargo Secretar o Gereral
Germanly — FommJdlador

Caren aleciiinico: cezar. caslsiodiadrgoy. oo

Nombee: John Edisa Mon®adez Rey
Cargo: Gestor cddigo ~1 grado 09 Sacrataric General
Apoyd & 138 forinulacicn

Laired gwctrnica; Jahn. mortenez@adr gov o

Callessr 3T AL LAM Enanra, ook
Lvieyg de Alenginr
LA T R i ER L
www adimoard wi DR Tolonbis
ler angly wladama el pou.o




