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4200

19

.
-

-

DERECHOS DE PETICION 2 8
Derecho de peticion
Respuesta Derecho de Peticion X

x

X X

LAl d ele {8 c d otd G 2
su produccion anual no supera mas de 10 carpetas, por lo tanto esta disposicion final se da
con el fin de evidenciar la gestion desarrolla por la entidad, como fuente de informacion para
la histonia, como muestra lestimonial y huella de la gestion de la entidad en el tramite de |as|
salicitudes que los ciudadanos formulan a la Agencia en cumplimiento con la Constitucion
Politica de Colombia 1991 articulo 23, Ley 1474 de 2011 art 76, Ley 1437 de 2011
IARTICULO 13, Ley 594 de 2000 art.19, paragrafo 2. Resolucion interna 983 de 2017, PR
PAC-001 procedimiento gestion de peticiones, quejas. reclamos, sugerencias y denuncias -}
PQRSD.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria)
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectol
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad)
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que se
genero el documento,

MNOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y
vigencia con Ia respuesta de derecho de peticion; el cual se tomo como base ley computo de
la prescripcién de la accion disciplinaria y prescripcion sancion disciplinaria de la Ley 734 def
2000 agiculns 29 v 30

4200

28

INDICADORES DE SEGUIMIENTO Y CONTROL
DE PROYECTOS INTEGRALES DE 1 4
DESARROLLO AGROPECUARIO Y RURAL

Indicador de gestion X

Ficha tecnica de indicadores X

larticulos 64 y 65; Ley 811 de 2013, Decreto 2364 de 2015 anticulo 25 nuerales 1.2 y 6;

Subserie documental que registra cuantitativamente el seguimiento y control de los objetivos]
trazados en los proyectos Integrales de Desarollo Agropecuarioc y Rural y otros|
Cofinanciados por la Agencia.en cumplimiento con la Constitucion Politica de Colombial

Acuerdo interno 7 de 2016

Una vez cumpla su liempo de retencién en el archivo Central, se recomienda la eliminacion|
utilizando el método de picado (magquina trturadora), proceso que lo realizara la Secretarial
General a través del proceso de geslion documental, una vez se tenga el aval del Comité]
Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion. Yal
que su informacion es recuperable en la Subsere Informes Anuales del Estado de los)
Proyeclos.

NOTA: El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y|
vigencia con la ficha tecnica de indicadores; el cual se tomo como base la prescripcion)
administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcién fiscal Ley 610 de 2000)
articulo 9
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4200
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4

INFORMES

Informes anuales del estado de proyectos 1 4
Integrales de Desarrollo Agropecuario
Solicitud de avance X
informe anual del estado de proyectos Integrales dej
Desarrollo Agropecuario

Subserie coumental que evidencia la consolidacion del seguimiento y avance de los|
proyectos Integrales de Desarrollo Agropecuario, y la transferencia de conocimiento de las|
acciones tomadas para el encausamiento del cumplimiento de los objtivos etructurados de los|
proyectos,

Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archive central se recomienda la conservacion)
total, .dado su valor investigativo y cullural, ya que desarrolla el valor misional de la entidad,
toda vez que se consideran documentos tecnicos y testimoniales de la gestion de la entidad|
frente al logro de objetivos en la poblacion rural, entre |a cual se incluyen: familias]
campesinas. poblacion indigena, poblacion afrodescendiente, victimas y poblacion en)
proceso de reincorporacion y se vuelve fuente de consulta, desde su aspecto cultural el cuall
incluye el conjunto de conocimientos, lradiciones y costumbres que caracterizan a una)
comunidad a travées del Enfoque Teritorial de los Proyectos Integrales de Desarrolio]
[Agropecuario y Rural la ADR contribuye a potenciar las ventajas comparativas que el territoriof
aporta para el desarrollo social y productivo fortaleciendo la economia campesina, familiar v
comunitaria

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad|
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte onginal, en el que sef
genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y]
vigencia con el informe; el cual se tomo como base la Ley 80 de 1993 articulo 55.

4200

29

Informes a Otras Entidades 1 4
Solicitud de informacion
Informe

x x

Se producen en cumplimiento a una solicitud de una entidad, el cual es consolidado por lal
oficina de Planeacion, quien es la encargada de generar y consolidar los informe
trimestralmente y anuales sobre el seguimiento de los proyectos, razon por la cual una vez|
cumpla su tiempo de retencion en el archivo central, se recomienda la eliminacion utilizandol
el método de picado (maquina Irituradora), procese que lo realizara la Secretaria General al
través del proceso de gestion documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio, dejando como evid el Acta de El on.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj
'vigencia con el informe; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437 de
2011 articulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9

4200

29

Informes a Entes de Control 1 4
Solicitud de informacion X
Informe X

Se producen en cumplimiento a una solicitud de una entidad, los cuales se producen en
cumplimiento a una solicitud de los organismos de control.el cual es consolidado por 3]
oficina de Control Interno, quien tiene como funcion de "actuar como interocutor frente a los)
organismos de control en desarrollo de las auditorias que los mismos practiquen sobre la
entidad, y en la recepcidn, coordinacion, preparacion y entrega de cualquier informacion a
cualquier entidad que lo requiera”; en cumplimiento con la constitucion Politica de Colombia
articulos 119 y 278, Ley 734 de 2002; razén por la cual una vez cumpla su tiempo de
retencion en el archivo central, se recomienda la eliminacion utilizando el método de picado
(maquina trituradora), proceso que lo realizara la Secretaria General a través del proceso de]
Joestion documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién yj
Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion. Ya que esta informacion es|
recuperable en el consolidado de la Oficina de Control Intero.

NOTA: El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj|
vigencia con el informe; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437 de|

2011 articulos 52 v 91 y prescn'ecrdn fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9
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4200 2 12 ®  Informes de gestion 2 3 X Conjunto de documentos gue evidencia la gestion del area, en cumplimiento con lal
»  Solicitud de informacién X Resolucion interna 0001 del 30 de marzo de 2016 area funcional Unidades Técnicas|
¢ Informe X Territonales y Decreto 2364 de 2015,
Una vez finalice el liempo de retencién en el archivo central, se recomienda la eliminacion)
utilizando el método de picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara la Secretarial
General a través del proceso de gestion documental, una vez se lenga el aval del Comité
Institucional de Gestion y Desemperio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion. Yal
que su informacién es recuperable en el consclidado de la oficina de Planeacion sobre laj
ejecucion de los planes, proyectos
NOTA: El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y|
vigencia informe; el cual se toma coma base la prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011
articulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 8
_ La informacién que se genera en esla subsene, son los informes de seguimiento y avance aj
4200 | 29 20 , Informes de Seguimiento y Control de Proyectos| 1 4 X la ejecucion de los proyectos de desarrolle rural y agropepcuario.
Integrales de Desarrollo Agropecuario
Una vez finalice el iempo de retencién en el archivo central, se recomienda la eliminacion)
v Informe de avance X utilizando el método de picado (maquina trituradora), proceso que o realizara la Secretaria)
, Informe de Seguimiento y control de proyectos X General a través del proceso de gestion documental, una vez se tenga el aval del Comité
Integrales de Desarrollo Agropecuario Inslitucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion. Yaj
que su informacion es recuperable en la Subserie Informes Anuales del Estado de los)
Proyectos.
NOTA: E! tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y|
vigencia con el informe de seguimiento y control de proyectos. el cual se tomo como base laj
prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91 y prescnpcion fiscal Ley 610)
de 2000 articulo 9
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4200 40 20 = PLANES
o Esta Subserie se conservara tolalmenie ya que es un instrumento de gestion para el
o Planes de Seguimiento y control de !:royectos 1 4 X X seguimiento y monitoreo de las alertas halladas en en la ejecucion del proyecto acorde con|
Integrales de Desarrollo Agropecuario la Ley 41 de 1993, el Decreto 3199 de 2002 articulos 7 al 9, Resalucion 178 de 2012, Ley
» Plan X 607 de 2000 derogado por el articulo 47 de la ley 1876 de 2017.
»  Comunicacién Oficial de Solicitud de informacion X
v Informe de seguimiento X
La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectol
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién de la inlegridad
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que se|
genero el documento.
NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
informe de seguimiento.
CONVENCIONES: « = SERIE DOCUMENTAL o = SUBSERIE DOCUMENTAL v = TIPO DOCUMENTAL CT= CONSERVACION TOTAL P=PAPEL E= ELIMINACION
NOMBRE CARGO FECHA FIRMR
A
JENNY MARIBEL MORENO BARON CONTRATISTA 13/08/2020
ELABORADO POR :
JONATAN ANDRES CAMACHO JIMENEZ CONTRATISTA 13/08/2020
REVISADO POR HENRRY MANUEL VALLEJO RUBIANO LIDER ADMINISTRATIVO 13/08/2020
APROBADO POR: DIEGO EDISON TIUZO GARCIA SECRETARIO GENERAL 13/08/2020
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