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19 s DERECHOS DE PETICION
«  Derecho de peticién
« Respuesta Derecho de Peticion

3400

2

8

=

X

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se conservaran totalmente dado
que su produccion anual no supera mas de 10 carpetas, por lo tanto esta disposicion finall
se da con el fin de evidenciar la gestion desarrolla por la entidad, como fuente de
informacion para la historia, como muestra testimonial y huella de la gestion de la entidad|
en el tramite de las solicitudes que los ciudadanos formulan a la Agencia en cumplimiento
con la Constitucion Politica de Colombia 1991 articulo 23, Ley 1474 de 2011 art 76, Ley]
1437 de 2011 ARTICULO 13, Ley 594 de 2000 art.19, paragrafo 2. Resolucion interna 983
de 2017. PR-PAC-001 procedimiento gestion de peticiones, quejas, reclamos,
sugerencias y denuncias - PQRSD.

La Digitalizacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretarial
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectol
determine la entidad, esto como medio de segurdad, consulta y preservacion de laf
integridad fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el
que se genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite |
vigencia con |a respuesta al derecho de peticion; el cual se tomo como base ley computo)
de la prescripcion de la accion disciplinana y prescripcion sancion disciplinania de la Ley]
734 de 2000 articulos 29 y 30.

3400 20 2 .

o Disefios Esquema de Gestion Comercial
+ Organizacion de eventos comerciales

+ Agenda para eventos comerciales

~  Comunicacion oficial

+  Evaluacion de eventos comerciales

DISENOS DE ESQUEMAS DE COMERCIALIZACION

X X X X

Una vez cumpla el tiempo de retencion en el central, se recomienda su conservacion total,
dado su valor investigativo y cultural, ya que desarrolla el valor misional de la entidad,
loda vez que refleja la gestion al apoyo realizado en temas comerciales a los diferentes
productores del pais especialmente a medianos y pequenos productores de distintos tipos]
de poblacién agropecuaria como lo es la poblacion campesina, comunidades étnicas y la
inclusion de mayor poblacion rural femenina.

La Digitalizacion de los documentos en soperte papel, se llevara a cabo por la Secretaria)
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto)
determine la enlidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de |a)
integridad fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el
que se genero el documenta

NOTA: El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj|
vigencia con la Evaluacién de eventos comerciales ; el cual se lomo como base ley|
computo de la prescripcidn de la accién disciplinana y prescripeion sancion disciplinana dej
la Ley 734 de 2000 articulos 29 y 30.
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3400 | 20 1

o Disenos Esquemas de Oferta y Demanda
» Caracterizacion Oferta y Demanda

+ Ficha de caracterizacion oferta y demanda

~  Ficha de caracterizacion oferta organizaciones

1

9

Una vez cumpla el tempo de relencion en el central, se recomienda su conservacion total
dado su valor investigalivo y cultural, ya que desarrolla el valor misional de la entidad,
toda vez que refleja la gestion al apoyorealizado en temas comerciales a los diferentes]
productores del pais especialmente a medianos y pequerios productores de distintos tipos]
de poblacién agropecuaria como lo es la pablacion campesina, comunidades étnicas y la
inclusion de mayor poblacion rural femenina.

La Digitalizacién de los documentos en saporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectol
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la
integridad fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte oniginal, en el
que se genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite ]
vigencia con la Ficha de caracterizacion oferta organizaciones; el cual se tomo como base|
ley computo de la prescripcion de la accion disciplinaria y prescripcion sancidn disciplinarial

de la_Ley 734 de 2000 adiculos 29 y 30

3400 29 3

* INFORMES

o Informes a Otras Entidades
»  Solicitud de informacion

» Informe

Subserie documental que se producen en cumplimiento a una solicitud de una entidad, el
cual es consolidado por la oficina de Planeacion, quien es la encargada de generar Y]
consolidar los informes; razon por la cual una vez cumpla su tiempo de retencién en el
archivo central, se recomienda la eliminacion utilizando el método de picado (maquina)
trituradora), proceso que lo realizara la Secrelaria General a través del proceso de gestion)
documental, una vez se tenga el aval del Comilé Institucional de Geslion y Desemperio,
dejando como evidencia el Acta de Eliminacion. Ya que esta informacion es recuperable]
en el consolidado de la Oficina de Planeacion

NOTA: El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y|
vigencia con el informe; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437|
de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcién fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9

3400 29 1

o Informes a Entes de Control
»  Solicitud de informacion
» Informe

Subserie documental que se producen en cumplimiento a una solicitud de los erganismos|
de control, el cual es consolidado por la oficina de Control Interno, quien tiene comol
funcion de "actuar como intedocutor frente a los organismos de control en desarrollo de las|
auditorias que los mismos practiquen sobre la entidad, y en la recepcién, coordinacion,
preparacién y entrega de cualguier informacion a cualquier entidad que lo requiera”; en
cumplimiento con la conslitucion Politica de Colombia articulos 119 y 278; Ley 734 de
2002; razdn por la cual una vez cumpla su tiempo de relencion en el archivo central, se
recomienda la eliminacion, utilizando el método de picado (maquina trituradora), procesol
que lo realizara la Secretaria General a través del proceso de gestion documental, una vez]
se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeno, dejando como
evidencia el Acta de Eliminacion. Ya que esta informacion es recuperable en e
consolidado de la Oficina de Planeacion..

NOTA: El tempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite |
vigencia con el informe; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437
de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcién fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9.,
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3400 | 29 6 o Informes de Cor y
+  Comunicacion oficial

« Informe Comercializacion de Proyectos

1 4

X

Conjunto de documentos que evidencia el reporte de las aclividades ejecutadas

de la ejecucion de los proyectos y esquemas de comercializacion que miden el
comportamiento de la confinanciacion de los proyectos, el aceso productivo de las
asociaciones, la apertura a mercados nuevos acorde con el Decreto 2364 de 2015 articulo)
21

Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo de gestion se recomiendoa la
conservacion total, .dado su valor investigativo para la ciencia y la cultura, ya que|
desarrolla el valor misional de la entidad, toda vez gue contiene valores tecnico del
comportamiento agropecuario y testimonial de la gestion de la entidad.

La Digitalizacion de los decumentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto)
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de laj
integridad fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el
que se genero el documento,

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y|
vigencia con el Informe Comercializacion de Proyectos; el cual se tomo como base la
prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley
610 de 2000 articulo 9.

3400 | 29 12 o Informes de gestion
+ Solicitud de informacion
+ Informe

x

Conjunto de documentos que evidencia la gestion del area, en cumplimiento con la
Resolucion intema 0001 del 30 de marzo de 2016 area funcional Direccion de
Comercializacion y Decrelo 2364 de 2015

Una vez finalice el iempo de retencion en el archivo central, se recomienda la eliminacion
utilizando el método de picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara la Secretaria
General a través del procesc de gestion documental, una vez se tenga el aval del Comite
Institucional de Gestién y Desemperio, dejando coma evidencia el Acta de Eliminacion. Ya
que su informacion es recuperable en el consolidado de la oficina de Planeacion.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite )
vigencia con el informe; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437
de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9
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3300 36 2 e MANUALES
Manual de Especificaciones Técnicas Generales
o para Estructurcion Comercial de Productos 2 3 X X
Agropecuarios
v Manual especificaciones técnicas generales para %
estructuracion comercial de productos agropecuarios
El manual contiene especificaciones técnicas para la estrucutracion comercial

agropecuaria en funsion de la misién de la entidad

Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo central se recomienda I3
conservacion total, ya que este documento adquiere valor tecnico de consuita del ambito
comercial agrario y huella patrimonial de la gestion de la entidad, dado su valor]
investigativo para las ciencias agropecuarias.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la
integridad fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el
que se genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj|
vigencia con el manual; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437
de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9
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Una vez cumpla su liempo de retencion en el archivo cenlral, se recomienda la|
conservacion lolal, .dado su valor investigalivo y cultural, ya que desarrolla el valor|
misional de la entidad, loda vez que es un Plan Nacional para la Promocion de la
comercializacion de la Produccion de la Economia Campesina, Familiar y Comunitaria —|
IACFC, el cual se estructura en diferentes secciones que tienen temas de los antecedentes]
del Acuerdo Final de Paz y la Reforma Rural Integral, otra seccion que hace relacion a laj
creacion de esquemas de comercializacion para la ACFC. una cuarta seccion que indical
un diagnostico de como esta la actual comercializacion para la ACFC y finalmente en el
mediano plazo la definicion de las politicas y acciones para la comercializacién de los]
productos que vengan de la Agricultura Campesina Familiar y Comunitaria; esto acorde|
con el Decreto 3199 de 2002 articulos 7 al 9, Resolucion 178 de 2012, Ley 607 de 2000
derogado por el articulo 47 de la ley 1876 de 2017 Decreto 2364 de 2015 articulo 21.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretarial
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de laj
integridad fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soparte original, en el
que se genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite ]
vigencia con el Informe de seguimiento; el cual se tomo como base la prescripcion|
administrativa Ley 1437 de 2011 arficulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000

larticulo 9

CONVENCIONES: ¢ = SERIE DOCUMENTAL o = SUBSERIE DOCUMENTAL v =TIPO DOCUMENTAL CT=CONSERVACION TOTAL P=PAPEL E= ELIMINACION
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