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v

-

DERECHOS DE PETICION 1 8
Derecho de peticion X
Respuesta Derecho de Peticion X

X X

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se conservaran
totalmente dado que su produccion anual no supera mas de 10 carpetas, por]
lo tanto esta disposicion final se da con el fin de evidenciar la gestion
desarrolla por la entidad, como fuente de informacion para la historia, comol
muestra testimonial y huella de la gestion de la entidad en el tramite de las
solicitudes gue los ciudadanos formulan a la Agencia en cumplimiento con la
Constitucion Politica de Colombia 1991 articulo 23. Ley 1474 de 2011 art 76,
Ley 1437 de 2011 ARTICULO 13. Ley 594 de 2000 art.19. paragrafo 2
Resolucion interna 983 de 2017; PR-PAC-001 procedimiento gestion de
peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y denuncias - PQRSD.

La Digitalizacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por]
la Secretaria General a través del proceso de Gestion Documental, con los
fines que para el efecto determine la entidad, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion de la integridad fisica del documento. El cual sera
conservado siempre su soporte original, en el que se genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencidon comienza a contarse una vez haya finalizado]
su tramite y vigencia con la respuesta al derecho de peticion; el cual se tomoj
como base ley computo de la prescripcion de la accion disciplinana v
prescripcion sancion disciplinaria de la Ley 734 de 2000 articulos 29 y 30.

3200 | 29 3

INFORMES
Informes a Otras Entidades 1 4
Solicitud de informacion X
Informe %

Subserie documental que se producen en cumplimiento a una solicitud de]
una entidad, el cual es consolidado por la oficina de Planeacion, quien es la
encargada de generar y consolidar los informes: razon por la cual una vez|
cumpla su tiempo de retencion en el archivo central, se recomienda laj
eliminacion ulilizando el método de picado (maguina trituradora), proceso que
lo realizara la Secretaria General a través del proceso de gestion
documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion vy
Desempeno, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion. Ya que estal
informacion es recuperable en el consolidado de la Oficina de Planeacion.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizadoj
su tramite y vigencia con el informe; el cual se tomo como base la|
prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcion|

fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9.
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o Informes a Entes de Control
~  Solicitud de informacion
v  Informe

1

4

X

Subserie documental que se producen en cumplimiento a una solicitud de los
organismos de control, el cual es consolidade por la oficina de Controll
Interno, quien tiene como funcion de “actuar come interocutor frente a los
organismos de control en desarrollo de las auditorias que los mismos,
practiquen sobre la entidad, y en la recepcion, coordinacion, preparacion ]
entrega de cualquier informacion a cualquier entidad que lo requiera”; en
cumplimiento con la constitucion Politica de Colombia articulos 119 y 278;
Ley 734 de 2002; razon por la cual una vez cumpla su iempo de retencion en
el archivo central, se recomienda la eliminacion utilizando el meétodo de

|picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara la Secretaria General a

través del proceso de gestion documental, una vez se tenga el aval del
Comite Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el
Acta de Eliminacién. Ya que esta informacién es recuperable en el
consolidado de la Oficina de Control Interno.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado|
su tramite y vigencia con el informe; el cual se lomo como base la
prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcion
fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9.

3200 | 29 12

©  Informes de gestion
+  Solicitud de informacion
¥ Informe

x

Conjunto de documentos que evidencia la gestion del area, en cumplimiento
con la Resolucion interna 0001 del 30 de marzo de 2016 area funcional
Direccion de Asistencia técnica

Una vez finalice el tiempo de retencion en el archivo central, se recomienda
la eliminacion utilizando el método de picado (maquina trturadora), procesol
que lo realizara la Secretaria General a traves del proceso de gestion|
documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y]
Desempeno, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion.Ya que sul
informacion es recuperable en el consolidado de la oficina de Planeacion.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado
su tramite y wigencia con el informe; el cual se tomo como base Ig|
prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcion)|
fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9
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3200 | 36 8 MANUALES 2 3 X X
Manual y Lineamientos de acceso activos,
productivos
Manual Lineamientos de acceso activos productivos X

Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo central se recomienda
|a conservacion total, dado su valor investigativo y cultural, ya que desarrolla
el valor misional de la entdad, ya que este documento contiene
especificaciones técnicas que deben cumplir los proyectos desde su
formulacion hasta su ejecucion, el cual es una fuente de consulta e
investigacion para los clientes intemos y externo y como huella patnmonial de|
Ia gestion de la entidad.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por]
la Secretaria General a través del proceso de Gestion Documental, con los|
fines que para el efecto determine la entidad, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion de la integridad fisica del documento. El cual seraj
conservado siempre su soporte original, en el que se genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado|
su tramite y vigencia con el manual; el cual se tomo como base la
prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91 y prescripcion|
|fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9

Pagina 3



Codigo: F-DOC-023

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 1 (® GOBIERNO DE COLOMBIA

ENTIDAD
AGENCIA DE DESARROLLO RURAL (ADR)
PRODUCTORA: — et B
OFICINA
DIRECCION DE ACCESO A ACTIVOS PRODUCTIVOS
PRODUCTORA:
RETENCION EN DISPOSICION
cODIGOS ANOS SOPORTE AL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Depen . Archivo | Arch
PEN |Serie | Subserie Chw el EL |CT|E|MT| S
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3200 | 40 1 + PLANES
. . Es un instrumento de gestion para el desarrollo agropecuario y rural quel
o Planes de Acceso Activos Productivos 1 10 X % jcontiene la priorizacion de las inversiones de las necesidades de la pablacion|
Lineamiento para la construccion de los planes X rural con la oferta institucional en gestion de estrategias de ordenamientol
v generales de asistencia técnica agropecuaria social y productivo de la propiedad rural e infraestructura productiva acordes|
+  Diagnostico 'Y con la Decreto 3199 de 2002 articulos 7 al 9, Resolucion 178 de 2012, Ley|
v Plan X 607 de 2000 derogado por el articulo 47 de la ley 1876 de 2017, Guia para la|
+  Acta de reunion X formulacion de los planes generales de asistencia técnica directa rural del
é st db asistonda X ministerio de agricultura y desarrollo rural y el Procedimiento de planeacion,|
Documenta de estrategias para la implementacién implementacion y seguimiento del servicio de asistencia técnica agropecuaria
3 X la ADR
Y delos planes de asistencia técnica dela Al
o eslu#lo prjewos R L X Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo central, se recomienda
v Registro Unico de usuarios de asistencia técnica X la conservacion total, dado su valor investigativo y cultural, ya que desarrolla
RUAT ‘ el valor misional de la entidad, toda vez que son documentos gue se|
¥ Programa de 59‘;—]“‘_”"'9"?0 » X considera testimonial en el desarrollo economico y social del pais, el cual se
» Informe de seguimiento de la ejecucion del plan X vuelve una fuente primaria de consulta a los sectores economicos sonbre el
, acta de seguimiento del comité técnico X mejoramiento de la competitividad y productividad agropecuaria
administrativo
v  Plan de mejoramiento X La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por]
» Informe final del sequimiento a la ejecucidn del plan X la Secretaria General a través del proceso de Gestion Documental, con los
« Informe de resultados obtenidos X |fines que para el efecto determine la entidad, esto como medio de sequridad,
consulta y preservacion de la integridad fisica del documento. El cual sera
canservado siempre su soporte original, en el que se genero el documento
NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado|
su tramite y vigencia con el Informe de resultados obtenidos; el cual se tomo)
lcomo base la prescripcion administrativa Ley 1437 de 2011 articulos 52 y 91
y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9

CONVENCIONES: » = SERIE DOCUMENTAL o = SUBSERIE DOCUMENTAL « = TIPO DOCUMENTAL CT= CONSERVACION TOTAL P=PAPEL

E= ELIMINACION

NOMBRE CARGO FECHA EIRMA
1,
JENNY MARIBEL MORENO BARON CONTRATISTA 13/08/2020 %"
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