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T remre e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
ENTIDAD AGENCIA DE DESARROLLO RURAL (ADR)
OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO
PRODUCTORA:
cODIGOS REYE:;{;SN =N SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : = PROCEDIMIENTOS
Depend | oo | Subserie Achivo. | Arctivo | o 1oy Ner | & [wr| s
encia Gestion | Central
2500 2 7 bd ACTAS Esta subserie documental se deja dos(2) afios en el Archivo de Gestidn y ocho(8) anos en|
- Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control 2 8 X X Archivo Central, esta subserie se conservara lotaimente como parte de la memoriaj
Interno institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del drea y su contenido informativo poseej
o " valores secundarios, ya que permite conocer las decisiones tomadas durante cada sesion,
r Citacion a comité X acorde a la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
v Registro de asistencia X )
. X Por ello para la definicidn de tiempos de retencion se aplicé lo estipulado en el Decreto 1080
e e de 2015 Art. 28.2.9.5.
La Digitalizacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Secretaria)
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectol
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el gue se
genero el documentol. garantizando la reproduccion de los documenios mediante 13
digitalizacion certificada
NOTA: El tiempo de retencién comienza a conlarse una vez haya finalizado su tramite v
vigencia con el Acla de comité.
2500 19 « DERECHOS DE PETICION 2 8 X X
- Derecho de peticion X
v Respuesta Derecho de Peticion X

Finalizado el tiempo de retencion en el archive central, se conservaran totaimente dado que
su produccion anual no supera mas de 10 carpetas, por lo tanto esta disposicion final se daj
con el fin de evidenciar |a gestion desarrolla por Ia entidad, como fuente de informacion para Iaf
historia, como muestra testimonial y huella de la gestion de la entidad en el tramite de las|
solicitudes que los ciudadanos formulan a la Agencia en cumplimiento con la Constitucion|
Politica de Colombia 1991 articulo 23, Ley 1474 de 2011 art 76, Ley 1437 de 2011
ARTICULO 13, Ley 594 de 2000 art.19, paragrafo 2. Resolucion interna 983 de 2017, PR
PAC-001 procedimiento gestion de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y denuncias -|
PQRSD.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Secretarial
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto
determine la entidad, esto como medio de segundad, consulta y preservacion de la integndadj
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que sej
genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencidn comienza a conlarse una vez haya finalizado su tramite y|
vigencia con la respues del derecho de pelicién; el cual se tomo como base lel computo de |af
prescripcion de la accién disciplinaria y prescripcion sancion disciplinaria de la Ley 734 dej
2000 articulos 29 y 30,
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INFORMES

Informes A Entes de Control
Solicitud de informacién
Informe

Subserie documental que posee valor administrativo y fiscal, los cuales se producen en
cumplimiento a una solicitud de los organismos de control, el cual es remitido por |a oficina de
Control Interno, quien tiene como funcién de "actuar como interlocutor frente a los organismos)
de control en desarrollo de las auditorias que los mismos practiquen sobre la entidad, y en I3
recepcion, coordinacion, preparacion y entrega de cualquier informacion a cualquier entidad)
que lo requiera®; en cumplimiento con la constitucion Politica de Colombia articulos 119 y 278;]
Ley 734 de 2002; razon por la cual una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivol
central, se conserva totalmente.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto)
determine la entidad, esto como medio de sequridad, consulta y preservacion de la integndad|
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que se]
genero el documento,

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y
vigencia con el informe; el cual se tomo come base la prescripcion administrativa Ley 1437 dej
2011 articulos 52 y 91 y prescnpcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9.

2500

29

v

[+]

Informes a otras Entidades
Solicitud de informacion

Informe

Subserie documental que evidencia la produccion documental en cumplimiento a una solicitud|
de una entidad, el cual es consolidado por la oficina de Planeacion, quien es la encargada de|
generar y consolidar los informes; razén por la cual una vez cumpla su tiempo de retencion en
el archivo central, se recomienda la eliminacion utilizando el método de picado (magquinal
trituradora), proceso que lo realizara la Secretaria General a través del proceso de gestion|
documental, una vez se lenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefo,
ldejando como evidencia el Acta de Eliminacion. Ya que esta informacion es recuperable en el
consolidado de la Oficina de Planeacién

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite ]
vigencia con el informe:; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437 dej
2011 articulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Vel ® GOBIERNO DE COLOMBIA

ENTIDAD AGENCIA DE DESARROLLO RURAL (ADR)
OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO
PRODUCTORA:
7 RETENCION EN
CODIGOS ANOS SOPORTE | DISPOSICION FINAL
pr— SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo, | Archive PROCEDIMIENTOS
Pent | serie | Subserie " plec]cr| E |mMT| s
encia Gestion | Central
2500 29 12 o Informes de Gestion 2 3 X
v Solicitud de informacién b 4
o Informe X Conjunto de documentos que evidencia la gestion del area, en cumplimiento con la
Resolucion interna 0001 del 30 de marzo de 2016 area funcional Oficina de Control Interno.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el archivo central, se recomienda la eliminacion)
utilizando el método de picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara la Secretarial
General a través del proceso de gestion documental, una vez se tenga el aval del Comité|
Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion.Ya que]
su informacion es recuperable en el consolidado de la oficina de Planeacion.
NOTA: El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y}
vigencia con el informe; el cual se tomo como base la prescripcion administrativa Ley 1437 de
2011 articulos 52 y 91 y prescripcion fiscal Ley 610 de 2000 articulo 9
x
2500 29 21 o Informes Trabajos de Consultoria 2 8 X X
v Solicitud trabajo de consultoria X
v Aprobacion trabajo de consultoria X
v Acta de reunion de apertura X
v Plan de trabajo de consultoria X
Comunicacion ofical -entrega de la Esta subserie documental se deja dos(2) afios en el Archivo de Gestion y ocho(8) afios en|
v i . X Archivo Central, esta subserie se conservara totalmente como memoria institucional de iaj
Planeacion del trabajo entidad, que tiene como objetivo afadir valor y mejorar los procesos de gobiemno, gestion def
“ Registro de soportes y evidencias X riesgos y control de una organizacion. Su contenido informativo posee valores secundarios,|
v Comunicacion oficial X segun lo establecido en la Circular 003 de 2015 Numeral 5. Criterios de valoracién
v 5 - f de traba tori X
Comunicacit ofical - anirega de informe jos:da consdlioeia Por ello para la definicion de tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080)
v Solicitud de publicacion X de 2015 Arl. 2.8.2.9.5
v Plan de mejoramiento X
& Evaluacion de la actividad de auditoria interna X La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secrelariaj
i (nforne irabalo da-corsuliods X General a través del proceso de Geslion Documental, con los fines que para el efecto)
AT I determine la entidad, esto comao medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad]
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que se
genera el documento.
NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj
vigencia con el Informe trabajo de consultoria
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ENTIDAD AGENCIA DE DESARROLLO RURAL (ADR)
OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO
PRODUCTORA:
RETENCIO|
cODIGOS Emco SN EN | sopoRTE | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMEN
Bepend | oo sunsarie n ENTALES Ao [ Adwo | 5 Te lor T & T | o PROCEDIMIENTOS
encia Gestion | Central
i R a subsene permite avidenciar e cumplimiento de las icas internas y externas de a 2
2500 29 8 Informes de Planes de Mejoramiento a Entes de Control 2 8 X X por elio para la definicion de tiempos de retencién se aplico lo estipulado en el Decreto 1080
Seguimiento al Plan de Mejoramiento suscrito por el ente de control X paERe G
Comunicacién ofical - inicio del trabajo de Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se conservara totalmentej
cumplimiento X como parte de la memoria institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y su
P o b contenida informativo posee valores secundarios, segun lo establecido en |a Circular 003 dej
rograma de trabajo X 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
Registro de soportes y evidencias X
Informe Plan de Mejoramiento a ente de control X La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretariaj
Comunicacién ofical -entrega del informe General a traves del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto
tabaisd FrciiEiant X determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad
‘abajo de cumplimiento . fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que se
Comunicacion ofical -Solicitud de publicacion X genero el documento.ual sera conservada siempre su soporte ariginal, en el que se genero el
documento.
Se cred esta subserie de acuerdo a la Resolucién Organica 7350 de 2013 "Por la cual se|
modifica la Resolucion Organica N° 6289 del 8 de marzo de 2011 que “Establece el Sistema)
de Rendicién Electronica de la Cuenta e Informes — SIRECI, que deben utilizar los sujetos dej
control fiscal para la presentacion de la Rendicion de Cuenta e Informes a la Contraloria)
General de la Republica™
NOTA: El tiem| retenci N, tar: na vez hi finalizad tramit
2500 29 9 Informes de Atencién al Ciudadano y Gestion de PQRSD 2 8 d X Larsubzer:: permile evidenciar @] cumpiimienio de las pollicas en la . por elo para
Comunicacion ofical - inicio del trabajo de ¢ geslr;glsn e tiempos de retencion se aphco lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art,
cumplimienta o
Programa de trabajo X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se conservara totaimente
Registro de soportes y evidencias X lcomo parte de la memoria inslitucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y sy
Comunicacion ofical —entrega del informe trabajo de cumplimiento X lcontenido mlormatl\lfo posee valores .secundanos_ segun lo establecido en la Circular 003 de]
. o 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
Solicitud de publicacion
Informe de Atencién al Ciudadano y Gestion de PQRSD La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectol
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad]
fisica del documento. E! cual sera conservado siempre su soporte original, en el que sef
genero el documento.
Se cred esta subserie de acuerdo al Decreto 2364 de 2014 Art 30 numeral 14, Ley 1474 de
2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion|
publica”
Decreto 2641 de 2012 “Por el cual se reglamentan los articulos 73 y 76 de la Ley 1474 de]
2011.
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Depend S ¢ Archivo | Archivo
e Serie | Subserie Gostign | Contral P EL | CT E MT S
2500 29 5 Informes Austeridad y Eficiencia en el Gasto Publico 2 8 X X
v Comunicacion ofical - inicio del trabajo de X
v cumplimiento
v Programa de trabajo X
v Registro de soportes y evidencias X
- Informe Austeridad y Eficiencia en el Gasto Publico X
- Comunicacion ofical - entrega del informe X
- trabajo de cumplimiento
v Solicitud de publicacion X

La subserie permite evidenciar el cumplimiento de las politicas en la ADR, por ello para la
|definicién de tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art,
2.8.295.

Finalizado el tiempa de retencion en el archivo central, la subserie se conservara lotaimente
como parte de la memona institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y sul
contenido informativo posee valores secundarios, segun lo establecido en la Circular 003 de]
2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretaria)
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto]
determine la entidad. esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad)
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte orginal, en el que se]
genero el documento.

Se cred esta subserie de acuerdo al Decreto 1737 de 1998 "Por el cual se expiden medidas]
de austeridad y eficiencia y se someten a condiciones especiales la asuncion de compromisos]
por parte de las entidades publicas que manejan recursos del Tesoro Publico.” y sus decretos]
modificatorios

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj
vigencia con la solicitud de publicacion.
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OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO
PRODUCTORA:
cODIGOS RET EAN]:LCOI‘;II EN | sororTe | DisPoSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Depend Archivo | Archivo
A Serie | Subserie 4 P EL | CT E MT S
encia Gestion | Central
2500 29 17 Informes Evaluacion de Gestion por Dependencias 2 8 X X
Comunicacion ofical - inicio del trabajo de %
cumplimiento
Programa de trabajo X
Registro de soportes y evidencias X
Comunicacion ofical - entrega del informe X
trabajo de cumplimiento La subserie permite evidenciar el cumplimiento de las politicas interas en cada una de las]
% ‘ X areas de la ADR, por ello para la definicion de tiempos de retencion se aplicé lo estipulado en

Solicitud de publicacién el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
Informe evalucion de gestion por dependencias X

|respecto del ano anterior durante el mes de enero de la siguiente vigencia

Finalizado el iempo de retencion en el archivo central, la subsene se conservara lotalmente]
como parte de la memoria inslitucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y su
contenido informativo posee valores secundarios, segun lo establecido en la Circular 003 de|
2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretarial
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto]
determine la enlidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad)
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte orginal, en el que se]
genero el documento.

Se cred esta subserie de acuerdo a: - Ley 909 de 2004 Por la cual se expiden normas quel
regulan el empleo publico, la carrera adminisirativa, gerencia publica y se dictan otras]
disposiciones, que en su articulo 39 establece: “OBLIGACION DE EVALUAR. (.. ) El Jefe de
Control Interno {. ) tendra la obligacidn de remitir las evaluaciones de gestion de cada una de
las dependencias, con el fin de que sean tomadas como criterio para la evaluacion de los|
empleados, aspecto sabre el cual hara seguimiento para verificar su estricto cumplimiento.”

« Circular N* 04 de 2005 expedida por el Consejo Asesor del Gobierno Nacional, que en
Materia de Control Intermo expresa:

“Con fundamento en los informes de seguimiento realizados por las Oficinas de Planeacion,
los Jefes de las Oficinas de Control Interno deberan verificar el cumplimiento de dicha
informacidn a través de auditorias u otros mecanismas que validen los porcentajes de logro de|
cada compromiso” (...)

“La Evaluacién Institucional a que se refiere la presente circular sera anual y se efectuard)

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite
vigencia con el Informe evalucion de gestion por dependencias
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ENTIDAD AGENCIA DE DESARROLLO RURAL (ADR)
OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO
PRODUCTORA:
RETENCION EN .
cODIGOS ANOS SOPORTE | DISPOSICION FINAL
et SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Factivo. | Archivo PROCEDIMIENTOS
PENS | Serie | Subserie N plecler| E | M| s
encia Gestion | Central
2500 29 18 Informes I;Yaluaclon ﬁgl Sistema (I!e Control Interno Contable 2 8 X X La subserie permite evidenciar el cumplimiento de las politicas en lla ADR, por ello para Ia
Comunicacion ofical -inicio del trabajo de X definicion de tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art
cumplimiento 28295
Programa de trabajo X : ; . i T,
Registro de soportes y evidencias X inalizado el tiempo de retencion en el archivo cgn!ral. la subserie se conservar qt mente
- como parte de la memoria institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y sy
Comunicacién ofical - entrega del informe X contenido informativo posee valores secundarios, segun lo establecido en la Circular 003 dej
trabajo de cumplimiento X 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
Solicitud de publicacion
. & La Digi ion de los doct os en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretarial
Informe evalua | sistema de interno contable X 8
2 i el Sfs cortiol Itsrmaco General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto]
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad]
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que sef
genero el documento.
Se cred esta subserie de acuerdo a la Resolucion 193 de 2016, expedida por la Contaduria
General de la Nacion. Por la cual se incorpora, en los Procedimientos Transversales del
Régimen de Contabilidad Plblica, el procedimiento para la evaluacion del Control Intemo)
Contable.
NOTA: El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite ¥
vigencia con el Informe evaluacion del sistema de control intermo contable.
La subserie permite evidenciar el cumplimiento de las politicas intemas en la ADR, por elliof
2500 29 2 Informes a las Normas de Derechos de Autor 2 8 X X para la definicion de tiempos de retencion se aplict lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015
Art. 28.2.95.
. L Finalizado el tiempa de retencion en el archivo central, la subserie se conservara totalmente]
Segulrz!ﬁr;}lgf:\lf Cumplimiento de las Normas de Derechos de Autor X como parte de la memoria institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y sy
y Usode O s contenido informativo posee valores secundarios, segun lo establecido en la Circular 003 de
Comunicacion ofical - inicio del trabajo de X 2015 Numeral 5. Criterios de valoracién.
cumplimiento
Programa de trabajo X La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretarial
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectof
‘ determine la entidad, esto como medio de segundad, consulta y preservacion de la integridad|
Registro de soportes y evidencias X fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que se]
Comunicacion ofical -entrega del informe X lgenero el documento. Se cret esta subserie de acuerdo a la Directiva Presidencial N* 02 def
trabajo de cumplimiento % 2002, ﬁsunlo Respeto al derecho de autor y los dergchcs conexos, en lo referente 3j
Solicitud de publicacion utilizacion de programas de ordenador (software). I?ar medio de la cuai ORDENA:
X 1. Instruir a las personas encargadas en cada entidad de la adquisicion de software para quej
Informe delas normas de derechos de autor los programas de computador que se adquieran estén respaldados por los documentos dej
licenciamiento o transferencia de propiedad respectivos.
2. Las oficinas de control intemo, auditores u organismos de control de las respectivas)
instituciones, en desarrollo de las funciones de control y en e marco de sus visilas,
inspecciones o informes, verificaran el cumplimiento de lo dispuesto en el numeral antenor y]
eslableceran procedimientos para tal efecto.
NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y)
[vigencia con el informe delas normas de derechos de autor.
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OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO
PRODUCTORA:
- RETENCION EN
CODIGOS ANOS SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTOS
Depend . Archiva | Archiva
Serie | Subserie ) P EL | CT E MT S
encia Gestion | Central
2500 29 19 o Informes Por izados del Estado del Control Interno 2 8 X X La subserie permite evidenciar el cumplimiento de las politicas internas en cada una de las|
v Comunicacion ofical - inicio del trabajo de areas de la ADR, por ello para la definicion de tiempos de retencion se aplicé lo estipulado en|
. cumpliniento X el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.
v Programa de trabajo ) X Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central, la subserie se conservara totalmente]
v Registro de soportes y evidencias X como parte de la memoria institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y sul
v Comunicacién ofical - entrega del informe X contenido informativo posee valores secundarios, segln lo establecido en la Circular 003 dej
trabajo de cumplimiento 2015 Numeral 5. Criterios de valoracién.
» . S X
Solicitud de publicacion La Digitalizacién de los documenlos en soporte papel, se lievara a cabo por la Secretaria
d Informe Pormenorizado del Estado del Control Interno X General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efectol
delermine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad
fisica del documento, El cual sera conservado siempre su soporte onginal, en el que se
genero el documento.
Se cred esta subsenie de acuerdo a: + Decreto 1499 de 2017 "Por medio del cual se modifical
el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentaric del Sector Funcion Publica, en o]
relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015,
- Manual Operative del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.
NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yf
vigencia con el Informe Pormenorizado del Estade del Control Intemo,
Informes de Seguimiento al Plan anticorrupcion y de Atencion
2500 29 16 o al Cludadano " y 2 8 X X La subserie permile evidenciar el cumplimiento de las politicas en la ADR, por ello para la
: : definicion de tiempos de retencion se aplico lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Art,
v Mapa de Riesgos de Corrupcion (MRC) X 282065
” Comunicacion ofical - inicio del trabajo de X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie se conservara totaimente
cumplimiento como parte de la memoria institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y su
v Programa de trabajo X contenido informativo posee valores secundanos, segun lo establecido en la Circular 003 de
A , . 2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.
v Registro de soportes y evidencias X
v Comunicacion ofical - entrega del informe X La Digitalizacion de ios documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Secretarial
trabajo de cumplimiento X General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efecto
s Solicitud de publicacién X [determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién de la integridad]
& Informe sequimiento PAYAC X fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que se
genero el documento.
Se creo esta subsere de acuerdo a : - Decreto 2641 de 2012 "Por el cual se reglamentan los]
articulos 73 y 76 de la Ley 1474 de 20117,
+ Decreto 124 de 2016 "Por el cual se sustituye el Titulo 4 de la Parte 1 del Libro 2 del Decreto
1081 de 2015, relativo al Plan anticorrupcion y de Atencién al Ciudadano”
- Estrategias para la Construccion del Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadanof
(Versién 2} emitido por la Presidencia de la Republica de Colombia.
NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj
vigencia con el Informe seguimiento PAYAC.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

® GOBIERNO DE COLOMBIA

Version: 1

ENTIDAD AGENCIA DE DESARROLLO RURAL (ADR)
OFICINA
PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
cODIGOS RETE:ﬂ C')S SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o = PROCEDIMIENTOS
Depend | sorie | subserie Archivo [ Ao} o | o Jer | £ | wr| s
encia Gestion | Central
2500 40 4 s PLANES
o Planes Anuales de Auditoria 2 8 X X
v Universo de auditoria basado en riesgos X
- Plan de auditoria
v Calculo de recursos X
v Comunicacion oficial X
v Acta de reunién del plan anual de auditoria X
v Informe de avance del plan anual X
X

La subserie permite programar las auditorias intemas durante una
vigencia velando por el cumplimiento de las politicas inlernas y externas en cada una de las
areas de la ADR, por ello para la definicion de tiempos de retencion se aplico lo estipulado en)|
el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

Finalizado el iempo de retencién en el archivo central, la subserie se conservara totalmente
como parte de la memoria institucional de la entidad, ya que refleja la gestion del area y sy
contenido informativo posee valores secundanos, segun lo establecido en la Circular 003 dej
2015 Numeral 5. Criterios de valoracion.

La Digitalizacion de los documentos en sopofte papel, se llevara a cabo por la Secretarig)
General a través del proceso de Gestion Documental, con los fines que para el efeciof
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad]
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que sel
lgenero el documento.

Se cred esla subserie de acuerdo al procedimiento PR-SIG-005. y el Decreto 2364 de 2015
Art 16 numeral 20,

NOTA: El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite yj
vigencia con el Informe de avance del plan anual.




Cadigo: F-DOC-023

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

(® GOBIERNO DE COLOMBIA

Version: 1

ENTIDAD AGENCIA DE DESARROLLO RURAL (ADR)
OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO
PRODUCTORA:
CcODIGOS RETE:';:OlgN N SOPORTE | DISPOSICION FINAL
Doperd SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o 1 Arcriie PROCEDIMIENTOS
! Serie | Subserie o P EL]CT| E MT | S
encia Gestion | Central
2500 45 3 PROGRAMAS
Programas Anuales de Auditorias 2 8 X X

Entendimiento del proceso y/o actividad auditada
Registro de asistencia

Comunicacién oficial

Seguimiento Plan de Mejoramiento

Comunicacién ofical -inicio del trabajo de aseguramiento
Seguimiento Plan de Mejoramiento

Acta del seguimiento de plan de mejoramiento
Evaluacion de riesgos y controles

Plan de trabajo y/o mejoramiento

Comunicacion ofical -entrega de la Planeacion del trabajo
Acta de reunion de apertura

Programa de trabajo

Seleccion de muestras

Registro de soportes y evidencias

Seguimiento Programa de trabajo

Contral de hallazgos

Reporte de hallazgos

informe plan de auditoria

Comunicacion ofical - entrega de informe de trabajos de
asequramiento

Solicitud de publicacion

Plan de mejoramiento

Evaluacion de la actividad de auditoria interna
Consolidado de Evaluaciones

Informe Final

Acta de cierre

H XX XXX X X XXX X XX XXX XX XXX XXX

Esta subserie documental se deja dos(2) anos en el Archivo de Geslidn y ocho(8) afnos en|
Archivo Central, esta subserie se conservara tolalmente como parte de la memoria)
institucional de la entidad, ya que permite evidenciar el cumplimiento de las paliticas internas]
en cada una de las dreas de la Agencia. segun lo establecido en la Circular 003 de 2015
Numeral 5. Criterios de valoracion.

Por ello para la definicidn de tiempos de retencidn se aplicé lo estipulado en el Decreto 1080)
de 2015 Art. 2.8.2.9.5.

La Digitalizacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Secretariaj
General a través del proceso de Geslion Documental, con los fines que para el efectof
determine la entidad, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de la integridad]
fisica del documento. El cual sera conservado siempre su soporte original, en el que sef
genero el documento.

NOTA: El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite v
vigencia con el Acta de cierre,

CONVENCIONES: » = SERIE DOCUMENTAL o = SUBSERIE DOCUMENTAL v = TIPO DOCUMENTAL CT= CONSERVACION TOTAL P=PAPEL E= ELIMINACION
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